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I INTRODUCCION

I.1. ANTECEDENTES

Hasta finales de 2007, mas de 25,000 nifios guatemaltecos fueron dados en adopcion internacional. La
ausencia de mecanismos de control en los procedimientos para establecer el origen del nifio, hizo de la
adopcién una solucién a la pobreza, perdiendo su espiritu y naturaleza.

El 31 de diciembre de 2007 es, por lo tanto, una fecha histdrica en Guatemala, ya que entraron en vigencia dos
instrumentos legales importantes: el Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifo y a la Cooperacion
en materia de Adopcion Internacional y la Ley de Adopciones (Decreto 77-2007). Su aplicacién, tiene como
objetivo priorizar el interés superior del nifio y promover procedimientos administrativos y judiciales agiles y
transparentes; asi mismo, se crea el Consejo Nacional de Adopciones como Autoridad Central en la materia.

1.2. EL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

El Consejo Nacional de Adopciones es una entidad auténoma, de derecho publico, con personalidad juridica,
patrimonio propio y plena capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones.

La vision del Consejo Nacional de Adopciones, es constituirse en la institucién que coadyuve al fortalecimiento
del Sistema de Proteccion Integra de la Nifiez, garantizando que la restitucién de su derecho a crecer y
desarrollarse en el seno de una familia, se realice mediante politicas y programas que cumplan con los
principios y procedimientos establecidos en la Ley de Adopciones.

Su misidn es ser la institucidon reconocida nacional e internacionalmente, por innovar el sistema de adopciones
en Guatemala, a través del disefio, aplicacidon y promocién de procedimientos de adopcion transparentes y
agiles, que reconocen y garantizan la ubicacidn del nifio, nifia o adolescente con la familia idénea, atendiendo
primordialmente a su interés superior.

De conformidad con el articulo 23 de la Ley de Adopciones, sus funciones incluyen:



f)

g)

p)

qa)
r)

s)

t)

Asegurar la proteccién de todos los nifios, nifias y adolescentes en proceso de adopcion;

Promover la adopcidn nacional;

Asignar a cada niflo en proceso de adopcion la familia adecuada, de acuerdo a su interés superior;

Reunir, conservar e intercambiar informaciéon relativa a la situacidn del nifio y de los futuros padres
adoptivos, para realizar el proceso de adopcion;

Reunir y conservar la informacién sobre los origenes del nifio, garantizando el acceso a la mencionada
informacion;

Velar por los nifios en estado de adoptabilidad que ingresen a los hogares de proteccion y abrigo o al
programa de familias temporales del Estado, quienes podran ser ingresados a entidades de abrigo
privadas que se encuentren debidamente registradas y autorizadas, de conformidad con la ley;

Mantener un registro actualizado de los nifios vulnerados en su derecho de familia y de la institucién
donde se encuentran en resguardo;

Elaborar un expediente de cada nifio en estado de adoptabilidad que se encuentre albergado en sus
instituciones o requerir su equivalente en las instituciones privadas;

Emitir el certificado de idoneidad de los solicitantes;

Confirmar que los candidatos para una adopcién internacional sean idéneos;

Recibir el consentimiento de los padres bioldgicos, previo asesoramiento;

Supervisar el periodo de socializacién y emitir el certificado de empatia;

Recibir las solicitudes de adopcién y formar y mantener el expediente respectivo bajo custodia hasta que
se envie al Juez de Familia;

Darle seguimiento a los nifilos dados en adopcion;

Autorizar, supervisar, y monitorear en forma periddica, y en su caso sancionar, a las entidades privadas,
hogares de abrigo, hogares sustitutos que se dediquen al cuidado de los nifos;

Tomar las medidas apropiadas y pertinentes para prevenir beneficios materiales indebidos en relacién a la
adopcion;

Mantener comunicacién constante y cooperar con Autoridades Centrales o sus equivalentes;

Establecer el nimero de organismos extranjeros acreditados que se permitird funcionar en el pais y
autorizar a aquellos que tengan el permiso para actuar;

Requerir a las instituciones que estime conveniente, la informacién necesaria para el cumplimiento de sus
atribuciones y funciones;

Promover la cooperacidn entre autoridades competentes, con la finalidad de brindarles la proteccion
necesaria a los nifios;

Verificar que en cada etapa del proceso de adopcidn se observe lo preceptuado en la presente ley;

Emitir el certificado de que la adopcién internacional fue tramitada de conformidad al Convenio de La
Haya relativo a la Proteccidn del Nifio y a la Cooperacidon en materia de Adopcién Internacional;

Cualquier otra funcién que se considere pertinente para el efectivo cumplimiento de sus atribuciones.

El articulo 18 de la Ley de Adopciones, establece que el Consejo Nacional de Adopciones esta estructurado
organicamente de la siguiente manera:

a)
b)
c)
d)
e)

Consejo Directivo;

Direccion General;

Equipo Multidisciplinario;

Registro;

otras que sean establecidas en el Reglamento. Entre estas ultimas, se incluyen: Sub-Direccién General,
Auditoria Interna, Asesoria Juridica, Unidad de Administracién Financiera y Recursos Humanos™.

! Véase ANEXO 1 : ORGANIGRAMA INSTITUCIONAL DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES.



1.3. EL EQUIPO MIULTIDISCIPLINARIO

El Equipo Multidisciplinario es la unidad del Consejo Nacional de Adopciones que asesora las actuaciones en los

procesos de adopcion para que se realicen de conformidad con la Ley, con transparencia, ética y los estandares

internacionalmente aceptados; debiendo para el efecto prestar asesoria a los padres bioldgicos, a los padres

adoptantes y los familiares del nifio, asi como a las instituciones o autoridades cuyo consentimiento sea

necesario para el proceso de adopcion.

Conforme con el articulo 23 de la Ley de Adopciones, sus funciones incluyen:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

Asesorar a las familias tanto del adoptante como del adoptado;

Estudiar y dar su opinién de los casos de adopciones segun le sea requerido por la Autoridad Central;
Realizar los peritajes e investigaciones que le sean requeridos por la Autoridad Central y sugerir otros que
considere necesarios;

Emitir opinidn dentro del proceso de seleccidn de familia idonea para el nifio a ser adoptado;

Emitir opinidn en cuanto los certificados de idoneidad de los adoptantes y de empatia entre el adoptado y
el adoptante;

Emitir opinidn profesional que oriente la resolucidn final de la Autoridad Central; y,

Supervisar bajo la coordinacion con la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica, a las
entidades publicas y privadas que se dediquen al abrigo de nifios.

Conforme al articulo 22 del Reglamento de la Ley de Adopciones, sus funciones incluyen:

A.

En materia de orientacién a familia bioldgica, proceso de adopcién nacional e internacional y busqueda

de origenes:

a) Respecto a la familia bioldgica:

a.1l) Orientacién a padres biolégicos que voluntariamente deseen dar un hijo en adopcién o que se
encuentren en conflicto con esta situacion;

a.2) Recepcidn del consentimiento para dar un hijo en adopcién, de conformidad con ley;

a.3) Realizacién de acciones orientadas a la preservacion o reintegracion familiar; vy,

a.4) Promocion del inicio del proceso judicial de proteccidn a favor del nifio, cuando sea necesario.

b) Respecto al niiio:

b.1) Evaluacién integral del nifio en los @mbitos sociales, psicoldgicos, médicos y legales;

b.2) Evaluacién integral del nifio para la adopcién y promocién de su proceso de reparacion
psicoterapéutica;

b.3) Seleccién de la familia idonea para el nifio segun los criterios regulados en la ley. Para el caso de las
adopciones internacionales esta seleccién debera realizarse en coordinacidén con la autoridad
central del pais de recepcién y/o el organismo extranjero acreditado debidamente autorizado para
el efecto;

b.4) Presentacién documental del nifio, a la familia asignada;

b.5) Acompafiamiento en el primer encuentro del nifio con la familia asighada;

b.6) Recepcion de la aceptacion expresa de la familia asignada;

b.7) Aviso al Juez de la Nifiez competente y al Hogar o Familia Sustituta que abriga al nifio, del inicio del
periodo de convivencia y socializacién;

b.8) Supervision psicosocial del periodo de convivencia y socializacién;

b.9) Informacidn al nifio respecto a su proceso de adopcion y recepcién, de conformidad con su edad y
madurez;

b.10) Emisidon de opinidon respecto a la empatia del nifio con la familia, para la expedicién del certificado
de empatia;

b.11) Emisidn de opinidén que oriente la resolucidn final del proceso administrativo de adopcion;
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b.12) Evaluacion de las audiencias administrativas y judiciales que se relacionen con las actuaciones en
los procesos de adopcidn;

b.13) Elaboracién de la solicitud de homologacion de la adopcién al Juez de Familia competente y su
acompafiamiento en las diligencias; y,

b.14) Seguimiento de la inscripcidn de la adopcidn en el Registro Nacional de las Personas.

c) Respecto a la familia adoptiva:

c.1) Realizacidn de acciones para el reclutamiento de familias interesadas en adoptar;

c.2) Recepcion y andlisis de solicitudes de adopcién por familias con residencia legal permanente en
Guatemala, interesadas en adoptar un nifio, y de solicitudes de familias extranjeras, a través de la
Autoridad Central del pais de recepcidén, seglin requerimiento previo del Consejo Nacional de
Adopciones, de acuerdo en este Reglamento;

c.3) Realizacidn de acciones de informacion orientacién, formacién y preparacidn, individual y grupal, a
las familias solicitantes;

c.4) Realizacion de la evaluacidn psicoldgica, social y legal de los solicitantes, nucleo familiar y personas
gue viven con ellos a través de entrevistas, evaluaciones y visitas domiciliares; y,

c.5) Emisidén de opinidn para orientar la expedicion del certificado de idoneidad y, en su caso, formular
opinién sobre los estudios que determinen la idoneidad de una familia solicitante extranjera.

d) Respecto al seguimiento post adoptivo y la busqueda de origenes:

d.1) Supervision de la adecuada integracién del nifio con su familia adoptiva;

d.2) Promocidon de acciones de orientacidon y apoyo a la familia adoptiva, a través de entrevistas,
evaluaciones, visitas domiciliares y grupos de autoayuda;

d.3) Coordinacion con las Autoridades Centrales y organismos acreditados de paises de recepcion, para
el seguimiento de la integracion del nifio a su familia, en las adopciones internacionales;

d.4) Formacién de un registro historico familiar, social, legal, médico y psicoldogico de los nifios
adoptables;

d.5) Recepcidony tramite de las solicitudes de personas adoptadas, respecto a obtener informacién sobre
su familia de origen;

d.6) Recepcion de solicitudes de familias bioldgicas sobre sus hijos dados en adopcién, con el propésito
de registrarlas y utilizarlas Unicamente cuando el adoptado requiera informacién respecto a su
familia bioldgica; Y.

d.7) Asesoria y acompafiamiento al adoptado, su familia bioldgica y/o adoptiva, para los encuentros
familiares.

En materia de registro, autorizacidén y supervision de entidades dedicadas al abrigo de nifios y de

Organismos Extranjeros Acreditados:

a.

Respecto a las entidades Publicas y Privadas dedicadas al abrigo de nifos:

a.1l) Elaboracién y mantenimiento de un censo actualizado de nifios y adolescentes institucionalizados y
de las entidades publicas y privadas que los albergan;

a.2) Recepcion y evaluacién de solicitudes de autorizacidon de entidades privadas dedicadas al abrigo de
nifos;

a.3) Autorizacion, registro y supervision de entidades privadas;

a.4) Supervision del funcionamiento de entidades publicas dedicadas al abrigo, de acuerdo a los
protocolos aprobados para el efecto; y,

a.5) Implementacion de las medidas necesarias para garantizar la proteccién de la nifiez y adolescencia
institucionalizada e imposicion de sanciones, en caso de incumplimiento de los estandares vy
recomendaciones realizadas por el Consejo Nacional de Adopciones.
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b) Respecto a la autorizacion de Organismos Extranjeros Acreditados:

b.1)

b.2)
b.3)

b.4)

b.5)

Requerimiento y recepcién de solicitudes para la autorizacion de organismos extranjeros
acreditados, a través de las autoridades centrales de los paises de recepcién, en el marco de la
politica que, en materia adopciones internacionales, Consejo Nacional de Adopciones.

Evaluacién de las solicitudes y emision de opinidn, respecto a la acreditacién de organismos
extranjeros;

Evaluacién periddica del funcionamiento de los organismos extranjeros acreditados por el Consejo
Nacional de Adopciones, de acuerdo a los estandares y protocolos especificos;

Implementaciéon de las medidas correctivas o sanciones que sean necesarias, en caso de
incumplimiento de los requisitos o estandares de funcionamiento, establecidos en la Ley y en este
reglamento; vy,

Recomendacién a la Direccién General, respecto al perfil y numero de organismos extranjeros
acreditados, que sean necesarios para responder a las necesidades de los niflos declarados en
estado de adoptabilidad.

El Equipo Multidisciplinario esta conformado por las siguientes Subcoordinaciones’:

a) Unidad de Apoyo y Orientacidn a la Familia Bioldgica;

b) Unidad de Apoyo y Orientacién a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado;

c) Unidad de Atencidn al Nifio;

c) Unidad de Autorizacidn y Control de Hogares de Proteccion y Organismos Extranjeros.

1.4. ¢ QUE ES LA ADOPCION ?

La Ley de Adopciones define a la adopcién, como la institucién social de proteccion y de orden publico
tutelada por el Estado, por la cual una persona toma como hijo propio al hijo biolégico de otra persona. Por
lo tanto, el objetivo primordial de la adopcion es restituirle al nifio su derecho a una familia, cuando no la tiene.

? Véase ANEXO 1 : ORGANIGRAMA INSTITUCIONAL DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES.
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1. ATENCION A MADRES Y/O PADRES EN CRISIS O EN CONFLICTO CON SU
PARENTALIDAD

BASES LEGALES DE ACTUACION

Convencion de los Derechos del Nino:

Articulo 3:
Articulo 5:
Articulo
Articulo 8:
Articulo 9:

Articulo 12 :
Articulo 20 :
Articulo 21 :

Interés superior del nifio;
Orientacién de los padres y evolucidn de las facultades del nifio;

: Registro del nacimiento y derechos afines;

Preservacion de la identidad;

La no separacion del nifio de sus padres;
Respecto de las opiniones del nifio;
Nifios privados de su medio familiar;

La adopcion.

Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifo y la Cooperacion en materia de Adopcion
Internacional :
= Articulo 4:
= Articulo 16

Ley de Adopciones :
Articulo 23

Articulo 38

Condiciones para la adopcién internacional en el Estado de origen;

: Condiciones de procedimiento en el Estado de origen.

: Funciones de la Autoridad Central;
Articulo 24 :
Articulo 27 :
Articulo 35 :
Articulo 36 :
Articulo 37 :
: Proceso de orientacién a los padres biolégicos.

Equipo Multidisciplinario;

Funciones del Equipo Multidisciplinario;
Procedimiento para declarar la adoptabilidad;
Manifestacion voluntaria de adopcion;
Orientacion;

Reglamento de la Ley de Adopciones :

Articulo 20 :

Articulo 22:
Articulo 38:
Articulo 39:

Equipo Multidisciplinario;

Funciones del Equipo Multidisciplinario;

Niflos que pueden ser declarados adoptables;
Procedimiento de entrega voluntaria con fines de adopcién ;
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= Articulo 40 : Conocimiento de Juez competente ;

FILOSOFiA BASICA Y PRINCIPIOS ETICOS

Prioridad a la familia de origen:

Se procurara prioritariamente que el nifio sea criado en su propia familia, en el interés superior del nifio, es
decir mantenerlo (prevencién) o reinsertarlo en su familia biolégica o ampliada. Los gobiernos y la sociedad
civil deben hacer todo lo posible para que las familias tengan la posibilidad y estén motivadas para encargarse
de su hijo. Esto significa la formulaciéon de politicas y programas que se traduzcan entre otras medidas en:
acompafiamiento psicosocial y/o apoyo econdmico para las madres o las familias en situacidon de riesgo;
acercamiento hacia la familia ampliada y, en particular, a los abuelos para que ayuden a evitar el abandono;
sensibilizacién sobre la importancia del papel de padre; formacién sobre las obligaciones de los padres y
reforzamiento del vinculo del niflo con su familia; sensibilizacidon a favor de las necesidades y derechos del
nifio; educacién para una planificacién familiar consciente y responsable; promocién y respeto de los
derechos de la mujer, salarios justos, apoyo al empleo®.

Se trata de potenciar la autonomia de la familia (niflos y adultos) como grupo social e incrementar los
recursos y las fortalezas de que dispone, asi como la capacidad de proteccion de sus miembros. Esta
metodologia encierra una base de accidn preventiva que utiliza dos aspectos: la capacitacion a lo interno de la
familia y de cada uno de sus miembros (empoderamiento) y el apoyo externo (apoyo social). El
mantenimiento del nifio en su familia de origen debe ser procurado prioritariamente, siempre que sea
posible. Es en la familia donde se dan las mejores condiciones para el desarrollo éptimo del nifio, pues a
través de ella se puede desarrollar el vinculo con otras personas estables, que le brinden seguridad. Ninguna
categoria de familia debe ser considerada como incapaz, por definicidon, para hacerse cargo de sus hijos.
Cuando se detecta en una familia la existencia de factores de riesgo potencialmente peligrosos para el nifo,
se sabe, por la experiencia, que pueden propiciar situaciones de abandono, de malos tratos o negligencias
graves. Es importante desarrollar trabajos de apoyo psico-social familiar que puedan potenciar otros factores
de proteccion en el nifio, la familia y el entorno, de modo que consigan compensar o anular los factores de
riesgo“.

I1.1. SITUACIONES QUE REQUIEREN LA INTERVENCION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

Las siguientes situaciones requieren de la intervencion del Equipo Multidisciplinario, a través de la atencién y
orientacidn a la madre y/o el padre bioldgico (incluyendo, cuando se considere necesario, a la familia ampliada)
y al nifio, segun su edad, madurez y nivel de comprensién de la situacion:

e Por una parte, una madre y/o padre bioldgico (u otra persona que conozca o haya estado en contacto
con la persona en crisis) contacta al CNA, via la Linea de Emergencia, antes o después del nacimiento
del nifio, a raiz de una crisis y a un deseo emergente de poner fin a su parentalidad, incluyendo el
deseo de abandonar o dar a su hijo inmediatamente en adopcidn. La situacién de crisis, la puesta en

* Servicio Social Internacional / Centro Internacional de Referencia para los Derechos del Nifio Privado de Familia (SSI/CIR),
Ficha de Formacion N° 1 ‘Una politica global para la infancia y la familia : Marco general’.
* Servicio Social Internacional / Centro Internacional de Referencia para los Derechos del Nifio Privado de Familia (SSI/CIR),
Ficha de Formacion N° 1 ‘Una politica global para la infancia y la familia : El apoyo a las familias con dificultades como
medida de prevencion de la separacion del nifio de su familia de origen’.
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riesgo de los derechos fundamentales del nifio y el estado emocional de la madre y/o padre en crisis,
seran criterios importantes de intervencion inmediata del CNA, en posible y oportuna colaboracion con
otras entidades de proteccidn y servicios de apoyo.

e Por otra parte, una madre y/o un padre biolégico acude al CNA, antes o después del nacimiento del
niflo, expresando una situacién personal, familiar y social dificil y compleja, que resulta en un conflicto
con su parentalidad y la intencidn de dar a su hijo o hija en adopcidn. La situacion de esta persona, asi
como las causas de la misma, serdn el objeto de un proceso participativo de apoyo y orientacién, que
se realiza en varias sesiones, llevadas a cabo por los profesionales del CNA, con el apoyo de organismos
y servicios externos identificados y especializados.

Ambas situaciones requieren de una intervencién temprana, rapida e integral, la cual se desarrollara segun las
circunstancias individuales de cada situacidn e involucrara al CNA y a otras autoridades u organizaciones, con el
fin de apoyar, orientar y proteger a la madre y/o padre bioldgico, la familia ampliada y al nifio, y de enfocar los
esfuerzos en el mantenimiento del nifio en su familia de origen, a menos que ello no sea en su interés superior
ni garantice su bienestar fisico y emocional, y en una separacion informada y digna, si fuera el caso mas
adecuado de proteccion.

El CNA siempre serd competente para intervenir cuando la situacion involucre a un nifio ya nacido o por
nacer,y que se presente una situacién de crisis que ponga en riesgo la relacion madre/padre-nifio y su
seguridad fisica y afectiva o una situacion de conflicto de la madre y/o padre con su parentalidad.

I1.2. PROCESO DE ATENCION INICIAL VIA LINEA TELEFONICA — LINEA DE EMERGENCIA 1569

La Linea de Emergencia 1569 serd el punto de entrada de casos de menor o mayor urgencia para el apoyo y la
orientacién de madres y/o padres en conflicto con su parentalidad. Es importante que el personal sea
adecuadamente preparado y capacitado para responder con mayor eficacia a las solicitudes y a situaciones
complejas. Las solicitudes pueden ser directamente expresadas por los mismos padres biolégicos, como
referidas por profesionales, servicios u otras personas en contacto con ellos.

La Linea de Emergencia funcionard las 24 horas del dia, 7 dias a la semana. Por ello, es importante establecer
un turno claro de atencidn en este misma Linea. En dias laborales, existira un turno de mafiana y otro de tarde,
a cargo de un psicdlogo, con el apoyo de un trabajador social, en caso de necesidad de intervencién inmediata.
En dias no laborales (fines de semana y festivos), la Linea de Emergencia estara conectada al teléfono celular
profesional de un psicdlogo de turno en el equipo, el cual estara disponible para su intervencién en cualquier
momento, con la posibilidad de contar con la presencia de un trabajador social de turno en caso de necesidad
de atencidén e intervencidn inmediata. También habrd un turno de noche, en el que la Linea de Emergencia
también estara vinculada al teléfono celular de un psicélogo de turno, asi como a un trabajador social que
pueda intervenir en casos en los que se requiera su intervencién inmediata. Es importante que, con respeto a
cada uno de estos turnos, también se pueda contar con la disponibilidad de un piloto del CNA o de utilizar
transporte individual seguro (por ejemplo, taxis).

[1.2.1. PASOS A SEGUIR EN LA ATENCION DE LLAMADAS A LA LINEA DE EMERGENCIA 1569

Es importante tranquilizar a la o las personas afectadas y recaudar informacidn relativa a su identidad, cuando
se encuentran en situacién de crisis y en riesgo, asi como de la persona que llama a la Linea de Emergencia (si
fuera otra), de su descripcion fisica, ubicacién actual, domicilio y la mayor cantidad de informacién relativa a la
situacidn actual de crisis y sus causas. Esta atencion inicial e informacion basica es fundamental para ubicar a la
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persona en situacién de crisis, asi como al nifio en situacidon de vulnerabilidad, con mayor facilidad y rapidez,
para iniciar una intervencion pronta. Ademas, dicha informacién es esencial cuando, a partir de este mismo
momento, la persona en crisis no desea hacerse cargo del nifio, poniendo en riesgo su seguridad y protecciodn,
por un alto riesgo de abandono.

En la atencidn telefdnica, es importante contar con la presencia de un psicélogo en todo momento, para que se
pueda responder al estado emocional de la persona y, en particular, tranquilizarla (es decir, responder a los
diferentes grados de ansiedad y desesperacion). El psicdlogo responderad a la solicitud y situacidn con empatia,
tranquilidad, comprension y profesionalismo. Es importante no juzgar los deseos y las acciones de la persona
en crisis y, por lo tanto, es fundamental hacerle entender que el CNA es una institucién que la puede orientar
en la resolucién de las dificultades que culminaron con la crisis y en tomar acciones y decisiones. Se le
informara de la posibilidad de recibir apoyo y acompafiamiento de emergencia y de manera continua, gracias a
la cooperacidn con otros actores sociales, con el fin de empoderarla ante las circunstancias actuales, asi como
de la posibilidad de recibir una orientacién psicosocial y juridica inmediata y en varias sesiones, proporcionada
por el CNA.

La informacion recabada y el estado emocional de la persona afectada, seran la base del inicio de una
evaluacidon mas completa de la persona en crisis y de la situacion en su totalidad y la apertura del expediente
de la persona y del nifio en riesgo. Por ello, en la ficha que contiene la entrevista inicial, deberd incluirse, en la
medida de lo posible, la siguiente informacion® :

e Nombre(s), apellido(s), fecha y lugar de nacimiento, domicilio y ubicacion actual, y breve descripcion
fisica de la madre y/o el padre bioldgico ;

e Nombre(s), apellido(s), fecha y lugar de nacimiento, ubicacidn actual y breve descripcion fisica del nifio;
si aun no ha nacido, el tiempo de gestacion estimado;

e Nombre(s), apellido(s) y datos de contacto de la persona llamando a la Linea de Emergencia (si fuera
diferente a la persona en crisis o en conflicto) ;

e Breve descripcion de la situacion de crisis o de conflicto con la parentalidad, identificacion del nivel de
vulnerabilidad y seguimiento propuesto.

Siempre que sea posible y desde que los profesionales entren en contacto con la o las personas en crisis o
conflicto, se recabaran, para anexarlas a la ficha de informacidn y al expediente, copias de la partida de
nacimiento del NNA y de sus padres bioldgicos, asi como de los documentos de identificacion personal de los
padres bioldgicos. Siempre que fuera posible, también se incluirdn fotos y huellas dactilares, palmares y
plantares del NNA y de los padres bioldgicos.

[1.2.2. IDENTIFICACION DE LA SITUACION DE CRISIS O DE CONFLICTO

En base a la informacidn inicial proporcionada por la persona que acude a la Linea de Emergencia y el estado
emocional y la capacidad de discernimiento de la misma o de la persona a quien se refiere la solicitud, se
evaluara la situacidon de acuerdo a los siguientes criterios, con el fin de definir la situacién y la intervencién
(sistema de semaforo de vulnerabilidad):

> Véase ANEXO 2 : FICHA DE ATENCION E INFORMACION EN LA LINEA DE EMERGENCIA 15609.
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o Alta vulnerabilidad: El psicélogo considera que las circunstancias y situacion descritas por la persona
(via telefdnica), representan un riesgo para la seguridad y la proteccion del nifio y de su madre y/o
padre bioldgico (por ejemplo, deseo de causar la muerte de uno o ambos, fuertes adicciones, violencia
doméstica grave, etc.).

e Vulnerabilidad mediana: El psicdlogo considera que las circunstancias y situacién descritas por la
persona (via telefdénica), representan un riesgo moderado para la seguridad y la proteccidn del nifio y
de su madre y/o padre biolégico (por ejemplo, situacidn de crisis en la pareja, posible deseo de entrega
voluntaria, etc.).

e Baja vulnerabilidad: El psicélogo considera que las circunstancias y la situacion descritas por la persona
(via telefonica), representan un bajo riesgo para la seguridad y la proteccion del nifio y de su madre y/o
padre bioldgico (por ejemplo, situaciéon de crisis financiera, deseo de superar un embarazo no deseado,
etc.).

Es importante que el psicélogo vy, en su caso, el trabajador social, identifiquen el grado de vulnerabilidad
de la o las personas en crisis o en conflicto. Sin embargo, la escala anteriormente definida debera
considerarse con flexibilidad y de acuerdo a cada caso individual, ya que algunos elementos podran
determinar mayor o menor vulnerabilidad®.

[1.2.3. INTERVENCION Y ACCIONES DEL CNA

e Alta vulnerabilidad: En este caso, se requiere el desplazamiento inmediato del psicdlogo del CNA (y si
fuera posible, de un trabajador social) o de un psicélogo de un servicio de apoyo al lugar de ubicacion
de la o las personas en crisis, con el fin de prevenir acciones o consecuencias peligrosas para ambos.
Segun los casos, también se hard un llamado a los servicios de emergencia pertinentes (ambulancia,
policia, etc) y se podra solicitar la intervencién de profesionales de salud, de seguridad publica, de un
abogado, etc. Cuando logren ubicar a la persona en crisis, asi como al nifio en riesgo, evaluaran el
bienestar, la seguridad y la proteccion de ambos y solicitardn las medidas y acciones necesarias
(separacion del nifio de su familia, atencidon hospitalaria, ingreso en hogar de emergencia, etc), e
iniciardn el proceso de proteccidn necesario.

e Vulnerabilidad mediana : El psicdlogo y el trabajador social del CNA se desplazaran a la ubicacidn
conocida de la persona en crisis o en conflicto con su parentalidad en un plazo no mayor a 48 horas,
con el fin de iniciar un proceso de atencidn, apoyo y orientaciéon temprana y de adoptar las medidas de
apoyo necesarias, con la intervencién complementaria de los profesionales pertinentes necesarios (del
sector salud, proteccion a la maternidad, servicios sociales, organizaciones de la sociedad civil, etc). Se
evaluara el bienestar, la seguridad y la proteccidn de esta persona y del nifo, con el fin de considerar la
prioridad al mantenimiento del nifio con su familia en este contexto, o la necesidad de separarlo
temporalmente, mientras la o las personas en crisis o en conflicto resuelven sus dificultades.

e Baja vulnerabilidad: En este caso, se invita a la o las personas en crisis a acudir al CNA en un plazo no
mayor a 5 dias habiles con el fin de iniciar un proceso de orientacion psico-social y juridica en varias
sesiones, segun las necesidades, con apoyo en la resolucion de las dificultades y la identificacion de

6 . . . .. s , . .

Estos lineamientos no atienden a solicitudes telefénicas en la Linea de Emergencia 1569 que solo requieran una
respuesta Unica e inmediata, sin necesidad de intervencién o seguimiento, como, por ejemplo, un pedido de informacion,
el seguimiento a un expediente, etc.
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mecanismos y organismos de apoyo psico-médico-socio-juridico. El psicdlogo y el trabajador social
atienden a la persona en crisis o en conflicto con su parentalidad, con el fin de identificar con mayor
certeza las causas de dicha situacion y para iniciar el proceso de atencién y orientacidn, con el fin de
mantener al nifio con su familia bioldgica o ampliada. Se trata de iniciar el proceso de empoderamiento
y proteccidn de la maternidad o paternidad y de identificar las medidas psicosociales, econdmicas,
materiales, médicas o juridicas necesarias para resolver las dificultades, asi como de garantizar una
orientacién inicial de una serie de sesiones de apoyo.

En todos los casos de intervencién de emergencia, el psicélogo le dard seguimiento a la situacién, por via
telefénica y, si fuera necesario, con visitas domiciliarias, al menos diariamente entre la intervenciéon de
emergencia inicial y la sesién inicial del proceso de apoyo y orientacion presencial. Una vez iniciado el proceso
de apoyo y orientacion, se fijaran las fechas de sesiones con la persona afectada.

I1.3. PROCESO DE ATENCION DIRECTA: ORIENTACION A MADRES Y/O PADRES EN CONFLICTO CON SU
PARENTALIDAD

En base a la informacidn recabada en la conversacion y el encuentro iniciales, el psicélogo y el trabajador social
evaltan e identifican las causas de la crisis o del conflicto, con el fin de establecer un plan de apoyo vy
orientacién a la madre y/o padre bioldgico. Este plan debe ir orientado a la preservacion del nifio con su familia
biolégica, a menos que esté en riesgo su bienestar y proteccion. Para ello, el proceso de apoyo y orientacion se
enfocara en la proteccion a la maternidad y/o paternidad y a procurar la bdsqueda de programas que mejoren
sus condiciones familiares y socio-econdmicas.

[1.3.1. SESION INICIAL = ENFOQUE EN LAS CAUSAS DE LA CRISIS O DEL CONFLICTO Y
FORTALECIMIENTO DE LA RED DE APOYO FAMILIAR Y/O COMUNITARIA

Con el fin de recabar la maxima informacion para prevenir el abandono o separacién familiar, el psicélogo y el
trabajador social encaminaran sus esfuerzos a identificar las causas de la crisis o del conflicto, especialmente
cuando éstas sean las que provocan la entrega voluntaria del nifio. La evaluacidon multidisciplinaria espontanea
de la situacién familiar, debe basarse, primordialmente, en los hechos reportados por la o las personas en crisis
o en conflicto y se les da la oportunidad de compartir, con acompafiamiento y en un entorno de privacidad,
sus dificultades, preocupaciones y deseos. El psicdlogo y el trabajador social podran guiar esta sesiéon con
preguntas basicas, relativas a la situacion familiar, socio-econémica, médica y juridica de esta o estas personas,
usando los formatos pertinentes’.

La sesidn inicial proporciona la oportunidad de identificar el entorno familiar actual de la o las personas en
crisis o en conflicto, cuyos miembros pueden ser elementos clave de apoyo para solventar la situacidn de crisis
o conflicto. También trata de identificar las causas y las dificultades actuales, con el fin de iniciar un proceso de
busqueda de mecanismos internos o externos de apoyo psico-social, econémico, material y legal. Lo anterior
servird de base para considerar el nivel de bienestar y seguridad del nifio afectado y la posibilidad de
mantenerlo en su familia biolégica o la necesidad de iniciar un proceso de proteccién (temporal o
permanente), con apoyo legal, asi como verificar la capacidad de discernimiento y comprension de la o las
personas involucradas. Se asegurara la confidencialidad de las personas solicitantes y de considerarse
necesario, se solicitara colaboracién a otras autoridades u organismos que puedan intervenir en el proceso de
apoyo y/o orientacion a los solicitantes y/o de proteccidn del nifio. Por otra parte, es importante informar a la

7 Véase ANEXOS 3 Y 4 : FICHAS DE ENTREVISTA Y EVALUACION PSICOLOGICA Y SOCIAL DE LA FAMILIA BIOLOGICA.
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o las personas en conflicto con su parentalidad, que el proceso de apoyo y orientacidn pudiera incluir la
intervencién de otras autoridades del sistema de proteccion.

La informacidn recabada en la sesidn inicial serd fundamental para que la o las personas afectadas inicien un
proceso de reflexidn, en base a la informacidn que se les proporciond, y asi establecer, de comun acuerdo, un
plan integral de apoyo y orientacion, el cual guiara la intervencion del CNA, en posible colaboracién con otros
organismos gubernamentales y no gubernamentales (véase redes de derivacion y apoyo), en base a objetivos,
acciones, avances, dificultades y resultados. Los mismos seran evaluados y actualizados en cada sesién, de
manera multidisciplinaria. Antes de concluir la sesidn, es importante verificar los datos de identidad y contacto
de la o las personas en crisis o conflicto, con el fin de poder contactarlos, asi como de proporcionarles los datos
de los profesionales que la o los atendieron. También es importante establecer la fecha y hora de la siguiente
sesion de apoyo y orientacion, con el fin que la o las personas sientan que existe una continuidad en el apoyo
requerido, de manera mas cercana. De cada sesién de apoyo y orientacion se hara una nota de evolucidn, en la
gue se consignara la informacién pertinente, asi como las acciones a tomar, tanto por el CNA, como por la o las
personas afectadas y la posible coordinacidn con otros entes de apoyo®.

[1.3.2. SESIONES SIGUIENTES * SENSIBILIZACION A LA PARENTALIDAD, FORTALECIMIENTO DEL VINCULO
AFECTIVO Y COMPRENSION DE LAS NECESIDADES Y DERECHOS DEL NINO

La duracion del proceso y de las sesiones dependera de la evaluacién inicial llevada a cabo por el psicélogo y el
trabajador social durante la atencién de emergencia o la sesion inicial de orientacién, asi como de una
reevaluaciéon periddica de la situacién en cada sesion. Es posible que, en algunos casos, el plazo sea establecido
por una decisiéon judicial, por lo cual deberdn hacerse todos los esfuerzos posibles para dar el apoyo y la
orientacién necesaria dentro de este plazo. Estas sesiones también serdn fuente de informacidn adicional para
la o las personas en conflicto con su parentalidad, con el fin que tomen decisiones de manera informada, en el
pleno uso de sus capacidades mentales y volitivas, sin ningln tipo de coaccidn. También se aprovecharan para
obtener informacién adicional, en cuanto a la situacién de la o las personas involucradas, su situacién
psicoldgica, social y familiar, y la del nifio. Se podra evaluar si es oportuno llevar a cabo una o varias de estas
sesiones en el entorno de vida de estas personas, con el fin de evaluar la situacion familiar in situ, y de observar
el entorno familiar y comunitario de la misma.

Desde la perspectiva psico-social, las sesiones de apoyo, incluyen las siguientes acciones:
e QOrientacion social enfocada en las redes familiares y comunitarias de apoyo;
e Mejoramiento de las condiciones familiares;

e Proceso psicolégico de fortalecimiento del vinculo parental y afectivo, enfocado en la preservacién del
nifio con su familia bioldgica y en el mejoramiento de la responsabilidad parental;

e QOrientacion psicoldgica relativa a la separacidon, cuando ésta sea una posibilidad real e irremediable.

A lo largo de las sesiones de apoyo y orientacidn, el psicdlogo evaluard reiteradamente los siguientes
componentes psicoldgicos :

® Véase ANEXO 5 : PROCESO DE APOYO Y ORIENTACION.
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e Laestructura de la personalidad de la madre y/o padre bioldgico y las vulnerabilidades adicionales que
puedan afectar su situacion;

e Lacalidad de la relacién de pareja y con el grupo familiar y comunitario;

e El nivel de apego, de comprensién de la responsabilidad por la parentalidad y de apoyo en la parejay la
familia, con el fin de identificar la necesidad de desarrollar las competencias maternales o paternales;

e Lacapacidad de apego y de parentalidad, asi como de aceptacién del embarazo;

e La descripcidn, comprensién y reacciones ante las necesidades del nifio, incluyendo la estimulacion
afectiva y de desarrollo proporcionada;

e lLas modalidades de disciplina y manejo de dificultades, agresividad y violencia;

e Apertura o rechazo al apoyo proporcionado por la familia, la comunidad u otros mecanismos;
e Su nivel de conciencia de los problemas y de las oportunidad de resolucién;

e Sureaccidn a la necesidad de toma de decisiones y de resolucidn de las dificultades;

e Su comprensidn y reaccion a las implicaciones de posibles medidas de proteccion, cuidado alternativo,
entrega voluntaria del nifio en adopcidn y la adoptabilidad;

e Su capacidad de discernimiento, comprensién y consentimiento.
El trabajador social, por su parte, atendera los siguientes componentes sociales:

e Composicion social y familiar del entorno de vida de la o las personas en crisis o en conflicto, y del nifio,
haciendo énfasis en la composicion y capacidad de la familia ampliada de cuidar temporal o
permanentemente del nifio, con el fin de movilizar los recursos protectores en su entorno familiar y
comunitario;

e Los antecedentes familiares de la madre y/o padre bioldgico y sus modelos de vida y dinamica familiar
en sus diferentes etapas de vida hasta la actualidad;

e Laresidencia y ubicacidn actual de la madre y/o padre bioldgico y sus familiares;
e Llasintervenciones legales en el nucleo familiar y en las relaciones familiares;

e la pertenencia étnica y religiosa de la familia biolégica;

e Elacceso a servicios locales de apoyo psicoldgico, social y educativo;

e La situacién socio-econdémica de la o las personas en crisis o en conflicto y su acceso a mecanismos de
apoyo y orientacidn, con el fin de garantizar que la pobreza financiera o la falta material no justifiquen
la separacién del nifio de su familia y que ésta tenga acceso a diferentes fuentes de apoyo;

e La descripcion de acontecimientos importantes con impacto en la vida de la familia bioldgica,
incluyendo el origen del embarazo, la existencia de otros hijos, el estado de salud y el nivel de

formacidn escolar de la familia bioldgica y del nifio.
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Gracias a la reevaluacién periddica de estos elementos psico-sociales, se podra establecer un diagndstico de la
familia bioldgica, con sus fortalezas, dificultades y aspectos que puedan remediarse con apoyo y orientacion,
que permitira establecer si la o las personas en conflicto con su parentalidad, son un recurso familiar idéneo y
si es necesaria la separacién del nifio de su familia biolégica. En cualquiera de estos casos, las sesiones de
orientacién también incluirdn la intervencion de un abogado, quien informara y orientara a la o las personas en
crisis o en conflicto, de las implicaciones legales de su decisién, en cuanto a la entrega voluntaria, la
adoptabilidad y la adopcién del nifo, asi como informacidn relativa a las circunstancias de posible contacto en
el futuro, entre el nifio y su familia biolégica y busqueda de origenes.

De cada sesién de apoyo y orientacidn se emitird una nota de evolucién, en la que se consignara la informacién
pertinente, asi como las acciones a tomar, tanto por el CNA, como por la o las personas afectadas y la posible
coordinacion con otros entes de apoyo. Entre las distintas sesiones de apoyo y orientacién, si fuera
considerado necesario por el psicélogo y el trabajador social, se dara un seguimiento via telefénica o se
realizardn visitas domiciliarias, y se podran remitir a organismos externos, previamente identificados, para que
les proporcionen apoyo y orientacion especializada, con el fin de remediar, de manera temprana y adecuada,
las dificultades en este proceso’.

11.3.3. SESION FINAL = CONCLUSION DEL PROCESO DE APOYO Y ORIENTACION: ACCIONES TOMADAS Y
RECOMENDADAS O CONSENTIMIENTO A LA ADOPCION

Las sesiones de apoyo y orientacién concluyen con una evaluacidon de la situacién de la o las personas en crisis
o en conflicto y de la situacion del niflo afectado, por una junta técnica de los profesionales designados. Esta
evaluacidn final se hard en base a las informaciones y las evaluaciones periddicas llevadas a cabo durante el
proceso de apoyo y orientacién, asi como de los resultados logrados desde la perspectiva de los involucrados,
del Equipo Multidisciplinario y de los profesionales de los organismos externos de apoyo que pudieran haber
intervenido y tendra relacidn con los objetivos del plan de apoyo y orientacién elaborado y actualizado durante
el proceso. En su conjunto, las sesiones de apoyo y orientacién también permitirdn a la persona afectada,
conjuntamente con el psicologo y el trabajador social del CNA, concluir el proceso con la identificacion y la
formulacion de un proyecto de vida (con su hijo o independientemente de él) que le dé continuidad familiar,
social y econdmica. Toda la informacidn serd incluida en el expediente pertinente, con los informes, acciones,
avances, dificultades y resultados de cada sesién de apoyo y orientaciéon'® y las conclusiones resaltadas en la
junta técnica'. Estas evaluaciones no solo son importantes para asegurar la posible preservacion del NNA con
su familia biolégica o velar porque la adopcidon sea en el interés superior del NNA y permita su
emparentamiento idoneo, sino también seran atiles en el momento en que el adoptado desee conocer su
origen. Por tanto, es importante conservar toda esta informacion cuidadosamente.

11.3.3.1. Casos de mantenimiento del NNA en su familia bioldgica

En caso que la madre y/o padre bioldgico decidan conservar a su hijo y tengan la capacidad de cuidarlo de
manera permanente, se hard constar en el expediente, asi como cualquier otra informacién que se recabe y los

® Véase ANEXO 5 : PROCESO DE APOYO Y ORIENTACION A MADRES Y/O PADRES BIOLOGICOS.
1%Véase ANEXO 5 : PROCESO DE APOYO Y ORIENTACION A MADRES Y/O PADRES BIOLOGICOS.
! Véase ANEXO 6 : RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA MULTIDISCIPLINARIA.
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avances de las sesiones de apoyo y orientacidn. Para dar seguimiento a esta decisién y constatar la situacién
familiar, se establecera un plazo a los profesionales del CNA, que no debera exceder de tres meses. En las
sesiones, se les explicara que un psicélogo y un trabajador social, realizardn una visita domiciliaria al hogar de
la familia bioldgica, a fin de seguir apoyando al nucleo familiar e intervenir de manera temprana, si hubiere
dificultades o emergencias y prevenir una posible desintegracion familiar. La presencia de un abogado del CNA
podria ser necesaria, en caso exista un proceso de proteccidn del nifio en tramite y que éste se encuentre en
alguna modalidad de cuidado alternativo, mientras se apoya a su familia bioldgica a resolver su situacidn. El
proceso de seguimiento incluird la evaluacidon de los aspectos psicoldgicos, sociales y legales anteriormente
mencionados.

11.3.3.2. Casos de entrega voluntaria del NNA y de consentimiento a la adopcion

Si a pesar de las acciones y los esfuerzos para mantener al nifio con su madre y/o padre bioldgico, éstos
deciden entregarlo en adopcidn, se procedera a recibir su consentimiento para la adopcidn.

La intervencion del abogado del CNA es fundamental en esta etapa y es importante que en la sesion final de
apoyo y orientacidn, éste les reitere la explicacion del proceso y de las implicaciones legales de la posible
entrega voluntaria del NNA, garantizando que la madre y/o padre biolégico comprendan bien las
consecuencias de la adopcidn, sea nacional o internacional, para el NNA, para ellos mismos y para el futuro de
su vinculo legal y su relacion social y personal con el NNA. También es necesario informarlos sobre la
posibilidad de una reanudacién del contacto en el futuro, en caso de busqueda de sus origenes por parte del
NNA, cuando sea mayor de edad. En este proceso, el abogado debe contar con la confirmacion previa, por
parte del psicélogo, de la capacidad de discernimiento y consentimiento de la madre y/o el padre biolégico.

El abogado presentara a la madre y/o padre bioldgico, el acta que contiene su consentimiento por escrito?,
asegurandose que entiendan el contenido del mismo, las implicaciones de su consentimiento y el impacto de
su decision, explicandoles la terminologia utilizada. El consentimiento se confirmara por firma o huella. En caso
el consentimiento se de con huella dactilar por no saber firmar, deberan comparecer dos testigos de asistencia
que den fe de lo actuado, los que también firmaran dicho documento. Los testigos no deberan haber
participado directamente en el proceso de apoyo y orientacion. Este proceso se orientara a garantizar que el
consentimiento no esté viciado por presién de ningun tipo y que no constituya trata de personas.

En los casos en los que la medre y/o el padre bioldgicos acudan al CNA con el deseo de dar en adopcién a un
ser aun no nacido, se les proporciona la orientacién mencionada anteriormente, con el fin de mantener al NNA
en su familia bioldgica una vez nacido. La Ley de Adopciones autoriza el consentimiento dado después de las
seis semanas posteriores al parto. Esto permite darle a la madre y/o el padre, la oportunidad de crear vinculos
con el nifo y de disponer de un periodo de reflexién. Sin embargo, si hubiera un riesgo de abandono después
del nacimiento, el psicdlogo y el trabajador social iniciardn una orientacion a la familia bioldgica, a partir del
momento de expresidn del deseo de entregar al niflo en adopcidn, adaptandola a la situacidon familiar. En estos
casos, se dard acompafiamiento psicosocial. Para un eventual apoyo econémico o material, se acudira a otros
actores sociales o gubernamentales, para reducir los riesgos de un posible abandono. Si se confirma la decisién
de dar al nifio en adopcidn, se permitira a la madre y/o el padre bioldgicos, separarse dignamente de éste.

En caso que la evaluacién concluya en que la madre y/o el padre bioldgico no tienen capacidad de
discernimiento y comprension de la situaciéon y de sus implicaciones, por incapacidad mental, serd su

12 Véase ANEXO 7 : DECLARACION DE CONSENTIMIENTO PARA LA ADOPCION
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representante legal quien dard el consentimiento. Asimismo, si se determina la minoria de edad de la madre
y/o padre bioldgico, el consentimiento serd dado por los padres de éstos. En estos casos, es importante que las
demas personas que pudieran ser llamadas a otorgar el consentimiento, sean incluidas en el proceso de apoyo
y orientacién proporcionado a la familia bioldgica.

[1.3.4. SEGUIMIENTO DE LA SITUACION DEL NNA Y DE SU FAMILIA

La duracidn y la periodicidad del seguimiento posterior a la conclusién del proceso de apoyo y orientacidén a la
madre y/o padre bioldgico, dependera de las condiciones de cada situacion. Sin embargo, si es necesario darlo,
no deberd ser menor a tres meses y se llevard a cabo via entrevistas/llamadas telefénicas periddicas
(semanales durante el primer mes post-conclusion del proceso y quincenales en los meses siguientes), visitas
domiciliarias (quincenales durante el primer mes y mensuales en los meses siguientes) y a través de contacto
con los mecanismos externos de apoyo (intercambio de informacidon cuando sea necesario y al menos una vez
al mes). El proceso de seguimiento serd registrado en el expediente, con informes emitidos después de cada
sesion®.

[1.3.5. EVALUACION Y ORIENTACION DEL NNA, EN LA PRE-ADOPTABILIDAD
En los casos en los que la madre y/o el padre bioldgico se encuentran en conflicto con su parentalidad, también
se abre un expediente relativo al NNA, con la informacion mencionada en el Capitulo Ill.

En casos en los que exista un riesgo elevado de abandono o separacién familiar durante el proceso de apoyo y
orientacién, es importante recabar, a través de las entrevistas y visitas, la mayor informaciéon posible con
respecto al nifio en situacion de vulnerabilidad. Esta oportunidad también da al nifio el derecho de participar
en el proceso que le afecta, de acuerdo con su edad, madurez y nivel de comprensidn. En base a estos criterios,
y paralelamente al apoyo y orientacién a la madre y/o padre bioldgico, podra ser necesario iniciar proceso de
proteccion, en el cual también tiene derecho a ser informado del mismo y de sus implicaciones, asi como a
expresar su opinion.

En este contexto y si fuera necesario, se aprovecharan las sesiones de apoyo y orientacién a la madre y/o
padre bioldgicos, para evaluar al mismo tiempo la situacién psicolégica, médica, social y familiar del NNA, para
establecer un diagndstico de su condicidn, que permita orientar el procedimiento de proteccién. En particular,
se le pedird informacion a la madre y/o padre bioldgico sobrela personalidad y desarrollo del NNA,
informacién en cuanto al desarrollo del embarazo y el nivel de apego y trauma. Desde la perspectiva
psicoldgica, también se buscara la apertura del NNA en el proceso y se iniciar3, si fuera oportuno, el proceso de
reparacion. Desde la perspectiva social, se tratara de optimizar el proceso para recabar informacion en cuanto
a la identidad del NNA, sus relaciones familiares (incluyendo su familia ampliada) y sociales, su historial médico
y tratamientos/intervenciones quirurgicas, nivel de escolaridad y estimulacidn, asi como sus habitos de vida y
posibles trastornos.

Paralelamente, segun su edad, madurez y capacidad de comprension de la situacion, se involucrara al nifio en
el proceso de apoyo y orientacion, tanto para atender sus necesidades psicoldgicas, como para recabar su
opinidén o consentimiento con respecto al proceso. Considerando la situacidon en que se encuentra el NNA, se
le informara y explicara su condicién actual, las posibles implicaciones de un eventual proceso de proteccidn o
de adopcidn y sus derechos a lo largo del proceso. Asi mismo, se buscard conocer sus deseos y su opinidn con

 Véase ANEXO 5 : PROCESO DE APOYO Y ORIENTACION A MADRES Y/O PADRES BIOLOGICOS.
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respecto a las consecuencias derivadas del proceso de proteccion, temporal o permanente y las modalidades
de cuidado, incluyendo la familia ampliada o la adopcién. Durante este proceso, el NNA debera ser asistido
psicolégicamente por la separacion familiar y se iniciara el proceso de reparacion.

La opinién del NNA debera ser tomada en cuenta a lo largo del proceso y en particular en la toma de decision
relativa a su proyecto de vida temporal o permanente, en base a los criterios anteriormente mencionados. El
informe que resulte del proceso de apoyo y orientacién a la madre y/o padre biolédgico, debera incluir esta
informacién y la opinidn del NNA. Se trata de poner en prdctica el derecho del NNA a participar y a opinar en el
proceso que lo afecta, de involucrarlo en la toma de decisiones y de velar por la conveniencia de la decisién en
el cumplimiento de sus derechos. Estas informaciones también permitiran al psicélogo, médico y trabajador
social del CNA, si fuera necesario, emitir una opinidn en cuanto a la conveniencia de una adopcidn u otra
medida de cuidado alternativo.

I1.4.  INICIO DEL PROCESO DE PROTECCION DEL NNA Y DECLARATORIA DE ADOPTABILIDAD

En caso que la madre y/o el padre bioldgico hayan consentido a la adopcion del NNA, se iniciara el proceso de
proteccion y el CNA pondrd al NNA a disposicion de un Juez de Ninez y Adolescencia, exponiendo sus
antecedentes conocidos, el informe sobre el proceso de apoyo y orientacidon que se proporciond a la familia
bioldgica y sus resultados, asi como la medida propuesta en base al consentimiento de la madre y/o el padre
biolégico. También se hard mencidn de posibles relaciones cercanas (familia ampliada), que estén dispuestas a
adoptar al NNA. El CNA puede intervenir en el procedimiento previo a iniciar el proceso de proteccién, sélo
cuando sea la madre y/o el padre quienes entreguen voluntariamente al NNA, por ser el CNA un actor
importante en la toma de la decisidon. Por lo tanto, toda la atencién psicoldgica, social, médica y legal que se
haya brindado a la familia bioldgica y al NNA, asi como la informacién recabada durante el proceso de
orientacién, deberad incluirse en el escrito que se presente al Juez de Nifiez y Adolescencia, para que él también
tome una decisidn informada, en el interés superior del NNA.™

El contenido del informe que se presente al Juez de Nifiez y Adolescencia, es fundamental para ayudarle a
emitir una resolucidén, en el interés superior del NNA.

Es importante que los profesionales del CNA informen a la madre y/o padre biolégico que haya consentido a la
adopcidn, que deberan asistir a las audiencias judiciales cuantas veces sean requeridos y que el proceso judicial
puede ser largo. La madre y/o el padre bioldgicos que hayan consentido a la adopcion tienen la oportunidad
de retractar su consentimiento en todo momento, hasta antes de la declaratoria de adoptabilidad. A raiz de
una decisién de la Corte de Constitucionalidad, la declaratoria judicial de adoptabilidad dictada por el Juez de la
Nifiez y Adolescencia es causal de la pérdida de la patria potestad.

I11.5. COOPERACION CON REDES DE DERIVACION Y APOYO

Con el fin de intervenir de manera temprana en caso de crisis o conflicto con la parentalidad, proporcionando
servicios de apoyo y orientaciéon adecuados y adaptados a cada situacién particular y de trabajar con las

' Cabe resaltar también el papel que puede jugar el CNA en los casos en los que la madre y/o el padre bioldgico se niegan
reiteradamente e irrazonablemente al consentimiento a la adopcion, a pesar de demostrar un contacto muy episddico o
poco o no interés en el nifio, la intervencion del CNA es positiva en el proceso anterior a la decisidon de adoptabilidad, con
el fin de que pueda trabajar con la familia bioldgica desde un enfoque especializado en la atencidn al nifio y a su familia
bioldgica y trabajar con ellos para un consentimiento informado y una comprension de la necesidad de un proyecto de
vida permanente para el NNA. Esta intervencién puede ser solicitada por los Jueces de Nifiez y Adolescencia cuando el
NNA se pone a su disposicion o en el momento de la primera audiencia anteriormente mencionada.
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familias individualmente y en grupo, es necesario contar con un mapeo o diagndstico de la existencia de
servicios de derivacion externa (del CNA a la comunidad) e interna (de la comunidad al CNA) a nivel local,
regional y nacional. Con el fin de responder a diversas situaciones de crisis, se llevara a cabo un mapeo que
identifique los servicios pertinentes, a través de una evaluacidn inicial y actualizacion permanente de la
informacidn relativa a estos servicios y contactos.

Este mapeo, en cuanto a la derivacion externa, incluira informacion relativa a instituciones
gubernamentales y no gubernamentales, que atienden lo siguiente servicios:

e Atencidn a mujeres victimas de violencia intra y extra familiar;

e Alojamiento de emergencia, con posibilidad de presencia de nifios

e Atencién médica, con especializacion en ginecologia y pediatria;

e Atencién psico-médica para personas con problemas de adiccidn;

e Apoyo educativo y formativo profesional a madres solteras y adolescentes;
e Apoyo en la busqueda de empleo y de oportunidades generadoras de ingreso;
e Cuidado diario de nifios;

e Atencién psicoldgica adulta e infantil en situacion de crisis;

e Promocion de relaciones familiares positivas;

e Fortalecimiento de las competencias parentales — escuelas para padres;

e Apoyo y orientacién juridica;

e Mediacidn familiar y de resolucién de conflicto;

e QOrientacion espiritual y religiosa;

e Otros servicios de apoyo, orientacidén y atencién especializados;

e Redes locales de apoyo y proteccién especializadas.

Para la actualizacion de la base de datos de tales servicios, es importante el intercambio permanente de
informacidn interinstitucional, en relacién a sus programas de atencién, cobertura geografica, idioma que
habla su personal y criterios o condiciones de acceso a los servicios, incluyendo el enfoque de género. Las redes
locales y comunitarias de proteccién, juegan un papel fundamental en la identificacidon de estas instituciones y
los servicios que ofrecen, asi como la posible colaboracién que puedan brindar al CNA, en los casos de apoyo y
orientacién a madres y padres en crisis con su parentalidad.

Entre los entes de derivacidn interna, estan los siguientes:

e Hospitales y centros de salud comunitarios ;

e Bomberos, policia y centros de emergencia ;

e Juzgados y autoridades locales, incluyendo los servicios sociales ;

e Escuelas, iglesias y centros de recreacidn o reunion de nifios o de padres.

Entre las entidades publicas de derivacidn externa a las que el CNA debe avocarse, se pueden mencionar las
siguientes:

e  LosJuzgados de Nifiez y Adolescencia;
e  Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica;
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Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social;
Ministerio Publico;

Procuraduria General de la Nacion;

Policia Nacional Civil.
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. ATENCION AL NINO, NINA O ADOLESCENTE Y A SU FAMILIA BIOLOGICA

'",l.%!! il'&”"

BASES LEGALES DE ACTUACION

Convencion de los Derechos del Nifio :
Articulo 3 : Interés superior del nifio;
Articulo 5 : Orientacion de los padres y evolucion de las facultades del nifio;
Articulo 7 : Registro del nacimiento y derechos afines;
Articulo 8 : Preservacion de la identidad;
Articulo 9 : Separacién del nifio de los padres;
Articulo 12 : Respecto de las opiniones del nifio;
Articulo 20 : Nifios privados de su medio familiar;
Articulo 21 : La adopcion.

Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifo y la Cooperacion en materia de Adopcion
Internacional:

= Articulo 4: Condiciones para la adopcién internacional en el Estado de origen;

= Articulo 16 : Condiciones de procedimiento en el Estado de origen.

Ley de Adopciones:
Articulo 12 : Sujetos que pueden ser adoptados;
Articulo 23 : Funciones de la Autoridad Central;
Articulo 24 : Equipo Multidisciplinario;
Articulo 27 : Funciones del Equipo Multidisciplinario;
Articulo 29 : Registro;
Articulo 35 : Procedimiento para declarar la adoptabilidad;
Articulo 36 : Manifestacidon voluntaria de adopcién;
Articulo 37 : Orientacidn;
Articulo 38 : Proceso de orientacidn a los padres biolégicos.

Reglamento de la Ley de Adopciones:
Ariciulo 22 : Funciones del Equipo Multidisciplinario
Articulo 38 : Nifios que pueden ser declarados adoptables;
Articulo 39 : Procedimiento de Entrega Voluntaria con fines de adopcion;
Articulo 41 : Nifio declarado en estado de adoptabilidad;




FILOSOFiA BASICA Y PRINCIPIOS ETICOS

Interés superior del nifio:

Segun el articulo 3 de las Convencidn sobre los Derechos del Nifio, el interés superior del niflo debe ser una
consideracién primordial en todas las decisiones relativas al y a los NNA. Este principio, recordado en el
articulo 21 de la Convencién relativo a la adopcién, implica una apreciacién caso por caso, y se opone a un
enfoque general que considera el hecho de adoptar a un NNA como siendo siempre algo beneficioso para
este ultimo. Este principio subraya la importancia de poner al NNA y sus necesidades en el centro de las
decisiones que lo conciernen, y su respecto incumbe a todos los actores en el proceso de proteccién y
adopcidn. La busqueda del interés superior del nifio constituye el fundamento de la adopcidn, de la que se
derivan otros dos principios esenciales: la subsidiariedad y la adoptabilidad.

Subsidiariedad de la adopcion :

La adopcién solo debe ser considerada cuando ninguna otra medida permita mantener al NNA en su familia
bioldgica o ampliada. Este factor forma parte de las cuestiones que deben plantearse antes de pronunciarse
sobre la adoptabilidad del NNA. Por lo tanto, la adopcién es subsidiaria al mantenimiento del NNA en su
familia; asimismo, la adopcién internacional es doblemente subsidiaria ya que solo debe intervenir cuando no
se haya podido responder a la situacidon y las necesidades del nifio con una medida permanente en su
comunidad o pais.

Adoptabilidad :

La adopcion solo deber ser considerada cuando se haya valorado y concluido que el NNA es susceptible de
beneficiarse de este tipo de medida, lo cual incorpora una evaluacién social, psicéloga, médica y juridica.
Gracias a esta valoracidn, se debe establecer si el NNA es legalmente adoptable; si el NNA tiene la capacidad
afectiva y médica de beneficiarse de una adopcion; y si el NNA tiene caracteristicas especiales que necesitaran
un medio familiar adoptivo con un perfil particular.

I1l.1. SITUACIONES QUE REQUIEREN LA INTERVENCION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

El CNA intervendra e iniciara un proceso de adopcién para aquellos nifios que hayan sido declarados
adoptables por un Juzgado de Niilez y Adolescencia, es decir para los cuales se haya emitido una resolucion
judicial de adoptabilidad, la cual habra sido notificada al CNA por el Juzgado de Nifiez y Adolescencia
competente. En los casos en los que dicha resolucién judicial de adoptabilidad haya sido emitida después de un
proceso de orientacion a la familia bioldgica, es posible que la evaluacién del nifio haya iniciado durante este
proceso de apoyo y orientacion, el cual habra concluido con la manifestacidon del consentimiento por parte de
la madre y/o padre bioldgico.

El CNA también podra intervenir en las evaluaciones de los nifios con respecto a los cuales existe una solicitud
de adopcion por el conyuge o conviviente de la madre o padre biolégico.
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.2. PROCESO DE ATENCION Y EVALUACION

[11.2.1. SITUACION: RESOLUCION JUDICIAL DE ADOPTABILIDAD, NOTIFICADA AL CNA POR EL
JUZGADO DE NINEZ Y ADOLESCENCIA

A raiz de la notificacién al CNA, de una resolucion judicial de adoptabilidad por parte del Juzgado de Nifiez y
Adolescencia, el CNA inicia un proceso de andlisis, para establecer que la misma cumpla con los lineamientos
del articulo 35 de la Ley de Adopciones. Si cumple, se inicia la evaluacidn integral del NNA, con el fin de
proceder con su adopcidn, es decir, la busqueda de una familia adoptiva idénea, que responda a sus
necesidades particulares, identificadas en la evaluaciéon. Durante ésta, es fundamental enfocarse en la
necesidad de examinar al NNA integralmente, es decir, desde la perspectiva psicosocial, médica y juridica, para
obtener toda la informacién posible sobre el NNA y sus antecedentes. Dicha evaluacion debe realizarse en el
hogar en el que el NNA se encuentre albergado (hogar de proteccidon y abrigo o familia sustituta), con el fin de
valorar su desarrollo y conocer sus caracteristicas personales en su entorno.

1.2.1.1. Apertura del expediente en el CNA e informacion bdsica relativa al NNA

Cuando el CNA considere que la resolucién judicial de adoptabilidad es ejecutable, se designa a la
Subcoordinacidon de Atencién al Nifio, para que inicie el expediente respectivo, que incluird una ficha de
informacion general™, que contendra, como minimo, lo siguiente:

e Nombre, apellidos, fecha y lugar de nacimiento, asi como la direccién del Hogar donde se
encuentra;

e Nombre, apellidos, fecha y lugar de nacimiento de la madre y/o del padre bioldgico y su ultima
direccion conocida, si fuera posible;

e Una foto reciente del NNA y sus huellas palmares y plantares;

e  Descripcidn y caracteristicas personales del NNA;

e Sila madre y/o el padre bioldgico han sido sujetos a un proceso de apoyo y orientacion en el CNA,
es necesario incluir cualquier informacion de interés, asi como el numero del proceso respectivo.

La informacidn ird acompafiada por certificacion de la partida de nacimiento del NNA y de sus padres
bioldgicos, asi como de los documentos de identificacidon personal de los mismos. Siempre que fuera posible,
se incluira fotos y las huellas dactilares de los padres biolégicos. También se incluird en el expediente, la
sentencia de declaratoria de adoptabilidad.

De acuerdo con el articulo 35 de la Ley de Adopciones, para que proceda la adoptabilidad, en la sentencia
respectiva se debe establecer que:

a. El nifio tiene la necesidad de una familia adoptiva porque no puede ser cuidado o reinsertado en
su familia bioldgica;

b. El nifio esta en capacidad afectiva y médica de beneficiarse de la adopcion;

c. Elnifio es legalmente adoptable;

1> Véase ANEXO 8 : FICHA DE PRESENTACION DEL EXPEDIENTE DEL NNA.
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d. Las personas, incluyendo al nifio teniendo en cuenta su edad y grado de madurez, instituciones y
autoridades involucradas, cuyo consentimiento se requiera para la adopcién:

d.1. Han sido convenientemente asesoradas y debidamente informadas de las consecuencias de
su consentimiento, en particular en relacién al mantenimiento o ruptura, en virtud de la
adopcion, de los vinculos juridicos entre el nifio y su familia de origen;

d.2. Han dado su consentimiento libremente, en la forma legalmente prevista y que este
consentimiento ha sido dado o constatado por escrito;

d.3. Los consentimientos no se han obtenido mediante pago o compensaciéon de clase alguna y
que tales consentimientos no han sido revocados;

d.4  El consentimiento de la madre se ha dado Unicamente después del nacimiento del nifio.

Al recibirse la notificacién, se procedera a establecer que la sentencia de adoptabilidad cumpla con los
requisitos antes descritos.

111.2.1.2. Proceso de evaluacion del NNA

Una vez revisada la sentencia de adoptabilidad y corroborado el cumplimiento de los requisitos legales
pertinentes, la Subcoordinacion de Atencidn al Nifio designard a los profesionales de psicologia, trabajo social
y medicina, que estardn a cargo de la evaluacién integral del NNA. Esto implica considerar sus caracteristicas
personales, para realizar el emparentamiento que mejor responda a su perfil: Historia, edad, estado de salud
fisica y mental, desarrollo emocional, lazos familiares, vinculaciones afectivas, religion, pertenencia étnica,
entre otras. El estudio incluira cualquier informacién que garantice la continuidad en el desarrollo integral del
NNA, tratando de evitar rupturas y decisiones contradictorias que pudieran afectar al NNA.

La evaluacién es esencial para el buen desarrollo de la adopcidn y debe realizarse con un enfoque especial, que
conlleve a resultados positivos y oportunidades de desarrollo fisico y emocional del NNA. Deben identificarse
aquellos aspectos que favorezcan la construccidon de un vinculo afectivo sélido, entre adoptantes y adoptado,
para cuyo efecto, se tendran en cuenta en la orientacion, los siguientes aspectos.

Orientacién Psicélogica™®
a. Personalidad del nifio

Se describird la personalidad del NNA, asi como su desarrollo fisico, psicomotor, afectivo, del habla,
emocional, intelectual; ademas, se verificara su estado de salud, historial médico y los tratamientos
médicos recibidos; descripcion de su apariencia fisica, comportamiento, capacidad de atencion,
adaptacion, autonomia, de reacciones ante ciertos hechos, relaciones con otros nifios y adultos, habitos
de vida y posibles trastornos, nivel de estimulacion y recreacién, de los efectos del abandono, de sus
fortalezas mas significativas.

De ser posible, se recaudara informacién en cuanto al desarrollo del embarazo y del parto, enfermedades,
discapacidad y antecedentes de violencia en la familia bioldgica.

'® véase ANEXO 9 : FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA DEL NNA Y PAUTAS DE DESARROLLO
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b. Relaciones del nifio con su familia y otras personas

Se describira su relacién y percepciéon de su familia bioldgica u otra relacionada con el NNA y su reaccion
ante ellos, asi como la naturaleza de relaciones familiares pasadas y presentes, interacciones con su
madre y/o padre bioldgicos y demas familia, la dindmica psicoldgica con la familia bioldgica y/o presente,
la capacidad de integracidon a una familia adoptiva, el interés en una posible adopcién, la capacidad de
construir lazos afectivos y de desapego con sus relaciones presentes, si su edad y grado de madurez lo
permiten.

Se identificara la necesidad de un proceso de reparacién.
Orientacién social'’:
a. Identidad del NNA, de su madre y padre y de su familia ampliada

Se tratard de identificar, con la mayor certeza, la fecha y lugar de nacimiento del NNA, de
conformidad con la certificacién de su partida de nacimiento, si la tuviere, o la fecha aproximada,
en caso de no contar con ella, asi como su domicilio y residencia actual;

b. El pasado del NNA

Se describiran las etapas conocidas de la historia personal y familiar del NNA, la sucesién de sus
entornos familiares y modo de vida que el niflo ha conocido; asi como las relaciones afectivas y
sociales que ha podido desarrollar, la composicion y dinamica familiar, sus hdbitos, cambios en
su apariencia fisica, historial de las intervenciones de apoyo social realizadas hasta las fecha, para
lo cual, puede entrevistarse a otros actores del Sistema de Proteccién Integral de la Nifiez, para
gue proporcionen cualquier informacién importante para el futuro del NNA.

La informacién anterior debera quedar disponible para facilitarle al adoptado, la bisqueda de sus
origenes y le permitan establecer un mapa de su vida, el cual puede servir a los padres adoptivos
para ayudar al NNA a entender su pasado y trabajar en su proyecto de vida.

c. Historia de intervencion judicial y motivos de ingreso al Sistema de Proteccion Integral del NNA

Se indicard el Juzgado de la Nifiez y Adolescencia que conoce el caso, los motivos de ingreso del
NNA al Sistema de Proteccién y las diligencias ordenadas por el Juez para ubicar a los padres
biolégicos o familia ampliada. Se identificara el numero del proceso, la fecha de la sentencia de
adoptabilidad y el plazo ordenado al CNA para la restitucion del derecho de familia vulnerado.

Si se considera necesario, se practicardn entrevistas a otros actores del Sistema de Proteccion.
d. Relaciones del NNA con su familia biolégica

Se describirdn los antecedentes de las relaciones familiares, episodios de ruptura y separacion,
naturaleza de las relaciones actuales, diligencias de ubicacién de los padres bioldgicos, causas de
la necesidad de proteccién, abandono, acogida y/o adoptabilidad, interacciones con su madre y/o

" Véase ANEXO 10 : FICHA DE EVALUACION SOCIAL DEL NNA.
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padre bioldgicos, hermanos y/o familia ampliada, antecedentes de relaciones con otras personas
importantes en su vida y con otros nifios.

e. Nivel de educacion y estimulacion pedagdgica

Se detallara el historial educativo, identificando posibles dificultades de aprendizaje, adaptacion
escolar y relaciones interpersonales con autoridades educativas y compafieros, asi como la
estimulacion pedagdgica que el NNA haya recibido.

Orientaciones médicas'®

Se utilizard el modelo de informe médico propuesto por la Conferencia de La Haya de Derecho Internacional
Privado, el cual contempla los siguientes aspectos:

a. Caracteristicas fisicas del NNA,;

Informacion relativa al desarrollo fisico y emocional del NNA (peso, altura, desarrollo motriz,
comportamiento, lenguaje);

Antecedentes del NNA, en particular con respecto al embarazo y al parto;

Historial médico (enfermedades, hospitalizaciones, etc);

Verificacion de sus vacunas;

Otras observaciones médicas.

s
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111.2.1.3. Proceso de orientacion al NNA

Si el NNA tiene edad, madurez y un nivel de comprensién que le permita entender el proceso que le afecta, el
psicélogo de la Subcoordinacién de Atencién al NNA, a través de la Unidad de Familia Bioldgica del Equipo
Multidisciplinario, orienta al NNA sobre las etapas del proceso de adopcién. Es importante involucrar al NNA en
el proceso de orientacidon y apoyo, tanto para atender sus necesidades psicoldgicas, como para recabar su
opinién o consentimiento con respecto al proceso. Considerando la situacién integral del NNA, se le informara
y explicard su situacion actual, las posibles implicaciones de su proceso de proteccion y de adopcion y sus
derechos a lo largo del proceso. Se buscara conocer sus deseos y opinién, respecto a su adopcion e incluso al
perfil de familia con la que le gustaria vivir.

1.2.1.4. Elaboracion de informes y recomendaciones

Cuando el caso lo amerite, derivado de las evaluaciones realizadas por el trabajador social, el psicdlogo vy el
médico, se reuniran en una junta técnica'® con el fin de compartir informacién y emitir opinién acerca del perfil
y necesidades del NNA, asi como del perfil y capacidades que deberia tener la familia adoptante. También se
hard mencidn de posibles relaciones cercanas que haya tenido el NNA, en particular en la familia ampliada, que
pudiera querer adoptarlo. También se incluye la participacion del abogado de la Subcoordinaciéon, quien puede
contribuir con informacién en cuanto al proceso de proteccidn del NNA. En los demds casos, los informes

'8 véase ANEXO 11 : FICHA DE EVALUACION MEDICA DEL NNA.
¥ Véase ANEXO 6 : RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA.
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piscolégico y médico deberan ser entregados a la profesional de trabajo social, para que inicie la formacién del
expediente de adopcion®.

La junta técnica y los informes que resultan de las evaluaciones, deberan proporcionar una orientacién sobre el
tipo de familia que pueda responder a las necesidades del NNA y apoyar en el proceso de emparentamiento.
Los informes de las evaluaciones deben ser detallados, para reducir los riesgos de fracaso de la adopcion.

Con el fin de orientar el proceso de emparentamiento, se elaborara una ficha de presentacién del NNA, la cual
incluira la siguiente informacion:

e FEdad;

e Posibles problemas de salud;

e Sise trata de grupos de hermanos;

e Sexo;

e Sirequiere atencidn psicoldgica y/o médica especial;

e Recomendaciones de los profesionales involucrados en la evaluacidn, en cuanto al perfil de la familia
gue mejor responda a las necesidades del NNA.

[11.2.1.5. Registro del NNA en el Registro de NNA Adoptables

Una vez concluido el proceso de evaluacién y se hayan emitido los informes correspondientes, se solicitara a la
Coordinacion de Registro que se incluya al NNA en el Registro de Nifios adoptables, con el fin de proceder al
emparentamiento del NNA adoptable, con una familia declarada idénea, que cubra sus necesidades. Si
durante las evaluaciones se identifica a un miembro de la familia ampliada deseoso de cuidar al NNA
permanentemente, se iniciard el proceso de evaluacidon para establecer su idoneidad y posteriormente
proceder al emparentamiento.

[11.2.2. SITUACION: SOLICITUD DE ADOPCION DEL HIJO/A DEL CONYUGE O CONVIVIENTE

Debido a una variedad de causas, tal como el fallecimiento de uno de los cényuges o convivientes de hecho,
separacion familiar, desinterés de uno de los cdnyuges, o ausencia de uno de ellos, se puede dar el caso en
que el nuevo coényuge de la madre o el padre biolégico desea adoptar al hijo de su esposo o esposa (o
conviviente). Para hacer posible esta adopcion, el CNA emitird una opinién al respecto, para lo cual debe
intervenir en la evaluacién del nifio y de sus antecedentes familiares.

1.2.2.1. Apertura del expediente en el CNA e informacion bdsica relativa al NNA

Cuando el CNA recibe una solicitud de adopcion del hijo del cényuge, procede a abrir un expediente para el
NNA, el cual incluye una ficha con la siguiente informacién:

° Nombre, apellidos, fechay lugar de nacimiento del NNA, asi como la direccidn de su hogar actual;
. Nombre, apellidos, fechay lugar de nacimiento del padre biolégico con el que esta viviendo;

?% véase ANEXO 31 : ORDEN DE REGISTRO DE U N EXPEDIENTE DE ADOPCION NACIONAL
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. Nombre, apellidos, fechay lugar de nacimiento del padre biolégico ausente, y su Ultima direccién
conocida, si fuera posible;

. Foto del NNA y sus huellas palmares y plantares, en cuanto se inicie el proceso de evaluacion del
NNA.

A continuacidn, se remite el expediente del NNA a los profesionales de psicologia, trabajo social y medicina,
quienes estaran a cargo de su evaluacion integral.

1.2.2.2. Evaluacion de, y orientacion a, la familia bioldgica ausente

Cuando el padre o madre bioldgico del NNA esta ausente, pero se sabe que aln estd vivo, el Equipo
Multidisciplinario realizara las investigaciones necesarias para localizarlo. En caso de ser ubicado, se le dard la
orientacién y evaluacidn necesaria, a fin de conocer las cusas de su ausencia y su intencién de consentir en la
adopcion del NNA por parte del conyuge o conviviente actual del otro padre o madre. Si no se localizare, se
notificara a los interesados para que inicien las diligencias judiciales, de conformidad con la ley de la materia.

El Acta Notarial de Consentimiento Expreso para dar en adopcién a su hijo, por parte de la madre o padre
bioldgico con el que no convive el NNA, debe hacerse bajo juramento de ley. Si la madre y/o padre bioldgico
ha perdido la patria potestad, podrd recabarse su opinidon, como parte de la evaluacion del NNA y de su familia
bioldgica, pero no serd vinculante.

Se evaltian ademas, las orientaciones psicoldgicas®’ que puedan explicar la relaciéon del padre y/o madre
biolégica con su hijo, asi como el afecto y apego que pudiera existir entre ellos. Dentro del trabajo social®, se
evaltia la capacidad de contacto y de convivencia entre ellos, aunque ésta sea periddica. En los casos de
fallecimiento de uno de los padres, los deseos y la opinién de la familia ampliada del fallecido, en especial de
los abuelos del NNA, también serdn considerados en la evaluacién de la situacidn de la familia bioldgica.

En el momento de la evaluacién de la familia bioldgica y del solicitante de la adopcidn, es importante involucrar
a la madre y/o padre bioldgico con quien convive el NNA, ya que en el momento de entregar el Acta Notarial
de consentimiento expreso de la adopcién de su hijo por parte de la madre o padre biolégico con quien convive
el NNA, deben estar conscientes de su decisién.

I11.2.2.3. Evaluacion del NNA

La evaluacion psicoldgica®, -médica® y social”® del NNA, se hace desde una perspectiva de convivencia o de
nivel de contacto, ademas de incluir las orientaciones habituales de evaluacion del NNA anteriormente
mencionadas. La evaluacion se enfocard en:

*! véase ANEXO 3 : FICHA DE ENTREVISTAY EVALUACION PSICOLOGICA DE LA FAMILIA BIOLOGICA.
?? Véase ANEXO 4 : FICHA DE EVALUACION SOCIAL DE LA FAMILIA BIOLOGICA.
% Véase ANEXO 9 : FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA DEL NNA Y PAUTAS DE DESARROLLO
* véase ANEXO 11 : FICHA DE EVALUACION MEDICA DEL NNA.
% véase ANEXO 10 : FICHA DE EVALUACION SOCIAL DEL NNA.
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- La relacion entre el NNA y su madre o padre bioldgicos;

- La relacion del NNA con el conyuge de su padre o madre;

- La relacion de pareja de su padre o madre con su conviviente;

- La relacion del NNA con su padre o madre con quien vive, la pareja de éste y los demds miembros de la
familia, si los hubiera.

En los casos de adopcion del hijo/a del cdnyuge o conviviente, en los que el NNA ya esta conviviendo con la
persona que desea adoptarlo, la evaluacion de trabajo social se hara dentro de ese entorno, para revelar una
mayor cantidad de informacion sobre la dindmica de vida del NNA en este nucleo. En los casos en los que el
NNA ya tenga edad, madurez y comprension de la situacion particular que le interesa y sus implicaciones, se le
proporcionara la orientacién necesaria y se obtendrd su opinién sobre su adopcidn por parte del conyuge de
su madre o padre bioldgico.

Concluido este proceso, el trabajador social, el psicélogo, el médico y el abogado se reuniran en junta técnica,
para compartir informacién y emitir opinidn sobre la situacién del NNA y emitir el informe que corresponda®.
Es esencial incluir en el expediente del NNA, las evaluaciones realizadas a él y a su familia bioldgica. La
intervencién del CNA debe enfocarse en el interés superior del NNA.

Los informes resultantes de estas evaluaciones permiten al CNA emitir opinidon con respecto a la adopcion
solicitada. De ser favorable, se emitird el dictamen correspondiente, mismo que se notificara a los interesados,
para que procedan a la formalizacién de la adopcion mediante escritura publica. Concluido el tramite, la
Coordinacion de Registro del CNA registrard y archivara el expediente.

I11.3.  PREPARACION INICIAL Y GENERAL DEL NNA A LA ADOPCION

Segun la situacion y las circunstancias individuales de cada NNA adoptable, su evaluacidon ird acompafiada de
un proceso de preparacion a la adopcidn, con el fin de evitar que sea un trauma adicional en su vida y se
persiga proteger su interés superior. Luego del emparentamiento del NNA con una familia solicitante, se
procederd a una preparacion mas especifica, adaptada al caso concreto.

11.3.1. INDIVIDUALIZACION DE LA PREPARACION

La preparacion del NNA tiene como objetivo, asegurar una cierta continuidad en las etapas de su vida, evitar al
maximo las rupturas adicionales, garantizar una transicidon menos traumatica, preparar su salida del lugar
donde ha vivido, asi como el encuentro con su familia adoptiva, que permita su integracidon a un nuevo nucleo
familiar. Se le debe dar la oportunidad de ser escuchado y de expresar sus sentimientos, inquietudes y deseos,
asi como crearle condiciones propicias para prevenir los fracasos. Se debera trabajar en la recuperacién de su
auto-estima y en el reforzamiento de su identidad.

La preparacion del NNA se realizara en forma conjunta entre el psicélogo del CNA, responsable de la evaluacion
del NNA vy el psicdlogo del hogar en el que estd abrigado. El psicélogo del CNA tiene un rol importante en la
preparacion a la adopcidon y deberd identificar profesionales o individuos que puedan contribuir a la
preparacion del NNA en su transicion a una nueva familia. Asimismo, el personal del hogar o la familia sustituta

?® yéase ANEXO 6 : RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA.
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que lo alberga, puede contribuir en el proceso de preparacidn, ya que es quien mejor conoce las caracteristicas
y perfil del NNA.

La duracién y todos los elementos de la preparacién del NNA dependeran de las posibilidades reales de la
adopcioén, asi como de la edad del NNA, su nivel de desarrollo, madurez, comprensién y sus necesidades
particulares. La persona que tiene al NNA a su cuidado, deberd involucrarse en su preparacion. La duracién de
la preparaciéon del NNA para su adopcién, dependera de su capacidad de comprensién, asi como de sus
vivencias previas, la expresion de sus emociones durante el procedimiento y su disponibilidad de aceptacién
de un nuevo vinculo afectivo. Es importante que la preparacidn evalue la situacién particular del NNA, con el
fin de apoyarlo a un cambio sin crear falsas expectativas.

La preparacion del NNA puede trabajarse a través de un proceso verbal u otra técnica de expresion o
interaccion, el dibujo, juegos, especialmente los muinecos y juegos de roles y los cuentos. Segun la edad del
NNA, la preparacién se enfocard en la transicién. Con los mds pequenos, se trabajard en infundirles confianza y
tranquilidad en el proceso. Con los mas grandes, se les consultard y se les involucrard en la elaboracién de su
proyecto de vida. En ambos casos, quedarda documentada la metodologia utilizada y sus resultados. Es
importante no precipitar el proceso, ya que algunos NNA requieren mds tiempo para integrarse activamente al
proceso de desarrollo y de implementacion de su proyecto de vida y otros menos. Es importante que las
respuestas a sus interrogantes sean positivas y realistas, con el fin de no crearles falsas expectativas.

En casos en que se trate de un grupo de hermanos, su preparacién serd de manera individualizada y por
separado, con el fin de asegurar una mejor preparacion y respuesta a las necesidades personales de cada uno.
También deberdn recibir preparacion en forma grupal.

111.3.2. ENFOQUE EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE VIDA

La preparacioén del nifio se hace en base a sus evaluaciones, por lo que abarca sus antecedentes en relacién a
su familia de origen, las circunstancias que los preceden y los antecedentes de la adopcién. Resulta
indispensable el conocimiento de estos elementos, para prever las implicaciones en la adaptacion del NNA,
que serviran para la elaboracion de un proyecto de vida, que le brinde una atencion especializada, que incluya
cualquier tratamiento que sea necesario. El bienestar presente y futuro del NNA depende, en gran parte, del
conocimiento que tenga de su historia personal, asi como de la forma en que fueron resueltas situaciones
pasadas, para facilitar su integracién, adaptacion y apego a una nueva familia. Es importante abarcar el duelo y
las condiciones para la aceptacion de la separacion o la pérdida definitiva de una familia bioldgica,
construyendo un entorno adecuado, que le permita una mayor apertura emocional y reforzamiento de su
auto-estima, ante relaciones familiares futuras. Lo anterior, servird al NNA para percibir la adopcién como una
alternativa positiva con expectativas favorables.

Por lo tanto, la aceptacién del pasado incluye una conciencia de la historia personal del NNA y de los recuerdos
positivos o dolorosos; una comprension de los antecedentes y motivos de su proceso de proteccion y
separacion; una apertura a una nueva oportunidad de apego e integracidon familiar; el proceso de duelo y
manejo de emociones relacionadas al fracaso familiar; la expresidn de sentimientos acerca de la familia
biolégica; la creacidén de una percepcion positiva de su familia biolégica y de su pasado; las inquietudes acerca
del olvido de su pasado y los deseos de la familia biolégica para él o ella; el fomento de las relaciones con
hermanos, si los hubiera; informaciones correctas con respecto a proteccién y abrigo en un hogar; las
explicaciones sobre implicaciones de la terminacién de la patria potestad para el NNA.
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Idealmente, se habrd elaborado un libro de vida del NNA, desde que ingresd al sistema de proteccidon. Este
libro es una herramienta que permite al NNA preservar y entender su historia desde su nacimiento hasta su
adopcién y estad elaborado con el apoyo de sus cuidadores. El libro puede incluir una copia de su partida de
nacimiento, huellas palmares y plantares, cartas de personas importantes en su vida, fotografias, informes y
fotografias escolares, un arbol genealégico del NNA, documentos o fotografias que se refieren a su familia
biolégica, informacidn sobre sus lugares de vida, sus dibujos, lo que el NNA desea incluir en él y otros
elementos que puedan contar su historia. Cuando sea posible, el libro debe ser elaborado junto con el NNA y
compartido con su familia adoptiva, segin las modalidades mds adecuadas.

En el proceso de orientacion y estructuracién del proyecto de vida del NNA, se le explica su situacion transitoria
y los procesos que se estan desarrollando para integrarlo a una familia, se le comenta acerca de las decisiones
administrativas y judiciales que han sido tomadas en relacion a él (proteccion y adoptabilidad, busqueda de
familia), se le apoya para permitirle aceptar su situacion y despertar su interés por una nueva familia y por
sentimientos por alguien que no tenga vinculo bioldgico con él o ella, su opinidn con respecto a estas
decisiones y su implementacidn, sus inquietudes en cuanto a sus expectativas y las de los adoptantes, asi
como sus expectativas en cuanto al nuevo entorno familiar y otras personas significativas en la vida del NNA.
Ademas, se le apoya para que pueda comprender lo que significa la adopcién, cdmo se realiza el proceso y
cuales son las implicaciones en su vida y en la de otras personas importantes para él o ella.

El enfoque sobre el futuro del NNA le ayuda a aceptar un nuevo modelo de relacion familiar y a expresar sus
emociones relativas a una nueva etapa de vida con una familia. Esta etapa trata sobre una preparacién
especifica a la adopcidn y esta relacionada con un contexto familiar, social y fisico diferente; aclara los posibles
cambios que se presentan en cuanto al entorno y a las condiciones de vida entre el lugar en el que estd
abrigado y el nucleo familiar al que se podra integrar y apoya al NNA a integrarse a una familia. Este enfoque a
la preparacion también permite identificar la necesidad del NNA, de beneficiarse de una terapia adicional o una
preparacion mas especifica y de iniciar una preparacién conjunta con otro profesional apropiado. Una
proyeccidn en el futuro implica un proyecto de adopcidén concreto, una explicacién de las implicaciones y del
proceso; sus esperanzas en cuanto al proyecto de vida permanente; la expresion de emociones ante una nueva
etapa de vida familiar y la parentalidad, por ejemplo, a través de la posibilidad que tiene el NNA de explicar su
situacidn a otra persona; un énfasis en los cuidados y espacios individualizados que puede proporcionar una
familia y los modelos de familia; el conocimiento de su pasado, por parte de la familia adoptiva y la necesidad
de mantener la privacidad sobre el pasado y la situacién actual del NNA.

Luego de realizado el emparentamiento del NNA con una familia solicitante, se iniciard una preparacion
personalizada (véase Capitulo VII).

I11.4. PLAZOS PARA LA EVALUACION Y ORIENTACION DEL NNA

La legislacion vigente no establece plazos para realizar y concluir las evaluaciones del NNA y de su familia
biolégica. Sin embargo, en el interés superior del nifio, dos factores son fundamentales en este proceso: por
una parte, la necesidad de tomar el tiempo de identificar la mejor solucion permanente para el NNA vy, por
otra, la necesidad que el NNA no permanezca y no sufra demasiado tiempo en la incertidumbre de una
solucion juridica y afectiva provisional. El tiempo en el proceso de adopcidon juega un papel crucial para todas
las partes involucradas y, en particular, para el bienestar y la proteccion del NNA y para responder
adecuadamente a la vulneracion de su derecho a una familia. Ademas, la percepcidn del tiempo por parte de
un NNA es diferente a la de un adulto y puede tener un impacto mas importante en su desarrollo. La Ley de
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Adopciones reitera este principio en su articulo 9, en el que se precisa que cualquier autoridad competente que
intervenga en el proceso de adopcién, debera actuar apegada al principio de celeridad, en beneficio del interés
superior del nifio.

Por lo expuesto, los plazos para la intervencion del EM deben adecuarse al interés superior del nifio, tomando
en cuenta el entorno fisico y emocional en el que se encuentra y la duracidén debe ser reducida al minimo
posible.

Si alguna informaciéon que surge durante el periodo de evaluacidn requiere investigacion adicional que no se
pueda completar de manera rapida, se puede alargar el proceso, siempre que sea para responder al interés
superior del nifo y para garantizar el estricto cumplimiento de la Ley.

111.5. COOPERACION CON OTRAS AUTORIDADES O SERVICIOS DE PROTECCION O ABRIGO

El CNA se compromete a colaborar estrechamente con otros actores involucrados en el proceso de proteccién
al NNA, para que en los casos en que se requiere su intervencion, el CNA pueda contribuir al proceso de
proteccién y de adopcion.

En los casos de declaratoria judicial de adoptabilidad, el CNA no tiene intervencidn hasta después que concluya
el proceso de proteccion, a menos que se trate de una entrega voluntaria. Sin embargo, los Juzgados de Nifiez
y Adolescencia podran solicitar la intervencién del CNA en la audiencia de conocimiento de hechos en casos
concretos, lo que permitiria al Juzgador no solo contar con la informacion de la PGN, sino también con la
informacién especializada del CNA.

En la etapa de evaluacién del NNA, la cooperacién entre el CNA y los Hogares de Proteccion y Abrigo, asi como
las familias sustitutas, es fundamental para una evaluacion mdas completa. Por lo tanto, el CNA intenta
desarrollar buenas relaciones con los hogares que abrigan nifios, sean estatales o privados, en el interés
superior de los NNA.

La evaluacion del NNA en su entorno actual, debe realizarse de manera privada y no permitir que solicitantes
de una adopcidn, seleccionen o convivan con el NNA, previo al emparentamiento. El CNA debe mantener
actualizada la base de datos de todos los hogares, para facilitar la identificacién de los lugares de acogida y las
personas responsables, asi como la disponibilidad de espacios y otros elementos de interés. Lo anterior debe
realizarse a través de la Subcoordinaciéon de Control y Supervision de Hogares de Protecciéon y Organismos
Extranjeros, del CNA.
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BASES LEGALES DE ACTUACION

Convencién de los Derechos del Nifo:
= Articulo 20 : Nifios privados de su medio familiar.

Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifio y la Cooperacion en materia de Adopcion

Internacional:
= Articulo 5: Condiciones para la adopcién internacional en el Estado de recepcidn;
= Articulo 17 : Condiciones de procedimiento en el Estado de recepcion.

Ley de Adopciones :
Articulo 13 : Sujetos que pueden ser adoptados;
Articulo 14 : Idoneidad del adoptante;
Articulo 15 : Excepciones;
Articulo 16 : Impedimentos para adoptar;
Articulo 22 : Reclutamiento de posibles padres adoptivos;
Articulo 23 : Funciones de la Autoridad Central;
Articulo 24 : Equipo Multidisciplinario;
Articulo 27 : Funciones del Equipo Multidisciplinario;
Articulo 39 : Solicitud;
Articulo 40 : Requisitos que deberan presentar los solicitantes nacionales;
Articulo 41 : Requisitos para el tutor y protutor.

Reglamento de la Ley de Adopciones:
= Articulo 42 : Requisitos de los solicitantes de adopcidn nacional;
= Articulo 43 : Procedimiento para la declaratoria de idoneidad de los solicitantes;
= Articulo 48 : Adopcidn del hijo del cdnyuge;
=  Articulo 49 : Adopcion de persona mayor de edad;
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FILOSOFiA BASICA Y PRINCIPIOS ETICOS

Idoneidad de los adoptantes:

La persona o familia que desea adoptar, debe previamente ser reconocida idénea para proteger y respetar de
manera permanente a un nifio que necesita ser adoptado. Por lo tanto, es importante efectuar un estudio
psicolégico, médico, social y juridico de los solicitantes a una adopcién, con el fin de responder al interés
superior de un nifio. La idoneidad no es un concepto Unicamente juridico, ya que integra orientaciones éticas,

morales, sociales y psicoldgicas, que deben ser evaluadas para poder seleccionar a las familias adoptivas, es
un concepto operativo.

El no-derecho a un nifio:

La adopcién de un nifio no constituye un derecho para un adulto. La adopcién es una medida de proteccion
familiar y permanente, al que un nifio tiene derecho si la adopcion es la solucién alternativa a la preservacién
familiar, si ésta es en su interés superior. Conforme al articulo 20 de la Convencién sobre los Derechos del
Nifo, el nifio tiene derecho a beneficiarse de una familia.

IV.1. SITUACIONES QUE REQUIEREN LA INTERVENCION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

En el ambito de la atencidn, orientacidn y evaluaciéon a posibles candidatos a la adopcién, la Subcooordinacion
de Atencidn a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado, puede intervenir en las siguientes situaciones:

= Cuando una pareja o un solicitante individual de nacionalidad guatemalteca que residan en Guatemala,
o extranjera con residencia en Guatemala, deseen adoptar a un NNA en Guatemala;

= Cuando una pareja o un solicitante individual de nacionalidad guatemalteca que residan en Guatemala,
o extranjera con residencia en Guatemala, deseen adoptar a un NNA en el extranjero;

= Cuando un integrante de la familia ampliada de un NNA declarado en estado de adoptabilidad, o éste y
su pareja, solicitan su adopcién ante el CNA,;

= Cuando una persona desea adoptar al hijo o a la hija bioldgica de su cényuge o conviviente de hecho.

= Cuando una pareja o un solicitante individual desean adoptar a una persona mayor de edad.
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IV.2. PROCESO DE ATENCION, ORIENTACION Y EVALUACION

IV.2.1. SITUACION: CUANDO UNA PAREJA O UN SOLICITANTE INDIVIDUAL DE NACIONALIDAD
GUATEMALTECA QUE RESIDAN EN GUATEMALA, O EXTRANJERA CON RESIDENCIA EN GUATEMALA,
DESEEN ADOPTAR A UN NNA EN GUATEMALA

IV.2.1.1. Manifestacion del deseo de adoptar

Los solicitantes acuden al CNA con el deseo de adoptar a un NNA vy se les entrega la lista de requisitos y
documentos que deben presentar”’, la cual incluye:

e Formulario de solicitud, en formato del CNA.

e C(Certificado de partida de Nacimiento

e C(Certificacidon del documento personal de identificacion (DPI).

e Fotocopia Legalizada del documento de identificacién personal.

e Carencia de Antecedentes Penales.

e Certificacidon de Partida de Matrimonio de los solicitantes o de la unidon de hecho, cuando este fuere el
caso, emitida por el Registrador Nacional de las Personas (RENAP).

e Constancia de empleo o ingresos econdmicos del o los solicitantes.

e C(Certificacion médica de salud fisica y mental de los solicitantes y de quienes conviven con ellos;
incluyendo informacion relativa a enfermedades fisicas y psiquiatricas, a la no dependencia fisica y
psicoldgica de medicamentos y otras sustancias adictivas.

e Fotografias recientes de los solicitantes.

e Si el solicitante es extranjero, debera presentar documentacién que acredite su residencia legal en el
pais (certificacion de extranjero domiciliado, emitida por el Registrador Nacional de Personas (RENAP).

e Los documentos provenientes del extranjero para que surtan efecto en Guatemala deben cumplir con
los pases de Ley de conformidad con la Ley del Organismo Judicial y traducidos al espafiol, idioma
oficial de Guatemala.

e las constancias de participacidon en talleres informativos y formativos, serdn presentados por los
solicitantes, conforme los obtengan.

e (Carta de compromiso por parte de miembros de la familia ampliada en caso que falleciera alguno de
los padres biolégicos antes de consumarse la adopcion.
e Plan de cuidado en el que establecerdn como minimo quién cuidara del NNA en caso que no sea la

madre o el padre quien esté a cargo de su cuidado o en qué entidad sera inscrito cuando se trate de un
jardin preescolar.

Al momento de presentar la solicitud, se les indicard si cumplen o no, los requisitos formales y se les entregara
una ficha informativa relativa al proceso de adopcidn. Se intentard que los solicitantes comprendan la
importancia de la adopciony se les informara sobre los plazos a cumplir dentro del proceso de adopcién. Se

%7 véase ANEXO 12 : SOLICITUD DE ADOPCION Y LISTADO DE REQUISITOS.
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les notifica también la fecha del préximo taller informativo (lo que implica tener una calendarizacidn de los
talleres informativos), de cuya participacion se extendera constancia, que debera adjuntarse al expediente de
solicitud, por lo que esta participacion es obligatoria y servird en el proceso de evaluacién de su idoneidad.

IV.2.1.2. Participacion en el taller informativo

La participacidon en el taller informativo es un requisito previo a la declaratoria de idoneidad, pues la misma
refleja su disponibilidad de los solicitantes a ser orientados en el proceso de adopcidn y su compromiso de
cumplimiento de requisitos. Ademas, esto permite sistematizar la preparacién de los solicitantes a la adopcion
y velar porque su motivacion responda al interés superior del NNA. Se trata de convocar a los solicitantes a una
reunién informativa junto con otros interesados, para conocer si tienen un interés auténtico, antes de iniciar
las evaluaciones de su capacidad adoptiva. El objeto principal del taller informativo es proporcionar

informacioén relacionada con la adopcion (la definicion y sus implicaciones) y al proceso de adopcion en
Guatemala (componentes y objetivos), asi como generar un espacio de reflexién personal y grupal en torno a la
adopcidn y sus expectativas con respecto a la misma.

En el taller se aportara elementos que permitan a los solicitantes tomar una decision con conocimiento
respecto a su proyecto de adopcidn. Uno de los objetivos de este taller, es motivar a los solicitantes mientras
se les presenta como funciona el nuevo sistema de adopcidon en Guatemala. Ademads, se promovera la
reflexidon en cuanto a su capacidad de asumir la parentalidad adoptiva y su voluntad de seguir con el proyecto
adoptivo.

El taller debera contener, como minimo, los siguientes temas

e Objeto prioritario de la adopcion: el derecho del nifio a una familia, la busqueda de su interés superior
y la respuesta a sus necesidades particulares;

e Evaluacion e idoneidad: etapas, requisitos personales, equipo profesional y multidisciplinario,
acompafiamiento, seguimiento, validez del certificado, etc;

e Componentes del proceso, tanto para el NNA adoptable, como para los solicitantes;

o Perfil de los nifios declarados adoptables.

También proporciona la oportunidad de explicar a los solicitantes sobre el compromiso de cumplimiento de

requisitos y su disposicién de acatar las diferentes etapas del proceso de adopcién, ya que su presencia en
forma personal serd requerida en varias ocasiones durante el proceso.

IV.2.1.3. Entrega de la solicitud y de la documentacion requerida

Los solicitantes entregan los documentos requeridos para iniciar el proceso de evaluacidn, al Consejo Nacional
de Adopciones. Estos documentos se remiten a la Secretaria General del CNA, la que corrobora el
cumplimiento de los requisitos listados anteriormente. En caso que faltara alguno de los documentos, la
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Secretaria General se comunica con los solicitantes, para requerirles su entrega en un plazo de un mes,
prorrogable a solicitud del interesado, por razén de tramite.

Una vez los solicitantes cumplan con los requisitos, la Secretaria General traslada el expediente a la
coordinacion del Equipo Multidisciplinario, para que el Subcoordinador de la Unidad de Atencién a la Familia
Adoptiva y al Nifio Adoptado, revise el expediente y designe a los profesionales de psicologia y trabajo social
qgue tendran a su cargo la evaluacién de los solicitantes. Se notificara a los solicitantes de las fechas de los
préximos talleres formativos.

Al ser trasladado a la Unidad de familia el expediente sufre una revisién juridica, verificando que toda la
documentacidn este correcta, si todo esta en orden se le da tramite a través de una providencia de tramite, si

la papeleria presenta algin inconveniente se elaborard una providencia de previo y se notificara a los
interesados para que subsanen dichos previos y se agilice el tramite.®

IV.2.1.4. Participacion en los talleres formativos

Los talleres formativos deberdn ser calendarizados periédicamente y realizarse como una continuacién al taller

informativo y profundizar en los temas presentados en el taller informativo, para seguir apoyando a los
solicitantes en su proceso de reflexién en cuanto a la adopcién, a determinar su capacidad de asumir una
parentalidad adoptiva, a reafirmar su voluntad de seguir un proceso, asi como también se les instruira sobre las
bondades de la adopcién. Todo lo anterior, con el fin de prevenir dificultades que se pudieran presentar y
resolver inquietudes y dudas de los solicitantes, para que lleguen al proceso de adopcién, informados y
conscientes de la decisiéon tomada.

Los talleres formativos deberian incluir, por lo menos, los siguientes temas

= Reiteraciéon de los temas mencionados en el taller informativo y oportunidad de discusidon de
inquietudes y dudas al respecto.

=  Sensibilizacion a la realidad de los NNA adoptables en Guatemala, su perfil y sus posibles antecedentes;

* Enfasis en el emparentamiento: Escogencia de la familia que mejor responda al perfil del NNA;

= Escala de edades de los solicitantes y su congruencia con las edades de los NNA;

= Valoracidn de las familias guatemaltecas;

= QOrientacidon sobre la aceptacién de la ausencia de hijos bioldgicos y cdmo superar las etapas del duelo.

= Construccién de una filiacién y parentalidad adoptiva.

= QOrientacidn para la reparacion del dafio sufrido por el NNA, de conformidad con sus antecedentes,
posibles implicaciones en su vida, patrones de crianza y oportunidades de apoyo.

® |Introduccién a la revelacién de la adopcidn.

= Cuidado informado del trauma.

= Disciplina positiva o asertiva.

%% véase ANEXO 12: PROVIDENCIA DE PREVIO O DE TRAMITE.
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Es util acompafiiar los talleres con una bibliografia adecuada, que les pueda auxiliar al Equipo Multidisciplinario
en el proceso de preparacion de los solicitantes a la adopcion.

Algunos solicitantes pueden renunciar a su proyecto de adopcién, a raiz de estas sesiones de orientacion,
mientras que a otros les servira para confirman su conviccidn e iniciar el proceso. Tanto el taller informativo,
como los talleres formativos, tendran una periodicidad establecida y calendarizada. La participacion en el
primer taller debera ser previa al inicio de la evaluaciéon de la idoneidad, mientras que la participacion en los
talleres formativos sera paralela a la evaluacion, aunque siempre previa a la notificacion de la declaratoria
de idoneidad. Los talleres permitiran garantizar que la confirmacién de la idoneidad de los solicitantes implica
su compromiso al proceso y que su decisién ha sido tomada conscientemente y debidamente enterados de sus
derechos y obligaciones.

IV.2.1.5. Sesiones de evaluacion psicoldgica

La evaluacidon de la capacidad adoptiva es fundamental para un emparentamiento que sea en el interés
superior del NNA adoptable y una adopcidén satisfactoria para todas las partes interesadas y en particular para
el NNA. Es por esta razédn que la evaluacién de la idoneidad debe realizarse antes de cualquier
emparentamiento. Los solicitantes no pueden identificar al NNA que desean adoptar. Con el objetivo de
identificar la disposicién de los solicitantes a la adopcién de un nifo, las evaluaciones deben centrarse en los
siguientes elementos: (a) salud fisica y mental de los solicitantes; (b) situacidén civil, legal y judicial; (c)
personalidad de los solicitantes; (d) historia y estabilidad emocional de los solicitantes y su familia; (e)
situacién socio-econdémica y nivel académico; (f) identidad étnica y social; (g) composicién y dinamica familiar;
(h) deseo de tener hijos y expectativas de parentalidad. La idoneidad fisica y mental debe reflejar un estado de
salud compatible con el cuidado, atencién y proteccién que debe proveerse al NNA, para que puedan
acompafiarlo durante toda su vida, lo que deberd tenerse presente al momento del emparentamiento vy
acercarse el modelo de una familia bioldgica sana. Estos elementos permiten conocer, de manera mas
completa, las competencias, recursos y limites personales de la capacidad adoptiva de los solicitantes. También
permiten establecer si los solicitantes pueden responder a las necesidades y al interés superior del NNA y
fortalecer su integracién familiar.

El proceso de evaluacién de la idoneidad de los solicitantes se inicia con la realizacion de las evaluaciones
psicoldgicas. Primero se realiza una entrevista psicoldgica®® con la pareja y luego, una entrevista individual de
cada solicitante, en el caso de parejas. Si hubiera hijos biolégicos o adoptivos de los solicitantes, también se
hard una entrevista privada con ellos y con otras personas residentes en el hogar. A continuacion, se les aplica
unas pruebas psicométricas especificas, después de lo cual se les invitard a las sesiones que se considere
necesario, con el fin de proporcionar retroalimentacion sobre los resultados de las pruebas y asi concluir el
proceso de evaluacion psicolégica.

En particular, con relacion a la salud mental, se debe descartar todo tipo de patologias psiquidtricas o
trastornos de personalidad ya definidos, que puedan dafiar emocionalmente al NNA adoptado. A través de las
entrevistas, como de las pruebas especificas disponibles, se evaluaran la estabilidad y la tolerancia emocional,
asi como el control de impulsos, las capacidades parentales de los solicitantes, la dinamica de pareja.

2 yéase ANEXO 13: EVALUACION PSICOLOGICA DE SOLICITANTES A ADOPCION.
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La idoneidad también se basa en los comportamientos socialmente deseables, en cuanto al desenvolvimiento,
conducta y desempeiio familiar y comunitario, con carencia de antecedentes penales. En este contexto, se
evaluaran los siguientes aspectos:

a) Antecedentes personales de los solicitantes (vinculacidon y apego con su familia y antecedentes
personales, nivel de autoestima, satisfaccion con su proyecto de vida, desarrollo personal, cualidades
personales, presencia de relaciones interpersonales positivas y ausencia de indicadores psicopatoldgicos);

b) Historia de la pareja y dindmica actual de la relacion (inicios de la relacion, afios de conocerse,
duracion del matrimonio o unién de hecho, trayectoria y estabilidad de la relacién, sentimientos mutuos,
relacién de pareja; comunicacién, toma de decisiones, manejo de crisis, intereses y valores comunes,
vinculacién con familia ampliada y redes sociales, sexualidad, clima familiar, manera de enfrentar problemas y
descripcidn de lo que cada uno estima o le desagrada del otro);

c) La infertilidad, ausencia o pérdida de nifio (causas y diagndstico médico, superacién de duelo,
repercusiones en la vida de la pareja y en su participacién familiar y social, apoyo psicoldgico, familiar y social
en el proceso, resiliencia, percepcidn realista e incondicional de la presencia de un hijo adoptivo en el nucleo
familiar);

d) La motivacion y expectativas del proyecto de adopciéon y un interés equitativo en la pareja
(iniciativa, decision, movilizacidn, conocimiento de la intencidn por entorno familiar y social, reaccion de la
familia, amigos o comunidad, ausencia de necesidad de reconocimiento social, de compaiiia de parejas en
crisis, que hayan sufrido una pérdida o a un hijo Unico, necesidad de maternidad/paternidad de sélo uno de los
conyuges);

e) Las expectativas y fantasias respecto al hijo adoptivo (disposicion y actitud hacia el pasado del
NNA, antecedentes de su concepcidn y parto, sentimientos y prejuicios hacia la familia de origen, disposicién a
cuidar del impacto de la institucionalizacion del NNA, disponibilidad a acompafiar al NNA en diferentes etapas
de vida, disponibilidad de tiempo y ajuste del estilo de vida; preferencia y apertura en cuanto a la edad, sexo y
salud, caracteristicas fisicas y étnicas del NNA y grado de flexibilidad y pertinencia de tales aspectos,
considerando las condiciones del matrimonio);

f) La dinamica familiar en presencia de otros hijos biolégicos o adoptivos (vinculos con cada uno de
ellos, tipo de apego, comunicacidon y expresién de sentimientos, empatia, capacidad de estimulacién al
crecimiento y a la autonomia, flexibilidad y consistencia de la educacién, desarrollo del apego e integracion al
nucleo familiar de otros hijos adoptivos, reacciones de la pareja a las dificultades).

En los casos en que la adopcion es solicitada por una persona soltera, se hace particular énfasis en :

a) La personalidad del o de la solicitante (satisfaccion personal, satisfaccion con proyecto de vida, con

su situacidn laboral y su desarrollo personal y profesional, caracteristicas personales, significado de la solteria y

calidad del vinculo con relaciones previas o actuales, su duracidn, aspectos y experiencias positivas y negativas,

repeticiéon del modelo de pareja, afectividad y relaciones interpersonales, historial y presencia/ausencia de
apego);
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b) Los antecedentes de la infancia y adolescencia (personas significativas, caracteristicas vinculantes,
en particular con los padres y hermanos, experiencias y episodios traumaticos, ausencia de factores de riesgo
en el entorno actual, nivel de autonomia y diferenciacién del nucleo familiar);

c) El interés en la adopcion (cualidades personales y afectivas, deseo de tener un hijo y de asumir el rol
parental, afrontamiento a solteria y duelos de pareja y familia, proyecto inicial de familia, duelo por pérdidas
gestacionales);

d) La capacidad a enfrentar la parentalidad unica (dedicacién y disponibilidad, multiplicidad de
funciones y roles, capacidad de empatia para acoger y acompanar al NNA sin idealizar la vinculacién,
enfrentamiento con pasado y antecedentes genéticos del nifio, sentimientos y prejuicios respecto a los
origenes);

e) La evaluacion de la persona significativa para el solicitante (evaluacién de la figura co-parental, red
de apoyo, dependiendo si es parte o no del hogar familiar).

La evaluacidon personal y de los deseos y expectativas de otras personas residentes en el hogar del solicitante,
es fundamental para asegurar la proteccion, bienestar y desarrollo del adoptado.

Con respecto a otros NNA, hijos bioldgicos o adoptivos, se recaba y evalua, segun su edad y nivel de
comprension, los siguientes elementos:

a) La personalidad del o de los nifios (opinidn y disposicion hacia el proyecto de adopcidn, grado de
participacién en la decisidn de los padres, vision de la figura paterna y materna, anticipacion del impacto de la
llegada de un hermano o hermana);

b) El conocimiento de la dindmica familiar (comunicacion y apego con los padres, actividades
conjuntas, estilo de vida, interaccidon y educacién: apoyo por parte del colegio, disposicion de los padres a
participar en la vida educativa de los hijos, participacion en actividades recreativas).

Con respecto a otras personas en el hogar, se abarca:

a) Los antecedentes personales de los solicitantes (la vinculacién y el apego con las personas del
hogar, presencia de relaciones interpersonales positivas y ausencia de indicadores psicopatoldgicos);

b) La historia de la convivencia y de la dindmica familiar (origenes de la convivencia, afios de
conocimiento, duracién de la convivencia, comunicacién, vinculacién con la familia y redes sociales);

c) Las expectativas del proyecto de adopcion (conocimiento de la intencidn, reaccion ante el proyecto,
conocimiento y experiencia de nifiez);

d) Informacién sobre las condiciones y recursos personales que ofrece la persona al NNA adoptado
(informes del estado de salud, sistema de vida, intereses comunes, ocupacion del tiempo libre, relaciones
sociales, comunicacién con otros hijos biolégicos o adoptivos);
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e) Situacion familiar y demds integrantes de la familia (existencia de redes familiares y comunitarias,

condiciones laborales y profesionales, desempefio parental con otros hijos bioldgicos o adoptivos). En caso el
solicitante, al ser evaluado, no supera las pruebas aplicadas o se necesite ampliar las evaluaciones, se le

reevaluara, aplicando nuevas pruebas psicolégicas.

Si durante las evaluaciones, el EM identifica algiin elemento que les dificulte confirmar la idoneidad psicoldgica
del solicitante, emitiran la opinidn correspondiente v, si consideran que dicha situacidn es subsanable a través

de terapia adicional, interna o externa, podra solicitarse. En este caso y con el fin de garantizar una opinidn
profesional confiable, el CNA contara con una base de datos de especialistas externos en diferentes tipos de
terapia. El expediente de solicitud y evaluacién del solicitante quedard en suspenso, por un plazo maximo de
seis meses, periodo que se considera suficiente para que el solicitante supere su condicidn. Se solicitara
informe periédico del terapeuta, con el fin de valorar los avances de la terapia y, cuando éste emita opinion
favorable, se hard una nueva entrevista para confirmar la opinién del profesional y continuar con el proceso de
evaluacidn de su idoneidad. Si después del plazo citado, se corrobora que la terapia no fue exitosa, el psicélogo
a cargo emitird una opiniéon final de no idoneidad, se cerrard el expediente, debiendo notificarsele
personalmente al interesado y explicandole las opciones disponibles para una nueva solicitud o los recursos
legales a su alcance para impugnar esta decision.

IV.2.1.6. Sesiones de evaluacion social

Confirmada la idoneidad psicoldgica del solicitante, el trabajador social efectuara una visita de evaluacién en
el hogar, para evaluar su entorno de vida. La evaluacién socio-econémica® del solicitante, requiere considerar
los factores de nivel educacional, acceso a un empleo, estabilidad profesional, monto de ingresos, historial
financiero, si tiene vivienda propia. También es importante mencionar las caracteristicas socio-econémicas de
la region urbana o rural en la que viven los solicitantes, por el impacto en el coste de vida y nivel de empleo de
la region. Esto permite inferir la calidad de vida y las oportunidades de acceso a la educacidon que podria tener
el NNA adoptado. En relacién al nivel social y cultural, es un factor fundamental para el desarrollo integral de la
personalidad del NNA, por los espacios estimulantes, creativos y enriquecedores que se le pueda ofrecer.

La evaluacién incluye, dentro de lo posible, las siguientes orientaciones y elementos sociales:

a) La identidad y el historial salarial y legal de los solicitantes;

b) Informacion sobre las condiciones y recursos personales, sociales, culturales y econémicos que
ofrecen los solicitantes (constancia de ingresos, de antigliedad laboral, situacion habitacional, informes del
estado de salud, sistema de vida, intereses, ocupacién del tiempo libre, relaciones sociales, comunicacion con
otros hijos bioldgicos o adoptivos);

c) Situacion familiar y los demds integrantes de la familia (historia familiar de cada uno de los
solicitantes, arbol genealdgico, existencia de redes familiares y comunitarias, situacion actual del matrimonio,

*® véase ANEXO 14: ESTUDIO SOCIO-ECONOMICO DE SOLICITANTES A ADOPCION.
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condiciones laborales y profesionales, desempefio parental con otros hijos bioldgicos o adoptivos, inquietudes,
temores, percepcidn de pareja y percepcion del rol parental);

d) Antecedentes del proceso pre-adopcion y sus motivaciones (historia de la pareja y satisfaccion
conyugal, proyecto de familia, motivaciones individuales, capacidad de enfrentar la infertilidad, duelo por
pérdida de un nifio o ausencia de hijos bioldgicos, posibilidad de embarazo futuro, proyeccién de la
parentalidad adoptiva, expectativas con relacion al niflo, aceptacién, apoyo y compromiso con el nifio, posicion
con respecto a los origenes del nifio y su busqueda de informacidon en el futuro, cumplimiento de tareas,
apertura a los diferentes perfiles del NNA adoptable, grado de conocimiento, experiencia y preparacion a la
parentalidad o contacto con nifios).

Aunque algunos aspectos son comunes a la evaluacidn, tanto de pareja, como de personas solteras, otras
difieren y son significativas en la evaluacién de la capacidad de asumir la parentalidad adoptiva. En particular,
se trata de hacer énfasis en:

a) Situacion legal del solicitante (estado civil, matrimonios previos, convivencia pasada y actual);

b) Dindmicas y redes familiares, comunitarias y sociales (posibles roles de apoyo complementario
comunitario, de redes familiares y de la familia ampliada a los solicitantes, en la crianza y momentos dificiles
gue ellos afronten, modelos familiares a seguir, presencia o ausencia de una pareja estable, de hijos biolégicos
o adoptivos anteriores, de la otra parte parental en la crianza de los hijos y de disponibilidad de tiempo y
comunicacion);

c) Motivacion y expectativas de la adopcion (causas bioldgicas u opcién adoptiva, sentimientos
relativos a la ausencia de pareja o vacios, profesionales consultados sobre el proceso, impacto de la llegada del
NNA en su vida, grado de conocimiento, experiencia y preparacion a la parentalidad y la educacién);

d) Condiciones de vida (infraestructura, condiciones habitacionales, equipamiento y espacios
adaptables a NNA, entorno y acceso a servicios basicos);

e) Expectativa y apertura al perfil del NNA adoptable (flexibilidad y pertinencia de las caracteristicas
en la situacion de los solicitantes).

IV.2.1.7. Elaboracion de informes y recomendaciones

A partir de la informacidn reunida, el trabajador social y el psicélogo de la Unidad de Atencién y Apoyo a la
Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado se relnen en una junta técnica antes de elaborar sus informes y su
recomendacién final, en cuanto a la idoneidad de los solicitantes, con el fin de esclarecer informacioén vy
armonizar sus conclusiones®".

Los informes deben concluir con una opinidn profesional, recomendando, desde su area, si los solicitantes
rednen las capacidades, competencias y habilidades, ya sea de pareja o persona individual, para adoptar a un

3! véase ANEXO 6 : RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA.
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NNA, destacando sus fortalezas y debilidades, asi como el perfil de los NNA para quienes han sido considerados
idéneos (haciendo especial énfasis en la capacidad de enfrentamiento a ciertas necesidades); la definicién del
perfil de los solicitantes y su opinién en cuanto a las caracteristicas del NNA que eventualmente podrian
adoptar (edad, género, presencia de necesidades especiales, incluyendo caracteristicas especiales o culturales
en cuanto a la adopcion internacional); las eventuales contraindicaciones o limitaciones temporales o
definitivas y otras sugerencias y recomendaciones. Esta opinién, no sélo permite recomendar o no la idoneidad
de los solicitantes para adoptar, sino también la posibilidad de la realizacién de un emparentamiento en el
interés del NNA, que permita reducir los riesgos de fracaso.

En este dmbito, el articulo 15 del Convenio de La Haya relativo a la Proteccidn del Nifio y a la Cooperacién en
Materia de Adopcion Internacional, reitera que los informes deberan incluir informacién sobre la identidad,
capacidad juridica y aptitud para adoptar de los solicitantes, su situacion personal, familiar y médica, su medio
social, los motivos que les animan, su aptitud para asumir una adopcién, asi como sobre los NNA que estarian
en condiciones de tomar a su cargo. Por tanto, los informes psicoldgicos y sociales deben dar cuenta de los
puntos relevantes de los antecedentes reunidos en cada una de las dreas evaluadas y servirdn para la
elaboracion de la opinidn profesional respecto de la adecuacién psicoldgica de los solicitantes, para ejercer la
parentalidad adoptiva de manera adecuada, asi como una sintesis de la informacién psico-social suficiente
para proceder al emparentamiento. Es preciso operacionalizar las dimensiones utilizadas y usar un lenguaje
claro para profesionales que no pertenezcan a estos ambitos, haciendo una diferencia clara entre las
informaciones recabadas, los sentimientos y las evaluaciones personales del profesional. Es util acompafiar el
expediente con fotos.

IV.2.1.8. Emisidn, vigencia y revocatoria del Certificado de Idoneidad

IV.2.1.8.1 Emision y vigencia del Certificado de Idoneidad

Si los informes emitidos por el trabajador social y el psicélogo de la Unidad de Atencion y Apoyo a la Familia
Adoptiva y al Nifio Adoptado son favorables, el Asesor Juridico emite una opinidn juridica favorable y el Equipo
Multidisciplinario Emite una Opinion de Idoneidad. Esta recomendacidn favorable se transmite a la Direccién
General, quien emitird un Certificado de Idoneidad. Esto permitira al Juez de Familia declarar la adopcion con
pleno con pleno conocimiento de los hechos y de la situacidn familiar completa del NNA.

Se notificara a los solicitantes de la emision del Certificado de Idoneidad, de su plazo de vigencia y solicitara al
o a los solicitantes que informen al CNA de cualquier cambio que pueda afectar su situacién familiar a partir de
este momento y hasta el emparentamiento.

El Certificado de Idoneidad tendra una vigencia de DOS ANOS a partir de la fecha su emisién, prorrogable por
periodos iguales®’, cuando un emparentamiento no ha sido posible en el periodo transcurrido. Para que la
prorroga se haga efectiva, los solicitantes a una adopcidon seran entrevistados por una dupla, integrada por una
Psicdloga y una Trabajadora Social, que determinard si las condiciones y disposicion de los solicitantes

32 Véase ANEXO 19 : AMPLIACION DEL CERTIFICADO DE IDONEIDAD
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permanece, para establecer la procedencia o no, de la ampliacidn de la idoneidad. En la entrevista, la dupla
asignada constatara, ademads, si permanece vigente la informacion proporcionada sobre la residencia,
domicilio, situacidn familiar, laboral y econdémica, asi como su motivacién para adoptar y la posibilidad de
modificar el rango de edad, el sexo o el perfil del NNA, de conformidad con los Lineamientos Técnicos del CNA
0, en su caso, si desean desistir del proceso. Después de la constatacidn de los profesionales de psicologia y
trabajo social, éstos emitiran un informe que contenga la manifestacion expresa de los solicitantes, en cuanto
a los puntos anteriores. Posteriormente, la Subcoordinacién, con el visto bueno del Coordinador del Equipo
Multidisciplinario, recomendard a la Direccién General, la ampliacién de la vigencia del Certificado de
Idoneidad por dos afios mas, la que, sin mas tramite, lo firmara. El Certificado de Idoneidad serd el mismo vy la
renovacion o ampliacidon constara en un sello impreso al reverso, que contendrd la informacion bdsica y las
firmas de los responsables. El Certificado de Idoneidad renovado, con la documentacidon de respaldo, sera
trasladado nuevamente a Registro, para los efectos consiguientes. En caso la familia desista del proceso, se
deberd emitir la resolucidn correspondiente y trasladar el expediente a la Coordinacién de Registro para su
archivo.

En los casos en los que los solicitantes ya hayan adoptado a un NNA y desean adoptar otro, se iniciard un
nuevo proceso de idoneidad, tomando en cuenta sus caracteristicas psico-sociales, con participacion de los
demas hijos.

IV.2.1.8.2 Revocatoria del Certificado de Idoneidad

Las causas para revocar la idoneidad de una familia son las siguientes:

Cuando se establece que la motivacidn no es auténtica

Cuando se establece que existe idealizacidn de un nifio

Cuando se detecte algln tipo de discriminacién

Cuando la familia ha dejado de satisfacer el perfil para el cual fue certificada idénea

Cuando la familia ha rechazado a un NNA durante el primer encuentro o la etapa de convivencia

NI - W o T <

Cuando la familia ha rechazado durante la presentacién documental

En cualquiera de dichas ocasiones, los profesionales que detectaron la causal, deberdan dejar constancia por
escrito dentro del expediente de la familia, bajo la supervisiéon de la Subcoordinadora que corresponda, quien
también informara a Registro y al Coordinador del Equipo Multidisciplinario.

En estos casos, la Junta de Emparentamiento tiene la facultad de autorizar una nueva entrevista, orientacion o
una reevaluacion para fundamentar si procede revocar la idoneidad. En el caso del inciso e), la Junta podra
basarse en el informe de no empatia realizado por los profesionales que efectuaron el rescate (dupla que
evalué a la familia y psicdlogo que evalué al NNA) para recomendar la revocatoria de la idoneidad.

Si los informes recomendaran revocar la idoneidad, se emitira una opinion juridica y una opinién del Equipo

Multidisciplinario que orientard la Resolucion Final de Direccién General, la cual deberd ser notificada a los
interesados.
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IV.2.1.9. Registro de Solicitantes Idoneos

Una vez se haya emitido el Certificado de Idoneidad, se comunicara el resultado a la Unidad de Registro, para
gue ingrese a los solicitantes al Registro de Personas o Familias Iddneas. A partir de este momento, podran ser
considerados y seleccionados como una familia idénea para un NNA en particular, conforme al proceso de
emparentamiento.

IV.2.2. SITUACION: SOLICITUD DE ADOPCION AL CNA POR LA FAMILIA AMPLIADA

IV.2.2.1. Manifestacion del deseo de adoptar

En aquellos casos en los que, a través de la evaluacién del NNA adoptable, se haya identificado una persona o
pareja de su familia ampliada que desee adoptarlo, puede presentar una solicitud de adopcién ante el CNA, el
que dara prioridad a la familia ampliada, siempre y cuando se determine que es recurso familiar idéneo,
mediante la evaluacion psicosocial correspondiente.

Los interesados deberan cumplir con los requisitos que establecen la Ley de Adopciones y su Reglamento, a
menos que previamente hayan albergado al niflo, en cuyo caso no sera necesario la obtencién del Certificado
de Idoneidad, de conformidad con el articulo 15, literal b.

Ademas, se explicard brevemente a los solicitantes sobre el proceso de declaratoria de idoneidad, se les
entregard una ficha informativa y se les comunicara que deben participar en un taller informativo antes de
iniciar el proceso de evaluacién.

IV.2.2.2. Participacion en el taller informativo

El taller informativo tiene por objeto, aportar contenidos y elementos que permitan a los solicitantes
informarse del proceso de adopcidn, para la toma de una decision responsable. En los casos de adopcion de un
NNA por su familia bioldgica ampliada, ademds de preparar a los solicitantes sobre las implicaciones de la
adopciény velar porque ésta responda al interés superior del NNA.

El taller informativo debe abordar aspectos generales del proceso administrativo de adopcion y las
implicaciones legales, sociales, econdmicas y afectivas, que conlleva la construccidon de una filiaciéon adoptiva.
Cuando se estime necesario y posible, se organizaran talleres especificos para familias ampliadas que soliciten
adoptar.

La participacidn en el taller informativo es un requisito previo a la declaratoria de idoneidad, incluso para la

familia ampliada, ya que refleja su disponibilidad a ser orientados en el proceso de adopcién y su compromiso
con el proceso. De este taller el equipo multidisciplinario extendera constancia de participacion.
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IV.2.2.3. Entrega de la solicitud y de la documentacion requerida

Los solicitantes entregaran los documentos requeridos para iniciar el proceso de evaluacién ante el Consejo
Nacional de Adopciones, que seran revisados por la Secretaria General; en caso de omisidon de alguno de los
documentos, ésta se comunicara con los solicitantes, para su subsanacién, en un plazo razonable.

Una vez que los solicitantes hayan cumplido con los requisitos, la Secretaria General traslada el expediente al
Equipo Multidisciplinario, para su revision final. Si procede, se designard a los profesionales de Psicologia y
Trabajo Social que tendrdn a su cargo la evaluacidon y se comunicard a los solicitantes las fechas de los
préximos talleres formativos.

Al ser trasladado a la Unidad de familia el expediente sufre una revisién juridica, verificando que toda la
documentacidn este correcta, si todo esta en orden se le da tramite a través de una providencia de tramite, si
la papeleria presenta algun inconveniente se elaborard una providencia de previo y se notificara a los
interesados para que subsanen dichos previos y se agilice el tramite. *

IV.2.2.4. Participacion en los talleres formativos y evaluacion psico-social

Los talleres formativos serdn una continuidad de los talleres informativos, en los que se profundizara sobre
aspectos relacionados con la adopcidn, la capacidad de los solicitantes de asumir una parentalidad adoptiva,
su voluntad de concluir el proceso y se les dard los elementos para prevenir dificultades que pudieran
presentarse en el futuro, aunque también podran ser tratados algunos temas vinculados a la adopcién de un
NNA por la familia ampliada.

Se trata de aportar contenidos y elementos que permitan al o a la solicitante tomar una decisidn mas
informada y responsable respecto a su proyecto de adopcidn. El taller informativo tratara sobre los aspectos
generales mencionados anteriormente en cuanto a sus componentes. Cuando se estime necesario y posible, se
organizaran talleres especificos para solicitantes deseando adoptar a un NNA de su familia ampliada.

La participacion en el taller informativo debera ser previa al inicio de la evaluacion de la idoneidad, mientras la
participacioén en los talleres formativos serd posterior a la evaluacién y a la declaratoria de Idoneidad.

Las evaluaciones psicoldgicas® y sociales® de los solicitantes a la adopcién de un NNA cuando se trate de
familia ampliada, se realizardn de igual manera que las evaluaciones de adopcién general. Sin embargo, estas
evaluaciones también atenderdn a los aspectos especificos de la adopcidon por la familia ampliada, es decir, en
particular, los siguientes:

* véase ANEXO 12: PROVIDENCIA DE PREVIO O DE TRAMITE.
** Véase ANEXO 13 : EVALUACION PSICOLOGICA DE SOLICITANTES A ADOPCION.
% Véase ANEXO 14 : ESTUDIO SOCIO-ECONOMICO DE SOLICITANTES A ADOPCION.
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a) La estabilidad fisica, mental, emocional y social del o de los solicitantes (su expectativa realista de la
adopcién de un NNA de su familia ampliada y su capacidad de integrarlo a su nucleo, hogar y dindmica familiar
actual, a su red social y comunitaria de manera permanente);

b) La capacidad de adaptar su sistema de vida a la integracion del NNA, mostrando apertura para
enfrentar los desafios de la parentalidad y a recibir orientacién y apoyo para superar los cambios de la
dinamica familiar que se presente, debiendo estar consciente de las posibles dificultades que enfrentara por
la adaptacién del NNA a un nuevo entorno familiar y social, posibles traumas y la  evolucién de sus
necesidades.

c) El respeto al pasado del nifio y sus relaciones bioldgicas con los padres ausentes (conciencia del
perfil y de las etapas de vida del NNA, posibles reacciones a la historia del NNA, preguntas futuras, aspectos
confidenciales y diferencias, actitud y relacién con otros miembros de la familia de origen y disposicién en
cuanto al futuro del nifio);

d) Las circunstancias de convivencia existente entre el NNA y la familia ampliada (calidad de Ia
convivencia, comunicacion entre ellos, opinidn del nifio al respecto, historial y duracién de la convivencia).

A partir de toda la informacion recabada, el psicdlogo y el trabajador social a cargo de la evaluacién de la
idoneidad de los solicitantes se reldnen en junta técnica, con el fin de complementar la informacién y de
armonizar sus conclusiones®. Elaboraran sus informes analizando los aspectos comentados anteriormente y
emitiran una ficha de presentacién de la familia solicitante, con la recomendacién adecuada con respecto a su
idoneidad y su capacidad de adopcion del NNA en particular, conforme a los elementos anteriormente
mencionados.

1IV.2.2.5. No idoneidad

En caso que el informe del psicélogo, trabajador social o del abogado no sea favorable, se emitird opinién legal
o juridica no favorable® y, en base a estos tres aspectos, se emitira opinién recomendando la no idoneidad®.
A los solicitantes que sean declarados no iddneos para adoptar, se les notificara de inmediato, mediante
resolucién debidamente justificada® vy si el Equipo Multidisciplinario estima que las circunstancias pueden
remediarse, los solicitantes podran iniciar un nuevo procedimiento de idoneidad, toda vez que se hayan
superado las causas de no idoneidad. Cuando la justificacidon de la no idoneidad es psicoldgica, un profesional
distinto al que realiz6 la primera evaluacion, al reevaluar debera tomar en cuenta el resultado de las
evaluaciones anteriores, a efecto que pueda determinar si han sido superadas las causas de no idoneidad. En
caso no logren superar dichas causas se dara por agotado el procedimiento. Cuando la justificacion para la no
idoneidad es social o juridica, se preferird que sea el mismo profesional quien realice la reevaluacidn.

% Véase ANEXO 6 : RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA.
%7 \Véase ANEXO 16 : OPINION JURIDICA DESFAVORABLE
% Véase ANEXO 20 : OPINION DE NO IDONEIDAD O NO PROCEDENCIA
%% Véase ANEXO 21 : RESOLUCIONES DE NO IDONEIDAD O NO PROCEDENCIA
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De Igual manera, se realizara con aquellos solicitantes en donde se establezca que existe alguna prohibicion o
impedimento legal para adoptar. Esto se establecera mediante opinion juridica de no procedencia y se emitira
opinidén final de no procedencia; en este caso se enviard el expediente a Direccidon General, para la emisién de
la resolucidn final de no procedencia, segun sea el caso, y se notificara a los interesados.

Si el Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones estima que las circunstancias pueden
superarse, recomendara a los interesados hacerlo en un plazo determinado y seran nuevamente evaluados.
En caso no logren superar los impedimentos, se dara por agotado el procedimiento y se declarard la no
idoneidad definitiva.

IV.2.3. SITUACION: SOLICITUD DE UN DICTAMEN FAVORABLE DEL CNA, EN CASOS DE ADOPCION DEL
HIJO/A DEL O DE LA CONYUGE O CONVIVIENTE

IV.2.3.1. Manifestacion del deseo de adoptar

En aquellos casos en los que el o la cényuge o conviviente de una madre o un padre biolégico desea adoptar al
hijo o hija de ésta o éste ultimo, deberd presentar una solicitud de adopcién ante el CNA, debiendo cumplir
con la presentacién documentos y requisitos® para el proceso de evaluacion:

REQUISITOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS SOLICITANTES DE ADOPCION DEL HIJO/A DEL O DE LA CONYUGE
O CONVIVIENTE

Documentos de la persona a ser adoptada:

e Dos fotografias recientes
e Certificacidon de la Partida de Nacimiento
e Certificado Médico.

Documentos del/la solicitante:

e Solicitud para dar inicio a trdmite de adopcién, en formato proporcionado por el CNA

e C(Certificacidn de partida de nacimiento

e Certificacidn de documento personal de identificacién DPI

e Fotocopia legalizada del documento personal de identificacién

e Carencia de antecedentes penales

e (Carencia de antecedentes policiacos

e Certificado de matrimonio del o la solicitante o de la union de hecho, cuando éste fuere el caso,
emitida por el RENAP

e Constancia de empleo o ingresos econémicos

e Certificacidn médica de no padecer enfermedades infecto-contagiosas y de tener buena salud mental
del/la solicitante

*%véase ANEXO 12 : SOLICITUD DE ADOPCION Y LISTADO DE REQUISITOS.
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e Dos fotografias recientes
e Dos fotografias que acrediten la convivencia del solicitante con el nifio o la nifia

Documentos de los padres bioldgicos:

e Certificacién de partida de nacimiento del padre o la madre biolégico del NNA

e Certificacion del documento personal de identificacion, de los padres bioldgicos del NNA

e Acta notarial en la que el padre o la madre biolégica manifieste que conserva la guarda y custodia del
NNA y haga constar su aceptacion expresa para la adopcion del hijo por su conyuge

e Acta notarial en la que los padres biolégicos hagan constar su consentimiento para la adopcién, salvo
qgue uno de ellos haya fallecido o hubiere perdido la patria potestad, adjuntando los documentos que
lo acrediten.

Todos los documentos deben ser extendidos dentro de los seis meses anteriores a su solicitud.
El padecimiento de alguna enfermedad no limita la adopcidén del hijo de cényuge.

En el momento de entrega de la solicitud y requisitos, se brindard una explicacidon breve sobre el proceso de
adopcidn y los requisitos solicitados, para lo cual se entrega una ficha informativa.

IV.2.3.2. Participacion en el taller informativo

Como en todas los demas situaciones, la participacion en el taller informativo y los talleres informativos es un
requisito previo a la declaracion de idoneidad, incluso del o de la cényuge o conviviente, ya que la
participacién de los solicitantes refleja su disponibilidad a ser orientados en el proceso de adopcién y su
compromiso al proceso.

Se trata de aportar contenidos y elementos que permitan al o a la solicitante tomar una decision mas
informada y responsable respecto a su proyecto de adopcion. En los casos de adopcion del hijo/a del conyuge o
conviviente, ademads de permitir sistematizar la preparacidn de los solicitantes y velar por que sus motivos de
adopcién realmente puedan responder al interés superior del N NA adoptado, también se trata de
proporcionar un foro de reflexion sobre las implicaciones de la adopcidn, en particular del hijo/a del conyuge o
conviviente.

El objetivo de estos talleres también es la prevencién de futuros problemas y la reflexion de los solicitantes
sobre su capacidad a asumir y su voluntad de seguir con su proyecto adoptivo.

El taller informativo abordard los aspectos generales mencionados anteriormente en cuanto a sus
componentes. Sin embargo, los moderadores o expositores del taller tomaran en cuenta la presencia
de solicitantes cuyo deseo es adoptar al hijo o a la hija de su cdnyuge o conviviente, por lo que deben integrar
las implicaciones particulares a estos casos, es decir la relacién biolégica con el conyuge o conviviente, la
relacién con la madre o el padre bioldgico ausente y las implicaciones legales de la construccién de una filiacién
adoptiva entre el NNA y uno de los padres.
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IV.2.3.3. Entrega de la solicitud y de la documentacion requerida

Cuando el solicitante entrega los documentos requeridos se inicia el proceso de evaluacién ante el Consejo
Nacional de Adopciones. Estos documentos se registran en la Secretaria General del CNA, que se encarga de
verificar el cumplimiento de los requisitos listados anteriormente. En el caso de faltar alguno de los
documentos, la Secretaria General se comunicara con el o los solicitantes, para solicitar la entrega de los
documentos que falten en un plazo razonable.

Una vez que el o los solicitantes hayan cumplido con los requisitos de documentacion, la Secretaria General
entrega el expediente y los documentos al EM, para que el Sub coordinador de Atencidn a las Familias, revise
la documentacion incluida en el expediente y designe los profesionales de psicologia y trabajo social
responsables de la evaluacién, de la o de los solicitantes.

Al ser trasladado a la Unidad de familia el expediente sufre una revisién juridica, verificando que toda la
documentacion este correcta, si todo esta en orden se le da tramite a través de una providencia de tramite, si
la papeleria presenta algin inconveniente se elaborard una providencia de previo y se notificara a los
interesados para que subsanen dichos previos y se agilice el tramite.

IV.2.3.4. Evaluacion psico-social

Las evaluacién legal y psicosocial de los solicitantes a la adopcion de un NNA por el o la cényuge o conviviente
de la madre o el padre biolégico, se realizaran atendiendo a los aspectos especificos de este tipo de adopcidny
se tendrdn en cuenta las motivaciones para adoptar, las condiciones de vida del o la solicitante, asi como su
adaptacion a la integracién permanente del hijo o hija de su cényuge o conviviente en el nicleo y hogar
familiar. Es importante que las entrevistas se realicen tanto con la pareja e individualmente. La visita
domiciliaria se realizara en el domicilio electivo del o la solicitante, de conformidad con lo establecido en el
Cdédigo Civil. En particular, dichas evaluaciones podran referirse, seglin el criterio del profesional, a los
siguientes elementos especificos en este tipo de adopciones :

a) La estabilidad fisica, mental, emocional y social del o de la solicitante, su expectativa realista de la
adopcién del hijo o hija de su cdnyuge o conviviente y la calidad de la integracidn del NNA a su nucleo familiar,
a la familia ampliada tanto bioldgica como adoptiva, a su red social y comunitaria de manera permanente y
eventual necesidad de recibir orientacidn y apoyo para superar los cambios que se puedan presentar dentro de
la dindmica familiar.

b) El respeto al pasado del nifio y sus relaciones bioldgicas con su padre o madre ausente (conciencia
del perfil y de las etapas de vida del NNA, posibles reacciones a la historia del NNA, preguntas futuras, aspectos
confidenciales y diferencias, actitud y relacién con otros miembros de la familia de origen y disposicidn en
cuanto al futuro del nifio);

*! véase ANEXO 12: PROVIDENCIA DE PREVIO O DE TRAMITE.
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c) Las circunstancias de convivencia existente entre el NNA y su demds familia ampliada (calidad de la
convivencia, comunicacion entre ellos, opinidn del nifio al respecto, historial y duracidn de la convivencia).

A partir de toda la informacién recabada, el psicélogo y el trabajador social a cargo de la evaluacién del o la
solicitante se relnen en junta técnica, con el fin de complementar las informaciones y de armonizar sus
conclusiones®. Elaboraran el informe analizando los aspectos mencionados anteriormente, incluyendo la
capacidad de adopcidn del hijo o de la hija del o de la cényuge o conviviente.

IV.2.3.5. Emision del Dictamen Favorable a la adopcion

De conformidad con el articulo 15 de la Ley de Adopciones, la adopcién de hijo del conyuge constituye un caso
excepcional, por lo que no serad necesario el Certificado de Idoneidad, pero se considera importante realizar la
evaluacidn social y psicoldgica.

De esa cuenta, si los informes emitidos por el trabajador social y el psicdlogo de la UFA son favorables, El
Asesor Juridico procede a emitir opinion juridica favorable de adopcién y el EM emite la Opinién Favorable a la
Adopcidn, la cual se trasladara a la Direccidon General, para la emisién del Dictamen Favorable a la Adopcién del
Nifio, Nifia o Adolescente®.

Con el dictamen favorable, los interesados podran formalizar la adopcién mediante escritura publica.
Concluido el tramite la Unidad de Registro del Consejo Nacional de Adopciones registrara y archivard el
expediente.

En el caso que la recomendacion del psicdlogo y/o del trabajador social sea negativa, el asesor juridico emitira
opinién juridica desfavorable y el EM emitird opinidon recomendando la emision del dictamen desfavorable. A
los solicitantes se les notificara mediante resolucién debidamente justificada vy, si los solicitantes no estan de
acuerdo con la resolucién podran pedir su revocatoria.

IV.2.4. SITUACION : SOLICITUD DE UN DICTAMEN FAVORABLE DEL CNA, EN CASOS DE ADOPCION DE
PERSONA MAYOR DE EDAD

IV.2.4.1. Manifestacion del deseo de adoptar

En aquellos casos en que él o los solicitantes desean adoptar a una persona mayor de edad, la persona
interesada puede presentar una solicitud de adopcidn ante el CNA y se le entregara la lista de documentos y
requisitos™ con los que deben cumplir en el proceso de su evaluacién:

REQUISITOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS SOLICITANTES DE ADOPCION DE PERSONA MAYOR EDAD

Documentos de la persona a ser adoptada:

2 \éase ANEXO 6 : RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA.
* Véase ANEXO 22 : OPINION FAVORABLE Y DICTAMEN FAVORABLE A LA ADOPCION.
* Véase ANEXO 12 : SOLICITUD DE ADOPCION Y LISTADO DE REQUISITOS.
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e Dos fotografias recientes

e Certificacion de partida de nacimiento

e Fotocopia legalizada del Documento Personal de Identificacién —DPI-

e Acta notarial por la persona que va a ser adoptada, en la que haga constar su aceptacidn expresa para
su adopcién. En caso que la persona que va a ser adoptada tenga algun tipo de discapacidad que le
impida manifestar su consentimiento expreso, se procedera de conformidad con la ley de la materia.

Documentos del/los solicitantes

e Solicitud para dar inicio a trdmite de adopcidn, en formato proporcionado por el CNA

e Acta notarial por parte de los adoptantes, haciendo constar su aceptacién expresa para la adopcién.

e Certificacion de Partida de matrimonio o de unién de hecho, cuando éste fuere el caso, emitida por el
RENAP

e Certificacidén de partida de nacimiento del/los solicitantes

e C(Certificacidon de documento personal de identificacién DPI

e Fotocopia legalizada del documento personal de identificacion

e (Carencia de antecedentes penales

e (Carencia de antecedentes policiacos

e Constancia de empleo o ingresos econdmicos

e C(Certificacion médica de no padecer enfermedades infecto-contagiosas y de tener buena salud mental

e Dos fotografias recientes

Todos los documentos deben ser extendidos dentro de los seis meses anteriores a su solicitud.
El padecimiento de alguna enfermedad no limita la adopcidn del mayor de edad.

En el momento de entrega de la solicitud y requisitos, se brindard una explicacidon breve sobre el proceso de
adopcidn y los requisitos solicitados, para lo cual se entrega una ficha informativa.

IV.2.4.2 Evaluacion psico-social

La evaluacidn legal y psicosocial de los solicitantes a la adopcidn de una persona mayor de edad se realizara
atendiendo a los aspectos especificos de este tipo de adopcion. La visita domiciliaria se realizard en el
domicilio electivo del o la solicitante, de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil.

En particular, dichas evaluaciones podran referirse, segun el criterio del profesional, a los siguientes elementos
especificos en este tipo de adopciones:

a) La estabilidad fisica, mental, emocional y social del o de la solicitante, su expectativa realista de la adopcidn
de la persona mayor de edad y su capacidad de integrarla al nucleo familiar, a su red social y comunitaria.
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b) La capacidad de adaptacion de su sistema de vida a la integracion de la persona mayor de edad y a la
evolucion de sus necesidades.

IV.2.4.3. Emision del Dictamen Favorable a la adopcion

Si el informe emitido por el trabajador social y el psicélogo de la Sub coordinacidon de atencién y apoyo a la
Familia Adoptiva, son favorables, el Asesor Juridico emite opinidn juridica favorable y el EM emite una Opinidn
Favorable a la Adopciodn, la cual trasladara a la Direccién General, quien emitira un Dictamen Favorable a la
Adopcion de la persona mayor de edad®.

Con el dictamen favorable, los interesados podran formalizar la adopcidon mediante Escritura Publica. Concluido
el trdmite la Unidad de Registro del Consejo Nacional de Adopciones registrara y archivard el expediente.

IV.3. PLAZOS PARA LAS EVALUACIONES DE LOS SOLICITANTES A ADOPCION

La Ley de Adopciones en el articulo 23 inciso i), establece un plazo no mayor a 30 dias para la emisién del
Certificado de Idoneidad de los solicitantes. En beneficio de los NNA adoptables como de los solicitantes a
adopcién, este plazo podria reducirse pero no prolongarse, lo cual a veces resulta dificil por la naturaleza del
trabajo psicolégico y social y el compromiso de que las evaluaciones pertinentes sean realizadas
adecuadamente. Sin embargo, con base en el interés superior del NNA, el EM debe esforzarse para que dicho
plazo sea respetado, elaborando para el efecto una planificacion encaminada a cumplir a cabalidad con las
necesidades y las funciones profesionales de la Sub Coordinacién de Atencién a la Familia Adoptiva.

En aquellos casos que la ley no contemple plazos especificos para que el procedimiento administrativo cumpla
con los objetivos establecidos en la ley, idealmente se considera necesario establecer los siguientes plazos:

e Participacion en el taller informativo: En la siguiente fecha de calendarizacidn, después de la entrega

de la documentacion requerida completa.
e Conclusion de las evaluaciones psicosociales: Maximo de 16 dias habiles después de la participacion

en el taller informativo.
e Emisién de la Opinién de Idoneidad®®: Por el EM: 2 dias habiles después de la conclusidn de las

evaluaciones y emisién de la recomendacién profesional.
e Participacién en el taller formativo: En la siguiente fecha de calendarizacion.

e Emision del Certificado de Idoneidad o Dictamen Favorable por la Direccion General : 2 dias habiles

después de la emision de la Opinidn pertinente por parte del EM.

Es importante explicar a los solicitantes que el plazo de 30 dias establecido por la Ley para la emisién del
Certificado de Idoneidad, no implica que durante este periodo de procederd a un emparentamiento con un
NNA, sino que Unicamente se evaluara su idoneidad, y si la recomendacidn de los profesionales es favorable, se

%> Véase ANEXO 22 : OPINION FAVORABLE Y DICTAMEN FAVORABLE A LA ADOPCION.
% Véase ANEXO 17: OPINION DE IDONEIDAD
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les ingresara al Registro de Personas y Familias Idoneas. A partir de este momento, pueden ser seleccionados
para un emparentamiento con un NNA.

En los casos en los que el, la o los solicitantes ya hayan adoptado a un NNA, y desean adoptar a otro, se iniciard
un nuevo proceso de idoneidad y se tomara en cuenta la opinién de los demds hijos adoptivos, conforme su
edad y madurez.

IV.2.4.4. ADOPCION POR FAMILIAS MONOPARENTALES

Al evaluar las solicitudes de familias monoparentales se debe tener en cuenta la flexibilidad de tiempo que posea, los
recursos o independencia econdmica que posea, apoyo de la familia ampliada, apertura, afectividad y estabilidad integral en
su vida. Se tomara en consideracion la existencia de una figura femenina/masculina sana en la familia ampliada, pero debe
cuidarse que los roles no sean sustituidos por miembros de la misma, pues por ejemplo, el abuelo siempre tendra el rol de

abuelo y no debe intentar ocupar el rol de padre.

Las evaluaciones psicoldgicas y sociales deberan resaltar la dindmica familiar y lo fortalecida que se encuentre la familia
ampliada y red familiar/social y haran mencién respecto al rol que cada uno de los miembros de la familia juegan. Respecto

a la causa de la decisién de la solteria solo sera relevante si se evidencia que se debe a la existencia de un trauma.

La edad del nifio determina sus necesidades psicosociales y de acuerdo a las mismas se determina el tipo de familia que
necesita. De acuerdo a las necesidades generales que presentan los nifios y nifias debido a su edad, se establece que la
adopcion por familias monoparentales sera certificada para nifios y nifias mayores de cinco afios. Los casos excepcionales

seran resueltos por la Junta Técnica atendiendo las particularidades del caso concreto.

60



BASES LEGALES DE ACTUACION

Convencion de los Derechos del Nifio:
= Articulo 3:Interés superior del nifio;
= Articulo 20 : Nifios privados de su medio familiar;
= Articulo 21 : La adopcion.

Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifio y la Cooperacion en materia de Adopcion
Internacional:

= Articulo 9:Medidas tomadas por Autoridades Centrales;

= Articulo 16 : Condiciones de procedimiento en el Estado de origen ;

= Articulo 29 : Prohibicidn de contacto entre padres adoptivos y familia bioldgica.

Ley de Adopciones :
=  Articulo 10 : Prohibiciones;
= Articulo 23 : Funciones de la Autoridad Central;
= Articulo 27 : Funciones del Equipo Multidisciplinario;
=  Articulo 43 : Seleccion de familia.

Reglamento de la Ley de Adopciones :
= Articulo 22 : Funciones del Equipo Multidisciplinario;
= Articulo 44 : Seleccién de Familia Iddnea.
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FILOSOFiA BASICA Y PRINCIPIOS ETICOS

Interés superior del nifio:
Segun el articulo 3 de la Convencién sobre los Derechos del Nifio, el interés superior del nifio debe ser una
consideracién primordial que se adopte en todas las decisiones que afecten a los ninos.

De conformidad con lo establecido en la Ley de Adopciones, el interés superior del nifio persigue asegurar la
proteccion y desarrollo del nifio en el seno de su familia bioldgica o, en caso de no ser esto posible, en otro
medio familiar permanente.

La busqueda del interés superior del nifio, en el proceso administrativo de adopcién, debe encaminarse a
garantizar la seleccion de una familia adoptiva idénea, que respete su identidad cultural y satisfaga sus
necesidades fisicas, psicoldgicas, médicas y socio-econdmicas.

Este principio subraya la importancia de poner al NNA y sus necesidades en el centro de las decisiones que lo
conciernen, y su respecto incumbe a todos los participantes. La blusqueda del interés superior del NNA
constituye el fundamento de la adopcion y es central al procedimiento de emparentamiento.

No separacion de hermanos:

El emparentamiento velara por no separar a un grupo de hermanos (bioldgicos o no), en particular cuando se
conocen. Si excepcionalmente hubiera la necesidad de separarlos, entonces deberd preverse el
mantenimiento del contacto en el futuro.

Intervencion profesional:

El emparentamiento es el hecho de confiar un NNA con necesidad de adopcién a unos solicitantes que se
estiman son adecuados. No constituye la aprobacién de la adopcidn, ya que ésta se da en una etapa posterior.
El emparentamiento es una etapa fundamental en el proceso de adopcion, ya que va a cambiar la vida tanto
del NNA como de la familia que lo acoge, y es de gran responsabilidad.

El emparentamiento nunca debe realizarse en base a una elecciéon efectuada por los solicitantes entre un
grupo de NNA. Esto arriesga el éxito de la adopcidn ya que se basa en rasgos fisicos exteriores y primeras
impresiones, ademas es traumatizante para los NNA albergados en instituciones, ver llegar solicitantes que
eligen a uno de sus companeros, actitud que puede dejarlos con un sentimiento de rechazo. Por lo tanto, el
emparentamiento debe hacerse antes que un encuentro fisico haya tenido lugar entre el NNA y los
solicitantes.

El emparentamiento debe ser una responsabilidad asumida por un equipo de profesionales y se hace en base
a expedientes del NNA y de las familias calificadas como iddneas, por lo que se reitera que los expedientes
deben ser los mas completos posibles.

V.1. SITUACIONES QUE REQUIEREN LA INTERVENCION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO
El CNA procede a un emparentamiento nacional para los NNA declarados adoptables judicialmente por los

Juzgados de Nifiez y Adolescencia.

Los NNA declarados adoptables deben estar registrados en un Registro especifico de Nifios Adoptables, para
poder participar en el procedimiento de emparentamiento. Igualmente, del Registro de Familias declaradas
Idéneas, se preseleccionara a las familias que participaran en el emparentamiento.
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V.2.PROCEDIMIENTO DE EMPARENTAMIENTO

V.2.1. PRE-SELECCION DE FAMILIAS IDONEAS PARA UN NNA

Basado en la ficha de presentacién del NNA, elaborada por la Junta Técnica de evaluacién del NNA, y si fuera
necesario, con el apoyo de la informacidn contenida en los informes relativos al NNA. La Junta, integrada por
una dupla de cada unidad y una subcoordinacién, un dia antes, si el caso lo amerita, o durante la sesién de
emparentamiento procederda a una pre-seleccién, idealmente de un maximo de tres familias iddneas,
registradas en el Registro respectivo, de las cuales, se identificara a las que mejor puedan responder a los
criterios criticos identificados con respecto al NNA en particular y se contara con la informacidn resaltada en las
fichas previamente elaboradas.

Este proceso se puede limitar a una sola familia, cuando no existan en el Registro respectivo, otras que se
adecuen al perfil del NNA que esta siendo sujeto de emparentamiento.

Por esta razon, es muy importante que en el momento de elaborar los informes y las fichas de presentacion,
tanto relativos al NNA como a los solicitantes, los criterios centrales y criticos al emparentamiento, deben
resaltarse claramente.

En el momento de pre-seleccionar a las familias idéneas, es muy importante contar con estas informaciones,
ya que los criterios criticos son los factores diferenciadores en el momento de establecer la compatibilidad y un
emparentamiento exitoso, que responda tanto al interés del NNA como a las expectativas de los solicitantes.
En este sentido, es importante dar a conocer, en los talleres informativos y formativos y durante el proceso de
evaluacion de idoneidad de los solicitantes, el perfil de los NNA adoptables y el objeto del emparentamiento.

En esta pre-seleccién, asi como en la reunion de emparentamiento, se atenderd a la siguiente compatibilidad
de criterios:

Edad del NNA vy de los solicitantes:

Debe procurarse que la filiacion adoptiva, se equipare al mdximo posible a la filiacién bioldgica, para
garantizar la madurez y la estabilidad de los adoptantes. De acuerdo con la Ley de Adopciones, los adoptantes
deberan tener una diferencia de edad con el adoptado no menor de 20 afios, lo que garantiza una diferencia
similar a la existente, entre generaciones de una familia bioldgica.

En el interés superior del nifio, se tiene en mente que las capacidades de adaptacién y la flexibilidad de
aceptacion de conductas, disminuyen conforme el avance de la edad, por lo que, el desarrollo del NNA puede
verse afectado, como consecuencia de un modelo parental de edad avanzada o por su desaparicion precoz.
Por lo tanto, es importante establecer ciertos criterios, y a la vez retener una cierta flexibilidad en el interés
superior del NNA, y en particular, de los NNA con ciertas caracteristicas especiales. En estos casos, también
debe valorarse la experiencia y disponibilidad afectiva y socio-econdmica de la familia para responder a estas
necesidades especiales.

Los rangos de edad entre solicitante y nifio a ser adoptado, seran los siguientes:
Es recomendable que los Solicitantes entre 22 y 40 afios de edad, puedan adoptar nifos de 0 a 3 afios y
qgue los solicitantes de 40 afos de edad en adelante, puedan adoptar nifios de 3 afios en adelante. En
cualquier caso serd la Junta de Matching la que evaluard las fortalezas de cada familia, velando por el
interés superior del nifio.
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Importante: Debe respetarse el mandato legal de una diferencia de 20 afios entre adoptante y adoptado,
articulo 14 de la Ley de Adopciones.

e Para grupos de hermanos o grupos de nifios que, no siendo hermanos, hayan convivido como tales, o
con caracteristicas de salud particulares, que requieren de experiencia y estabilidad, los adoptantes
preferentemente serdn mayores de 35 afos.

e lLa edad maxima para adoptar sera hasta los 60 afios.

Estos criterios son flexibles cuando se necesita responder al interés superior del NNA. La edad de los
solicitantes y su diferencia de edad con el nifio son factores importantes, pero deben ser situados en el
conjunto de los elementos a tener en consideracidén para apreciar, caso por caso, la aptitud de los candidatos a
adoptar un perfil de NNA en forma individual o grupal.

Con respecto a la edad del NNA, también es importante considerar la edad de los demas NNA en el nucleo
familiar — si los hubiere, sean biolégicos o adoptados —, ya que el orden de la adopcidn y el tiempo para iniciar
una siguiente adopcién, también deberia reflejar, dentro de lo posible, el orden y el espaciamiento de un
nacimiento biolégico, para no afectar el rol y las atribuciones que cada nifio o nifia ha ido desarrollado en la
familia, pero no serd indispensable dar prioridad al hecho que el nifio a adoptar sea de edad inferior al hijo
menor de los adoptantes y a que medie entre sus edades un minimo de dieciocho meses, debiendo haber
transcurrido, preferentemente, al menos dieciocho meses desde la llegada de éste al hogar. En cualquier caso
serd la Junta de Matching la que evaluarad las fortalezas de la familia, debiendo considerar también la relacion
con los futuros hermanos, velando por el interés superior tanto del nifio a adoptar, como de los demas hijos de
la familia.

Lo anterior no aplica cuando se trata de grupos de hermanos o grupos de nifios que, no siendo hermanos,
hayan convivido como tales, pudiendo los mismos ser adoptados en un tiempo inferior.

Necesidades y recursos: La evaluacion de la capacidad econémica y de apoyo social y familiar que se haya
realizado en el momento de la evaluacién de idoneidad de los solicitantes, debe permitir, en el
emparentamiento, considerar si éstos responden a las necesidades del NNA en particular, tal como costear o
gestionar un tratamiento médico, contar con apoyo para el cuidado del NNA pequefio en casos de trabajo de
los padres o de la uniparentalidad, o el cuidado de un grupo de hermanos simultdneamente. Aqui también se
considera las experiencias de la familia para dar respuesta a las necesidades del NNA.

Perfil y opinidn del niiio y de los solicitantes: De acuerdo a su edad y madurez, se tomarda en cuenta la opinidn
del NNA en relacién a la adopcidn, sobre todo cuando se trate de un pre-adolescente o un adolescente, que
haya estado mucho tiempo en un hogar o que no haya convivido con una familia en mucho tiempo.

Igualmente, se tomard en consideracién las expectativas de los solicitantes y, en particular, su flexibilidad en
cuanto a la edad, al sexo, al nimero de NNA, rasgos fisicos y a la salud del NNA, las cuales debieron haber sido
cuidadosamente identificadas en el momento de la evaluacion para su idoneidad, por el psicélogo y trabajador
social.

Se entendera por perfil idealizado la percepcién subjetiva y alejada de la realidad de los NNA adoptables que
un solicitante puede tener en cuanto a cdmo sera el NNA a adoptar. La idealizacién de una imagen refleja que
las expectativas de la familia no son acordes a la realidad del NNA, lo que podria afectar una eventual
integracién basado en la no satisfaccion de expectativas asi como el hecho de no favorecer una revelacion
sana, por lo que no pueden ser certificados idoneos para evitar una adopcion fallida.
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En la idoneidad de los adoptantes se debe tomar en cuenta el perfil (fisico, etario, social, psicolégico, médico,
legal) de los NNA adoptables y considerar que no todos los solicitantes, serdan emparentados por el hecho de
ser certificados idéneos, puesto que esto obedece a los intereses y necesidades de los NNA. Debe orientarse
expresamente a los solicitantes esta posibilidad.

Existencia de familia ampliada. En caso de haberse determinado la existencia de una familia ampliada por
consaguinidad, deseosa de adoptar al NNA y habiéndose realizado las evaluaciones necesarias, se le dara
prioridad en el momento del emparentamiento. Los demds casos de familia ampliada contemplados en la Ley,
deberan someterse al proceso de emparentamiento establecido.

Igualmente, siempre que sea posible y en el interés superior del nifio, se mantendra el principio de no
separacion de hermanos.

V.2.2. REUNION DE EMPARENTAMIENTO

La Junta de Emparentamiento se integra con los siguientes profesionales del Equipo Multidisciplinario:

e Un psicélogo y un trabajador social de la Sub-Coordinacidn de Atencién al Nifio;

e Un psicélogo y un trabajador social de la Sub-Coordinacion de Atencién a la Familia Adoptiva y al Nifio
Adoptado;

e Un asesor juridico de la Sub-Coordinacién de Atencién al Nifio; v,

e El Coordinador del Equipo Multidisciplinario.

Presentacion del NNA. El Trabajador Social y el Psicélogo de la Unidad de Atencidon al Nifio, realizaran una
presentacion de la historia del nifio y sus principales caracteristicas y necesidades, conforme los informes de
evaluacidon médica y psico-social, que integran el expediente del NNA.

Presentacion de las familias pre-seleccionadas. El Trabajador Social y el Psicélogo de la Unidad de Familia,

realizardn la presentacién de las familias pre-seleccionadas, resaltando las principales fortalezas y capacidades,
conforme las evaluaciones psico-sociales y médicas efectuadas previo a la declaratoria de idoneidad.

Discusidn sobre las familias pre-seleccionadas. Para la seleccién de la familia adoptiva, se utilizara el formato

de emparentamiento®’, que compara las caracteristicas de las familias pre-seleccionadas, con las necesidades
del NNA, en cuanto a su perfil (edad y género), salud, educacion, desarrollo y comportamiento emocional,
identidad y cultura, relaciones familiares y sociales, y otras necesidades. Asimismo, se mencionaran las
fortalezas y capacidades especificas de cada familia, para cubrir las necesidades criticas del nifio o sus
sensibilidades particulares.

En la introduccion de este formato, también es util resumir brevemente, si se tiene, los antecedentes de
busqueda de familia del NNA, un emparentamiento no exitoso, la existencia de otros hermanos, su situacion
juridica y la opinion del NNA con respecto a la posible familia adoptiva, cuando su edad y madurez lo permita.

Cuando se trate de un grupo de hermanos, se buscara una familia que pueda adoptar al grupo completoy se
llenard un solo formato para todos, ya que la familia debera responder, no solo a las necesidades individuales
de cada NNA, sino a las del grupo en si.

%7 Véase ANEXO 23 : FICHA DE EMPARENTAMIENTO.
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V.2.3. DECISION FINAL DE EMPARENTAMIENTO

Es importante que todos los integrantes de la Junta de emparentamiento, se comprometan a defender el
interés superior del NNA, para evitar un favoritismo hacia una familia en particular.

En base a las presentaciones de las familias pre-seleccionadas y del NNA, los integrantes de la Junta Técnica
analizan y discuten la informacién contenida en el formato, para tomar una decisiéon en cuanto al
emparentamiento final. Se trata de justificar y de confirmar las razones para las cuales una familia ha sido
seleccionada, en particular en cuanto a sus fortalezas, habilidades, y recursos psicoldgicos, sociales, culturales,
familiares, afectivos, econédmicos, etc. Esta etapa de reflexién y discusién, en cuanto a las caracteristicas de las
familias, debe centrarse en las diferencias entre las mismas, cdmo éstas pueden beneficiar, o no cumplir con
las necesidades esenciales de los NNA y cémo éstas pueden desarrollarse con alguna forma de apoyo.

En este proceso se atendera en particular, a los criterios criticos mencionados anteriormente, con respecto a la
pre-seleccion de familias.

En caso de igualdad de capacidad y de criterios para responder a las necesidades del niio, tendra prioridad la
familia que posea una mayor antigiiedad en su inscripcién en el Registro.

La decision de emparentamiento no cuenta con la posibilidad de ser apelada administrativamente, mientras
estd debidamente justificada por los profesionales responsables del emparentamiento. Las familias no
seleccionadas, no seran informadas que han sido sujetas a un emparentamiento y Unicamente se procede al
informe y a la notificacién de la familia seleccionada.

V.2.4. INFORME DE EMPARENTAMIENTO

En base a la discusidn y conclusiones de la reunién de emparentamiento final, el Psicélogo de la Sub-
Coordinacion de Atencién al Nifo, que evalud al nifio, deberd estar presente en el emparentamiento. El
informe lo preparard quien decida la Junta Técnica y se resaltara lo relacionado con los recursos con que
cuenta la familia seleccionada, para responder a las necesidades del NNA.

En caso que el psicélogo que evalud al nifio, ya no presta sus servicios en el CNA, presentara el informe quien
lo sustituya.

Si se considera adecuado, también se incluirdn recomendaciones a la familia seleccionada, tendientes a
prepararse para el primer encuentro y el inicio de la convivencia.

Cuando se haya seleccionado una familia, es importante, en la medida de lo posible, informar de la decisién
tomada, a la familia sustituta o al Hogar en el que esta abrigado el NNA. Siendo la familia sustituta o el Hogar
quienes conocen al NNA, podrdn contribuir a su preparacién e informar a la familia seleccionada, sobre la
rutina y los habitos del NNA, ya que lo anterior constituye una buena practica.

Por ultimo, antes de iniciar el proceso de notificacién de la familia seleccionada, y si el NNA tiene la edad y

madurez suficiente, se le consultard en el proceso, para conocer su opinidn con respecto a la posible familia
seleccionada por los profesionales.
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V.2.5. COMUNICACION DEL EMPARENTAMIENTO Y PRESENTACION DOCUMENTAL DEL NNA

A partir del informe de emparentamiento, el trabajador social que evalud a la familia seleccionada cita a la
familia al CNA vy, conjuntamente con el psicélogo que haya evaluado al NNA, les comunican que han sido
seleccionados y les presentan documentalmente al nifio para el cual se les ha considerado idéneos. Si el NNA
presenta alguna necesidad especial o es mayor de 6 afios, previo a la presentacion documental se debera
brindar mayor informaciéon sobre el reto que implica la adopcidon de un NNA con este perfil, incorporando a
profesionales que brinden soporte en otras areas, las duplas que evaluaron a la familia y al NNA. Antes de
presentarles el NNA, es importante que se averigiie que la situacién familiar no haya cambiado.

Este es uno de los momentos mas emotivos para la familia, por lo que la presentacién documental del nifio
debe realizarse con total objetividad y veracidad, en un entorno privado e individualizado. Gracias a ello, el
primer encuentro, la convivencia y la adopcién podran ser exitosas.

En la presentacién documental, el psicélogo responsable de la evaluacion del nifio, les presenta la informacion
basica del NNA, consistente en datos de identificacion personal, caracteristicas, fortalezas, antecedentes,
necesidades y debilidades. Al final de la presentacién, se les muestra fotografias del NNA, con el fin de evitar
qgue desde el inicio de la presentaciéon documental, se focalicen Unicamente en los rasgos fisicos del NNA.

Se les informa ademads, que cuentan con el tiempo de ley (diez dias), para reflexionar sobre la aceptacion del
nifio presentado, compartir con su familia y consultar a profesionales, si lo estiman pertinente, dependiendo de
las necesidades del NNA. Este periodo es fundamental para que la familia no se sienta presionada a tomar una
decisién precipitada. Este tiempo de reflexion es particularmente importante cuando se trate de NNA con
necesidades especiales. Esta etapa del proceso es necesaria para evitar fracasos y un rechazo adicional al
NNA.

Es importante que durante este periodo, los profesionales del CNA estén a disposicion de las familias
seleccionadas, para resolver dudas que puedan presentar o ampliarles informacién con respecto al NNA, ya
gue su estado emocional puede incidir en la comprensién de la situacion real.

Si los adoptantes expresan el deseo de continuar con el proceso y de conocer al NNA, se inicia la preparacion
de éstos al primer encuentro, asi como la preparacion del NNA, de acuerdo a su edad, madurez y comprension.

En caso de rechazo de la asignacion, los solicitantes serdn reingresados al Registro de Familias Idéneas y
podran ser reconsiderados para otro NNA, después de haberse beneficiado de una reorientacién psicoldgica
con el profesional responsable de su evaluacion, quien les informara sobre las implicaciones de su decisién, la
realidad de la adopcidn, su actitud sobre la adecuacion de sus expectativas y su reflexién en cuanto al perfil
real de NNA adoptable, dependiendo de las circunstancias y los motivos por los cuales se dio el rechazo.

Toda informacidn al respecto, serd incluida en el expediente de los solicitantes, para ser tomado en cuenta en
una futura pre-seleccién e intento de emparentamiento.

V.3.  PLAZOS PARA EL EMPARENTAMIENTO NACIONAL

El articulo 43 de la Ley de Adopciones estipula que, declarada la adoptabilidad por el juez de nifiez y
adolescencia, la Autoridad Central realizard la seleccion de las personas idéneas para el nifio, en un plazo de
diez dias contados a partir de la solicitud de adopcién. En el interés superior del NNA, es importante la
celeridad en el proceso de restitucion de su derecho a una familia, debido a las implicaciones negativas que
tiene la institucionalizacidn del NNA en su bienestar y desarrollo. Para cumplir con el articulo 35 del Convenio
de La Haya relativo a la Proteccion del Nifio y a la Cooperacidon en materia de Adopcion Internacional, las
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sesiones de emparentamiento deberan celebrarse con una periodicidad calendarizada y el caso del NNA
debera ser incluido en estas sesiones, en cuanto la Junta Técnica identifique al menos una familia idénea para
éloella.

El informe de emparentamiento se redactard y aprobara en un plazo no mayor de 3 dias, después de la sesion
de emparentamiento.

La presentacion documental del NNA a la familia seleccionada, se hara en cuanto ésta pueda llegar al CNA,
después de haber concluido el informe de emparentamiento y se les haya citado.

V.4. ADOPCION PRIORITARIA
V.4.1. Son NNA de adopcion prioritaria:

Los nifios, nifias y adolescentes para quienes van dirigidos estos lineamientos son aquellos que cumplan con
cualquiera de las siguientes caracteristicas; a) NNA catalogados como integrantes del Programa Creeré
(mayores de 7 afios, grupos de hermanos, con discapacidad fisica y/o intelectual); b) NNA con condiciones
médicas y/o psicolégicas que no los incluya en el Programa Creeré, pero que presenten la necesidad de
seguimiento a su tratamiento médico y/o psicoldgico a corto o largo plazo, dependiendo de la evolucion y
necesidades particulares de cada NNA, por lo que no pueden presentarse a las familias como “NNA sano”; c)
NNA entre seis y siete afios; d) NNA que han tenido rechazos: dos rechazos en el caso de nifios menores de 5
afios y un rechazo en el caso de NNA mayores de 5 afios; e) otros que por sus caracteristicas particulares sean
asi calificados por el Equipo Multidisciplinario.

Cuando se presente un caso susceptible de ser atendido de esta manera, el Coordinador del Equipo
Multidisciplinario convocard a Junta Técnica para discutir el caso. La decisiéon de aplicar este lineamiento
constara en acta donde se expongan los motivos que la justifican. La decisidn se adoptard de forma unanime.

V.4.2. Forma de determinar si una familia puede ser tomada en cuenta para una
adopcidn prioritaria

a) Durante las charlas informativas los profesionales encargados informardn sobre el Programa Creeré y
otros casos prioritarios y tratardn de determinar si algunas de las familias participantes muestran
interés en la adopcidn de estos NNA. Para ello presentaran datos estadisticos exactos y tres ejemplos
de perfiles.

b) Los formularios de Solicitud de Adopcion incluiran preguntas que ayuden a medir el nivel de interés de
los solicitantes en un NNA de dificil ubicacion.

c) Al realizar la evaluacién psicolégica de familias interesadas en una adopcidon ordinaria, el o la
profesional a cargo tratard de determinar si la familia evaluada puede estar interesada en adoptar un
NNA del programa.

d) En cualquiera de estos tres casos, al detectar a una familia con apertura para nifios prioritarios la
contactaran para ampliar informacién y tomardn sus datos para priorizar la programacion de sus
evaluaciones.
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e) Por priorizacién de evaluaciones se entenderd que esta familia ingresara en el primer lugar en el orden
de prelacion de la programacién de evaluaciones.

V.4.3. Procedimiento

V.4.3.1. Inicio

Luego de identificar a la familia interesada, el personal del CNA se comunicara con ella para invitarle a una
entrevista para ahondar sobre los NNA de dificil ubicacién, sensibilizarla y motivarla. Los profesionales de la
Unidad de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva deberdn dominar la informacién de los perfiles actualizados
de los NNA de dificil ubicacion.

Instardn a la familia a completar a la brevedad la documentacién que deben acompafiar a su solicitud de
adopcién. La diligencia de la familia para completar su documentacién serd interpretada como otra muestra de
interés. Esto excluye a aquellos supuestos donde los errores u omisiones no sean imputables a la familia. Los
abogados del CNA brindaran a la familia todas las facilidades para subsanar cualquier problema en su
documentacién.

V.4.3.2. Evaluaciones

Se citara a la evaluacion psicolégica a la familia interesada. Ese mismo dia sera entrevistada por la Trabajadora
Social. Los profesionales determinaran las motivaciones, apertura afectiva, expectativas y posibles fortalezas
de la familia entrevistada. La visita social serd programada inmediatamente. En el proceso de evaluacién se
determinara el perfil adecuado del NNA de dificil ubicaciéon que puede adoptar la familia.

Si en este paso, como en cualquiera de los sucesivos, las profesionales detectan que la familia no es apta para
adoptar a un NNA de este grupo, se lo haran saber a la familia y se les invitard a continuar en el proceso
ordinario de adopcién. Se dejara constancia escrita de esta circunstancia la cual serd firmada por ambos
profesionales.

V.4.3.3. Pre asignacion del NNA

Los profesionales encargados de las evaluaciones psicosociales de la familia informaran a la Coordinacidén del
Equipo Multidisciplinario sobre el perfil preliminar de la familia a mas tardar dentro de los dos dias siguientes
de la evaluacién psico social. Con base en ese perfil, aun y cuando aun no se tenga redactado el informe
escrito, la Coordinacidn convocara a Junta Técnica a los profesionales encargados de la familia interesada y al
Subcoordinador de la Unidad de Nifios y a la Psicdloga de la misma Unidad que evalio al NNA, para adoptar
una decisién en consenso.
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Si existiera mds de un NNA con el perfil que pudiera beneficiarse con la familia evaluada, se preferira a aquel
gue tenga menos posibilidades de ser ubicado con otra familia a juicio de la Junta o quien ha esperado mas
tiempo el ser integrado con una familia.

De forma paralela a este proceso se continuard con la elaboracién de los informes escritos de las evaluaciones
respectivas de la familia y con el estudio juridico.

V.4.3.4. Presentacion

Se presentard documentalmente a la familia el NNA seleccionado por la Junta Técnica. Se debe prestar especial
atencién en dar a la familia toda la informacién pertinente resaltando las fortalezas del NNA sin perder de vista
la objetividad y sinceridad. En la presentacion participaran los profesionales que evaluaron al NNA (médico
cuando aplique, trabajadora social y psicdloga) y si fuera necesario un abogado, para garantizar que la familia
recibird toda la informacién necesaria y resuelva sus dudas.

La familia tendra diez dias para tomar su decisidon. Este periodo puede ser ampliado si asi lo recomiendan los
profesionales encargados de atender a la familia. La familia debe ser informada sobre la necesidad de
mantener la confidencialidad de la informacidn recibida; circunstancia que se garantizard con la firma del
documento correspondiente.

En el caso de que la familia decida declinar la adopcidn del NNA de dificil ubicacion presentado, la Coordinacién
del Equipo Multidisciplinario y las profesionales a cargo de la familia analizaran los argumentos presentados y
decidiran si:

a) debe presentarse a otro NNA;

b) continuar con la solicitud de adopcién de la familia pero en el proceso ordinario;

c) orientar o reevaluar a la familia sobre el proceso y el programa.

V.4.3.5. Visita sin contacto al NNA

Con el fin de minimizar la posibilidad de rechazo, la Junta Técnica tiene la facultad de realizar una visita sin
contacto antes de que la familia firme el consentimiento, en aquellos casos en los cuales las circunstancias lo
hagan aconsejable de acuerdo a las caracteristicas o perfiles de los NNA y de las familias, a juicio de la Junta. En
este caso, la visita se realizard bajo la supervision de los profesionales del CNA y en coordinacion del
Subcoordinador de la Unidad de Hogares si el caso lo amerita. De esta visita no se informara al NNA.

Para los casos en que la visita no se considere como la mejor alternativa para el NNA, los profesionales deben

estudiar otras opciones.

V.4.3.6. Consentimiento para la adopcion
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Transcurrido el plazo fijado para que la familia otorgue su consentimiento para adoptar al NNA, se citara
nuevamente a la familia para que firme su consentimiento o presente sus argumentos para declinar en el
proceso, en cuyo caso se aplicara lo establecido en el punto 4 de este instrumento.

En caso que se otorgue el consentimiento, se dara aviso inmediato a la Coordinacién de Registro para incluir el
perfil de la familia dentro del grupo de familias idéneas, aunque aln se esté elaborando el certificado y se
incluird a la familia en el taller formativo mas préoximo.

V.4.3.7. Junta de Emparentamiento

En caso que la familia brinde su consentimiento, se programard la inclusién del NNA en la sesién de
emparentamiento mas proxima. No se realizard la sesién si la familia no cuenta con el Certificado de Idoneidad.

La decisidn final serd de la Junta de Emparentamiento vy si asi lo considera puede objetar que se continte con
esta adopcion. En tal caso, deberd argumentarse en el acta respectiva las razones de dicha decision. Dichas
razones se utilizardn para evaluar el procedimiento con el fin de evitar que esas circunstancias vuelvan a
presentarse.

Las siguientes etapas no presentan ninguna variacién, asi que se realizardn como se acostumbra para los
procesos ordinarios de adopcién.
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VI. EMPARENTAMIENTO (MATCHING) PARA ADOPCION INTERNACIONAL

\ \ Ky

BASES LEGALES DE ACTUACION

Convencion de los Derechos del Niio:
= Articulo 3:Interés superior del nifio;
= Articulo 20 : Nifios privados de su medio familiar;
= Articulo 21 : La adopcion.

Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifio y la Cooperacion en materia de Adopcion
Internacional:
Articulo 2 : Aplicacion del Convenio;
Articulo 4 : Condiciones de las adopciones internacionales en el Estado de origen;
Articulo 5 : Condiciones de las adopciones internacionales en el Esado de recepcidn;
Articulo 8 : Medidas de prevencidn de beneficios materiales;
Articulo 9 : Medidas tomadas por Autoridades Centrales;
Articulo 14 : Solicitud de adopcién internacional;
Articulo 15 : Condiciones de procedimiento en el Estado de recepcion;
Articulo 16 : Condiciones de procedimiento en el Estado de origen;
Articulo 17 : Garantias para el Estado de origen;
Articulo 29 : Prohibicién de contacto entre padres adoptivos y familia bioldgica;
Articulo 32 : Costes y gastos.

Ley de Adopciones :
Articulo 2 : Definiciones;
Articulo 9 :Tipos de adopcion;
Articulo 10 : Prohibiciones;
Articulo 13 : Sujetos que pueden adopta;
Articulo 14 : Idoneidad del adoptante;
Articulo 16 : Impedimentos para adoptar;
Articulo 17 : Autoridad Central;
Articulo 23 : Funciones de la Autoridad Central;
Articulo 27 : Funciones del Equipo Multidisciplinario;
Articulo 39 : Solicitud;
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Articulo 42 : Requisitos que deberdan presentar los solicitantes extranjeros;
Articulo 43 : Seleccion de familia;
Articulo 47 : Garantia migratoria.

Reglamento de la Ley de Adopciones:

Articulo 22 :
Art’ciulo 43 :
Articulo 44 :
Articulo 50
Articulo 51 :
Articulo 52 :
Articulo 53
Articulo 54 :
Articulo 55 :
Articulo 56
Articulo 57 :
Articulo 58 :

Funciones del Equipo Multidisciplinario ;
Procedimiento para la declaratoria de idoneidad de los solicitantes;
Selecciéon de Familia Idénea;

: Subsidiaridad de la Adopcidn Internacional;

Niflos con necesidades especiales;
Constancia de haber agotado la adopcidn nacional;

: Cooperacion con paises;

Requerimiento de la adopcidn internacional;
Requisitos de solicitantes extranjeros;

: Confirmacion de la idoneidad de los solicitantes;

Procedimiento para adopcidn internacional;
Notificacidn a la Autoridad Central del pais de recepcidn;

Articulo 59 : Garantia Migratoria.

FILOSOFiA BASICA Y PRINCIPIOS ETICOS

Interés superior del nifo:

El interés superior del NNA en los procesos de proteccién y de adopcion supone la valoracion de las
necesidades del NNA y las opciones disponibles para responder a las mismas. En el caso de la adopcion
internacional, implica valorar si el NNA es, ademds de los elementos evaluados inicialmente, también
adoptable internacionalmente. Este enfoque supone que el NNA tenga la capacidad de adaptacién e
integracion a un entorno familiar y social culturalmente diferente del de origen, a un contexto afectivo y unas
condiciones de vida a veces diferentes de las conocidas por él o ella. Por lo tanto, la busqueda del interés
superior del NNA, persigue asegurar que la adopcién internacional sea la opcién de cuidado y la medida de
restitucion del derecho a la familia, que mejor responda a las necesidades del NNA en particular.

Subsidiariedad de la adopcion internacional:

La adopcién internacional estad sujeta a una doble subsidiariedad. En un primer momento, la adopciéon es
subsidiaria a toda posibilidad de mantenimiento o reintegracion del NNA en su familia bioldgica o ampliada,
por lo que se determina la subsidiariedad de la adopcién nacional. Ademas, la adopcién internacional
Unicamente debe considerarse cuando no existe la posibilidad de que el NNA pueda beneficiarse de una
adopcién por una familia nacional. Por lo tanto, se establece que la adopcién internacional es doblemente
subsidiaria y requiere un examen minucioso de la situacién de cada NNA.

Responsabilidad compartida de las autoridades:

Las adopciones internacionales entre Estados contratantes al Convenio de La Haya, estdn basadas en la
responsabilidad compartida entre la Autoridad Central del Estado de origen y la del Estado de recepcion. Mds
que un reparto de responsabilidades, se trata de responsabilidades compartidas entre las Autoridades
Centrales. Estas responsabilidades son compartidas, incluso, cuando una o ambas Autoridades Centrales han
delegado algunas de sus funciones a organismos acreditados y autorizados. De esta responsabilidad
compartida, depende el respeto y la garantia de los derechos del NNA en el proceso de adopcién y el
procedimiento de emparentamiento es la concretizacién de este principio.
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VI.1. SITUACIONES QUE REQUIEREN LA INTERVENCION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

El CNA procedera a un emparentamiento internacional para los NNA declarados adoptables por los Juzgados de
Nifez y Adolescencia, a los que no es posible ubicarles un recurso adoptivo idéneo en Guatemala, por lo que
se requiere la busqueda de una familia adoptante idonea en el extranjero.

También es posible que el CNA sea llamado a intervenir y cooperar en la solicitud o ubicacidon de una familia
idonea en Guatemala para un NNA declarado adoptable en el extranjero, cuando lo solicite la Autoridad
Central del pais de residencia del NNA o a requerimiento de los adoptantes residentes en Guatemala.

VI.2. PROCEDIMIENTO DE EMPARENTAMIENTO INTERNACIONAL

VI1.2.1. SITUACION : EMPARENTAMIENTO INTERNACIONAL DE UN NNA RESIDENTE EN GUATEMALA

VI.2.1.1. Constancia de imposibilidad de recurso idoneo familiar nacional

Luego de proponer el expediente del nifio a dos familias residentes en Guatemala, de conformidad con lo
establecido en el reglamento de la ley de adopciones y que éstas no hayan aceptado la designacion, se
considerard la opcién de ubicar una familia adoptante en el extranjero. Con este fin, el psicologo y el trabajador
social de la Sub Coordinacién de Apoyo al Nifio, que evaluaron al NNA se reldnen en junta técnica para
considerar y evaluar los siguientes factores:

= La imposibilidad de ubicar una familia idénea nacional entre las familias registradas en el Registro
pertinente para responder a las necesidades del NNA;

= La determinacion de la adopcién internacional en el interés superior del NNA, es decir, valorar si el
NNA, dado sus caracteristicas, necesidades, su historia personal y familiar, es apto a una adaptacién
positiva en un entorno familiar, social y cultural diferente, lo cual implica consultar al NNA, segin su
edad y nivel de madurez y comprensién, con respecto a la medida de proteccién permanente
considerada, asi como determinar las condiciones previas necesarias para su adaptacion positiva.

Con respecto a un NNA con necesidades especiales, si no se puede ubicar una familia guatemalteca deseosa
de adoptarlo, el NNA podra ser propuesto directamente a la adopcidn internacional, tomando en cuenta los
elementos anteriormente mencionados.

En base a estas valoraciones, el psicdlogo y el trabajador social que participaron en la junta técnica emiten su

informe recomendando la adopcién internacional del NNA, asi como al perfil de la familia idonea y el pais que

48
I

mejor pueda responder a sus necesidades, su identidad cultural, lingistica, religiosa y social™. A continuacién,

y en base a esta recomendacidon del EM, la Direccién General emite la constancia de imposibilidad de recurso

* véase ANEXO 6 : RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA,
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idéneo familiar nacional. A continuacidn, el NNA es registrado en el Registro de Nifios Adoptables
Internacionalmente.

VI.2.1.2. Identificacion del pais deseado y comunicacion con éste para la ubicacion de
una familia idonea

En base a la recomendacion de los profesionales, el Coordinador del EM emite opinidn en cuanto al pais en el
que se desea ubicar una familia idénea, para lo cual Unicamente se consideraran otros Estados contratantes al
Convenio de La Haya, lo cual permite un mejor conocimiento de los actores involucrados asi como de las
garantias y los derechos respetados, y con los cuales se ha establecido una cooperacion positiva y los acuerdos
correspondientes.

El Coordinador del EM traslada su opinién a la Direccién General para que proceda a remitir la carta de
solicitud a la AC autorizada del pais seleccionado, solicitando la ubicacion de familias idoneas para el NNA. En
esta misma carta, en forma breve, también se presenta al NNA con sus caracteristicas personales (edad, salud,
grupos de hermanos, requisitos especiales, etc.) asi como las recomendaciones de los profesionales
responsables de su evaluacidon en cuanto al posible perfil de los adoptantes. La carta a la AC estard
acompafada por una copia del expediente del NNA para que la AC tenga toda la informacién posible a su
disposicion para la seleccion de la familia mas adecuada para el NNA y que realmente responda a su interés
superior y a sus necesidades (y al menos contara con los requisitos establecidos en el articulo 16 del Convenio
de La Haya). En la misma carta, también hara mencion de los requisitos que los adoptantes deben cumplir por
Ley y a los cuales se dara prioridad en la seleccion final por el CNA. Estos requisitos son los mencionados
también para el emparentamiento nacional.

Asimismo, se solicita a la AC del pais seleccionado, la seleccion de un nimero limitado de familias iddneas,
haciendo mencién que el nUmero maximo sera de tres familias que se desea sean propuestas, con sus informes
psicosociales, y en base a los cuales se procederd al emparentamiento en Guatemala, con el posterior acuerdo
del pais de residencia de los solicitantes. También se requiere el cumplimiento de un plazo para la pre-
seleccién de las mismas y para el envio de los informes psicosociales a Guatemala.

VI.2.1.3. Sesion de emparentamiento y seleccion de la familia idonea extranjera

Una vez recibidos y habiéndose constatado la remisién de los informes psicosociales de las familias solicitantes
extranjeras, éstos se someten a revisiéon por el grupo responsable del emparentamiento, que establecerd si
han cumplido con los requisitos establecidos. Antes de la sesidn de emparentamiento, el trabajador social de
la Sub Coordinacion de Apoyo a la Familia Bioldgica, completa el formato de emparentamiento con la
informacién relativa al NNA asi como a cada familia adoptante pre-seleccionada®, de manera similar al
emparentamiento para una adopcién nacional. De igual manera, se calendariza una sesidon de
emparentamiento, la cual estard integrada por los mismos profesionales que participan en un
emparentamiento nacional, es decir un psicélogo y un trabajador social de la Sub Coordinacién de Apoyo a la

** Véase ANEXO 23 : FICHA DE EMPARENTAMIENTO.
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Familia Bioldgica y un psicdlogo y un trabajador social de la Sub Coordinacidon de Apoyo a la Familia Adoptiva,
asesores juridicos y el Coordinador del EM.

En base a las presentaciones de las familias pre-seleccionadas, los integrantes del equipo multidisciplinario se
consultan para tomar una decisién en cuanto al emparentamiento final. Se trata de evaluar las familias pre-
seleccionadas por la AC o el OAA, en particular en cuanto a sus fortalezas, sus habilidades, sus recursos, sus
redes de apoyo y su actitud en cuanto al posible perfil del NNA, Ila posible identificacion en términos de
cultura, es decir la flexibilidad con la cual se adecuian las necesidades del NNA y los deseos de la familia. Esta
etapa de reflexion y de discusiéon en cuanto a las caracteristicas de las familias se centra en las diferencias
criticas entre las familias, y cdmo estas diferencias pueden beneficiar o no cumplir con las necesidades mas
criticas del o de los NNA, y cdmo éstas puedan desarrollarse con alguna forma de apoyo™.

De ser seleccionada una familia propuesta por la AC o el OAA, se solicitard a estos ultimos, la copia del
expediente completo de los solicitantes para su verificacion por el CNA.

VI.2.1.4. Verificacion de los expedientes de familias idoneas propuestas

Una vez recibido el expediente completo de la familia seleccionada, el asesor legal de la Sub Coordinacidon de
la Familia Adoptiva, procederd a la verificacién del contenido del expediente en cuanto al cumplimiento de los
requisitos y a la confirmacién de su idoneidad para adoptar en Guatemala, es decir:

= La solicitud que contenga el nombre completo de los solicitantes, su edad, estado civil, nacionalidad,
domicilio, documento de identificacidn y lugar para recibir notificaciones® ;

= Una carta de interés, la cual expone los motivos por los cuales se solicita la adopcién de un NNA en
Guatemala;

= El mandato especial judicial a favor de una persona que pueda representarlos en Guatemala ;

= Lafotocopia legalizada de los documentos que acredite su identificacion personal ;

= La certificacidn de la partida de nacimiento extendida por la autoridad competente ;

= La carencia de antecedentes penales de cada uno de los solicitantes, emitidos por la autoridad
correspondiente de su pais de residencia ;

= La certificacidn de la partida de matrimonio de los solicitantes o de la unién de hecho, emitido por la
autoridad correspondiente en su pais de residencia ;

= Una constancia de empleo o ingresos econdmicos de los solicitantes ;

= La certificacién médica de salud fisica y mental de los solicitantes y de quienes conviven con ellos ;

=  Fotografias recientes de los solicitantes ;

= El certificado de haber acudido y concluido el proceso de orientacidon o su equivalente ante la AC de su
pais de residencia ;

= El Certificado de Idoneidad, emitido por la AC o su homdlogo en el pais de residencia habitual de los
adoptantes.

*% véase ANEXO 23 : FICHA DE EMPARENTAMIENTO.
>! véase ANEXO 12 : SOLICITUD DE ADOPCION.
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Con el fin de cumplir con el articulo 43 de la Ley de Adopciones, el cual se refiere a la seleccién de familia, y
para poder considerar los criterios de interés superior del nifio, el derecho a la identidad cultural, los aspectos
fisicos, médicos y psicolégicos del NNA y los aspectos socioecondmicos de la familia, los documentos
anteriormente mencionados deberan ir acompafiados de una copia del expediente de los adoptantes, y en
particular de los informes psico-sociales elaborados por la AC o el OAA pertinente. Los documentos
provenientes del extranjero deberan ser legalizados y traducidos al espafiol, conforme a los requisitos
establecidos en los articulos 37 y 38 de la Ley del Organismo Judicial.

Si el abogado percibe la falta de un documento requerido, contactard a la AC o el OAA con las observaciones
pertinentes, con el fin de requerir el documento necesario y complementar el expediente en un plazo
establecido.

VI.2.1.5. Informe de emparentamiento

En base a la discusion y conclusiones de la reunidon de emparentamiento final y de la verificacion del
expediente y de los requisitos, asi como de la idoneidad de los solicitantes, el psicélogo de la Sub Coordinacién
de Familia Bioldgica presente en el emparentamiento, preparard un informe de emparentamiento, haciendo
énfasis en los recursos mas idoneos de la familia seleccionada para responder a las necesidades mds criticas del
NNA, y si fuera adecuado, también incluird recomendaciones para el desarrollo de algunas habilidades, tanto
para la preparacién del primer encuentro, como para el inicio de la socializacidn, con el fin de establecer las
bases positivas para el desarrollo del apego, de la dindmica familiar y de la adaptacion e integracion del NNA en
el pais de recepcién, y para que ambas AC, o en su caso, el CNA y el OAA, puedan proceder a la preparacion y
organizacién del primer encuentro y el periodo de socializacion.

Similarmente a un emparentamiento nacional, cuando se haya seleccionado una familia y en la medida de lo
posible, también es importante consultar al hogar o a la familia sustituta con respecto a esta decision, ya que
ellos conocen al NNA y pueden dar su opinidon sobre la adecuacién de las caracteristicas de la familia adoptiva
propuesta a las necesidades del NNA. Ademas, la familia sustituta o el hogar contribuiran a la preparacion del
NNA e informaran a la familia adoptante sobre la rutina y los habitos del NNA. Informar al hogar o a la familia
sustituta de la decisién es una buena practica.

VI.2.1.6. Comunicacion de la seleccion, presentacion documental del NNA a los
adoptantes y acuerdo de la AC y/o el OAA y de los adoptantes

Una vez finalizado el informe de emparentamiento, el Coordinador del EM lo envia a la Direccidon General para
que lo comunique a la AC o al OAA del pais de residencia de los adoptantes, y asi recabar los acuerdos de
ambos. Junto al informe de emparentamiento, se informa a la AC o el OAA, del plazo para emitir su acuerdo o
desacuerdo con el NNA con el cual se emparenté la familia seleccionada, los cuales son necesarios para poder
continuar con el proceso de adopcidn.

Una vez recibida la propuesta, la AC emite su acuerdo o desacuerdo por escrito. Si su respuesta es positiva, es
su responsabilidad de presentar el NNA documentalmente a la familia seleccionada, de acuerdo a su propio
procedimiento, y de recabar el acuerdo de los adoptantes. Los adoptantes deben emitir su acuerdo a la
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propuesta del NNA por escrito®. Este elemento permite dar continuidad al proceso de preparacién del primer
encuentro y visitas posteriores asi como de socializacién, lo cual supone viajar a Guatemala por parte de los
adoptantes. También se emitird un acuerdo conjunto entre las dos AC relativo a la autorizacién para que el
nifio pueda salir del pais de origen, para que pueda entrar y residir permanentemente en el pais de recepcion,
y en el que el Estado receptor se compromete a proporcionar toda la informacién que permita dar seguimiento
al nifio dado en adopcion.

En caso de negativa de los solicitantes, el CNA podrd buscar otras posibilidades de adopcién entre las demas
familias inicialmente propuestas para el NNA o iniciar un proceso de ubicacién de una familia con otra AC u
OAA.

VI1.2.1.7. Organizacion del primer encuentro y del periodo de socializacion

Una vez recibidos los acuerdos necesarios, se inicia la preparacién de éstos al primer encuentro, asi como la
preparacion del NNA, de acuerdo a su edad, madurez y comprensién, a este mismo encuentro con los
adoptantes, el cual tendra lugar en un plazo no mayor a 30 dias después de la recepcion de estos acuerdos. En
las adopciones internacionales, esta etapa constituye una responsabilidad compartida de ambas AC o de los
OAA involucrados. Esta etapa también incluye por parte de los solicitantes, que con el apoyo de su OAA o AC,
organicen y tramiten los documentos, que permitan al NNA entrar y residir en el pais de residencia de los
adoptantes.

VI.2.2. SITUACION: EMPARENTAMIENTO INTERNACIONAL DE ADOPTANTES RESIDENTES EN
GUATEMALA CON UN NNA RESIDENTE EN EL EXTRANJERO

VI.2.2.1. Solicitud especifica para la adopcion de un NNA residente en el extranjero

Ademas de los documentos requeridos por la Ley de Adopciones y el Reglamento de la Ley de Adopciones para
los solicitantes nacionales, éstos también deben someter la documentacidn requerida por la legislacion y las
autoridades de adopcidn del pais donde desean solicitar la adopcién de un OAA. Estos documentos deben ser
traducidos al idioma del pais seleccionado, de acuerdo con los requisitos de certificacion de los mismos.

Con el fin de poder dar seguimiento y de poder cooperar adecuadamente, la solicitud de adopcién
internacional se somete al CNA quien es la entidad responsable de centralizar los procesos de adopcion y de
iniciar el proceso de adopcidn internacional. Una vez completada la solicitud de adopcidn, el abogado de la Sub
Coordinacion de Apoyo a la Familia Adoptiva, verifica el cumplimiento de los requisitos requeridos en
Guatemala y procede a la evaluacién psico-social del o de los solicitantes, de la misma manera que se haria
para una adopcidn nacional (véase Capitulo 1V), haciendo énfasis en la capacidad adoptiva de un NNA de una
cultura diferente. Una vez completado el proceso de evaluacion de la idoneidad, se incorpora a los solicitantes
al Registro de Personas o Familias Idoneos.

>2 Véase ANEXO 24 : ACEPTACION EXPRESA DE LA ASIGNACION DEL NNA.
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VI.2.2.2. Envio de la solicitud a la AC del pais deseado para la adopcion de un NNA

Una vez completado el proceso, el CNA envia el expediente del o de los solicitantes a la AC del Estado deseado
por el o los solicitantes, para que puedan ingresar a la base de datos de adoptantes deseosos de adoptar en
este pais y del cual pueden ser seleccionados para satisfacer las necesidades de un NNA.

VI.2.2.3. Acuerdo de los adoptantes y del CNA

La AC de este pais somete la propuesta de NNA al CNA, para recabar el acuerdo del CNA asi como el de los
adoptantes a la propuesta de emparentamiento, para la continuacion del proceso de adopcién. Los
adoptantes, de acuerdo con los plazos establecidos y requeridos por la AC del pais de residencia del NNA,
deberan dar su consentimiento por escrito para poder seguir con el proceso de adopcién. Cuando se hayan
recabado los acuerdos de los adoptantes y de la AC, se procede a la preparacién de los solicitantes por parte
del CNA, tal y como se establece a continuacién.

VI.3. PLAZOS PARA EL EMPARENTAMIENTO INTERNACIONAL

VI1.3.1. PLAZO PARA LA DETERMINACION DE LA ADOPTABILIDAD INTERNACIONAL DEL NNA

El plazo para la ubicacién de una familia idonea nacional o extranjera depende de la situacion individual del
NNA adoptable y de sus necesidades. Segun el perfil del NNA, su ubicaciéon con una familia nacional puede ser
compleja o imposible, por lo que requiere una ubicacién pronta con una familia fuera de Guatemala, lo cual es
el caso de los niflos con necesidades especiales. El proceso de busqueda de una familia nacional se hard en dos
intentos de emparentamiento nacional consecutivos, y cuando se constate que se han agotado las
oportunidades de encontrar una familia para este NNA, se emite la Constancia de imposibilidad de recurso
idéneo familiar nacional. Por lo tanto, no se establecen plazos minimos o maximos para la ubicacién de una
familia idonea nacional, sino que se hace conforme al perfil y a las necesidades del NNA en particular,
incluyendo su adoptabilidad internacional.

Con respecto al primer encuentro, éste se realizard en un plazo no mayor a 30 dias a partir de la conclusion y
recepcion por el CNA de los acuerdos conjuntos entre las ACs y el consentimiento de los solicitantes a la
asignacidon del NNA. Durante este periodo, se llevard a cabo la preparacidon tanto del NNA como de los
solicitantes.

VI1.3.2. PLAZO PARA LA UBICACION DE UNA FAMILIA IDONEA EN EL EXTRANJERO

En cuanto se hayan agotado las posibilidades de adopcién nacional, se haya establecido la adoptabilidad
internacional de un NNA y se haya determinado el pais adecuado para la ubicacién de una familia extranjera, el
CNA inicia el proceso de emparentamiento internacional. En un plazo no mayor a 3 dias a partir del ultimo
intento de emparentamiento nacional, se emitira la recomendacion relativa a la adoptabilidad internacional del
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NNA, para que en otro plazo maximo de 3 dias, la Direccion General del CNA emita la Constancia de
imposibilidad de recurso idéneo familiar nacional.

Con la emisién de la Constancia relacionada anteriormente y en un plazo maximo de 5 dias, la Coordinacién del
EM, emitird opinion y la trasladard a la Direccién General para el envio de la carta solicitando la cooperacion de
la AC o del OAA del pais de residencia de los posibles adoptantes, en la cual presenta el NNA y expone su
historial, y en la cual también requiere la pre-seleccidon de un nimero determinado de familias adoptantes en
un plazo determinado, habitualmente de 15 dias, a partir de la recepcién de la solicitud. Cuando el CNA recibe
los informes solicitados, cuenta con un plazo de 5 dias para proceder a la seleccién de una familia entre las
familias propuestas (sesidn de emparentamiento). A raiz de un emparentamiento exitoso, se solicitara a la AC o
al OAA el expediente completo en un plazo no mayor a 2 dias, para que la AC o el OAA lo puedan enviar en un
plazo no mayor a 10 dias a partir de la recepcién de esta solicitud. Una vez recibido el expediente, el abogado
contard con 5 dias para su verificacion y la solicitud de documentacién adicional o por completar, la cual
solicitara en un plazo no mayor a 15 dias (al menos que un plazo mas largo sea requerido segun el tipo de
documento). Una vez completado el proceso de verificacién de los requisitos y de la idoneidad, se elaborara el
informe de emparentamiento en un plazo no mayor a 3 dias. En base a este proceso, el Coordinador del EM
redacta la carta de propuesta de asignacion del NNA y lo remite a Direccién General para su envio a la AC o el
OAA pertinente en un plazo de 3 dias.

En la misma carta, también se establece el plazo en el cual los adoptantes deben emitir su acuerdo o
desacuerdo con la propuesta de asignacion del NNA, es decir 10 dias, a partir de la recepcidn de la propuesta
de asignacion, y al que la AC y/o el OAA debe adjuntar su propio y previo acuerdo, para poder proceder con la
organizacién y preparacién del primer encuentro y del periodo de socializacién.

VI.4. COOPERACION CON OTRAS ENTIDADES

VI1.4.1. AUTORIDADES CENTRALES

La implementacion del Convenio de La Haya relativo a la Proteccidn del Nifio y a la Cooperacién en materia de
Adopcién Internacional hace un fuerte énfasis en la cooperacién y responsabilidad compartida de las
Autoridades Centrales involucradas en el proceso de adopcién entre el pais de recepcion y el pais de origen.
Esta responsabilidad compartida es particularmente visible en la etapa del emparentamiento internacional, por
lo que las Autoridades Centrales son los entes responsables de la implementaciéon adecuada de las garantias de
procedimiento y de derechos estipulados por el Convenio. Los acuerdos de ambas son necesarias para
proceder con la adopcién del NNA y son vinculantes en la homologacién de estas adopciones. La ventaja de
tramitar adopciones Unicamente con otros paises contratantes del Convenio de La Haya es la mayor fiabilidad y
confianza en los actores involucrados y su conocimiento de los procesos de adopcién entre los dos Estados
involucrados.

V1.4.2. ORGANISMOS ACREDITADOS Y AUTORIZADOS DE ADOPCION

Conforme al mismo Convenio de La Haya, algunas funciones de las Autoridades Centrales pueden ser
delegadas a organismos de adopcion, si éstos son debidamente acreditados en el pais de recepciéon y, ademas,
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autorizados en el pais de origen. Las funciones que pueden ser delegadas estan estipuladas en el Convenio,
pero el proceso de autorizacion y los requisitos que deben cumplir también se establecen detalladamente en
los textos nacionales. La intervencion de los OAA, en algunos paises en los que la AC no es responsable de la
evaluacidn de los solicitantes, permite un mejor conocimiento del procedimiento, un acompafiamiento y una
preparacidn mas cercana de los solicitantes, y un seguimiento mas estrecho de todo el proceso de adopcidn.
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VII. PREPARACION DEL NNA Y DE LOS SOLICITANTES

BASES LEGALES DE ACTUACION

Convencion de los Derechos del Nifio:
= Articulo 3:Interés superior del nifio;
= Articulo 12 : Respecto de las opiniones del nifio;
= Articulo 20 : Nifios privados de su medio familiar;
= Articulo 21 : La adopcion.

Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifo y a la Cooperacion en materia de Adopcion
Internacional:

= Articulo 4: Condiciones para la adopcidn internacional en el Estado de origen;

= Articulo 9: Medidas tomadas por Autoridades Centrales.

Ley de Adopciones:
= Articulo 27: Funciones del Equipo Multidisciplinario.

Reglamento de la Ley de Adopciones:
=  Articulo 22: Funciones del Equipo Multidisciplinario;
= Articulo 44: Seleccién de familia idénea.

FILOSOFiA BASICA Y PRINCIPIOS ETICOS

Interés superior del nifo:

Segun el articulo 3 de la Convencidn sobre los Derechos del Nifio, el interés superior del nifio debe ser una
consideracion primordial en todas las decisiones que les afectan. Este principio también se reconoce en el
articulo 21 de la Convencidn, que debe aplicarse en cada caso concreto y se opone a un enfoque general de
considerar la adopcion como la Unica medida beneficiosa para el nifio, cuando lo que se persigue es que ésta
se aplique luego de haberse establecido que el nifio no puede ser atendido de manera adecuada en su pais de
origen.
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Este principio subraya la importancia de poner al NNA y sus necesidades en el centro de las decisiones que le
conciernen y su respeto incumbe a todos los participantes. En la etapa de preparacion del NNA para su
adopcidn, por tratarse de un proceso muy complejo, se busca informarlo y apoyarlo, ademas de la
orientacién que se le ha proporcionado a lo largo del proceso de proteccion y de adopcion, lo cual pretende
asegurar que la adopcién sea en su interés superior. También es en su interés superior que los adoptantes
estén preparados a acoger el NNA en su hogar, con el fin que su vinculacién a una nueva familia sea lo menos
traumatico posible y que se facilite su adaptacién a la nueva situacién, de acuerdo con su edad, madurez y
necesidades.

Participacion del NNA en los procesos que le conciernen:

Tal y como lo reconoce el articulo 12 de la Convencidén sobre los Derechos del Nifio, el NNA tiene el derecho
de participar en procesos que lo afectan. Con el fin de cumplir con este principio, es importante darle al NNA
la oportunidad y la informacién necesaria para expresar su opinidon y ser escuchado. En este contexto, la

preparacion del NNA tiene como objetivo ofrecer el espacio adecuado para que el NNA pueda ser consultado
y pueda participar en la elaboraciéon e implementacién de su proyecto de vida. De acuerdo con su edad,
madurez y necesidades, la preparacién inicia con la informacidn proporcionada en las sesiones de evaluacidn,
durante el proceso de proteccién y, si tiene declaratoria de adoptabilidad, continia en el proceso
administrativo de adopcidon. Sin embargo, su derecho a participar en procesos que le conciernen, también
incluye la informacién y la preparacién a una adopcion.

Preparacion de los adoptantes :

En base a la orientacidén iniciada con la solicitud de adopcién, se deberia proceder a una preparacién
adecuada al perfil, necesidades e historia del NNA con el que se les ha emparentado. Esta etapa es
fundamental para el éxito del primer encuentro, de la convivencia y de la relacién adoptiva, ya que los
solicitantes se sienten informados, apoyados y empoderados en el proceso. Esta preparacidon permite conocer
mejor al NNA con el que van a formar una familia adoptiva y se hace paralelamente a la preparacion del NNA
para el encuentro con los solicitantes.

VII.1. SITUACIONES QUE REQUIEREN LA INTERVENCION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

A raiz del emparentamiento de un niiio con una familia idénea, el Equipo Multidisciplinario procede a:

e La preparaciéon del NNA para su adopcién por una familia nacional; o
e La preparacion del NNA para su adopcién por una familia extranjera.

El Equipo Multidisciplinario también realiza:

e La preparacion de los adoptantes nacionales para una adopcidon de un NNA residente en Guatemala; o
e la preparacion de los adoptantes nacionales a la adopcidn de un NNA residente en el extranjero.

Por ultimo, también es responsabilidad del Equipo Multidisciplinario:

e Proporcionar informacién a la Autoridad Central correspondiente, acerca del nifio guatemalteco en
proceso de adopcion por una familia extranjera, o acerca de los solicitantes guatemaltecos en proceso
de adopcién de un nifio extranjero, para la preparacién de los mismos por las contrapartes en el pais
de acogida o de origen del NNA, segln sea el caso.
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Aunque la preparacion especifica, tanto del NNA como de los solicitantes, inicia con el resultado del
emparentamiento, es imprescindible que la preparacién general y progresiva a la adopcién, inicie con la
elaboracion del plan de vida para el NNA y su evaluacién psicosocial, y para los adoptantes, en los talleres
informativos y formativos y en la evaluacidn psicosocial.

VII.2. PROCESO DE PREPARACION DEL NNA Y DE LOS SOLICITANTES

VII.2.1. SITUACION: PREPARACION DEL NNA PARA SuU ADOPCION POR UNA FAMILIA NACIONAL

Con la evaluacion psicosocial del NNA, se inicia el proceso de preparacion general para la adopcién, segun sus
caracteristicas personales y las posibilidades futuras de adopcidon. Una vez emparentado el NNA con una
familia, se procederd a una preparacién mas especifica, relativa a la situacién personal del NNA y a la de la
familia seleccionada, la cual incluye los elementos que se desarrollan en los apartados siguientes. En caso que
no hubiera sido posible preparar al NNA con anterioridad, también se deberan incluir los elementos
mencionados en el Capitulo Ill (IIl.3.1 Individualizacién de la preparacién y 11.3.2 Enfoque en las diferentes
etapas de vida).

VII.2.1.1. Familiarizacion con los solicitantes

Cuando el NNA ha sido emparentado con la familia seleccionada, se procede a una preparacidon mas especifica
y personal de adopcién por esta familia. Esta preparacién inicia cuando se considera que la familia ha aceptado
adoptar al nifio asignado; esto es importante para la auto-estima del NNA, ya que la preparacién también
transmite el deseo de los adoptantes de conocer al NNA; caso contrario, podria crear falsas expectativas en el
NNA, que puede percibir la situacidn como un nuevo rechazo o abandono, lo que puede causarle un trauma
adicional en su historia de vida.

Segun la edad y madurez del NNA, se le presentara progresiva y documentalmente la familia seleccionada en
la sesién de emparentamiento, para conocer su interés, sus preocupaciones y su disposicion al respecto. Se
adaptara la preparacion del NNA a estos elementos. En primer lugar, se iniciara un contacto indirecto entre el
NNA vy la familia, para luego seguir con un proceso, a través del cual el NNA pueda conocer a la familiay a su
futuro entorno familiar y social, tomando el tiempo de reflexién necesario para aceptar la situacion y expresar
sus dudas al respecto. Debe permitirse al NNA conocer a su nueva familia, su apariencia fisica, su historia, sus
gustos, su forma de ser, su estilo de vida y otros aspectos importantes para tranquilizar e integrar al nifio. Esta
familiarizacidon implica la descripcién de la familia y del lugar de vida; de las realidades de la familia con
respecto a sus deseos y los deseos del NNA; el apoyo familiar y otros aspectos relacionados. También debe
darsele respuesta a sus interrogantes sobre la familia adoptiva. La familiarizacidon con los adoptantes también
inicia con contactos indirectos entre el NNA y la familia, a través del intercambio progresivo de contacto
(teléfono, correo, dibujos, objetos, fotos, regalos, informacién de su escuela, del entorno de vida, de los
amigos, etc.). Se recomienda la preparacion de un dlbum por parte de la familia.

Durante este proceso, ademas de proporcionarle toda la informacién necesaria, también se atiende a sus
dudas o impresiones negativas, las cuales seran reconocidas, aceptadas y trabajadas con el NNA. Se trata de
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apoyar al NNA para que exprese sus sentimientos y emociones y tranquilizarlo en cuanto a las expectativas que
se tengan de él, para que el apego se desarrolle progresivamente. La familiarizacidon con el nuevo entorno
también permite proporcionar los recursos y las estrategias para que pueda afrontar positivamente su nueva
vida.

VII.2.1.2. Facilitacion de la transicion

Con el fin de facilitar los cambios y mantener la continuidad de este proceso, se preparara al NNA para el
primer encuentro con su familia adoptiva. Segln las circunstancias, los profesionales procederan a una
descripcién, lo mas exacta posible, del encuentro con la familia, de las actividades que realizardn
conjuntamente, de los objetos que tendra consigo, de los lugares que vera, etc. El objetivo de este ejercicio es
reasegurar al NNA la adaptacidn de sus experiencias familiares y su rutina.

También se exploraran con el NNA, los elementos de estabilidad necesarios para minimizar la ruptura con sus
condiciones y su entorno actual, contribuir a cerrar un ciclo pasado y abrir una nueva perspectiva de vida. Las
pertenencias significativas del NNA disminuyen su ansiedad, le proporcionan seguridad y facilitan la transicion
hacia nuevos afectos y objetos, por lo que se identificardn previo al primer encuentro y a la socializacién, para
que los lleve consigo. Si el NNA desea separarse de todas sus pertenencias, debe comunicarsele a la familia
adoptiva esta situacion, para que pueda afrontar posibles momentos de ansiedad y facilitar una conexién con
su pasado.

También se procedera a preparar las despedidas, para que, tanto el NNA como las personas que lo cuidabany
sus compafieros y amigos, que son significativos para él, puedan iniciar el proceso de desprendimiento y de
creacion de nuevos vinculos. Para garantizar una despedida menos traumdtica y preparar adecuadamente la
despedida, los profesionales del CNA a cargo, colaborardn con las personas mas importantes para el NNA y con
quienes desarrollé un importante grado de apego.

Para facilitar los cambios, las practicas mas comunes incluyen una coleccién de recuerdos de la etapa de vida
anterior; informacién a personas significativas, de los cambios en la nueva vida del NNA; el intercambio de
objetos con personas significativas en el hogar actual (adultos y nifios, dibujos, regalos); visitas previas a
lugares donde va a estar con la familia; las visitas de despedida de personas importantes en su vida, con la
asesoria adecuada (familia bioldgica, amigos, cuidadores, etc).

En los casos de adopcién por la familia ampliada y por el o la cdnyuge o conviviente de la madre o el padre

biolégico, se adaptard la preparacion del NNA a estas situaciones, dependiendo de la existencia de una
convivencia previa entre el NNA y los solicitantes.

VIl.2.2. SITUACION: PREPARACION DEL NNA A SU ADOPCION POR UNA FAMILIA EXTRANJERA

VII.2.2.1. Criterios especificos para la preparacion del NNA a su adopcion internacional
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Ademas de los aspectos comunes evocados en relacién con la preparacion del NNA a su adopcion nacional, en
los casos de adopcién internacional, la preparacién debe tomar en cuenta ciertos criterios especificos y
garantizar que el NNA sea acompaiiado adecuadamente, antes y durante el proceso de transicidn, y su traslado
al pais de residencia. Se trata, en particular, de tomar en consideracién elementos especificos de la dimensién
intercultural de la adopcidn internacional, tanto como elemento enriquecedor, como factor que pueda alargar
el proceso de adaptacion del NNA a su nuevo entorno familiar y social.

VII.2.2.2. Comunicacion con el nuevo entorno familiar y social

En el momento del primer encuentro del NNA con sus futuros padres adoptivos y a raiz de su llegada al pais de
residencia, existe el riesgo que el NNA tenga que enfrentar dificultades de comunicaciéon. En el
emparentamiento internacional debera respetarse la identidad cultural del nifio, ya que es posible que el NNA
no hable el idioma de su familia adoptiva y viceversa, o que existan diferencias de acentos, gramatica o
vocabulario entre ellos. Para no aumentar las dificultades de una experiencia ya traumatica para el NNA, se
considera este elemento, fundamental en el periodo de preparaciéon del NNA para su adopcién internacional.
Ademads, este elemento cobra mayor importancia en adopciones internacionales de NNA grandes, cuando se
apoya adicionalmente al NNA para que se sienta lo menos aislado posible en su nuevo entorno familiar y social.
Para facilitar y preparar la comunicacién entre el NNA y los adoptantes, se puede proceder a la ensefianza de
algunas palabras o frases basicas en el idioma de la familia adoptiva y al acceso a libros y/o diccionarios
infantiles en el idioma pertinente.

VII.2.2.3. Sensibilizacion a una nueva cultura

Una de las caracteristicas fundamentales de la adopcidn internacional, es el encuentro entre dos culturas y
condiciones de vida diferentes, para lo cual el NNA debe ser preparado lo mas extensamente posible. El hecho
que el NNA se encuentre sumergido en un entorno cultural diferente, constituye un verdadero trauma, que
tiene que ser sensibilizado. Estos factores constituyen puntos de referencia en la vida del NNA y pueden ser
perturbadores. El hecho de explicar y preparar al nifio, hace del cambio un proceso mas suave y superable. Por
ejemplo, se le hablara al nifio sobre el clima, habitos culinarios, relaciones entre personas, asi como se le dard a
conocer las caracteristicas sociales del pais donde habita la familia adoptiva; y se les mostraran fotos, videos y
cuentos del pais donde el NNA va a residir.

VII.2.2.4. Integracion del NNA al entorno escolar

Es posible que los NNA mas grandes sean rdpidamente integrados a una escuela, la cual a menudo es muy
diferente a su escuela o entorno de educacién en Guatemala. El entorno escolar es muy significativo para la
integracion y adaptacién social del NNA en su nuevo pais de residencia. También es un momento de
socializacién importante del NNA y un paso trascendente en esta nueva etapa de su vida. Informaciones al
respecto pueden permitirle familiarizarse mas facilmente con este nuevo entorno. La diferencia fisica y/o
cultural puede llevar a algunas reacciones de los demas nifios, a lo cual también debe sensibilizarse al NNA.
Para ello, se facilitara la integracion del NNA gracias a la presentacion de las caracteristicas de la escuela:
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ubicacién, tamafio, curriculum; las oportunidades de apoyo linglistico y escolar y de actividades recreativas; y
se le compartiran fotos de la escuela y de los nifios en la escuela.

VII.2.2.5. Preparacion para el traslado al nuevo pais de residencia

También se prepara al NNA para el primer encuentro, a la convivencia y adicionalmente, para su traslado a un
nuevo pais, y se le explica los detalles de su traslado. Esto puede disminuir las dudas y los miedos que pueda
tener el NNA al respecto, explicandole el proceso de encuentro y conocimiento de su familia adoptiva en
Guatemala, previo a su despedida del hogar o de la familia sustituta, y que habrd una convivencia con ellos
previo a su traslado. Por lo tanto, los profesionales apoyan al NNA en estas etapas, privilegian las necesidades
del mismo y se recomienda que la preparacién continde después de que el NNA ya haya conocido a su familia
adoptiva y durante el periodo de convivencia en Guatemala. Por lo tanto, es importante la explicacidon del
proceso, el conocimiento de la familia, la convivencia previa al traslado, la organizacién y explicacién del
traslado, como el transporte, los lugares de paso, el acompafiamiento, etc.

VI11.2.3. SITUACION : PREPARACION DE LOS SOLICITANTES NACIONALES A LA ADOPCION DE UN NNA
RESIDENTE EN GUATEMALA

VII.2.3.1. Preparacion general a la adopcion

Una preparacién sistematizada de los solicitantes ofrece mayor garantia tanto para el NNA como para el futuro
de la familia adoptiva. Tal y como se menciond en el proceso de evaluacién de los solicitantes, la preparacion
de los solicitantes se inicia desde el taller informativo, formativo y a través del proceso de evaluacion. Esta
preparacion esta orientada al significado de la adopcién, al procedimiento de adopcidn, al perfil de los NNA
adoptables y una sensibilizacidn sobre las realidades y desafios de la parentalidad adoptiva.

En la preparacion de adultos, se trabaja por medio de un proceso verbal e informativo escrito, a través del cual,
se les brinda la oportunidad de expresar sus dudas e inquietudes. Se intenta aumentar los recursos
emocionales existentes para afrontar conductas o manifestaciones complejas, en pleno conocimiento realista
de la situacién del NNA y de su pasado. Se procede a valorar las fortalezas de la familia adoptiva para
responder a las necesidades del NNA en particular. En la preparacién de los solicitantes ante la llegada de un
NNA a su hogar, se tratara de abarcar elementos e informaciones para que los adoptantes puedan reflexionar
sobre ellos y sentirse mas empoderados ante la préxima llegada del NNA.

VII.2.3.2. Preparacion al primer encuentro con el NNA

A raiz del emparentamiento con el NNA, la preparacidn para el primer encuentro, se inicia en el momento de la
presentacion documental del NNA, lo que permitird que los adoptantes tengan un conocimiento general del
NNA, antes de conocerlo personalmente y puedan desde el primer momento, responder mejor a sus
necesidades, angustias o caracteristicas. La preparacion de los adoptantes se hace de manera paralela a la
preparacion del NNA. En este proceso de preparacidon de los solicitantes, se les permitira expresar sus
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inquietudes derivadas de la informacién que se tiene del NNA y lo que se les dijo durante la presentacion
documental, acerca de su historia, sus antecedentes familiares y se les apoyara para que puedan superarlas,
de ser necesario se les buscard apoyo social o profesional y se les empoderara para que puedan responder a
los posibles desafios, también se les recomendaran lecturas apropiadas. Asimismo, se les apoyard para que
puedan expresar sus emociones y sentimientos, por medio de una carta al NNA y al Hogar y a que puedan
entrar en contacto indirecto con el NNA, por medio de fotos, regalos, lamadas telefdnicas, etc.

También se tratara de ayudar a los adoptantes a presentarse ante el NNA, hablandoles de las caracteristicas del
NNA, explicandoles el entorno y el proceso del primer encuentro, de las visitas posteriores y del periodo de
convivencia y de las oportunidades de apoyo durante el mismo, se les aconsejard y acompafard sobre la forma
mds adecuada de entrar en contacto con él, con el fin de evitar posibles dificultades o reacciones, choques
emocionales, ansiedad o rebeldia, de incitarles a expresar sus reacciones y emociones e incluso temores, en
relacion con este momento, asi como sus preguntas y dudas a los cuidadores presentes, acerca de la rutina y
los habitos de vida del NNA.

Esta etapa de preparacion también abarca, los problemas caracteristicos del proceso de adaptacion y el
establecimiento de vinculos afectivos. Para que los adoptantes puedan entender mejor estos problemas, saber
analizarlos, se les proporcionaran estrategias referentes al establecimiento y desarrollo del apego. También se
les dardn pautas educativas a seguir ante esos y otros problemas complejos de la vida cotidiana, que se pueden
presentar a lo largo del proceso de adopcidon de un NNA en particular, tanto en el interior de la familia como
fuera de ella, como lo son, por ejemplo: la manifestacion de conductas complejas y problematicas, la
promocién de actitudes y comportamientos positivos; las relaciones de los NNA con sus amigos y compafieros;
el fomento y estimulacién de habilidades que permitan una integracidn positiva; asi como la preparacién ante
las reacciones de otros, con respecto a la adopcion. Propuestas de lectura u otro material pueden ser Utiles en
este proceso de preparacién mas especifico a la adopcidn y sus posibles implicaciones.

También se trata de reflexionar sobre la comunicacién acerca de la adopcidn, la necesidad de revelacion de la
adopcion, de las circunstancias de la misma, la aceptacidn de esta transmisién y el manejo de informaciones
complejas y dolorosas del pasado del NNA, asi como del significado y el proceso de la bisqueda de origenes.
Cuando se trate de la adopcion de un NNA mayor o de un NNA con alguna necesidad especial, se abarcaran las
implicaciones de dicha adopcién. El bienestar del nifio va a depender de la capacidad y preparacion de la
familia adoptante para aceptarlo, acompaiiarlo, educarlo y fortalecer su capacidad y habilidades particulares.
Por lo tanto, la preparacion se enfocard en el proceso de aprendizaje, de acceso a recursos y apoyo disponibles
y en las caracteristicas del desarrollo psico-motor y educativo, segun las necesidades del NNA.

VII.2.3.3. Preparacion de los hijos bioldgicos o adoptivos de los adoptantes

En el contexto de la preparacién de los solicitantes, también se prepara a los hijos biolégicos o adoptivos de los
adoptantes, si los hubiera, ya que para ellos también es muy importante la llegada de otro NNA. Un NNA muy
ansioso, puede reaccionar de manera diferente cuando se enfrenta a la realidad por la llegada de un nuevo
hermano. Con el fin de anticipar estas reacciones, los profesionales del CNA trabajaran con los hijos de los
adoptantes por separado. Los siguientes temas pueden ser abarcados por el profesional con el o los hijos de los
adoptantes: las fantasias del NNA acerca del futuro hermano; permitir al NNA expresarse separadamente de
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sus padres y dar atencién a una vision diferente a la de los padres; orientar los padres a dar una imagen mas
realista del hermano o hermana; explicar la posible divisién de atencién de los padres hacia los hermanos (que
no equivale a la cantidad de amor), establecer la diferencia de identidades, imaginar situaciones positivas y
negativas de convivencia con el nuevo hermano o hermana y posibles situaciones que puedan compartir.

En los casos de adopcién por la familia ampliada y por el o la cdnyuge o conviviente de la madre o el padre
bioldgico, se adaptara la preparacion de los solicitantes a estas situaciones, dependiendo de la existencia de
una convivencia previa entre el NNA y los solicitantes.

VIl.2.4. SITUACION : PREPARACION DE LOS SOLICITANTES NACIONALES A LA ADOPCION DE UN NNA
RESIDENTE EN EL EXTRANJERO

VII.2.4.1. Criterios especificos de la preparacion de los solicitantes a una adopcion
internacional

Cuando se trata de una adopcién internacional, es importante que una parte de la preparacion se relacione
directamente con las caracteristicas especificas de la experiencia del NNA y de su pais de origen. Esas
consideraciones pueden parecer banales y evidentes, pero deben ser reiteradas a lo largo del proceso ya que
desempefian un papel importante para comprension del pasado del NNA y el futuro de la familia. Es
importante que la familia acoja al NNA con sus caracteristicas y su pasado, los cuales tendran una influencia en
su comportamiento. Por lo tanto, se prepara a los candidatos para que conozcan la cultura y las circunstancias
del pais de origen del NNA que van a adoptar, lo cual puede implicar la ensefianza de algunas palabras y frases
basicas para el primer contacto; informaciones sobre la geografia, religién, gastronomia, clima, etc;
elementos sobre la cultura de educacién de los nifios y las relaciones personales; fotos del pais y de la region
del NNA y cuentos de las tradiciones; asimismo, incentivar a que los adoptantes compartan estas
informaciones con la familia, los amigos, los futuros compafieros de escuela, el médico, etc.

VII.2.4.2. Condiciones del cuidado del NNA en su pais de origen

Las condiciones del cuidado de los NNA en los Hogares de Proteccién, también juegan un papel importante en
el estado de salud fisico y psicoldgico del NNA cuando llega al pais de recepcién. Sila atencidn brindada al NNA
en su pais ha sido mas o menos individualizada, satisfactoria, estimulante, debe intentarse proporcionar estos
elementos a los solicitantes para que puedan acoger al NNA con una mejor comprensién de su
comportamiento y poder aportarle el apoyo apropiado, que incluya informaciones sobre el abandono que ha
sufrido, su experiencia de institucionalizacidn o el acogimiento familiar; la presencia o ausencia de un enfoque
individualizado y estimulante en su cuidado vy la rutina del cuidado en los hogares de abrigo.

VII.2.4.3. Antecedentes de los NNA adoptables
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También es util que los solicitantes estén informados y conozcan los riesgos mas especificos del pais donde
reside el nifio que van a adoptar, con el fin de prestar una atencion particular a estos elementos, por ejemplo,
los riesgos de enfermedad o desarrollo (VIH, desnutricidn, alcoholismo fetal, etc.). Ciertas enfermedades o
problemas de comportamiento no son detectados inmediatamente, por lo que el CNA, con el apoyo de la
Autoridad Central del pais de origen del NNA, les informara de las particularidades de salud de los NNA en este
pais y les recomendard consultar especialistas antes y cuando el NNA ya esté con ellos en Guatemala.

VII.2.4.4. Apoyo en el pais de residencia del NNA

El CNA, gracias a su cooperacién con la Autoridad Central del pais de residencia del NNA y a la construccion de
buenas practicas conjuntas, brindara apoyo a los solicitantes cuando éstos lleguen al pais de origen del NNA.
Esta preparacion in situ se enfocara en temas muy practicos de la vida diaria en el pais del NNA. Estos aspectos
pueden ocasionar ansiedad y estrés adicional a la emocién del primer encuentro, por lo que el CNA con la
Autoridad Central pertinente le deben proporcionar la informacién bdsica necesaria para disminuir esta presion
y abordar los primeros momentos comunes con mas tranquilidad. Este acompanamiento y asistencia es muy
importante y puede consistir en darles una explicacién de los procesos administrativas y judiciales; la
familiarizacidn con la vida en el pais y acompafiamiento en los procesos; informaciones sobre el acceso a
intérpretes, traductores y otros servicios necesarios, ademas del apoyo de la Autoridad Central o el organismo
acreditado cuando sea necesario.

VII.2.5. SITUACION : INFORMACION ACERCA DEL NNA GUATEMALTECO EN PROCESO DE
ADOPCION POR UNA FAMILIA EXTRANJERA, O ACERCA DE LOS SOLICITANTES GUATEMALTECOS EN
PROCESO DE ADOPCION DE UN NNA EXTRANJERO, PARA LA PREPARACION DE LOS MISMOS

VII.2.5.1. Criterios especificos en la adopcion de un NNA guatemalteco

Similar a la informacion proporcionada a familias guatemaltecas que adopten un NNA extranjero, el CNA
también proporcionara toda la informacion relativa a los NNA adoptables guatemaltecos para que las familias
extranjeras sean las mejor preparadas para responder a sus necesidades y para comprender los origenes del
NNA. En este contexto, ademas de proporcionar una presentacién documental la mds completa posible,
también se proporcionara informacion acerca de los siguientes aspectos:

e lainformacion basica sobre la cultura guatemalteca;

e |os antecedentes del abandono y de la institucionalizacion de NNA en Guatemala ;
e las condiciones de cuidado de los NNA en Guatemala;

e |os antecedentes de salud de los NNA en Guatemala.

Los aspectos mencionados anteriormente en la preparacion de adoptantes guatemaltecos a la adopcidn de un
NNA extranjero, pueden ser la base de la informacién que se proporcione a otras Autoridades Centrales para
una mejor preparacion de los adoptantes extranjeros a la adopcién de un NNA guatemalteco.
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VII.2.5.2. Acompaniamiento del proceso de adopcion en Guatemala

En el interés superior del NNA y con el fin de crear condiciones positivas para un apego y una adaptacion
exitosa, los profesionales del CNA, y en particular el psicélogo y el trabajador social responsables de la
evaluacion del NNA emparentado con una familia extranjera, acompaiaran a la familia extranjera en el proceso
de encuentro con el NNA. Este acompafiamiento es muy importante para apoyar y tranquilizar a la familia ante
el primer encuentro con el NNA, trataran de proporcionarles respuestas a sus dudas con respecto a las
condiciones de su cuidado, a las diferencias culturales y de idioma, en la diferencia de hdbitos y de rutina y en
relacién con sus antecedentes personales y familiares.

VII.2.5.3. Presentacion documental de los solicitantes guatemaltecos al NNA
extranjero

En el interés superior del nifio, el CNA también contribuye a preparar al NNA extranjero a su adopcién por una
familia guatemalteca, gracias al intercambio de informacidn sobre los adoptantes a través de las Autoridades
Centrales, o en su caso, los organismos acreditados. Se trata de presentarle a la familia y su entorno familiar y
social en Guatemala y toda informacion adicional que pueda permitir una adaptacidn positiva, para que los
profesionales del pais de origen del NNA puedan preparar al NNA de la mejor manera posible.

VII.3. PLAZOS PARA LA PREPARACION DEL NNA Y DE LOS SOLICITANTES

El periodo de preparacion es vital para el éxito de |la adaptacidn, el apego y la adopcion del NNA y de su familia
adoptiva. Por lo tanto, es muy importante tomar el tiempo necesario para que la preparacion sea la mas
completa posible, y que el primer encuentro, asi como las visitas y el periodo de convivencia, inicien
Unicamente cuando ambas partes sientan que cuentan con la informaciéon que les permita afrontar este
proceso con mas recursos. Apresurar este proceso puede perjudicar la calidad del resultado. Un periodo de
algunas semanas puede parecer muy largo tanto para el NNA como para los adoptantes, pero en los casos que
lo requieran, es importante aprovechar este periodo para profundizar en la preparacidon de las partes
interesadas. En este proceso, los profesionales del CNA juegan un rol importante en la preparacién, para
asegurar un nivel mas alto de éxito.

VIl.4. COOPERACION CON OTRAS ENTIDADES

VIl.4.1. HOGARES, FAMILIAS SUSTITUTAS, OTRAS ENTIDADES

En la preparacién del NNA, los profesionales del CNA intentaradn identificar y contar con el apoyo de los
profesionales o personas importantes para el NNA en el hogar, la familia sustituta, el entorno escolar, etc. Ellos
tienen un conocimiento mds practico y completo del NNA adoptable, por lo que su contribucién a la
preparacion del NNA es imprescindible. Se espera que tanto los profesionales del hogar como las familias
sustitutas preparen al NNA y lo apoyen en la construccién y comprension de su historia de vida desde que
ingresa al sistema de proteccidn, hasta su insercién con la familia adoptiva. También son ellos los que van a
proporcionar informacion esencial con respecto a los habitos, los gustos y la rutina del NNA, lo que permitira
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una mejor preparacion de los adoptantes a la adopcidn. A ello, se suma la preparacién mds especifica por parte
de los profesionales del CNA, quienes preparan al NNA o a los adoptantes en particular. Estos pueden
proporcionar informacién sobre la otra parte y asi preparar paralelamente a ambas partes a su encuentro y a
su nueva etapa de vida. La colaboracién entre el CNA, el Hogar o la familia sustituta es importante para el
intercambio de informacién continua acerca del proyecto de vida del NNA, por los insumos que cada entidad
puede aportar para la preparacion del NNA, especialmente sobre la modalidad de transicién a la familia
adoptiva, el intercambio de informacién de otros NNA que han sido adoptados del hogar o la familia sustituta,
lo cual facilitara la comprension de todos sobre los sentimientos que se han desarrollado, en relacién con el
NNA hasta la fecha.

VI1.4.2. AUTORIDADES CENTRALES DE ADOPCION

En los casos de adopcidn internacional, también es fundamental la cooperacidn con la Autoridad Central, o en
su caso, del organismo acreditado del pais de residencia de los adoptantes o del NNA. Gracias al buen flujo de
informaciones entre ambas Autoridades, o en su caso, con los organismos acreditados, se pueden preparar
mejor al NNA al cambio a un nuevo pais y ayudard a los adoptantes, a entender mejor el contexto de vida del
nifio. Esta informacion permite tener una mejor comprensién sobre las dificultades que ambas partes puedan
experimentar en la adopcién internacional. El Convenio de La Haya promueve esta cooperacion, la cual
incluye intercambio de informacién que pueda facilitar el proceso de adopcion para las partes interesadas, asi
como el buen desarrollo de la adaptacién y la convivencia, en el interés superior del nifio. En caso que los
profesionales del CNA no cuenten con la informacién pertinente o necesiten informacién prdctica adicional
para el NNA, procederdn a contactar a las entidades del pais de recepcién presentes en Guatemala, tales como
las representaciones diplomaticas o consulares o los centros culturales.
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VIIl.  EL PRIMER ENCUENTRO Y EL PERIODO DE SOCIALIZACION

BASES LEGALES DE ACTUACION

Convencion de los Derechos del Nifio :
= Articulo 3:Interés superior del nifio;
= Articulo 12 : Respecto de las opiniones del nifio;
= Articulo 20 : Nifios privados de su medio familiar;
= Articulo 21 : La adopcion.
Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifio y la Cooperacion en materia de Adopcion
Internacional :
Articulo 4 : Condiciones para la adopcién internacional en el Estado de origen;
Articulo 9 : Medidas tomadas por Autoridades Centrales;
Articulo 16 : Condiciones de procedimiento en el pais de origen;
Articulo 18 : Autorizacidn de salida y de entrada y residencia;
Articulo 19 : Desplazamiento del nifio ;
Articulo 20 : Intercambio de informaciones sobre el procedimiento de adopcion;
Articulo 21 : Medidas necesarias en la adopcion en el Estado de recepcion;
Articulo 23 : Reconocimiento de la adopcion;
Articulo 24 : No reconocimiento de la adopcion;
Articulo 26 : Criterios de reconocimiento.

Ley de Adopciones :
Articulo 23 : Funciones de la Autoridad Central;
Articulo 27 : Funciones del Equipo Multidisciplinario.;
Articulo 44 : Periodo de socializacion;
Articulo 45 : Opinidn del nifo;
Articulo 46 : Informe de empatia;
Articulo 47 : Garantia migratoria;
Articulo 48 : Resolucion final ;
Articulo 55 : Reconocimiento de la adopcidn internacional.
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Reglamento de la Ley de Adopciones :
Articulo 2: Definiciones
Articulo 22 : Funciones del Equipo Multidisciplinario;
Articulo 44 : Seleccién de Familia Iddnea;
Articulo 45 : Periodo de Convivencia y Socializacién;
Articulo 60 : Encuentro con la familia asignada ;
Articulo 61 : Periodo de Convivencia y Socializacion.

FILOSOFiA BASICA Y PRINCIPIOS ETICOS

Interés superior del nifio:

Con respecto al primer encuentro y a la socializacién entre el NNA y los adoptantes, el articulo 3 de la
Convencién sobre los Derechos del Nifio debe interpretarse como la necesidad de acompafiamiento a este
proceso para que resulte positivamente y se concluya que la adopcién es en el interés superior del nifio.
Asimismo, conforme lo establece el articulo 21 de la Convencién sobre los derechos del nifio respecto a la
adopcidn, implica una apreciacidn caso por caso, por lo que la evaluacidon de la empatia contribuye a la
implementacidon de este principio y subraya la importancia de poner al NNA y sus necesidades en el centro de
las decisiones que lo conciernen.

Intervencion profesional:

Con el fin de asegurar que el primer encuentro y la socializacidn progresen de la mejor manera, es importante
la intervencién de un equipo multidisciplinario en el acompafiamiento del NNA y de los adoptantes, asi como
de la evaluacion de la empatia entre ambos. Es importante que los profesionales confirmen el inicio de una
relacidn positiva entre el NNA y los adoptantes antes de concluir el proceso administrativo de adopcién.

VIII.1. SITUACIONES QUE REQUIEREN LA INTERVENCION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO DEL CNA

A raiz de un emparentamiento entre un NNA y una familia solicitante deseosa de adoptarlo, asi como de un
proceso de preparacidn especifico y personalizado, el CNA procedera al:

e Acompafiamiento del primer encuentro y evaluacidn de la socializacion entre un NNA y una familia
adoptante, en caso de adopcidn nacional;

e Acompafamiento del primer encuentro y evaluacién de la socializacidn, en cooperaciéon con la
Autoridad Central del pais de residencia o el organismo acreditado y autorizado pertinente, entre el
NNA vy los solicitantes, si se trata de adopcién internacional.

El CNA también interviene en el acompafiamiento y el seguimiento de las adopciones de un NNA por su familia
ampliada y por el o la conyuge o conviviente de la madre o el padre biolégico. En los casos en los que ya
hubiera convivencia en el momento de la evaluacién inicial del NNA y de los solicitantes, la empatia entre el
NNA y su familia adoptiva se evalia en aquel momento y se procedera al seguimiento adecuado después de la
adopcién. En los casos en los que no habia convivencia anterior a la adopcion, se procedera al
acompafiamiento y a la evaluacién de la socializacién de manera similar al proceso ordinario de adopcidn.
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VIII.2. PROCEDIMIENTO DE PRIMER ENCUENTRO Y SOCIALIZACION

VIII.2.1. SITUACION : ACOMPANAMIENTO DEL PRIMER ENCUENTRO Y EVALUACION DE LA
SOCIALIZACION A RAIZ DE UN EMPARENTAMIENTO POR EL CNA DE UN NNA Y UNA FAMILIA ADOPTANTE
NACIONAL

VIII.2.1.1. Primer encuentro entre el NNA y los adoptantes

A continuacién de una preparacién la mas completa posible del NNA y de los adoptantes, el psicdlogo de la
Subcoordinacién de Atencion al Nifio del equipo multidisciplinario, procede a acompanar al NNA y a los
adoptantes a su primer encuentro. Se trata de proporcionarles la mejor preparacién posible para reducir los
riesgos de rechazo mutuo en este momento o durante el periodo de socializacidn, lo cual puede requerir un
proceso largo tanto para el NNA como para los solicitantes.

Con el primer encuentro inicia el periodo de conocimiento mutuo, el cual permite a los profesionales evaluar si
el emparentamiento puede confirmarse y si puede finalizar el proceso administrativo y proceder al
procedimiento judicial de la adopcién. Sin embargo, es muy importante transmitir a la familia que no se trata
de considerar el primer encuentro como una oportunidad para ella de aceptar o rechazar al NNA (ésta
oportunidad ya se le dio en tres momentos: en la presentacién documental del NNA, durante el plazo de diez
dias para su aceptacidon expresa y en el proceso de preparacién), aunque por supuesto, puede ocurrir. La
preparacion de los adoptantes debe abarcar este elemento asi como las posibles implicaciones para ambas
partes.

El momento del primer encuentro es fundamental, por lo que debe actuarse con mucho cuidado y apoyar a
ambas partes en reducir la tensién emocional, asi como las emociones de los cuidadores del NNA. Debe ser un
proceso progresivo, el cual nunca se debe acelerar con el Unico objetivo de concluir el proceso administrativo
de adopcidn. También se acompafiard a los adoptantes para enfocar este momento, como el inicio de una
nueva etapa de vida para ambos.

El primer encuentro entre el NNA y los adoptantes debe tener lugar, idealmente, en un entorno neutro, es
decir ni en el hogar donde se encuentra abrigado el nifio (al menos que se pueda hacer en una sala privada y
retirada), ni en el hogar de los adoptantes. Se trata de organizar este encuentro en un lugar donde los
adoptantes y el NNA puedan compartir un momento agradable, que garantice alguna intimidad, y que esté
lejos de la mirada de los demas nifios del hogar, ya que éstos pueden sentirse afectados y rechazados por la
ausencia de una familia para ellos. Los profesionales del CNA consultaran al hogar de abrigo o a la familia
sustituta para la organizaciéon del primer encuentro, en particular porque es importante que el NNA esté
acompafiado por uno de sus cuidadores principales, con el fin de tranquilizarlo en este momento y para que
tenga una referencia que conozca, lo cual reduce tensiones y ansiedades.

En el primer encuentro, el NNA y los solicitantes estaran acompafiados por el psicdlogo de la Subcoordinacion

de Atencion al Nifio del equipo multidisciplinario, con el fin de apoyarlos durante este proceso, aunque
también respetaran la privacidad que requiere dicho momento.
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VIII.2.1.2. Encuentros siguientes entre el NNA y los adoptantes

Previamente a la integracién del NNA a la familia, es recomendable que se den varios encuentros vy visitas,
segun los deseos, las reacciones, las emociones o las necesidades de ambos. Estas visitas pueden garantizar un
mayor éxito en el desarrollo de la relacidon entre ambas partes. Es importante que el acompafiamiento a estos
encuentros sea personalizado, con el fin de facilitar a los adoptantes y al NNA que expresen sus sentimientos y
emociones en esos primeros contactos. Por lo tanto, se recomienda que el psicdlogo de la Subcoordinacién de
Atencion al Nifio del equipo multidisciplinario, acompaiie las visitas posteriores al primer encuentro y esté
disponible para apoyar tanto al NNA como a los solicitantes, contestando a sus preguntas y preocupaciones.

Estos primeros contactos son cruciales para el desarrollo positivo de la relacidn adoptiva. Muchas veces, en los
primeros momentos de contacto, los profesionales del CNA pueden percibir dificultades, a las que deberdn dar
seguimiento y acompafiamiento, con el fin de apoyar a ambos en superarlas y aconsejarlos en la actitud a
tomar. Eso evita que pequefos problemas que se planteen en este momento, puedan tomar mas tarde, otras
dimensiones, que los volveran dificilmente manejables. Durante el primero y los siguientes encuentros se
evaluardn, en particular: las expectativas y actitudes del NNA y de los adoptantes, los sentimientos, las
emociones y las inquietudes en cuanto al vinculo afectivo reciproco, la facilidad de interaccion entre el NNA y
los adoptantes, los esfuerzos de socializacién y de conocimiento del entorno, tanto del NNA como de la familia.

La serie de encuentros entre el NNA y los adoptantes, idealmente debe llevarse a cabo en un lugar donde
exista privacidad y tranquilidad, lo cual puede ser propicio a una interaccidn positiva. Lo importante es que sea
un proceso progresivo en el que el NNA y los adoptantes pasen cada vez mds tiempo juntos y que la calidad de
estos encuentros y su interaccion comunicacional y afectiva también aumente, y en el que cuenten con un
acompafiamiento, una preparacién y un apoyo individualizados. Durante esta etapa, la responsabilidad legal
del NNA estd a cargo del hogar que lo alberga, hasta que inicie el periodo de convivencia y se notifique al
Juzgado de Nifiez y Adolescencia competente de este proceso.

En los casos en que se evaluan positivamente el primer encuentro y las visitas posteriores y procede la
socializacién, el ultimo encuentro y la entrega provisional del NNA deben tener lugar en el hogar del NNA,
para que éste se pueda despedir de sus compafieros y de sus cuidadores. Por esta razén, la preparacion del
NNA también debe abarcar la despedida de su etapa de vida presente. Una despedida preparada ayuda a que
ese momento sea menos traumatico para todas las personas involucradas y que lo vean de forma mas clara,
natural y transparente.

VIII.2.1.3. Aceptacion expresa y notificacion del inicio de la socializacion

Previo a la socializacién, tanto por el deseo de los adoptantes, como por una evaluacion positiva por parte de
los profesionales del CNA, de los encuentros entre el NNA y los adoptantes, estos ultimos deben presentar por
escrito su aceptacién expresa de la asignacion del NNA, en un plazo no mayor de 10 dias a partir de la
notificacién respectiva. En este caso, un abogado de la Subcoordinacion de Atencion al Nifio o de la
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Subcoordinacidn de Atencidn a la Familia Adoptiva, segln sea el caso, explicard el contenido, el objetivo y las
implicaciones de la presentacién de tal aceptacion®.

Ademas, el Consejo Nacional de Adopciones informara al Juzgado de Nifiez y Adolescencia que emitié la
declaratoria de adoptabilidad, del inicio del periodo de convivencia y socializacidn, asi como al hogar de abrigo
o familia sustituta®.

VIII.2.1.4. Inicio y evaluacion del periodo de socializacion

El periodo de socializacién obligatorio permite, evaluar la adaptacion mutua del NNA y de la familia adoptante,
asi como asegurar que la adopcion puede ser concluida administrativamente y procede el procedimiento
judicial. El seguimiento del mismo por los profesionales del CNA permitira facilitar la deteccién anticipada de
problemas o de tensiones, para apoyar y acompanar su resolucidon. El periodo de socializacién es la
oportunidad de detectar eventuales errores en el emparentamiento propuesto y de limitar los riesgos de
fracaso de la relacidon adoptiva. La preparacion de ambas partes es fundamental para esta fase y reduce los
riesgos de rechazo mutuo en estos momentos.

Durante este periodo, que por ley no debe ser menor de cinco dias habiles y que se lleva a cabo en el hogar de
los solicitantes, el psicdlogo®™ de la Subcoordinaciéon de Atencién al Nifio y el trabajador social®® de la
Sucoordinacién de Atencidon a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado, hardn al menos una visita al hogar de la
familia adoptiva y el NNA para evaluar el apego y la empatia, asi como la calidad de relacién, adaptacién y
socializacién entre el NNA y los adoptantes. La fecha y hora de estas visitas serd programada por ambas
Subcoordinaciones del EM, pero no se comunicara a los solicitantes, para que la convivencia sea evaluada en
el contexto mas natural y normal posible. Sin embargo, se informara a los solicitantes que los profesionales del
CNA se presentaran en un plazo maximo de tres semanas después del inicio de la convivencia. Solo en los
casos en que ambos profesionales concluyen que se estd desarrollando una relacién adecuada entre ambos, se
procederd a dar por concluido el proceso administrativo de adopcién.

Durante las evaluaciones, tanto del o de los primeros encuentros, como del periodo de socializacién, los
profesionales del CNA atenderan, en particular, a los siguientes aspectos:

Las expectativas y la realidad: Con el primer encuentro, tanto el NNA como los adoptantes, se enfrentan por
primera vez a la realidad de la adopcidn, lo cual puede resultar en emociones muy importantes y muy
diferentes, ya que se trata del primer encuentro real entre el NNA y su familia adoptante y de la entrada de la
presencia del NNA en la vida de los adoptantes y viceversa.

Debe tenerse en cuenta, que por parte de los adoptantes, enfrentan sus expectativas y su representacion del
NNA, a la realidad del NNA que acaban de conocer. Y por parte del NNA, éste también puede tener
expectativas o no tener ninguna, porque es demasiado joven y no entiende, o porque ya ha sufrido rechazos

> Véase ANEXO 24 : ACEPTACION EXPRESA DE LA ASIGNACION DEL NNA.
** Véase ANEXO 25 : AVISOS DE INICIO DE LA SOCIALIZACION.
> Véase ANEXO 26 : FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA DEL PERIODO DE SOCIALIZACION.
*® véase ANEXO 27 : FICHA DE EVALUACION SOCIAL DEL PERIODO DE SOCIALIZACION.
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en el pasado, todo lo cual puede causar reacciones sorprendentes e inesperadas. Por lo tanto, se tratard,
ademas de la preparacion previa, de apoyar a ambas partes en responder de la mejor manera a estas primeras
emociones, inquietudes, sentimientos y evaluar su posible apertura y flexibilidad en las expectativas para
reducir la tension entre ellos.

Las reacciones y emociones: Ademas, por parte de los adoptantes, pueden mezclarse emociones que se han
ido acumulando desde el primer encuentro y que a veces no son las que ellos esperaban sentir en los primeros
encuentros o la socializacién, por una variedad de razones y pueden reflejarse en el momento de la
socializacién, lo cual no siempre significa que haya un rechazo, sino que confusién. Sin embargo, si requiere un
periodo de adaptacién, por lo que el acompafamiento, es importante durante este periodo y evaluarlo. El
periodo de socializacién por lo tanto, permitira asegurar que la relacion inicial estd tomando sentido o no. Se
valorardn las causas de estas emociones, incluyendo un posible rechazo fisico o afectivo y como se traducen en
la relacion con el NNA, y la posibilidad de superarlas.

El NNA, por su parte, también puede tener emociones muy variadas en los primeros encuentros y la
socializacién. De la misma manera, se evaluaran la interaccién entre las partes y su evolucién durante este
periodo, asi como la apertura comunicacional y afectiva para superar dificultades en las reacciones y
emociones. EI NNA, como los adoptantes, pueden tener actitudes fuertemente afectadas por el estrés del
momento y del cambio, que se reflejan en su suefio, alimentacion, relaciones familiares y sociales, llantos, etc.
Esto también puede incidir en su comportamiento fisico. Los profesionales acompafiaran estos momentos y
evaluaran la capacidad y la motivacidn de ambos a progresar en su relacion afectiva y a superar las dificultades
iniciales.

La comprension del NNA: Es posible que el NNA no pueda comprender el caracter definitivo de la adopcién, lo
cual también tiene implicaciones adicionales sobre su reaccidn, su desconfianza ante una nueva relacidn
afectiva y su confianza unica en el hogar o lugar de convivencia que conoce. Este aspecto puede tener un
impacto en la adaptacién psicoldgica del NNA, lo cual hay que reevaluar durante el periodo de socializacion,
aunque se evalué anteriormente durante la evaluacion inicial del NNA. También puede tener un impacto sobre
su comportamiento fisico y su inquietud ante posibles cambios de entorno, tal como el balanceo u otras
muestras de inquietud. En las adopciones, en particular las internacionales, ademas, el NNA puede ser
sorprendido por las muestras de carifio, o la falta de ellas, la voz y el idioma de su familia, su aspecto fisico, etc.
Todo esto reitera la importancia de la etapa de preparacién anterior al primer encuentro. La comprensién del
NNA también puede ser apoyada gracias a que los adoptantes hayan conocido el lugar de abrigo del NNA, sea
el hogar o la familia sustituta, para que puedan recomponer la historia del NNA y mantener una cierta
constancia, al menos inicialmente. Ademds, esto también tiene su importancia en las adopciones
internacionales con respecto a la construccién de recuerdos comunes que el NNA y su familia adoptante
puedan compartir. Gracias a ello, la familia puede identificarse con mas facilidad a los sentimientos del NNA y
sus reacciones ante los cambios. También es importante respetar la identidad del NNA para no crear
traumatismos adicionales en su comprensién del cambio. A este respecto, es fundamental mantener la
identidad del NNA y no cambiarle su nombre o el que estd acostumbrado, por ser parte integrante de su
historia, al menos que en el idioma de los adoptantes y del nuevo entorno de vida del NNA, este nombre
signifique algo negativo. Los profesionales del CNA evaluaran durante este periodo, la capacidad y motivacién
de los adoptantes para responder a las inquietudes y reacciones del nifio y a integrarlo con sus antecedentes.
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El desarrollo del apego y la empatia: Segun la historia de vida, de proteccién y de abandono del NNA, este
desarrollo puede requerir mas tiempo, ya que el NNA puede necesitar mayor apoyo, tanto para ser convencido
de que no va a ser abandonado una vez mds, como para tener confianza, lo cual puede reflejarse en una
variedad de reacciones, que pueden ser, exigir atencidn y carifio o rechazar ambos. Por lo tanto, es posible que
durante los primeros encuentros, y en particular, durante el periodo de socializacién, el NNA intente poner a
prueba la motivacién, la paciencia, la calma de los adoptantes por llantos, mentiras, fantasias; por ello, la
comunicacion de la constancia de esta relacién y de su carifio asi como de la pertenencia a la familia es
fundamental, aunque también se tengan que establecer pautas de crianza y limites. Este cambio de
comportamiento puede ser radical después de un periodo muy positivo y lo mismo puede ocurrir con los
adoptantes, cuando se enfrenten a la realidad de la adopcién. También es posible que el NNA desarrolle un
vinculo mas visible con sdlo uno de los solicitantes, en particular en los casos en los que la figura masculina
haya tenido poca presencia en el hogar de abrigo. Cada nueva relaciéon adoptiva puede requerir un periodo
diferente de construccién de la relacion, del apego y de adaptacién, por lo que es importante que los
profesionales del CNA apoyen a ambas partes en el desarrollo de una relacién de confianza y puedan evaluar su
motivacion y apertura afectiva a la misma.

La evaluacién de dichos elementos permitird concluir sobre la empatia y la capacidad de motivacion de cada
una de las partes para responder a las actitudes del otro.

VIII.2.1.5. Empatia y conclusion del proceso administrativo de adopcion

Dos dias después de concluido el periodo de socializacidn, los profesionales de psicologia y trabajo social de las
Subcoordinaciones de Atencion al Nifio y Atencién a la Familia Adoptiva y al Nifio Adoptado, respectivamente,
evaluaran la adaptacién del nifio a la familia, escucharan la opinién del NNA, de acuerdo a su edad y madurez,
lo cual hardn constar por escrito en los informes respectivo; si el nifio tiene mds de 12 afos serd necesario su
consentimiento a la adopcidon. Su capacidad a consentir a su adopcién se habrd valorado durante la
evaluacion de su adoptabilidad, y deberia ser vinculante si es mayor de 12 afios y en plena capacidad de
conocimiento y desarrollo para esta edad.

En base a estas evaluaciones, el psicélogo y el trabajador social designados, tomando en cuenta la opinién del
NNA, dentro de los 3 dias siguientes, emitiran el informe de evaluacién para la empatia, que sefialara la calidad
de la relacion entre la familia y el NNA, indicando si la empatia es positiva o no, seglin sea el caso. Dichos
informes contendran las conclusiones criticas recabadas a lo largo del proceso de conocimiento mutuo y de
socializacién y en particular, ademas de los aspectos anteriormente mencionados, la comunicacién entre las
partes, su apertura afectiva, su reconocimiento de los antecedentes de cada uno, la voluntad de recibir apoyo y
acompafiamiento y el inicio de la confianza y pertenencia reciproca en la relacion adoptiva.

En base a este informe, el Abogado del equipo multidisciplinario, con el visto bueno del Coordinador del EM,
elaborara una Opinién de Empatia, la cual se remite a la Direccién General para que ésta proceda a emitir el
Certificado de Empatia®. Una vez emitido el Certificado de Empatia, la Subcoordinacién de Atencidn al Nifio
con el Visto bueno del Coordinador del Equipo Multidisciplinario, procedera a emitir una Opinién Profesional

*7 véase ANEXO 28 : OPINION DE EMPATIA Y CERTIFICADO DE EMPATIA.
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final, para que la Direccién General emita la Resolucion Final®®, la cual dictaminara sobre la procedencia de la
adopcién administrativa. La Resolucién Final concluye el proceso administrativo de la adopcion.

Seguidamente después de notificada a las partes la resolucién final, la Subcoordinacion de Atencidn al Nifio,
elaborara la solicitud de homologacién de adopcién® al Juez de Familia competente, presentando copia |
certificada®® del expediente administrativo de adopcién, y dard acompafiamiento en las diligencias a la familia
adoptiva. Con la resolucidn Judicial que homologa la adopcién y, estando firme ésta, la Subcoordinacion de
Atencion al Nifo verificara que se haya efectuado el registro de inscripcién de la adopciéon en el Registro
Nacional de las Personas y la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario procedera a verificar que se celebre el
acto para la restitucidén del derecho de familia, en el que compareceran personalmente adoptantes y adoptado,
de lo cual, la Subcoordinacion de Atencién al Nifio informara al Juzgado de Nifez y Adolescencia competente
que conocié del asunto, acompanando una copia del nuevo certificado de registro del NNA con sus nombres y
los apellidos de sus padres adoptivos, extendido por el Registro Civil.

Finalmente, se transmite a la Unidad de Registro del CNA la resolucién judicial de homologacion para que la
adopcidn pueda ser inscrita en el Registro de Adopciones Nacionales del CNA.

VIII.2.1.6. Casos de rechazo e implicaciones

Un rechazo es destructor para el NNA, y aunque es cierto que puede ocurrir, debe ser considerado con mucho
cuidado. En caso de producirse un rechazo durante los primeros encuentros o el periodo de socializacién, el
psicdlogo asignado de la Subcoordinacion de Atencidon al Nifio y el trabajador social asignado de la
Subcoordinacidn de Atencidn a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado, procederan a evaluar la situacién en base

a lo acontecido, antes de tomar cualquier decisién en cuanto al NNA, como a los solicitantes. Por lo tanto, los

informes de empatia de los psicélogos deben incluir una opinién y una recomendacién en cuanto al proceso
qgue debe seguir el EM para el NNA y con respecto a los adoptantes.

En los casos de rechazo, es importante velar por la proteccidon inmediata del NNA. Si dicho rechazo ocurre
estando ya en convivencia el NNA, debe avisarse de imediato, al Juez de la Nifiez y la Adolescencia que conocié
el proceso de proteccién, que el periodo de socializacidn se suspende, indicando que el NNA sera entregado en
el hogar que en su momento dicha judicatura ordend su abrigo, salvo que el juzgador considere otro hogar,
mientras se procede a un nuevo emparentamiento y a la preparacion de ambas partes. Esto aplica también, en
caso que la empatia sea negativa y se suspenda el proceso de adopcidén.

El nuevo emparentamiento deberd tener lugar lo antes posible, para evitar que el NNA permanezca en un
limbo afectivo. Por lo tanto, también es importante que la preparaciéon del NNA y de los nuevos adoptantes
emparentados se enfoque tanto en los aspectos mencionados en la preparacion de éstos, como en las
dificultades que puedan surgir a raiz de un reciente rechazo. El CNA informard al Juzgado de Nifiez y
Adolescencia competente del inicio de un nuevo proceso de socializacion, con las justificaciones debidas.

>% \éase ANEXO 29 : OPINION PROFESIONAL FINAL Y RESOLUCION FINAL.
>% yéase ANEXO 30 : MEMORIAL DE SOLICITUD DE HOMOLOGACION
% En base a la verificacién del contenido del expediente y cumplimiento con todos los requisitos; véase ANEXO 24 : FICHA
DE VERIFICACION DE LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL EXPEDIENTE DEL NNA.
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Con respecto a los adoptantes afectados por el rechazo, la Subcoordinacion de Atencién a la Familia Adoptiva y
Nifio Adoptado, evaluara y determinara cuales fueron las causas del rechazo, sea por parte del NNA, de la
familia o de ambos y procederd a recomendar el proceso adecuado, tal como una terapia, un tiempo de
reflexion, aplicacion de criterios especificos sobre la edad o salud de los NNA con los que se les puede
emparentar en el futuro, etc. Es importante que no se vea expuesto un NNA a un emparentamiento, hasta que
estas causas hayan sido completamente resueltas o los nuevos criterios de emparentamiento hayan sido
revisados y establecidos.

VII.2.1.7. Fallecimiento de alguno de los adoptantes durante el periodo de
convivencia

Puede darse el caso que uno de los adoptantes fallezca con posterioridad al emparentamiento del NNA.

En estos casos se realizard lo siguiente:

1) Antes de la convivencia (inicio, idoneidad)
Deberd reevaluarse como familia monoparental.

2) Cuando ya estan en convivencia
Se continda con la misma convivencia brindando acompafiamiento. Se dara una orientacién al cényuge
sobreviviente y al NNA. Se esperara a que el conyuge elabore su proceso de duelo —aproximadamente seis
meses- y con posterioridad se hara la evaluacién de la convivencia y se hace el informe de la misma
haciendo constar la nueva circunstancia. El proceso concluird como una adopcién biparental y se dard
acompafiamiento juridico si surgiera alguna oposicién en la homologacién.

En casos no previstos se tendrd en cuenta el compromiso asumido por la familia ampliada respecto al NNA, de
acuerdo a la carta de compromiso presentada por la familia durante el proceso de idoneidad.

VIII.2.2. SITUACION : ACOMPANAMIENTO DEL PRIMER ENCUENTRO Y EVALUACION DE LA
SOCIALIZACION A RAIZ DE UN EMPARENTAMIENTO INTERNACIONAL POR EL CNA EN COOPERACION CON
LA AUTORIDAD CENTRAL DEL PAIS DE RESIDENCIA DE LOS SOLICITANTES

VIII.2.2.1. Primeros encuentros entre el NNA y los adoptantes

En los casos que la familia extranjera haya confirmado su acuerdo con la designacion del NNA y se haya
beneficiado de una preparacién especifica, ésta viajara a Guatemala para encontrarse con el NNA. En igual
forma a la adopcién nacional, se procederda a un primer encuentro, idealmente seguido por una serie de
encuentros y luego el periodo de socializacién. Al respecto, el proceso es parecido y esta basado en el proceso
de encuentro y socializacién establecido para adopciones nacionales.

Sin embargo, los objetivos de este viaje son, ademas, de encontrarse con el NNA y tener un tiempo para iniciar
un acercamiento y un conocimiento mutuo, de dar a la familia la oportunidad de conocer directamente el
entorno de vida del que su futuro hijo o hija es originario y de dar la oportunidad a los profesionales
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guatemaltecos e indirectamente a los del pais de residencia de los solicitantes, la posibilidad de acompaniar el
encuentro para facilitarlo y evaluarlo, con el fin de confirmar el emparentamiento antes de la salida del NNA
del pais y asegurar un acompafiamiento seguro y tranquilizante del NNA durante su desplazamiento al Estado
de recepcion.

Los primeros encuentros entre un NNA y los adoptantes son de por si complejos emocionalmente, pero con
adoptantes extranjeros pueden presentar algunas dificultades adicionales, en particular en lo que se refiere a
la comunicacién y los habitos de vida del NNA, debido a la diferencia de idioma y cultura. La preparacién de
ambos deberia permitir reducir estas dificultades, sin embargo, el acompafiamiento de los profesionales del
equipo y eventualmente de un intérprete, puede reducir las tensiones.

VIIIL.2.2.2. Periodo de socializacion

En forma similar a la socializacion para una adopcién nacional, la socializacién para una adopcién internacional
también dura al menos cinco dias hdbiles y se desarrollara en el lugar mads cercano posible a un hogar familiar,
tal como un apartamento privado. Se iniciara Unicamente si los profesionales que acompafiaron el primer
encuentro y las visitas posteriores estdn satisfechos que éstos han progresado positivamente y han concluido
los requisitos administrativos mencionados con respecto a las adopciones nacionales. También se notificara el
inicio del periodo de socializacidon entre el NNA y los solicitantes, tanto al Juzgado de Nifiez y Adolescencia
competente, como al hogar o a la familia con la que el NNA estaba abrigado®".

Durante este periodo, el psicélogo® de la Subcoordinacién de Atencién al Nifio y el trabajador social®® de la
Subcoordinacidn de Atencidn a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado, realizaran al menos una visita al lugar de
convivencia del NNA y de los solicitantes para evaluar el apego y la empatia, asi como la calidad de relacion,
adaptacion y socializacion entre el NNA y los adoptantes. Asimismo, la fecha y hora de estas visitas no se
comunicard a los solicitantes, para que la convivencia sea evaluada en el contexto mas natural y normal
posible, aunque se les notificard que en un plazo maximo de 3 semanas, se llevaran a cabo dichas visitas y que
su presencia tendra una periodicidad adecuada durante el periodo de socializacion para acompanfarlos y
prevenir dificultades de comunicacién e interculturalidad, un factor enriquecedor pero inicialmente complejo.

VIII.2.2.3. Conclusidn del proceso de adopcion internacional

Solo en los casos en que ambos profesionales concluyen que se estd desarrollando una relacién positiva entre
ambos, se procederd a concluir el proceso administrativo de adopcion internacional en Guatemala. El
procedimiento es el mismo que se establece para las adopciones nacionales®.

®' yéase ANEXO 25 : AVISOS DE INICIO DE LA SOCIALIZACION.
%2 yéase ANEXO 26 : FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA DEL PERIODO DE SOCIALIZACION.
% Véase ANEXO 27 : FICHA DE EVALUACION SOCIAL DEL PERIODO DE SOCIALIZACION
% Véase ANEXO 28 : OPINION DE EMPATIA Y CERTIFICADO DE EMPATIA ;
ANEXO 23 : OPINION PROFESIONAL FINAL Y RESOLUCION FINAL.
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Sin embargo, a raiz de la decision de adopcion del Juzgado de Familia, se procedera a la emision del Certificado
de Conformidad,® en un plazo no mayor de 8 dias después de verificar la restitucion del derecho a una familia,
en el que se conste que la adopcién ha sido tramitada de conformidad con la Ley de Adopciones y el Convenio
de La Haya relativo a la Adopcidn Internacional y a la Cooperacién en Materia de Adopcidn Internacional. Este
documento se proporcionard a los adoptantes, ya que permitird al Estado de residencia de los solicitantes, si
es parte al Convenio de La Haya, reconocer la adopcién automaticamente y emitir los documentos de
nacionalidad y de residencia necesarios. También se enviard una copia a la Autoridad Central del pais de
residencia de los solicitantes antes de que el NNA salga del pais. Por ultimo, se solicitara el registro de la
adopcidn en el Registro de Adopciones Internacionales del CNA.

Los profesionales del CNA también deberan asegurarse que la salida del NNA se realiza en compaiiia de al
menos uno de los solicitantes y en condiciones de seguridad adecuadas, con lo cual se concluye el proceso de
adopcion.

VIII.2.2.4. Falta de empatia e implicaciones

Tal y como fue mencionado con respecto a las adopciones nacionales, un rechazo es traumatico para el NNA y
para los solicitantes. Sin embargo, puede ocurrir y se le debe dar el seguimiento necesario y adecuado. En
casos de adopcion internacional, es muy importante comunicar la falta de empatia a la Autoridad Central del
pais de residencia de los adoptantes lo antes posible, para que tomen las medidas adecuadas para darle
seguimiento.

En lo que concierne el NNA, es importante proceder a un nuevo emparentamiento lo antes posible, idealmente
con las familias pre-seleccionadas por la misma Autoridad Central, con el fin de no tener que iniciar una
preparacion especifica del NNA con respecto a otro pais, otro idioma, otra cultura, etc.  Sin embargo, si el
CNA no esta satisfecho con las familias propuestas por aquella Autoridad Central, o en su caso, el organismo
autorizado pertinente, puede proceder a requerir una pre-seleccidn por parte de las autoridades u organismos
de otro pais. Durante este periodo, el cual puede ser largo, se deberd asegurar la proteccién y el bienestar del
NNA en un hogar temporal o una familia sustituta.

VIII.3. PLAZOS PARA EL PRIMER ENCUENTRO Y LA SOCIALIZACION

Para que pueda iniciar el periodo de socializacién, debe contarse con la aceptacién del NNA en forma expresa y
escrita de parte de la familia adoptiva, para lo cual tienen un periodo maximo de 10 dias, lo cual implica que
durante este periodo se deben realizar la preparacion y el acompanamiento del NNA y de los adoptantes. Sin
embargo, si los profesionales del EM del CNA, y en particular el psicdlogo y la trabajadora social responsable
del seguimiento del NNA consideran que es necesario extender el periodo de socializacién, lo pueden solicitar
con la justificacidon debida. La preparacion y los primeros encuentros son fundamentales para el éxito de la
adaptacion y el apego entre el NNA y la familia adoptante. Por lo tanto, es muy importante tomar el tiempo

% véase ANEXO 32 : CERTIFICADO DE CONFORMIDAD.
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necesario para que haya tantos encuentros como sea necesario y la socializacién inicie con una base positiva.
Apresurar este proceso también puede perjudicar la calidad de este resultado. Los profesionales del CNA
aprovechan de este periodo para profundizar el acompanamiento y la preparacidn de las partes interesadas, en
base al desarrollo de sus emociones y reacciones durante y después de estos encuentros.

En esta etapa del proceso, la Ley de Adopciones establece un plazo para el periodo de socializacién, con una
duracion no menor a cinco dias habiles, aunque no existe un plazo maximo. Un periodo de cinco dias se ha
considerado, en algunos casos, demasiado corto para poder evaluar de manera completa la convivencia entre
el NNA vy los solicitantes y para confirmar la presencia o ausencia de empatia. Por lo tanto, la convivencia
deberia evaluarse en todo momento, siempre que los profesionales lo consideren adecuado, que podria ser en
un plazo no mayor a 3 semanas a partir del inicio de la convivencia. Ello permitiria evaluar la situacién con
mayor profundidad, después de un periodo mas largo de convivencia, por otro lado se ofrecera a la familia
todo el apoyo que sea necesario durante este periodo, para facilitar la adaptacion y el apego entre ambas
partes. Estas evaluaciones apoyaran a los profesionales responsables de este proceso para la elaboracién del
informe pertinente, que incluya su opinidn en cuanto a la presencia o ausencia de empatia, el que deberd ser
emitido en un plazo no mayor a tres dias a partir de la Ultima visita de los profesionales encargados de la
evaluacion del periodo de socializacion. Ademas, la visita de los profesionales puede aprovecharse para recabar
el consentimiento del NNA, de acuerdo con su edad y madurez, a efecto que sea incluido en el informe relativo
a la empatia y la opinién correspondiente, en el plazo no mayor a 2 dias establecido en la Ley, después de la
conclusién del periodo de socializacién.

En virtud de las conclusiones de los informes de empatia positiva o negativa, segin sea el caso, se procedera a
elaborar la Opinion de Empatia por parte de la Subcoordinaciéon de la Unidad de Atencidn al Nifio y la
Coordinacion del Equipo Multidisciplinario, la que sera remitida a la Direccién General para que ésta proceda a
emitir el Certificado de Empatia, que dard paso a la emision de la Opinién Final por parte de Ia
Subcoordinacidon de Atencién al Nifio y la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario. Dicha opinién final
orientard la Resolucién Final de la Direccidn General, la que debera emitirse en un plazo no mayor a cinco
dias, a partir de la fecha de la relacionada opinién final.

VIII.4. COOPERACION CON OTRAS ENTIDADES

En el primer encuentro, es importante la presencia de una persona de confianza para el NNA, lo que le
tranquilizard, asimismo, es valioso contar con el apoyo de los profesionales o personas significativas para el
NNA en el hogar o la familia sustituta. Idealmente, se colaborara con ellos desde la evaluacidon del NNA y aun
mas, desde el inicio de la preparacidon del NNA para su adopcidn. Serdn ellos quienes van a proporcionar
informaciones esenciales con respecto a los habitos, los gustos y la rutina del NNA, lo que creard un entorno de
confianza y tranquilidad también para los solicitantes, durante los primeros encuentros con el NNA y luego,
durante la socializacion. Como se ha mencionado anteriormente, la colaboracion del CNA y el hogar o la
familia sustituta son importantes para lograr la adaptacion del NNA, sobre todo en el intercambio de
informacién continua referente al proyecto de vida del NNA, los insumos de cada entidad en la preparacién de
éste, la modalidad de transicidn a la familia adoptiva y los sentimientos que han desarrollado con el NNA
hasta la fecha.
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Conforme a las funciones delegadas a los organismos extranjeros acreditados y autorizados en Guatemala, la
presencia de su personal también sera importante en los procesos de adopcidn internacional, en particular en
el acompafiamiento de los solicitantes tanto en el proceso administrativo como en el judicial.
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IX. EL PERIODO Y SEGUIMIENTO POST-ADOPTIVO

BASES LEGALES DE ACTUACION

Convencion de los Derechos del Nifio:

Articulo 3 : Interés superior del nifio;

Articulo 7 : Registro del nacimiento y derechos afines;
Articulo 8 : Preservacion de la identidad;

Articulo 12 : Respecto de las opiniones del nifio;
Articulo 20 : Nifios privados de su medio familiar;
Articulo 21 : La adopcion.

Convenio de La Haya relativo a la Proteccion del Nifio y la Cooperacion en materia de
Adopcion Internacional :

Articulo 9 : Medidas tomadas por Autoridades Centrales;

Articulo 20 : Intercambio de informaciones sobre el procedimiento de adopcion;

Articulo 30 : Conservacidn de la informacidn y acceso a informacion.

Ley de Adopciones :
Articulo 2 : Definiciones ;
Articulo 23 : Funciones de la Autoridad Central.

Reglamento de la Ley de Adopciones :
Articulo 69 : Seguimiento en la Adopcion Nacional;
Articulo 70 : Seguimiento en la Adopcion Internacional:
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FILOSOFiA BASICA Y PRINCIPIOS ETICOS

Apoyo profesional:

A raiz de la conclusidn judicial de la adopcién, los adoptantes ya son los padres adoptivos del
NNA y necesitan estabilidad emocional, por lo que las intervenciones deberian ser menos
obstructivas; sin embargo, tanto los Padres como el NNA deberian beneficiarse de la
proteccién y oportunidades de apoyo de otras familias. Ademas, dado que el NNA y los
padres adoptivos han tenido experiencias de vidas diferentes, un apoyo especifico deberia
ser proporcionado para reforzar esta configuracién familiar particular, cuando ellos lo
requieran y lo soliciten. Desde esta perspectiva, el seguimiento post-adoptivo deberia ser

concebido como un apoyo, no como un control. El seguimiento y apoyo profesional actian
como una herramienta de prevencion de fracasos.

Acceso a informaciones sobre sus origenes:

Aunque no existe un derecho a conocer sus origenes explicitamente estipulado en la
Convenciéon sobre los Derechos del Niflo o en el Convenio de La Haya sobre Adopcion
Internacional, es una necesidad psicoldgica que ha sido reconocida por los especialistas.
Ademas, de acuerdo con los articulos 7 y 8 de la Convencién sobre los Derechos del Nifio, la
identidad y la importancia de conocer a sus padres biolégicos, son reconocidos, por lo que se
deduce que la busqueda de origenes y el acceso a informacién sobre sus origenes contribuye
a la construccion de la identidad de la persona adoptada.

IX.1. SITUACIONES QUE REQUIEREN LA INTERVENCION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

Una vez finalizada la adopcidn, es decir el proceso administrativo y judicial, el CNA intervendra en:

e El seguimiento y el apoyo post-adoptivo en casos de adopcién nacional, en el apoyo, preparacion,
acompafiamiento y facilitacion del acceso a informacidn sobre los origenes del NNA;

e El seguimiento y apoyo post-adoptivo en casos de adopcién internacional, en cooperacién con la
Autoridad Central extranjera pertinente o su organismo acreditado autorizado en Guatemala, asi como
proporcionando el apoyo, acompafiamiento y facilitacidn del acceso a informaciéon sobre los origenes
del NNA guatemalteco.

IX.2. ELEMENTOS DEL PROCESO POST-ADOPTIVO

[X.2.1. SITUACION: SEGUIMIENTO Y APOYO POST-ADOPTIVO EN ADOPCIONES NACIONALES, ASi COMO
APOYO, PREPARACION Y FACILITACION DEL ACCESO A INFORMACION SOBRE LOS ORIGENES DEL
ADOPTADO

IX.2.1.1. Evaluaciones e informes post-adoptivos

Después que la adopcion ha sido declarada judicialmente y quede confirmada la restitucion del derecho del NNA
a una familia, el Equipo Multidisciplinario procede a la adecuada evaluacién de la construccién y de la
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estabilidad de la adaptacion, asi como de la relacién entre el NNA y su familia adoptiva, es decir que evalda la
proteccion y el desarrollo del NNA adoptado en los primeros tiempos de convivencia. Dicha evaluacién se llevara
a cabo a través de una visita domiciliaria al hogar de la familia en un plazo no mayor a 6 meses, a partir de la
entrega del NNA a la familia.

El seguimiento y las evaluaciones de las adopciones nacionales son parte integrante de las funciones post-
adoptivas del Equipo Multidisciplinario y representan la continuacién de las evaluaciones iniciadas
anteriormente, durante el periodo de socializacién y abarcan aspectos similares. En un plazo maximo de seis
meses, después de haberse realizado la entrega del nifio, un psicélogo® y un trabajador social® de la Unidad de
Atencidn y Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado visitan a la familia en su hogar y proceden a evaluar
el bienestar, desarrollo y proteccion del NNA, asi como la calidad de la relacién, de la integracién, de la
adaptacion y del apego entre el NNA y su familia. También es la oportunidad de detectar eventuales dificultades
con respecto a estos aspectos, de identificar y delimitar los riesgos y de iniciar u orientarlos hacia un proceso de
apoyo en el desarrollo.

Las evaluaciones de los profesionales del CNA a cargo del seguimiento post-adoptivo incluyen los siguientes
aspectos, que deben ser resaltados en el informe correspondiente:

a) Relacion adoptiva: aceptacion, integracion, empatia y pertenencia mutua del NNA y de su familia;

b) Dindmica socio-familiar: dindmica con otros miembros de la familia, con pares y otras personas;

c) Salud: estado de salud fisica y mental del NNA y de su familia, habitos de vida;

d) Cuidado del niiio: tipo de cuidado diario, disponibilidad de la familia, cuidado externo, escuela;

e) Actividades: intereses, habilidades, actividades pedagdgicas, deportivas o manuales;

f)  Desarrollo: evolucidn y desarrollo psico-motor, socio-afectivo, del lenguaje, escolaridad;

g) Comportamiento: manejo de emociones, sentimientos y estrés por el NNA y la familia, reacciones;

h) Comunicacién: inquietudes relativas al pasado o futuro, a la adopciodn, a la identidad;

i) Proteccion: finalizacion del proceso; identificacidon del apoyo recibido, recomendado o solicitado;

j)  Seguimiento a cualquier dificultad o problema identificado en las evaluaciones del primer encuentro, de
la socializacion o las evaluaciones e informes de seguimiento.

El informe, que incluira fotos, se incorporard al expediente del NNA adoptado, como base para cualquier accion
adicional que el Equipo Multidisciplinario deba tomar, asi como para el acceso futuro a informaciones sobre el
desarrollo del NNA y su relacién adoptiva®.

A raiz de estas evaluaciones, ambos profesionales emiten sus opiniones y elaboran un informe, el cual concluye
sobre la procedencia de la empatia, adaptacién e integracién del NNA y de su familia. Los informes son
personalizados y se refieren a los aspectos criticos mencionados en las evaluaciones tanto del NNA como de los
adoptantes, asi como a los elementos resaltados en el informe de socializacién/empatia, con el fin de dar un
seguimiento al conjunto del proceso de adopcion. En caso de identificacion de un problema y segun su
gravedad, el informe de seguimiento lo mencionard, con la recomendacién adecuada.

% Véase ANEXO 33 : FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA POST-ADOPTIVA.
%7 \éase ANEXO 34 : FICHA DE EVALUACION SOCIAL POST-ADOPTIVA.
% También pueden ser utilizados de forma andnima para las evaluaciones del Programa de Adopciones en Guatemala, asi
como para la compilacién de estadisticas, experiencias y practicas.
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Durante los semestres siguientes, se llevaran a cabo visitas y evaluaciones similares a la inicial, resaltando los
elementos mencionados y dando seguimiento a las dificultades pasadas. También se hara mencién del apoyo
recibido o deseado. Si el NNA tiene la edad y madurez para contribuir con su opinidn en la elaboracién de estos
informes, se recomienda su participaciéon. Se hace mencidon de esta obligacion durante el proceso de
preparacidén de los informes. Por ultimo, los profesionales del CNA realizardn una visita domiciliaria de
finalizacion del seguimiento post-adoptivo, dos afios después de la restitucion del derecho del NNA a una
familia.

1X.2.1.2. Apoyo post-adoptivo

El NNA y su familia adoptiva también pueden beneficiarse de apoyo y orientacién profesionales, para responder
a una variedad de cuestiones y dificultades especificas. A causa de la configuracién familiar particular,
antecedentes o dificultades de desarrollo del NNA, de la relaciéon adoptiva o de la familia adoptiva, algunas
familias o partes interesadas pueden necesitar apoyo adicional. Este apoyo se proporcionara en base a la
identificacion de tal necesidad durante la evaluacion, preparacién o socializaciéon de la adopcion, dependiendo
de las recomendaciones expresadas en las evaluaciones post-adoptivas o bien en respuesta a una solicitud
previa por parte de los interesados, al CNA.

Este apoyo puede incluir una variedad de temas o problemas, es individualizado y puede proporcionarse en
grupo o por consulta individual. Algunos tipos de apoyo pueden ser organizados y proporcionados directamente
por los psicélogos, trabajadores sociales, médicos o abogados del Consejo Nacional de Adopciones. En
particular, el CNA organizara talleres post-adoptivos sobre temas especificos, con el fin de apoyar a las familias
adoptivas. En los casos en los que no fuera posible proporcionar el apoyo individualizado o grupal por parte del
CNA, el CNA orientard a los interesados, sobre la disponibilidad de servicios y programas de apoyo
proporcionados por organismos gubernamentales, no-gubernamentales, comunitarios, asi como profesionales
de la psicologia, del trabajo social, de la medicina u otras dreas, que puedan proporcionarlo y orientan al NNA
adoptivo y a su familia hacia ellos. Para ello, es importante desarrollar la identificacidon de las redes y organismos
de apoyo.

El apoyo que se proporciona, directamente por parte del CNA o gracias a una red identificada de servicios
especializados, gubernamental u otros, deberia abarcar los siguientes aspectos:

a) Psicologia: informacidon relacionada con algunas reacciones y facilitacion de informacién sobre el
pasado del NNA, informacién relativa a dificultades de adaptacién (suefio, alimentacién, etc) y de
apego, pautas de comunicacién sobre la adopcidn, otras necesidades emocionales y de
comportamiento, programas y oportunidades de apoyo psico-social;

b) Trabajo social: informacion relativa a antecedentes familiares y sociales y sobre la busqueda de
origenes, a mecanismos de integracion, informacién relativa a la integracién social y dinamica familiar,
programas de apoyo material o econdmico, servicios de educacién y mediacién familiar;

¢) Medicina: informacién relativa a las etapas de desarrollo del NNA, en particular con un pasado de
institucionalizacion y abandono, orientacidon a un apoyo médico general o especializado segin la
dificultad, tratamiento de otras necesidades fisicas o médicas;
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d) Educacion: orientacion a un apoyo escolar, escuelas especializadas, pautas de educacién especializada,
informaciones y recursos adicionales de apoyo en la escolaridad, apoyo con el aprendizaje del lenguaje
y/o idioma;

e) Redes de apoyo: Informacién relativa a programas de apoyo a familias en la comunidad, grupos de
apoyo a familias adoptivas (del CNA o iniciativas privadas), datos de contacto de servicios de apoyo o
asesoramiento adicional y especializado.

El apoyo post-adoptivo, brindado directamente por el CNA o indirectamente por otras fuentes, es indispensable
para garantizar que el proceso global de adopcidn se realice de la mejor manera posible, en el interés superior
del nifio, en el interés de todas las partes interesadas y en la prevencién de futuros fracasos de la relacidén
adoptiva.

IX.2.1.3. Fracasos adoptivos

Uno de los mayores temores de las personas afectadas e involucradas en el proceso de adopcion, es que no se
logre la creacidn de vinculos y que, a pesar de los esfuerzos, la evaluacion de la situacién del NNA y de su
familia adoptiva concluya que, en el interés del NNA, deba ser separado de su familia adoptiva. Pueden surgir
casos en los que, a pesar de una preparacion compleja, un seguimiento cercano de la relacién y un apoyo
especifico, los profesionales del CNA evalten, identifiguen vy concluyan que existen problemas graves que
indican que el NNA no puede permanecer con su familia adoptiva. En los casos de dificultad, la evaluacién de la
situacidn por los profesionales responsables del seguimiento, pueden recomendar una variedad de soluciones
temporales o permanentes. En estos casos, se tratara de iniciar un proceso de proteccién, similar al que se
implementaria en casos de riesgo de separacién de un nifio de su familia bioldgica, teniendo en cuenta las
mismas opciones de cuidado.

Las autoridades de proteccién serdn las responsables de responder a estas dificultades, conforme a los
principios y procesos habituales de proteccién a la nifiez (programas de orientacidn y apoyo, alternativas de
cuidado, entorno permanente), con la intervencidn de los profesionales del CNA en la evaluacién y la
orientacién del NNA y de su familia adoptiva. Estos ultimos, en particular, serdn responsables de evaluar si la
adopcién realmente es en el interés superior del NNA, ya que un fracaso puede llevar a considerar si un entorno
familiar permanente realmente beneficia a este NNA, quien por razones de antecedentes complejos y
traumaticos, se beneficiaria mas de otras opciones de cuidado que puedan responder a sus necesidades.
Ademas, dependiendo de la edad y el nivel de madurez del NNA, éste deberd ser consultado y su opinién
tomada en cuenta en la busqueda de medidas de proteccidn.

IX.2.1.4. Busqueda de origenes

Es posible que el adoptado sienta la necesidad de conocer sus origenes para forjar su identidad y que, por
tanto, inicie el proceso para acceder a la informacion disponible sobre las causas y circunstancias de su adopcién
y sobre la identidad de su familia bioldgica, siendo responsabilidad del CNA asegurar la conservacion de la
informaciéon sobre los antecedentes psico-socio-médico-familiares del NNA adoptado, contenidas en su
expediente de adopcidn, lo cual se reitera en el articulo 30 del Convenio de La Haya. Esto implica que el CNA
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hace los esfuerzos necesarios y posibles para recabar sistematicamente toda la informacién disponible sobre los
antecedentes del NNA, y para incluir informaciones, pruebas fotograficas y objetos de importancia en la vida
pre-adoptiva del NNA en su expediente.

El nifio adoptado, con el consentimiento de sus padres adoptivos, o el adulto adoptado, en su caso, tendran
acceso a dicha informacidn, bajo algunas condiciones especificas. Cuando un adoptado expresa su deseo de
acceder a informacién sobre sus origenes, el CNA siempre evaluara la solicitud de acuerdo con los siguientes
criterios, con el fin de asegurar un proceso de revelacidn, asi como una preparacion y acompafiamiento
adecuados:

e laedady madurez del adoptado;

e la pertinencia de la solicitud y el interés superior del nifio;

e la pertinencia del contenido del expediente;

e El tipo de informacion que puede ser divulgada progresivamente (nombres y datos generales de la
familia bioldgica);

e La existencia de informacién delicada, compleja o grave;

e las posibles implicaciones negativas del acceso a la informacion contenida en el expediente;

e El equilibrio de intereses y derechos entre el adoptado y su familia bioldgica.

e Larevelacién de la identidad de los padres bioldgicos se hara Unicamente en base al consentimiento del
adulto adoptado y de sus padres bioldgicos.

Tanto el adoptado como las partes involucradas en la busqueda de origenes del adoptado seran acompafiados y
preparados durante el proceso de busqueda y se adaptara la preparacion a cada situacion concreta. Esto tendra
lugar antes del acceso a la recopilacion de antecedentes y la informacién sera proporcionada por el psicélogo de
manera progresiva. La preparacion del adoptado, su familia adoptiva y, si fuera el caso, la familia bioldgica, trata
de anticipar lo siguiente:

Los motivos y expectaciones del acceso a informacion sobre el adoptado y su familia bioldgica;

e Las emociones y reacciones contradictorias y no deseadas;

e lasinquietudes relativas al contenido de la informacién y el manejo de las mismas;

e La posibilidad de rechazo en el proceso de contacto o encuentro y sus implicaciones;

e En casos de adopciones internacionales, las posibles diferencias culturales en el concepto de familia,
abandono, adopcidn y sus implicaciones en la busqueda de origenes.

Si, a raiz de la informacidn compartida con el adoptado, éste desea conocer a su familia bioldgica, se procedera
a una segunda fase de informacién y preparacion, tanto del adoptado y de su familia adoptiva, como de su
familia bioldgica, con el consentimiento explicito de esta ultima. Se podrd tener acercamiento con personas que
tengan algun tipo de relacién con la familia bioldgica, a los que se pudo haber evaluado en el momento de la
proteccion del NNA vy, si posible, con la familia bioldgica, debiéndose incluir en el expediente los deseos
expresados por las partes interesadas, en momento de la solicitud. Con el apoyo del psicélogo de la Unidad de
Atencidn a la Familia Adoptiva, el proceso de contacto con las partes interesadas se iniciara indirectamente, por
medio de una carta o una llamada telefdnica, y luego se procedera con la preparacién de un encuentro fisico, al
cual el psicélogo de la Unidad de Atencién a la Familia Adoptiva dard seguimiento por medio de encuentros o
entrevistas con las partes interesadas. Sus evaluaciones se incluiran en el expediente del adoptado.
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En casos que sea la familia bioldgica quien exprese su deseo de buscar informacién sobre el adoptado, no existe
un derecho a recibir informacién alguna; ademas se plantea una cuestion de equilibrio entre los derechos e
intereses presentes y la necesidad de preservar el equilibrio de la familia adoptiva. En estos casos, el CNA
registra el interés de la familia bioldgica en el registro pertinente. Toda comunicacidn y posible seguimiento a la
solicitud de la familia bioldgica serdn acompafiados de una preparacién de todas las partes interesadas y seran
proporcionados Unicamente de acuerdo con el interés superior del nifio.

IX.2.2. SITUACION : SEGUIMIENTO Y APOYO POST-ADOPTIVO EN ADOPCIONES INTERNACIONALES, ASI
COMO ACCESO A INFORMACION SOBRE LOS ORIGENES DEL ADOPTADO EN GUATEMALA

IX.2.2.1. Evaluaciones e informes post-adoptivos

De la misma manera que en la adopcién nacional, el seguimiento de las adopciones internacionales permite
asegurar un mayor nivel de proteccion y una buena adaptacidn del NNA a su entorno familiar y social, asi como
su desarrollo y relacién adoptiva. Ademads de los aspectos mencionados anteriormente para el seguimiento de
las adopciones nacionales, se hace énfasis especial en la integracidn intercultural y social del NNA.

Cuando se trata de adopcion internacional de un NNA guatemalteco, se espera que este seguimiento se
desarrolle de la misma manera, aunque las evaluaciones estardn a cargo de la Autoridad Central del pais de
recepcion del adoptado o del organismo acreditado que realizd la adopcidn. El seguimiento también se hard a
través de visitas domiciliarias, a partir del desplazamiento del NNA al pais receptor. El Consejo Nacional de
Adopciones solicitard a la Autoridad Central del pais receptor, que realice por lo menos una visita al hogar de la
familia adoptante y que envie un informe semestral, hasta concluir el periodo de seguimiento. Se espera que las
evaluaciones estén a cargo de un psicélogo y un trabajador social de las entidades mencionadas, y concluyan
sobre el estado de salud y desarrollo del NNA, sobre la calidad de su adaptacién e integracion al entorno familiar
y social y sobre la calidad de la relacién adoptiva. Los informes seran enviados al CNA, cuya junta técnica
comprendida por un psicélogo y un trabajador social de la Unidad de Atencidn a la Familia Adoptiva examinara
su contenido y concluird sobre la procedencia de una buena adaptacion familiar y social del NNA, su buen
desarrollo y ausencia de problemas mayores que puedan necesitar una intervencion externa®. Los informes de
seguimiento se incorporaran al expediente del NNA adoptado’.

En el caso de las adopciones de NNA extranjeros por adoptantes guatemaltecos, las evaluaciones estaran a
cargo de un trabajador social y un psicélogo de la Unidad de Atencién a la Familia Adoptiva del CNA, quiénes
cumplirdn con el contenido y los plazos establecidos por la Ley y los procedimientos pertinentes del pais de
origen del NNA. En ambos casos, se trata de una implementacidon adecuada del principio de cooperacién
establecido por el Convenio de La Haya sobre Adopcidn Internacional.

% véase ANEXO 6 : RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA,
7 También pueden ser utilizados de forma andnima para las evaluaciones del Programa de Adopciones en Guatemala, asi
como para la compilacién de estadisticas, experiencias y practicas asi como el seguimiento de relaciones de cooperacion
con otras Autoridades Centrales.
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IX.2.2.2. Apoyo post-adoptivo

En el caso de las adopciones internacionales, el apoyo post-adoptivo se proporcionara de conformidad con los
mecanismos existentes para el apoyo post-adoptivo en las adopciones nacionales, cuando se trate de un nifio
extranjero adoptado por una familia residente en Guatemala. En estos casos, se trata de proporcionar el apoyo
psico-medico-social al NNA y a su familia adoptiva, directa o indirectamente y se orienta también sobre posibles
soluciones a problemas puntuales. La intervencion de los profesionales del CNA en esta etapa, puede prevenir
gue pequeias inquietudes deriven en importantes problemas. Con respecto a adopciones internacionales de
NNA guatemaltecos por familias extranjeras, ambas podran beneficiar también del apoyo proporcionado por la
Autoridad Central u organismo acreditado del pais de recepcién, segun la dificultad o el aspecto del que se trate.
Ademads, en el contexto de adopciones internacionales y en base a una buena cooperacién con la Autoridad
Central o el organismo acreditado extranjero, también se tratara de proporcionar apoyo para asistir a los NNA
en mejorar su comprensidn y a preservar los vinculos culturales con su pais de origen, asi como de asistir a las
familias adoptivas a valorar y reconocer la importancia de estos vinculos en el desarrollo del NNA.

El apoyo que se puede proporcionar en las adopciones internacionales, en forma directa o a través de la
Autoridad Central o el organismo acreditado en el pais de residencia, también abarca:

= |nformacidn sobre las condiciones del cuidado del NNA en su pais de origen y diferencias en el concepto de
familia y abandono;

= Informacién relativa a la cultura en el pais de origen del NNA y posibles diferencias de situacion socio-
econdmica, de idioma, etc.;

=  Apoyo con la organizacién de viajes al pais de origen y/o al hogar de proteccion del adoptado, y apoyo en el
posible encuentro con su familia bioldgica.

IX.2.2.3. Fracasos adoptivos

Tal como se menciond anteriormente, si el seguimiento post-adoptivo concluye que es adecuado separar al NNA
de su familia adoptiva, y si el apoyo post-adoptivo es insuficiente para remediar a los problemas emergentes, el
NNA es reintegrado al sistema de proteccién a la nifiez. En el caso de las adopciones internacionales, también
son las autoridades de proteccion las responsables de resolver la situacidn. Sin embargo, cuando la adopcién
haya finalizado, corresponde a las autoridades del pais de recepcidén su proteccidon y bienestar. Por tanto, los
servicios de proteccion del NNA deben tratar de responder a las dificultades vividas por estos NNA y estas
familias, buscando apoyo o cuidado alternativo.

Aunque las autoridades del pais de recepcién sean las responsables de su proteccidn, en algunos casos puede
ser adecuada una cooperacion estrecha con las autoridades del pais de origen del NNA, dependiendo de los
factores y de las posibles soluciones a este fracaso. Cuando los profesionales que evaltan el NNA, recomiendan
un posible regreso del NNA a su pais o el nifio manifiesta estos deseos, las autoridades del pais de recepcién
cooperardn con las del pais de origen, para examinar las posibilidades de retorno, asi como localizar a personas
que pudieron tener contacto con el NNA y asegurar que las modalidades de cuidado alternativo en el pais de
origen pueden realmente responder al interés superior del NNA en condiciones adecuadas. Sin embargo, el
regreso del adoptado a su pais de origen Unicamente deberia tener lugar cuando no se puede encontrar ninguna
medida de proteccién que sea en el interés superior del NNA y adecuado a su bienestar en el pais de residencia.
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IX.2.2.4. Busqueda de origenes

En la adopcidn internacional, la busqueda de origenes también debe contar con una buena cooperacién entre
las Autoridades Centrales pertinentes o sus organismos acreditados, no solo para recolectar y preservar de
manera sistematica los datos personales y familiares de los adoptados, sino también para garantizar el acceso a
los mismos y brindar apoyo a los adoptados en la busqueda de sus origenes, tal como lo estipula el articulo 30
del Convenio.

El nifio adoptado, con el consentimiento de sus padres adoptivos, o el adulto adoptado, tendra acceso a dicha
informacién, bajo algunas condiciones especificas. Cuando un adoptado expresa su deseo de acceder a
informacidn sobre sus origenes, el CNA siempre evaluara la solicitud de acuerdo con los siguientes criterios, con
el fin de asegurar un proceso de revelacién, preparaciony acompafiamiento adecuados:

e Laedady madurez del adoptado;

e La pertinencia de la solicitud y el interés superior del nifio;

e La pertinencia del contenido del expediente;

e El tipo de informaciéon que puede ser divulgada progresivamente (nombres y datos generales de la
familia bioldgica);

e La existencia de informacidén delicada, compleja o grave;

e Las posibles implicaciones negativas del acceso a la informacion en el expediente;

e El equilibrio de intereses y derechos entre el adoptado y su familia biolégica.

e La revelacién de la identidad de los padres biolégicos y un posible encuentro con ellos, se hard
Unicamente en base al consentimiento del adulto adoptado y de sus padres bioldgicos. En el caso de la
adopcién internacional, la evaluacion de la solicitud de acceso a los origenes del NNA, se hara
conjuntamente entre el Consejo Nacional de Adopciones y la AC o el OAA que realizé la adopcion.

Ademas, como anteriormente mencionado, el NNA y su familia adoptiva serdn apoyados por el psicdlogo de la
Unidad de Atencidn a la Familia Adoptiva del CNA y de la Autoridad Central u organismo de su pais de
residencia, los cuales también evaluardn los motivos de la busqueda de origenes, orientaran al adoptado y a su
familia adoptiva y divulgaran la informacién contenida en el expediente de manera progresiva. Si, a raiz de la
informacién compartida con el adoptado, éste desea conocer personalmente a su familia bioldgica en
Guatemala, se procede a una segunda fase de informacidén y preparacién, tanto del adoptado como de su
familia bioldgica, siguiendo el proceso descrito en lo relativo a las adopciones nacionales y el psicdlogo de la
Unidad de Atencion a la Familia Adoptiva y de la Autoridad u organismo acreditado daran seguimiento a este
proceso, a través de entrevistas a las partes interesadas, e incluiran la informacion pertinente en el expediente.

En los casos de busqueda de origenes por NNA extranjeros adoptados por familias residentes en Guatemala, el
psicdlogo de la Unidad de Atencidn a la Familia Adoptiva acompariara el proceso en cuanto a la preparacion del
adoptado y de su familia adoptiva, pero cumpliendo con los criterios y plazos establecidos en la legislacion del
pais pertinente y los procedimientos relacionados.
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IX.3.  PLAZOS PARA EL PROCESO, EL SEGUIMIENTO Y EL APOYO POST-ADOPTIVO

Con respecto al seguimiento post-adoptivo de las adopciones nacionales, éste se realizara por un periodo de dos
afios, a partir de la entrega del nifio. El seguimiento se realizara a través de visitas semestrales que llevaran a
cabo: un Trabajador Social de la Unidad de Familia Bioldgica y un Psicdlogo de la Unidad de Familia Adoptiva,
quienes rendiran los informes correspondientes. Excepcionalmente y si las circunstancias lo requieren, podra
prolongarse por el tiempo necesario.

De la misma manera, en el seguimiento post-adoptivo de las adopciones internacionales, el proceso de
verificacion de la adecuada adaptacion y desarrollo del NNA adoptado, con respecto a la nueva familia y entorno
social, se realizara requiriendo informacion por parte del CNA a la Autoridad Central o el organismo autorizado
correspondiente. También se realizard durante dos afios, después del traslado del adoptado al pais de
recepcién. Se requerird que se realice por lo menos una visita y que se envien informes semestrales, hasta
concluir el periodo de seguimiento.

El apoyo post-adoptivo se proporcionard a lo largo del proceso de adaptacién y se seguird proporcionando al
adoptado y a su familia, hasta que sea necesario, de conformidad con las evaluaciones e informes post-
adoptivos o a solicitud de los interesados. Por tanto, no hay plazos maximos que rijan la disponibilidad y el
acceso al apoyo y orientacion post-adoptiva proporcionada directamente por el CNA. Esto también se aplica al
apoyo y acompafamiento del adoptado y de su familia en el proceso de busqueda de origenes, de acuerdo con
los criterios de edad anteriormente establecidos. La proteccién, el apoyo y la orientaciéon disponible a través de
otros servicios, se proporcionaran de acuerdo con sus propios criterios. Por ejemplo, en casos de fracasos de la
adopcioén, los servicios de proteccidon a la nifiez sélo podran intervenir mientras el NNA adoptado no haya
cumplido los 18 afios, después de lo cual la separacién del NNA y de su familia adoptiva ya no estara a cargo de
las mismas.

IX.4. COOPERACION CON OTRAS ENTIDADES

IX.4.1. AUTORIDADES DE PROTECCION Y SERVICIOS DE APOYO EN LA COMUNIDAD

De acuerdo con lo anteriormente mencionado y cuando el CNA no pueda proporcionar un apoyo directo,
remitira al adoptado y su familia a autoridades y servicios de apoyo y de proteccidn existentes en la comunidad,
ya sean de cardacter publico o privado, con conocimiento en temas o problematicas especificas en el tema de la
adopciodn.

IX.4.2. AUTORIDADES CENTRALES Y ORGANISMOS ACREDITADOS Y AUTORIZADOS

Con respecto a las adopciones internacionales, el CNA colaborara estrechamente con las Autoridades Centrales
de los paises de residencia de las familias adoptivas y del adoptado, asi como las del pais de origen del adoptado
cuando éste hubiera sido adoptado por una familia guatemalteca. En particular con respecto al seguimiento y al
apoyo post-adoptivo, asi como en la busqueda de origenes, la colaboracidon es fundamental y se basa en la
obligacion de cooperacién y corresponsabilidad estipulada por el Convenio de La Haya. El Convenio establece las
bases de su cooperacion e indirectamente también la de los organismos acreditados y autorizados que hayan
realizado estas adopciones.
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ANEXO 1: ORGANIGRAMA INSTITUCIONAL DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
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ANEXO 2:  FICHA DE ATENCION E INFORMACION EN LA LINEA DE EMERGENCIA

o

ConsejoNacional de Adopciones

FICHA DE ATENCION E INFORMACION EN LA LINEA DE EMERGENCIA 1569

Fecha : Hora : N° de expediente : CNA-FB:

IDENTIDAD DE LA PERSONA EN CRISIS O EN CONFLICTO CON SU PARENTALIDAD :

Nombre(s) : Apellido(s) :

Fecha de nacimiento : Lugar de nacimiento :
Domicilio :

Ubicacioén actual / mas reciente :

Teléfono : Celular :

Breve descripcion fisica :

IDENTIDAD DE LA PERSONA QUE ACUDE A LA LINEA DE EMERGENCIA 1569 :

Nombre(s) : Apellido(s) :
Domicilio :

Organizacion que eriva:

Teléfono : Celular:

IDENTIDAD DEL NINO EN SITUACION DE VULNERABILIDAD :

Nombre(s) : Apellido(s) :

Fecha de nacimiento : Lugar de nacimiento :

Ubicacion actual / mas reciente :

Breve descripcién
fisica :

DESCRIPCION DE LA SITUACION :

IDENTIFICACION DE LA SITUACION :
O Alta vulnerabilidad 0 Vulnerabilidad mediana 0 Baja vulnerabilidad

RECOMENDACION PROFESIONAL :

SEGUIMIENTO DE LA SITUACION :

Lugary fecha:
Nombre(s), apellido(s) y firma(s) del o de los profesional(es) a cargo :
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ANEXO 3: FICHA DE ENTREVISTA Y EVALUACION PSICOLOGICA DE LA FAMILIA
BIOLOGICA

Referencia:

EXP-CNA-FB: AV 4

Consgio Nacional de Adopciones

CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA
DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA

ENTREVISTA PSICOLOGICA
FAMILIA BIOLOGICA

La entrevista psicologica es la herramienta a través de la cual se pretende recopilar informacion de la familia

biolégica (madre o padre) o familia ampliada.

FECHA DE LA ENTREVISTA Y EVALUACION:

1. DATOS GENERALES

Nombre:

Lugar y fecha de nacimiento: Edad:
Cédula: Extendida en:

Estado Civil: Temporalidad:

Escolaridad: Lee: Escribe: Idiomas:

Religion: Etnia:

Lugar de Residencia:

Teléfono: Profesion u ocupacion:

Lugar de Trabajo: Direccion:

Teléfono:

2. DATOS FAMILIARES:

Nombre de la madre:

Edad: Ocupacion:
Nombre del padre:
Edad: Ocupacion:

Ubicacioén de los padres:

Observaciones:

DATOS DE LA PAREJA:
Nombre:

Edad: Ocupacion:

Direccion:

Temporalidad:

Observaciones:
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4. DATOS DE NINO EN PROTECCION:

Tiempo de gestacion:

Edad:

Lugar de Nacimiento:

Nombre del nifio:
Fecha de Nacimiento:

Ubicacién del nifio:

Estado de salud:

Ha tenido contacto:

5. MOTIVO DE LA ENTREVISTA:

HISTORIA PERSONAL Y SOCIAL

Detalles significativos sobre los padres:

Si no fue criada por sus padres, ¢Quién se encargd de su crianza y durante cuantos afios?

Describa la personalidad de sus padres (padre, madre, o0 sustituto) y su actitud hacia usted:

¢,Cuantos hermanos tiene? (Nombre y edades)

Algun detalle significativo sobre sus hermanos:

¢cDe qué forma la castigaron o

impusieron  disciplina los encargados de su crianza?

Describa su hogar (roles):

Apego Significativo

¢, Podia confiar en sus cuidadores?

Sl NO
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¢ Se sintié querida y respetada por sus cuidadores? Sl NO

¢, Cudl fue su relacién con su madrastra/padrastro? (si aplica)

¢, Qué grados curso?
Fortalezas:
Debilidades:

Motivo de desercion:

Cudles de las siguientes caracteristicas describen su infancia/adolescencia:

__ Infancia Feliz __Infancia desdichada

__ Problemas emocionales __ Problemas conductuales
_____Problemas legales ____Muerte de persona significativa
_____ Problemas de salud _____lgnorada

_____No tuvo suficientes amigos _____ Problemas escolares
_____Problemas econémicos _____Fanatismo religioso
______Consumo de drogas ______Abuso de alcohol

______ Severamente castigada ______Abusos sexuales

_____ Severamente maltratada _____Trastornos de alimentacion
Otros:

SITUACION ACTUAL

Las siguientes preguntas nos proporcionaran informacion sobre siete modalidades de su vida: conducta,
sentimientos, sensaciones fisicas, imagenes, pensamientos, relaciones interpersonales, factores bioldgicos.

1. CONDUCTAS:

¢, Qué conductas ha experimentado en los Ultimos 6 meses?

______Comer en exceso _____ Consumo de drogas
__ Digo lo que siento __ Conducta extrafias
______ Beber en exceso _____Trabajar en exceso
__ Falta de decision __ Reaccién huida/pelea
_____ Descontrol emocional _____Intentos de suicidio
______ Compulsiones __ Fumar

_____Tics Nerviosos _____ Dificultad para concentrarse
_____ Problemas de suefio _____ Fobias

__ Gastos impulsivos (sin priorizar) ___Inestabilidad Laboral
_____Insomnio _____ Conductas de riesgo
_____Problemas Alimentacion _____Haraganear
_____Conductas agresivas _____ Lamentos

__ Estallidos de ira

Otros:
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¢,Cudles son sus fortalezas y talentos?

¢ Qué le gustaria empezar a hacer?

¢ Qué le gustaria dejar de hacer?

¢ Colmo usa su tiempo libre?

¢, Si pudiera ver realizados dos deseos, que pediria?

2. SENTIMIENTOS
¢En los ultimos 6 meses cuales han sido los sentimientos que mas frecuentemente ha experimentado?

_____Enogjo _____ Enfado ___ Tristeza ____ Depresion
_____ Ansiedad ____ Miedo ____ Panico _____ Envidia

_____ Culpabilidad ____ Felicidad _____ Conflictivos ______Arrepentimiento
____Rencor ____ Esperanza ____Inutilidad _____ Desesperanza
_____ Tranquilidad _____ Celos ____ Desdicha _____Aburrimiento
____Inquietud _____ Soledad _____ Satisfaccion _____ Euforia

_____ Optimismo _____ Tensién

Otros:

Mencione 5 miedos:

¢, Qué sentimientos positivos ha experimentado recientemente?

¢ Como controla sus sentimientos?

¢, Qué situaciones la hacen sentir calmada y relajada?

3. SENSACIONES FISICAS:

¢, Qué sensaciones fisicas ha experimentado en los Ultimos 6 meses?

__ Dolor abdominal __ Molestias al orinar

_____ Dificultades menstruales _____Jaquecas

_____ Mareos _____ Palpitaciones

__ Espasmos musculares _____Tensi6n
_____Alteraciones sexuales ______Incapacidad de relajarse
_____ Problemas de estbmago ______ Hormigueos
______Atontamiento _____ Problemas del intestino
_____Tics ___ Fatiga

__ Ansiedad ____ Temblores

122



____ Desmayos
_____lrritacién de ojos
__ Nauseas

___ Bocareseca

_____ Contacto fisico
______Sudoracién excesiva

Problemas auditivos

Alucinaciones

Rubor

Irritacion de piel
Presién en el pecho

Amnesias

Problemas de vista

Otros:

Sensaciones Agradables

Sensaciones Desagradables

4. IMAGENES:

¢,Con qué aspectos se ha identificado en los Gltimos 6 meses?

ME IMAGINO:

______Siendo feliz

_____No pudiendo arreglarme
_____Perdiendo el control
_____Que hablan de mi
_____Indefensa

____ Siendo responsable
___ Siendo acorralada

___ Siendo promiscua

TENGO:

Imagenes sexuales agradables

_____Siendo lastimada
______Teniendo éxito

_____ Siendo perseguida
______Siendo agresiva
_____Lastimando a otros
__ Fracasando

___ Siendo motivo de risa
_____ Otros:

Imagenes desagradables de mi infancia

____Unaimagen corporal negativa
____Imégenes sexuales desagradables
____Imégenes de soledad
___Iméagenes de seduccion
_____Imégenes en las que yo soy amada
Otros:
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Imagenes o fantasias agradables

Imagenes o fantasias desagradables

Describa cualquier imagen persistente o

molesta que

interfiera con sus actividades

diarias:

¢, Cémo la combate?

¢ Ha tenido pesadillas?

5. PENSAMIENTOS:

¢, Coémo se describe?

_____Inteligente _____ Segura _____ Merecedora

___ Ambiciosa __ Sensible _ Leal

_____ Confiable _____ Resentida _____Inatil

___ Perdedora _____Sinvalor ____ Maliciosa

_ Loca __ Degenerada __ Considerada

____ Perversa ____ _Fea _____No puede ser amada
_____Inapropiada ______ Confundida _____ Estupida
_____Ingenua ______Honesta ______Incompetente

_____ Conflictiva ______Mala concentracion ______Malos pensamientos
_____ Atractiva ______Sindecision _____ldeas suicidas

____ Perseverante ______Agradable _____ Trabajadora

__ Indeseable ___ Sin oficio __ Poco confiable
_____ Deshonesta Otros:

¢, Qué preocupaciones tiene que puedan afectar su estado de animo y conducta?

6. RELACIONES INTERPERSONALES:
AMISTADES:

¢,Consigue amigos facilmente? Sl
¢, Los conserva? Sli
¢, Tiene muchos enamorados? Sl
¢ Fue engafiada? Sl

Describa una relacion que le aporta alegria:

NO

NO

NO

NO

Describa una relacion que le aporta pesar:
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DINAMICA DE PAREJA:

Estado Civil: Soltera Comprometida Casada
Separada Divorciada Viuda
Vive con alguien Vuelto a casar

¢,Cuanto tiempo conocia a su pareja antes de vivir juntos?

¢, Cuanto tiempo han permanecido juntos?

Describa a su pareja:

Fisicamente:

Personalidad:

¢, Qué es lo que mas le gusta de su pareja?

¢, Qué es lo que menos le gusta de su pareja?

¢ Existe algun factor que afecte su relacion de pareja?

Si pudiera calificar su relacién de pareja, ¢ Qué puntaje le daria?
Muy Satisfecha 1 2 345 6 7 8 9 10 Muy Insatisfecha

¢ Tiene hijos con su pareja? Sl NO

Nombre y edad de sus hijos:

¢ Presenta problemas especiales alguno de sus hijos? Sl NO
Describa:

¢ Ha convivido con otras parejas anteriormente? Sl NO
Detalles significativos:

RELACIONES PATERNO-FILIALES

¢ Como describiria la relacién con sus hijos?

¢Con quién se identifica mas?

¢ Como aplica la disciplina?
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¢ Qué actividades realizan juntos?

¢, Si sus hijos no se encuentran con usted, quien cuida es el responsable de su crianza?

Abuelos Abuela Tios Hermanos
Primos Amigos Persona ajena
Observacion:

¢ Qué piensan sus hijos de usted?

RELACIONES SEXUALES:

Describa la actitud de sus padres hacia el sexo, ¢,se hablaba de sexo en su casa?

¢A qué edad tuvo su primera relacion sexual?
Observaciones:

¢, Ha experimentado ansiedad o culpabilidad a consecuencia del sexo? Sl NO
Especifique
¢ Es satisfactoria su vida sexual presente? Sl NO

Observaciones:

¢ Utiliza métodos anticonceptivos y se cuida para evitar contraer enfermedades de transmisién sexual ETS?

SI NO

¢, Conoce usted las consecuencias de tener sexo sin proteccion? Sl NO
Observaciones:

¢ Ha tenido alguna reaccion o relacion homosexual? Sl NO
Observaciones:

OTRAS RELACIONES:

¢ Existen problemas en sus relaciones con las personas de su trabajo? Sl NO
Observaciones:

Complete las siguientes frases:

Una de las formas en que la gente me lastima es
Podria sorprenderle con
Mi pareja me describiria como
Mi mejor amiga piensa que yo soy
Las personas a quienes no les gusto
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FACTORES BIOLOGICOS:

¢Le preocupa en este momento su salud fisica? Sl NO
Observaciones:

¢, Como 3 comidas equilibradas al dia? Sl NO

¢ Realiza ejercicio fisico con regularidad? Sl NO

Describa algun problema médico que afecte a su familia

¢La han operado alguna vez? Sl NO ¢, CUANDO?

¢ Padece de alguna incapacidad fisica?

HISTORIA MENSTRUAL

Edad del primer periodo ¢ Estaba informada?
¢ Se asusto? ¢Es regular en sus periodos?
Duracién del periodo ¢ Afectan sus periodos su estado de &nimo?

Fecha del ultimo periodo

HISTORIA DE EMBARAZO Y SITUACION DE CRISIS

1. Historia de embarazo (aborto o entregas anteriores, motivo, soluciones del embarazo, parto, post
parto)

2. Motivo y causas de la desvinculaciéon con su hijo:

Mama:

Papa:

3. ¢, Quiénes de su familia saben del caso?

¢ Como reaccionaron? (Vinculacion)
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4. Significado emocional y sentimientos de la madre ante la separacion del nifio:
Antes Durante Después
5. ¢, Qué define como adopcién?
¢ Qué la indujo a tomar esta decision?
6. Soluciones alternas para evitar la desvinculacion:

Area Personal

Area Familiar

Area Social

Area Laboral

Area Sentimental

Area Educativa

Salud Mental

APLICACION DE PRUEBAS

l. Apariencia General

Apariencia facial:
Desarrollo fisico:
Nutricion:
Incapacidad fisica:
Ojos:

Boca:

Dientes

Cuidado general:
Vestimenta:
Limpieza corporal:
Indicio de maltrato:
Piel:  color
Cicatrices

Cicatrices

Adecuado
Adecuada

Sl NO

Posicién normal:

Simétrica
Salivacién

adecuado
adecuada

adecuada
fisico
palidez
moretes

EXAMEN MENTAL

Acné
Deficiente
Sobrepeso

Otros
Inadecuado

Inadecuada

deficiente
sexual __
rubor

erupciones

Estrabismo
Desviacion

Estigmatizaciones

Desnutricion ___

Otros

Lengua

descuidada otros

otros

anemia transpiracion
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Ufas:

Contacto visual: |

cuidadas
Tension muscular por ansiedad
NO

limpias sucias
Conducta sumamente excitada

I. Actitud ante el Entrevistador

onicofagia

____Cooperadora ____Amistosa ____Atenta ____Interesada

____ Seductora ____ Defensiva ____ Apatica ____ Hostil

____Evasiva ____Sociable ____Aceptante ____ Confiada

____Busca contacto fisico ____Ansiosa ____Agresiva ____Rechazante

____ Retadora ____ Bromista ____Oposicional

Ingreso a la oficina: SIN RESISTENCIA RESISTENTE

Il Conducta y actividad psicomotora

Manerismo Tics Hiperactividad

Agitacion Movimientos anormalmente lentos

Ademanes o acciones extrafias Apatia Retraimiento

Postura: Adecuada Inadecuada

Marcha: Apropiada Inapropiada

Balance: Apropiado Inapropiado

Lapso de atencion y concentracion: Normal Disminuido

Otros

\VA Afecto y Humor

____ Depresivo ____lrritable ____Ansioso ____ Colérico

___ Expansivo ___ Euférico ___Vacio ___Temeroso

__ Perplejo __Autodespreciativo

Especifique el grado de estos afectos:

Adecuacion del afecto: CONGRUENTE __ INCONGRUENTE ____

V. Caracteristicas del Lenguaje

Expresivo: Apropiado Inapropiado

Articulacién del habla: Normal Disartrias Dislalia

Ritmo: Normal: Tartamudeo Bloqueo
Laconico Afésico

Organizacion: Normal Ecolalia inmediata ___ Ecolalia tardia
Inversion de Pronombres _ Neologismos Circunstancial

Intensidad de voz: Normal Alta Baja

Timbre: Normal Grave Agudo Nasal

VI. Percepcion

Alteraciones perceptivas:

Alucinaciones: SI ___ NO __ En caso afirmativo describirlas
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VII. Contenido de Pensamiento

Alucinaciones

Ideas delirantes

Ideas homicidas llusiones
VIII. Funcionamiento Sensorial y Cognitivo
Nivel de conciencia: Estupor

Orientacion y memoria:
Memoria remota:

Memoria reciente:

Memoria del pasado reciente:
Atencion:

Concentracion:

IX. Insight

Conciencia y compresion de su situacion:

Somnolencia
Estado de fuga
Orientado en tiempo
Adecuada
Adecuada
Adecuada

Normal

Normal

Ideas obsesivas
Ideas de referencia

Letargia
Alerta
Obnubilacion ___
lugar __
Inadecuada ____
Inadecuada ____
Inadecuada
Anormal
Anormal

persona

FRASES INCOMPLETAS ADULTOS ROTTER

Complete estas oraciones para expresar sus sentimientos verdaderos.

Me gusta

Quiero saber

En casa

El momento més alegre

Me arrepiento de

Los hombres

A la hora de acostarme

Lo mejor

CoNoOOA~A®ONE

Lo que me molesta

10. Lagente

11. Una madre

12. Me siento

13. Mi peor miedo

14. En el colegio

15. No puedo

16. Los deportes

17. Cuando yo era nifia

18. Mis nervios

19. Otras personas

20. Yo sufro

21. Yo fallé

22. Leer

23. Mi mente

24. El futuro

25. Necesito

26. El matrimonio
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27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

¢, Quiénes son?
¢,Doénde estan y que hacen?
¢, Cuadl es el mas bueno de la familia?
¢, El menos bueno de todos?
El mas feliz?
¢, Quién quiere mas a quien?
¢ Quién quiere menos a quien?
¢, Qué sucede cuando alguien se porta mal?
¢ El més enojado?

Soy mejor cuando

Algunas veces

Lo que me duele

Odio

Este lugar

Soy muy

El Gnico problema

Desearia

Mi padre

Yo secretamente

A mi me gusta

Bailar

Mi mayor preocupacion es

La mayor parte de las mujeres

TEST DE LOS COLORES

FI, FR & K-F-D
Aspectos Emocionales
Valor Narrativo

¢, Qué pasa cuando se enoja?

¢El mas travieso?
¢ El mas inteligente?
¢ El mas trabajador?
¢ El mas consentido?
¢ El més simpatico/chistoso?
¢El mas callado?

Otras pruebas aplicadas:
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(Nombre Firma y sello del Profesional y No. de Colegiado)

Referencia:

EXP-CNA-FB-

A g

N

I\
\ |
\

Consejo Nacional déAdopciones

CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO
SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA

INFORME PSICOLOGICO

L. DATOS GENERALES

Nombre Completo:
Fecha de Nacimiento:
Edad:

Escolaridad:

Religion:
Estado Civil:
Domicilio:
Teléfono:
Profesion u Oficio:
Lugar de trabajo:
Nacionalidad:

DATOS DEL NNA:
Nombre Completo:
Fecha de Nacimiento:
Edad:

Ubicacion:

Fecha de Entrevista y Evaluacion:
Fecha de Entrega de informe:

I MOTIVO DE EVALUACION:
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CAUSAS POR LAS QUE SE BRINDA EL PROCESO DE ORIENTACION:

HISTORIA GENERAL:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

H)

HISTORIA DE NINEZ Y ADOLESCENCIA:

SITUACION ACTUAL:

DINAMICA PATERNO-FILIAL:

DINAMICA DE PAREJA:

HISTORIA SOCIAL:

HISTORIA DE EMBARAZO:

VINCULACION AFECTIVA CON EL NINO EN PROTECCION:

MOTIVO DE DESVINCULACION:
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PRUEBAS APLICADAS

METODOLOGIA

ENTREVISTA
PSICOLOGICA

Instrumento de investigacion semiestructurado en el cual se indagan
aspectos de la vida personal del entrevistado en todos sus &mbitos
(personal, social, laboral, salud, educativo, etc.)

EXAMEN MENTAL

Parte de la entrevista psicolégica que explora y recoge el estado
emocional y el funcionamiento y la capacidad mental del paciente.
Incluye el comportamiento y las reacciones emocionales durante la
entrevista; el contenido del pensamiento; el estado de conciencia del
paciente y su capacidad de percibir e interpretar el ambiente y de
comprender correctamente su situacion actual; y la impresion del
entrevistador sobre la veracidad del paciente o la capacidad para
referir su situacion correctamente.

PRUEBAS PROYECTIVAS

Técnicas graficas que ayudan a expresar de manera inconsciente los
rasgos mas intimos de la personalidad.

TEST DE LUSCHER

Evalia el estado psicofisiologico de una persona, su estilo de
afrontamiento del estrés y otras caracteristicas estables de su
personalidad. Se utiliza eficazmente con personas de bajo nivel
académico.

CUESTIONARIO DE
ANALISIS CLINICO -CAQ-

Evaluacién 12 variables clinicas de la personalidad que permiten
identificar rasgos normales y patolégicos a través de un perfil
completo y multidimensional del sujeto.

Mide las caracteristicas que resultan mas relevantes para el

CUIDA . . . .
establecimiento competente y funcional de relaciones de cuidado.
Instrumento disefiado para dar una medida global de las dinamicas y
constructos relacionados con la familia. Construido con adjetivos,
ESFA

Escala de Satisfaccion
Familiar por Adjetivos

evoca respuestas afectivas para medir los sentimientos, positivos o
negativos, que se despiertan en el sujeto y que tienen su origen en
las interacciones que se producen entre él y los demas miembros de
su familia.

FRASES INCOMPLETAS
DE ROTTER

Consiste en un numero de frases que el examinado debe completar
gue exploran areas significativas de adaptacion de un individuo a
situaciones especiales con el fin de investigar algdn conjunto
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http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=entrevista
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=capacidad
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=paciente
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=comportamiento
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=entrevista
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=pensamiento
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=conciencia
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=paciente
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=capacidad
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=impresi%C3%B3n
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=veracidad
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=paciente
http://www.medicoscubanos.com/diccionario_medico.aspx?q=capacidad

especifico de actitudes.

ESCALA DE HAMILTON | Escala de gran uso para evaluar depresién, ofrece una medida

PARA LA DEPRESION cuantitativa de la intensidad del trastorno.
(HDRS)

ESCALA DE HAMILTON _ . ) ) i i
PARA ANSIEDAD Examina y cuantifica la intensidad de la sintomatologia ansiosa.

(HARS)

A) EVALUACION E INTERPRETACION DE RESULTADOS:

- Estado Mental:

- Perfil de Personalidad:

- Test Luscher:

- Otras pruebas realizadas:

I. RESULTADOS DEL PROCESO DE ORIENTACION:

Il CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:
Basandose en la entrevista y pruebas aplicadas se puede concluir que:

(Nombre Firmay sello del Profesional Y No. de Colegiado)
c.c.archivo
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ANEXO 4: INSTRUMENTOS DE ENTREVISTA Y EVALUACION SOCIAL DE LA FAMILIA
BIOLOGICA I V4

SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA
“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”
ENTREVISTA INICIAL
No. EXP-CNA-FB:

l. DATOS GENERALES DEL ENTREVISTADO

NOMBRE:
FECHA DE NACIMIENTO: EDAD:
LUGAR DE NACIMIENTO:
CEDULA DE VECINDAD: EXTENDIDA: ESTADO IVIL:
RELIGION: COLARIDAD: OCUPACION:
ETNIA: IDIOMA: DIRECCION DE RESIDENCIA:
TELEFONO:
LUGAR DONDE TRABAJA: DIRECCION:
. REFERIDO POR:
. MOTIVO DE ENTREVISTA:
Iv. RECOMENDACION PROFESIONAL:
V. OBSERVACIONES:

Adjuntar: fotocopia de cédula, certificado de nacimiento, acta de defuncidn, fotografia y huellas digitales (y todo aquel documento que

se considere valioso)

(F)

(Nombre Firmay sello del Profesional Y No. de Colegiado)

FECHA:
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SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA

“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”
Trabajo Social

ESTUDIO SOCIAL

Profesional: NO. DE EXP-CNA-FB:
Fecha de entrevista:

. DATOS PERSONALES DE LA MADRE Y/O PADRE BIOLOGICO

NOMBRE COMPLETO:

FECHA DE NACIMIENTO: EDAD: LUGAR DE NACIMIENTO:
CEDULA DE VECINDAD: EXTENDIDA:

ESTADO CIVIL: RELIGION: SCOLARIDAD:

OCUPACION: ETNIA: DIOMA:

DIRECCION DE RESIDENCIA:

TELEFONO: LUGAR DONDE TRABAJA:

DIRECCION:

DATOS PERSONALES DE FAMILIA AMPLIADA (Abuelo, tio, primo)

NOMBRE COMPLETO:
FECHA DE NACIMIENTO: EDAD: LUGAR DE NACIMIENTO:

CEDULA DE VECINDAD: EXTENDIDA:
ESTADO CIVIL: RELIGION: ESCOLARIDAD:
OCUPACION: ETNIA:
IDIOMA: DIRECCION DE RESIDENCIA:

TELEFONO:

LUGAR DONDE TRABAJA: DIRECCION:

INFORMACION DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

Nacido
NOMBRE COMPLETO: GENERO:

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:

EDAD: CERTIFICADO DE NACIMIENTO: Partida___Libro___ Folio___ Extendida

ESTADO DE SALUD:

UBICACION: FB FA FS, Hogar de Proteccion: OTROS:

DIRECCION:

TELEFONO: NOMBRE DEL RESPONSABLE:

En gestacion:
TIEMPO DE EMBARAZO: CONTROL PRENATAL: SI No HOSPITAL:

CONDICION APARENTE DE SALUD DE LA MADRE Y EL NNA:
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CIRCUNSTANCIA DE EMBARAZO: (Violaciodn, relacion extramarital, Descuido etc.)

IV. CASO REFERIDO POR:

Via Voluntaria Via institucional Via Judicial
Otros:

PROCESO JUDICIAL:
Expediente No. Oficial:
Juzgado:

M OTIVO DE ENTREVISTA : (Razones, motivos o circunstancias de su solicitud)

ANTECEDENTES DEL CASO (Breve descripcion de la situacion inicial y actual)

CONDICION SOCIAL Y ECONOMICA DE LA FAMILIA
7.1 FAMILIAR:
Cuadro Familiar

NOMBRE EDAD PARENTESCO ESCOLARIDAD OCUPACION

Dinamica Familiar

Conformacion, integracion, funcionalidad, roles, estatus social, cultura, costumbres, habitos, valores y principios, relacion
interpersonal y con la comunidad, actividades comunes y de convivencia, recursos familiares, institucionales o comunitarios,
referencias personales Etc.

7.2 CONDICION DE SALUD

Estado de salud actual, descripcion de discapacidad, enfermedad padecimiento, diagnéstico, tratamiento, control de vacunacioén,
alimentacion, higiene personal, hogar y comunal, servicios con que cuenta, centro de atencién o medios para atender
emergencias, riesgo comunal.

CONDICION DE EDUCACION

Nivel educativo, motivos de desercion, repitencia escolar o analfabetismo, cursos libres extraordinarios, rendimiento escolar,
descripcion de establecimientos, el valor familiar de la educacion, acceso a establecimientos y actividades culturales, educativas
formativas:

CONDICIONES DE TRABAJO E INGRESO:

Forma de ingresos, tipo de trabajo, lugar, horarios, tiempo, descripcion de salarios individuales y familiar, gastos basicoy costos
para realizar distribucion per capita:
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CONDICIONES DE VIVIENDA:

Propia, alquilada, posante, tipo de construccién, materiales de construccion, distribucion de ambientes, descripcion de servicios
basicos, riesgos sociales y naturales entorno interno y externo, descripciéon de contexto de la vivienda vias de acceso, formas de

comercio, servicios institucionales, formas de organizacion etc.

CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

OBSERVACIONES

(Adjunto medios de verificacion documentos y fotografias)

(Nombre Firmay sello del Profesional Y No. de Colegiado)
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: —d

SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA
“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”
IMPRESIONES DIGITALES MADRE Y/O PADRE BIOLOGICO

NO. DE EXPEDIENTE CNA-FB:

PROFESIONAL A QUIEN CONSTA:

FECHA:

NOMBRE DE LA MADRE:

MANO DERECHA

Pulgar indice

Medio

Anular Meiiique

MANO IZQUIERDA

Meiiique Anular

Medio

indice Pulgar

NOMBRE DE LA PADRE:

MANO DERECHA

Pulgar indice

Medio

Anular Meiique

MANO IZQUIERDA

Meiique Anular

Medio

indice Pulgar
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SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA
“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”

IMPRESIONES PALMARES DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

NO. DE EXPEDIENTE CNA-FB:
PROFESIONAL A QUIEN CONSTA: FECHA:

NOMBRE DE NNA:

MANO DERECHA MANO IZQUIERDA
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. d

SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA
“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”
IMPRESIONES PLANTARES DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

NO. DE EXPEDIENTE CNA-FB:
PROFESIONAL A QUIEN CONSTA: FECHA:

NOMBRE DE NNA:

PIE IZQUIERDO PIE DERECHO
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: —d

SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA

“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”
Trabajo Social

Nombre de la madre/padre:

Nombre del NNA:

Direccion:

Teléfono:

No. Exp CNA-FB:

No. Exp Judicial:

Profesional:

Fecha:

HOJA DE EVOLUCION

(Registro sistematico que permite describir las diferentes actividades o procedimientos que se realizan como

parte del acompafiamiento y seguimiento a la persona y familia)

FECHA:

(Nombre Firma y sello del Profesional Y No. de Colegiado)
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SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA

“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”

(Instrumento que se utiliza para presenta antecedentes del caso, cuando se refiere a alguna institucion
apoyo, con el objetivo de obtener algin beneficio colateral para la persona o familia)

. —d

Trabajo Social

FICHA SOCIAL

l. INSTITUCION A LA QUE SE TRANSFIERE

INSTITUCION:

DIRECCION:

TELEFONO:

REPRESENTANTE O PROFESIONAL :

DEPARTAMENTO O UNIDAD:

FECHA:

1. INSTITUCION QUE REMITE

ENTIDAD: Consejo Nacional de Adopciones
PROFESIONAL:

CARGO:

DESCRIPCION DEL MOTIVO DE LA SOLICITUD:

11. DATOS DEL INTERESADO

NOMBRE COMPLETO:

FECHA DE NACIMIENTO:

LUGAR DE NACIMIENTO:

EDAD:

CEDULA DE VECINDAD:

EXTENDIDA:

ESTADO CIVIL:

ESCOLARIDAD:

RELIGION:

OCUPACION:

ETNIA:

IDIOMA:

DIRECCION DE RESIDENCIA:

TELEFONO:

LUGAR DONDE TRABAIJA:

DIRECCION:
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V. ANTECEDENTES DEL CASO

V. PUNTO DE VISTA PROFESIONAL

VI. OBSERVACIONES:

(F)

(Nombre Firmay sello del Profesional Y No. de Colegiado)

(F)
Vo.Bo. Sub-Coordinador de la Unidad de Atencidn
y Apoyo a la Familia Bioldgica
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ANEXO 5:  PROCESO DE APOYO Y ORIENTACION MADRES Y/O PADRES BIOLOGICOS

SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA
“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”
Trabajo Social
N°de expediente CNA-FB:
FICHA DE SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE APOYO Y ORIENTACION

A MADRES Y PADRES EN CONFLICTO CON SU PARENTALIDAD

IDENTIDAD DE LA PERSONA EN CRISIS O EN CONFLICTO CON SU PARENTALIDAD :

Nombre(s) : Apellido(s) :

Fecha de nacimiento : Lugar de nacimiento :
Domicilio :

Ubicacién actual / mas reciente :

Teléfono : Celular :

Breve descripcion fisica :

IDENTIDAD DEL NINO EN SITUACION DE VULNERABILIDAD :
Nombre(s) : Apellido(s) :

Fecha de nacimiento : Lugar de nacimiento :

Ubicacién actual / més reciente :

Breve descripcidn fisica :

DERIVACION :
O Linea de Emergencia o Solicitud personal al CNA 0 Derivacion interna
Expediente N° : Fechay hora: Organismo :

DESCRIPCION DE LA SITUACION :

* Se adjuntan las fichas de evaluacion psicoldgica y social de la persona atendida.
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PLANIFICACION DEL PROCESO DE APOYO Y ORIENTACION:
SESION N°

Fechay hora: Profesionales :

Lugar :

Persona Otra(s) persona(s) presentes:

atendida:

Apariencia:

Estado de salud:

Estado emocional:

Relaciones afectivas y de convivencia con el NNA:

Informaciones pertinentes:

Dificultades y temores:

Resumen de la sesion:

Contacto entre CNA y mecanismos(s) externo(s):

Resultados y avances:

Acciones recomendadas:

Recurso a mecanismo(s) externo(s): :

Fecha, hora y lugar de préoxima sesion :

Nombre(s), apellido(s) y firma(s) del o de los profesional(es) a cargo :

* Se llenara una ficha por sesion
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CONCLUSION DEL PROCESO DE ATENCION Y APOYO

Fechay hora: Profesionales :
Lugar :
Persona atendida: Otra(s) persona(s) presentes:

Informaciones pertinentes:

Resumen de la sesidn:

Tratamientos y acciones:

Resultados:

Diagnéstico:

Motivo de cierre de caso:

Acciones recomendadas:

Recurso a mecanismo(s) externo(s)

Decisién y plan de seguimiento:

Observaciones:

Nombre(s), apellido(s) y firma(s) del o de los profesional(es) a cargo :
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SEGUIMIENTO

Fechay hora: Profesionales :

Lugar :

0 Entrevista telefdnica O Entrevista presencial 0 Mecanismo externo
Persona atendida o contacto: Otra(s) persona(s) presentes o contactadas:

Informaciones pertinentes:

Descripcidn de la situacion:

Resultados obtenidos:

Acciones recomendadas:

Diagndstico:

Recurso a mecanismo(s) externo(s): :

Decision y planificacion de seguimiento : :

Nombre(s), apellido(s) y firma(s) del o de los profesional(es) a cargo :
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ANEXO 6:  RESOLUCION DE LA JUNTA TECNICA MULTIDISCIPLINARIA™

SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA
“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”

Nombre de la Madre/Padre:

Nombre del NNA:
No. Expediente CNA-FB:
FECHA:

l. PUNTO DE VISTA SOCIAL

Firma y Nombre

1. PUNTO DE VISTA PSICOLOGICO

Firma y Nombre

11. PUNTO DE VISTA JURIDICO

Firma y Nombre

V. CONCLUSION MULTIDISCIPLINARIA

’6 Para : Conclusion del proceso de orientacidn en caso de conflicto con la parentalidad ; evaluacion del NNA ; evaluacidn
de la idoneidad de los solicitantes ; evaluacién de la adoptabilidad internacional ; evaluacién del periodo de socializacion ;
evaluacién post-adoptiva.(Si el caso lo amerita)
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8

ConsgioNadional de Adopciones

FICHA DE CIERRE DE CASO

. DATOS GENERALES

NOMBRE COMPLETO:

NO. EXPEDIENTE CNA-FB:

PROFESIONAL:

FECHA DE INICIO: FECHA DE CIERRE:

1. BREVE EXPLICACION DE MOTIVO DE APERTURA DEL CASO

1. TRATAMIENTO APLICADO (Explicacion de actividades o gestiones realizadas)

V. MOTIVO DE CIERRE DEL CASO (Justificacion explicativa)

V. OBSERVACIONES

(Nombre Firma y sello del Profesional Y No. de Colegiado)

Vo.Bo. Sub-Coordinador de la Unidad
de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica
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ANEXO 7:  DECLARACION DE CONSENTIMIENTO PARA LA ADOPCION

A P

Conssio Nadional de Adopciones

SUB-COORDINACION DE LA UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA

“Programa Madres en Conflicto con su Maternidad”

DECLARATORIA DE CONSENTIMIENTO VOLUNTARIO PARA LA ADOPCION

NO. DE EXPEDIENTE CNA-FB: FECHA:

El Consejo Nacional de Adopciones —CNA-, segun Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica, Ley de Adopciones,
relativo a la manifestacion voluntaria de Adopcion Nacional e Internacional.

l. DECLARACION DE CONSENTIMIENTO:

Lea detenidamente las siguientes declaraciones antes de completarlos. Firme solamente cuando haya comprendido
completamente cada enunciado. Usted tiene el derecho de recibir cualquier tipo de asesoramiento o informacién por
parte de los profesionales que conforman el equipo multidisciplinario de esta entidad, acerca de los efectos de su
consentimiento. Tiene el derecho, si asi lo desea, de recibir una copia de este documento.

Usted no tiene que haber recibido ningin bien material ni econdmico efectuado u ofrecido por parte de esta entidad, con
el fin de obtener su consentimiento para la adopcion del nifio, nifia o adolescente.

Yo, el abajo firmante:

Apellido: Nombre:
Fecha de Nacimiento: Dia Mes Afo
Residencia Habitual:

Madre Padre Representante legal del nifio:_
Apellido: Nombre:
Género: Masculino_ Femenino__

Fecha de Nacimiento: Dia Mes Afo

Lugar de Nacimiento:

Residencia Habitual:

Declaro expresamente lo siguiente:

1. Que he recibido la asesoria psicosocial y juridica que la ley establece en el proceso de adopcion.
2. Que he sido informada (0) de las consecuencias de mi consentimiento para la adopcion.
3. Doy mi consentimiento libremente, sin amenaza o coaccion, para la adopcion de este nifio.
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4. Entiendo que mi nifio puede ser adoptado por conyugues o personas que residen en el extranjero.

5. Entiendo que la adopcion de este nifio, creara una relacion permanente de padre e hijo con el o los futuros
padres adoptivos

6. Doy mi consentimiento con el propésito de que una adopcidn termine la relacion legal padre-hijo pre existente
entre el nifio y su madre y padre.

Leido y firmado en:

Lugar Fecha Hora

Firma y/o Huella Digital

Il. DECLARACION DE TESTIGOS (Donde sea requerido por la ley o por las circunstancias, como en caso
de analfabetos o personas con incapacidad)

Original Archivo/Unidad de Atencién y Apoyo ala Familia Bioldgica
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ANEXO 8 : FICHA DE PRESENTACION DEL EXPEDIENTE DEL NNA

=8/
\F

ConsejoNacional de Adopciones

Fotografia del NNA

Referencia del expediente:
Lugar y fecha de apertura del expediente:

DATOS DEL NINO, NINA, O ADOLESCENTE
Nombre y apellidos:
Lugar y fecha de nacimiento:
Certificacion de partida de nacimiento* : Acta : Folio : Libro :

Emitida en:

Datos de identificacion del proceso:
Situacion juridica:
Declaratoria de adoptabilidad* : o Si o No
Fecha : N°: Juzgado:
Ubicacién actual del nifo: 0O Hogar de proteccién y abrigo 0 Familia sustituta 0 Familia bioldgica
Derivacion:
Tiene otro(s) hermano(s) en proceso de proteccion: o Si o No

En caso afirmativo:
Nombres y apellidos:

Fechas de nacimiento:

Ubicacion actual:

Datos del proceso de proteccion:

UBICACION ACTUAL DEL NINO

Persona responsable:

Hogar responsable:

Direccion:
Tel :
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DATOS DE LA MADRE BIOLOGICA

Nombre y apellidos:

Lugar y fecha de nacimiento:

Edad: Ultima direccién de residencia conocida:
Tel.:
Certificacidon de partida de nacimiento™ : Acta: Folio : Libro :
Emitida en:

Documento de identificacién personal* :

Profesidn u oficio:

DATOS DEL PADRE BIOLOGICO
Nombre y apellidos:

Lugar y fecha de nacimiento:

Edad: Ultima direccién de residencia conocida:
Tel:
Certificacidon de partida de nacimiento* : Acta: Folio : Libro :
Emitida en:

Documento personal de identificacion * :

Profesidn u oficio:

DATOS DEL, LA O LOS SOLICITANTES"?

SOLICITANTE 1 :
Nombre y apellidos:

Lugar y fecha de nacimiento:

Edad: Ultima direccién de residencia conocida:
Tel:
Certificacidn de partida de nacimiento™ : Acta : Folio : Libro :
Emitida en:
Documento personal de identificacion * :
Relacidn con el NNA: A su cuidado desde:
Profesion u oficio:
Profesidn u oficio:
SOLICITANTE 2 :
Nombre y apellidos:
Lugar y fecha de nacimiento:
Edad: Ultima direccién de residencia conocida:
Tel:

72 Unicamente en casos de (a) adopcidn por el conyuge/conviviente de la madre o el padre bioldgicos, o de (b) adopcion
por la familia ampliada en casos de convivencia previa..
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Certificacién de partida de nacimiento™ : Acta : Folio : Libro :
Emitida en:

Documento personal de identificacion * :
Relacién con el NNA: A su cuidado desde:
Profesién u oficio:

DESCRIPCION FiSICA DEL NNA

Color de ojos: Color de pelo : Color de piel :
Estatura: Peso : Salud:

Nombre :

firma:

Fecha:

ADJUNTAR HUELLAS DACTILARES, PALMARES Y PLANTARES, ASi COMO OTRAS FOTOS PERTINENTES.

* Adjuntar copias siempre que sea posible.
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ConseioNacional de Adopciones

IMPRESIONES PALMARES DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

N° de expediente :

Fecha:

NOMBRES Y APELLIDOS DEL NNA:

MANO DERECHA

MANO IZQUIERDA

Nombre del Professional :

Cargo:

Firma del profesional:

Fecha:
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(NS

ConseioNacional de Adopciones

N° de expediente :

IMPRESIONES PLANTARES DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

NOMBRES Y APELLIDOS DEL NNA:

PIE IZQUIERDO

PIE DERECHO

Nombre del Professional :

Firma del profesional:

Cargo:

Fecha:
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ANEXO 9:  FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA DEL NNA Y PAUTAS DE

DESARROLLO

N4 g

0

ConsejoNacional de Adopciones

Referencia del expediente:
Lugar y fecha de de la evaluacion:

FICHA PSICOLOGICA DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

Datos de identificacion del NNA
Nombres y apellidos:
Fecha de nacimiento: Edad actual : Sexo: o F oM

Antecedentes familiares:
Nombre y apellidos del padre:

Edad: Ocupacion:

Problemas psicosociales del padre (alcoholismo, drogadiccidn, otros):

Nombre y apellidos de la madre:

Edad: Ocupacion:
Problemas psicosociales de la madre (alcoholismo, drogadiccién, otros):

Ndmero, nombres y apellidos de hermano/as :

Antecedentes del embarazo, parto y post-parto:

Contacto con la familia o Si oNo
Descripcion del apego y del vinculo afectivo:

1. Desarrollo Psicosocial :
Descripcion de su personalidad:
O Timido O Sumiso ] Expresivo
O Afectuoso O Colabora

O

Complaciente
O No Colabora O Retraido | Agresivo
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O Inhibido O Temeroso ] Indiferente
O Ansioso O Colaborador | Triste

O Atento O Evasivo O Nervioso

O Buena disposicion O Llanto ] Alegre

O Eufdrico O Hiperactivo O Hipoactivo
O Deprimido

OTROS

Trastornos del suefio:

O Insomnio O Sonambulismo Pesadillas
O Hipersomnia O Temores Nocturnos Terror nocturno
O Inquietud O Tranquilo Otro
Trastornos Alimenticios:

O Anorexia O Bulimia

O Vémitos O Fobia a alimentos especificos

Trastornos en el control de esfinteres:

O Pérdida del control diurno-nocturno para el esfinter

O Pérdida del control diurno para el esfinter

O Pérdida del control nocturno para el esfinter

Tipo: O enuresis O encopresis

Diversiones particulares:
Juegos, actividades y juguetes favoritos:

Procesos de adaptacidn:
A su ambiente de vida (hogar, familia) :

A su ambiente educativo:

A su ambiente social:

Expresion de sentimientos:

Procesos de vinculacion afectiva:

Conductas significativas:

Proceso vivido de elaboracidn de su situacién de abandono:
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Manifestaciones que el NNA ha realizado sobre el proceso de adopcidn:

Tratamiento terapéutico que el NNA ha recibido:

2. Habitos y rutinas :
Rutinas y conductas de autocuidado (relacionar hora, lugar, costumbres y si hay temores para bafiarse,
vestirse, comer solo, lavarse los dientes, ver T.V. otros):

Alimentacion (preferida y no aceptada), y habitos alimenticios:

Hora y nimero de comidas:

Suefio: 0 Normal O Alterado Porqué:

Habitos de sueio:
= A qué horase duerme:

= Cuantas horas duerme :

= |Le cuesta conciliar el suefio : o Si o No
= Con quien duerme el nifio(a) :

3. Historia escolar :
Estudia actualmente :
o Si Grado que cursa :

o No Ultimo grado cursado :

Actitud frente a la escuela

O Agrado O Rechazo O Adaptacion 0O Interés por juegos O Amigos
Relacidn con el maestro: O Buena O Regular o Mala
Asistencia a programas de educacién especial: o Si o No

En caso afirmativo, por qué:

Historia académica (establecimiento(s) educativo(s), areas que le agradan y que tienen buena ejecucion y en
las que no, repitencias):

Descripcion de aptitudes (competencia, capacidades, talentos, habilidades, destrezas):

4. Desarrollo psicosexual :
El nifio ha vivido algun incidente importante al respecto: o Si o No
En caso afirmativo, especifique:
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Se toca frecuentemente sus érganos genitales : o Si o No
Toca los 6rganos genitales a sus compafiero/as: 0 Si oNo Observaciones :

Toca temas relacionados a sexualidad: o0 Si o No Observaciones :

5. Evaluacion del desarrollo del NNA:
Desarrollo psicomotor (madurez psicomotora de acuerdo a su edad cronoldgica):

Desarrollo del lenguaje (receptivo y expresivo) :

Desarrollo cognitivo (facultades mentales, memoria, pensamiento, razonamiento):

6. Aplicacion de pruebas :
Pruebas aplicadas :

Resultados :

7. Opinion del NNA en cuanto a su situacion (cuando ya puede expresar lo que piensa y siente) :
Sabe cual es su situacién juridica : oSi oNo
Sabe qué es la adopcién : oSi oNo
Quiere ser adoptado: o Si o No
Por qué :

Quiere irse de la Institucidon de Proteccidon en la que se encuentra : o Si o No
Por qué :

Aspiraciones o expectativas del nifio en cuanto a su nueva familia:
0 Con papay mama : 0 Sélo mama : 0 Sélo papa :
O Hijo Unico : o Con hermanos/as : o Cuantos:

8. Historia del NNA (relatos por otras personas) :
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9. Referencia (a otras disciplinas y/o profesionales en caso especifico) :

10. Registro fotografico (adjuntar fotos del NNA en su entorno de vida)

11.Impresion diagnoéstica del NNA:

12.Descripcion de la personalidad:

Area emocional:

Area adaptativa:

Area motora:

Area del language:

Area cognoscitiva:

Habitos y rutina:
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9. Concepto final :

Impacto de la historia del niflo(a) en su comportamiento y relaciones:

Importancia de la adopcion para el nifio (a): :

Perfil que se sugiere de la familia adoptante: :

Recomendaciones para la preparacién de la familia: :

Recomendaciones para orientar proyecto de vida: :

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicoldgo :

Fecha:
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PAUTAS DE DESARROLLO

Nombres y apellidos del nifio:

Edad : N° de expediente :

Lugar y fecha de de la evaluacion:

EVALUACION DEL DESARROLLO
PAUTA ler MES

Reflejos

REFLEJO

ESTIMACION

OBSERVACIONES

REFLEJO DE MORO: Un ruido fuerte, subito o la
sensacion de caer hacen que el bebé estire las piernas,
los brazos y los dedos, arquea la espalda e inclina la
cabeza hacia atras, en seguida repliega los brazos sobre
el pecho con los pufios cerrados. En la tercera fase del
reflejo se emite un chillido leve. Duracion: cuatro a seis
meses.

REFLEJO DE BUSQUEDA Y SUCCION: Si toca
suavemente su mejilla, el bebé volteard la cabeza en
direccién del estimulo con la boca abierta listo para
succionar. Si coloca algiun objeto en su boca, por
ejemplo el seno materno, este lo succionarda. Duracion:
tres o cuatro meses aunque puede persistir cuando el
nifio duerme.

REFLEJO DE MARCHA: Si le coloca en posicidn vertical
sobre una mesa o sobre una superficie firme y plana,
sostenido por las axilas, el bebé levanta primero una
pierna y luego la otra como si quisiera dar unos pasos.
Esto se observa mejor después del cuarto dia de vida.
Duracion: variable pero generalmente un mes.

REFLEJO DE PRENSION: El bebé acostado mirando
hacia adelante con los brazos doblados, si se le coloca
el dedo indice en la palma de la mano cierra la mano
tratando de agarrarlo. La fuerza de sostén de la mano
de un bebé puede ser tan fuerte que puede sostener
todo su peso. Duracion: tres o cuatro meses.

REFLEJO DE EXTENSION CRUZADA: Estando acostado
de espalda, el bebé toma una posicion de esgrimista, la
cabeza hacia un lado y el brazo y la pierna de ese lado
extendidos y los del lado contrario doblados. Duracidn:
puede existir al nacimiento o aparecer a los dos meses
y desaparece mas o menos a los seis meses

REFLEJO DE BABINSKI: Cuando se le pasa suavemente
la mano por la planta del pie desde el talon hasta el
dedo gordo, levanta los dedos y voltea el pie hacia
adentro. Duracion: entre seis meses y dos afos,
después de este tiempo, recoge los dedos hacia abajo.
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REFLEJO PLANTAR: Se acaricia al nifio en la planta del
pie, este reaccionard flexionando los dedos hacia
adentro. Desaparece entre los 9y 12 meses.

AREA / ACTIVIDAD

ESTIMACION

OBSERVACIONES

Motricidad
Movimientos inconexos de piernas y brazos.

Se lleva las manos a la boca.

Mueve la cabeza de un lado a otro mientras estd
estirado boca abajo.

Mantiene los pufios cerrados y apretados.

Movimientos reflejos muy marcados.

Vision
Enfoca a una distancia entre 8 y 12 pulgadas.

Sus ojos se desplazan constantemente de un lado a
otro y e vez en cuando se cruzan.

Prefiere disefios en blanco y negro o muy
contrastados.

Prefiere el rostro humano a cualquier otro disefio.

Audicion
Reconoce algunos sonidos.

Puede orientarse a sonidos y voces familiares.

Olfato y Tacto
Prefiere olores dulces a amargos o acidos.

Reconoce el aroma de la leche materna.

Prefiere tactos suaves a asperos.

Le molesta que lo tomen bruscamente.

ALERTAS DEL DESARROLLO

ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

Succiona con poca fuerza y se alimenta con lentitud.

No parpadea ante luz brillante.

No enfoca ni sigue los objetos cercanos que se mueven de un lado a otro.

Rara vez mueve los brazos y piernas, parece rigido.

Sus extremidades parecen demasiado laxas o flaccidas.

La mandibula inferior le tiembla constantemente, incluso cuando no llora o

esta excitado.

No reacciona ante ruidos Fuertes.

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicolégo :

Fecha:
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Nombres y apellidos del niiio :
Edad : N° de expediente :
Lugar y fecha de de la evaluacién :

EVALUACION DEL DESARROLLO
PAUTA 2 A 3 MESES

REFLEJOS

AREA / ACTIVIDAD ESTIMACION OBSERVACIONES

Motricidad
Levanta la cabeza y el pecho cuando esta acostado sobre el estdmago.

Aguanta el peso del tronco con los brazos mientras esta acostado sobre
el estdbmago.

Estira las piernas y patalea mientras esta acostado de espalda.

Abre y cierra las manos.

Empuja con las piernas cuando se coloca de pie sobre una superficie
firme.

Se lleva las manos a la boca.

Da golpes con las manos a objetos colgantes.

Agarra y sacude objetos pequefios.

Visién
Observa caras intencionadamente.

Sigue objetos en movimiento con la mirada.

Reconoce objetos y personas familiares a distancia.

Empieza a utilizar manos y ojos de gorma coordinada.

Audicién y Lenguaje
Sonrie al escuchar su voz.

Empieza a balbucear.

Empieza a imitar algunos sonidos.

Gira la cabeza en direccidén del sonido.

Socio-emocionales
Desarrolla la sonrisa social.

Disfruta jugando con los demas.

Se vuelve mas comunicativo y expresivo con el rostro y cuerpo.

Imita algunos movimientos y expresiones faciales.

ALERTAS DEL DESARROLLO
ACTIVIDAD OBSERVACIONES
Aun posee el reflejo de Moro (4m).
No reacciona ante ruidos fuertes.
No percibe sus propias manos a los dos meses.
No sonrie al escuchar la voz de la madre (2m).
No sigue con la mirada objetos en movimiento (3m).
No agarra ni sostiene objetos a los 3 meses.
No sostiene la cabeza (3m).
No intenta alcanzar ni coger juguetes (3m).
No balbucea.
Dificultad para mover los ojos en todas las direcciones.
Nombre del Psicélogo :
Firma del Psicoldgo : Fecha :
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ConseioNacional de Adopciones

Nombres y apellidos del nifio :

Edad : N° de expediente :

Lugar y fecha de de la evaluacion :

EVALUACION DEL DESARROLLO
PAUTA4 A 7 MESES

REFLEJOS

AREA / ACTIVIDAD

ESTIMACION

OBSERVACIONES

Motricidad Gruesa

Se da vuelta en ambos sentidos (posicidn supina y prono).

se sienta, apoyandose con las manos y luego sin apoyarse.

Soporta el peso de su cuerpo con las piernas.

Pasa objetos de una mano a otra.

Utiliza el agarre de barrido.

Vision
Desarrolla plenamente la visién a color.

Madura la vision a distancia.

Sigue con la mirada objetos en movimiento.

Lenguaje
Responde cuando se le llama por su nombre.

Empieza a entender la palabra “no”.

Distingue emociones a partir de la entonacién.

Responde a sonidos emitiendo sonidos.

Modula la voz para expresar alegria y malestar.

Balbucea secuencias de consonantes.

Reacciona en direccién de donde proviene un sonido.

Cognoscitivo
Encuentra objetos escondidos parcialmente.

Explora el entorno utilizando las manos y boca.

Se esfuerza por tomar objetos que estdn fuera de su
alcance.

Socio-emocionales
Disfruta con el juego social.

Disfruta al mirarse al espejo.

Reacciona ante las expresiones de emocién de otras
personas.

Reconoce la voz de su madre.
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ALERTAS DEL DESARROLLO

ACTIVIDAD

OBSERVACION

Rigidez (musculos tensos).

Flacidez (como mufieco de trapo).

No controla la cabeza al tomarlo de los brazos para sentarlo.

Toma cosas solamente con 1 mano.

Rechaza los brazos.

No manifiesta afecto por la persona que cuida de él.

Parece no gustarle estar rodeado de gente.

Uno o ambos ojos se desvian en cualquier direccion.

No reacciona ante la luz.

Con dificultad para llevarse objetos a la boca.

No gira la cabeza para localizar la fuente de sonido (4m).

No es capaz de voltearse en ningun sentido (de supina a prono y viceversa).

Por las noches llora desconsoladamente (después de 5 meses).

No se sienta sin ayuda (6 m).

No se esfuerza por alcanzar objetos (6-7 m).

No sigue objetos en movimiento con la mirada (7m).

No soporta su peso (7 m).

No balbucea (8m).

No le interesa los juegos ni el escondite a los 8 meses.

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicoldgo :

Fecha:
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Nombres y apellidos del nifio :

Edad : N° de expediente :

Lugar y fecha de de la evaluacion :

EVALUACION DEL DESARROLLO
PAUTA 8 A 12 MESES

REFLEJOS

AREA / ACTIVIDAD ESTIMACION

OBSERVACIONES

Motricidad Gruesa
Se sienta solo.

Se arrastra apoyandose en el vientre.

Se arrastra apoyandose en manos y rodillas.

Si esta sentado cambia a posicién de gateo o prono.

Se empuja hasta ponerse de pie.

Camina apoyandose en los muebles.

Se mantiene de pie por momentos sin apoyo.

Camina 2 o 3 pasos sin apoyo.

Motricidad Fina
Utiliza agarre de pinza.

Golpea un bloque contra otro.

Introduce objetos en recipientes.

Suelta objetos voluntariamente.

Hurga con el indice.

Hace garabatos.

Lenguaje
Presta atencion a lo que se dice a su alrededor.

Responde a peticiones verbales simples.

Reacciona ante el “no”.

Utiliza gestos simples, como decir no con meneo de cabeza.

Balbucea con entonacion.

Dice “dada” o “mama”.

Utiliza exclamaciones como “Oh-Oh”.

Intenta imitar palabras.

Cognoscitivo
Explora objetos de distintas maneras (agitandolos, golpedandolos unos con otros,
tirandolos, etc).

Encuentra objetos escondidos con facilidad.

Mira la ilustracion correcta cuando se le nombra el objeto.

Imita gestos.

Empieza a utilizar objetos de uso diario correctamente.

Socio-emocionales
Es timido o miedoso con desconocidos o ciertas situaciones.

Llora cuando se marcha la madre o el padre.

Manifiesta preferencias claras por ciertas personas o juguetes.

Prefiere a la madre (o0 a quien suele hacerse cargo de él) a cualquier otra persona.

Repite sonidos y gestos para llamar la atencién.

Come alimentos con sus manos.

Estira el brazo o pierna para colaborar cuando lo visten.
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ALERTAS DEL DESARROLLO

ACTIVIDAD

OBSERVACION

No gatea.

Arrastra un lado del cuerpo al gatear (por mas de 1 mes).

No logra ponerse de pie mientras se le sujeta.

No busca objetos que se han escondido en su presencia.

No dice ninguna palabra aislada (mam3, papa).

No utiliza gestos como saludar con la mano o negar con la cabeza.

No sefiala objetos ni dibujos.

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicoldgo :

Fecha:
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ConseioNacional de Adopciones

Nombres y apellidos del nifo :

Edad : N° de expediente :

Lugar y fecha de de la evaluacion :

EVALUACION DEL DESARROLLO

PAUTA 1 A2 ANOS

REFLEJOS

AREA / ACTIVIDAD

ESTIMACION

OBSERVACIONES

Motricidad Gruesa
Camina solo.

Logra llevar varios objetos mientras camina.

Patea una pelota.

Empieza a correr.

Se pone de puntillas.

Sube y baja muebles sin ayuda.

Sube y baja escaleras.

Motricidad Fina
Realiza garabatos.

Vuelca recipientes para ver su contenido.

Construye torres de 4 bloques o mas.

Toma el lapis.

Utiliza mas una mano que otra.

Lenguaje
Sigue instrucciones simples.

Identifica objetos que se le nombran.

Reconoce el nombre de personas conocidas y objetos.

Reconoce partes del cuerpo.

Dice palabras aisladas.

Utiliza frases simples.

Cognoscitivo

Encuentra objetos escondidos, incluso debajo de dos o tres capas..

Clasifica cosas forma y color.

Practica juegos de simulacién.

Socio-emocional
Imita el comportamiento de los demas.

Identifica su imagen en el espejo.

Le agrada la compainiia de otros nifios.

Muestra mayor independencia.

Empieza a presentar conductas desafiantes.

Ansiedad de separacion.
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ALERTAS DEL DESARROLLO

ACTIVIDAD ESTIMACION OBSERVACION

Con 18 meses cumplidos alin no camina.

Con 18 meses cumplidos dice menos de 15 palabras.

Con 15 meses no reconoce objetos de uso habitual.

No imita acciones, ni palabras.

Con 2 aiios no sabe empujar.

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicoldgo : Fecha :
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Nombres y apellidos del niiio :

Edad : N° de expediente :

Lugar y fecha de de la evaluacion :

EVALUACION DEL DESARROLLO

PAUTA 2 A 3 ANOS

REFLEJOS

AREA / ACTIVIDAD

ESTIMACION

OBSERVACIONES

Motricidad Gruesa
Trepa.

Sube y baja escaleras alternando los pies.

Patea una pelota.

Corre.

Monta un triciclo.

Guarda el equilibrio al agacharse.

Motricidad Fina
Realiza rayas verticales, horizontales y circulares utilizando lapis.

Pasa las hojas de un libro de una en una.

Construye torres de mas de 6 bloques.

Toma adecuadamente el lapis.

Enrosca y desenrosca.

Lenguaje
Sigue instrucciones de 2 0 3 pasos.

Identifica los objetos de uso comun.

Entiende la mayoria de las oraciones.

Entiende conceptos “dentro, fuera, debajo...”.

Construye oraciones de 4 y 5 palabras.

Sabe decir su nombre, edad y sexo.

Utiliza pronombres (yo, tu, mi, nosotros, ellos) y plurales.

Se entienden la mayoria de palabras que dice.

Cognoscitivo
Reconoce la dindmica de juguetes mecanicos.

Aparea objetos.

Se implica en juegos de simulacidn.

Clasifica objetos en funcidn de forma y color.

Arma rompecabezas de 3 o 4 piezas.

Entiende el concepto de dos.

Socio-emocionales
Imita el comportamiento de adultos y compafieros.

Manifiesta afecto espontdneamente.

Espera su turno en juegos.

Entiende los conceptos de “tuyo” y “mio”.

Expresa emociones.

Con 3 afios, se separa facilmente de sus padres.

Protesta al introducirle cambios en su rutina.
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ALERTAS DEL DESARROLLO

ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

Se cae frecuentemente y le cuesta subir y bajar gradas.

Apenas se le entiende cuando habla o babea constantemente.

No construye torres de mas de 4 bloques.

Dificultad para manejar objetos pequefios.

Con 3 afios, no copia un circulo.

No se comunica utilizando frases cortas.

No se implica en juegos de simulacién.

No entiende instrucciones simples.

No muestra interés en estar con otros nifios.

Con dificultades extremas para separarse de su madre.

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicoldgo :

Fecha:
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Nombres y apellidos del niiio :

Edad : N° de expediente :

Lugar y fecha de de la evaluacion :

EVALUACION DEL DESARROLLO
PAUTA 3 A4 ANOS

REFLEJOS

AREA / ACTIVIDAD ESTIMACION

OBSERVACIONES

Motricidad Gruesa
Salta y se para en un solo pie (5seg).

Sube y baja escaleras alternando los pies sin apoyo.

Patea una pelota hacia adelante.

Atrapa pelotas al rebote la mayoria de veces.

Tira una pelota al aire.

Se desplaza hacia delante y hacia atras con agilidad.

Motricidad Fina
Copia cuadrados.

Dibuja personas con 2 04 partes del cuerpo.

Utiliza Tijeras.

Dibuja circulos y cuadrados.

Empieza a copiar algunas letras.

Lenguaje
Entiende los conceptos de igual y diferente.

Construye oraciones de 4 a 6 palabras.

Habla con claridad suficiente para que le entiendan los desconocidos.

Cuenta historias o vivencias.

Cognoscitivo
Nombra correctamente algunos colores (primarios, secundarios).

Entiende concepto de contar y es posible que sepa algunos nimeros.

Empieza a tener sentido del tiempo (hoy, mafiana, entre otros).

Sigue instrucciones de tres pasos.

Recuerda partes de cuentos.

Entiende el concepto de igual y diferente.

Socio-emocionales
Le atraen las experiencias nuevas.

Coopera con otros nifios.

Juega a papd y mama.

Mayor capacidad de inventiva de juego simbdlico.

Se viste y desviste por su cuenta.

Negocia soluciones a conflictos.

Es mas independiente.

Tiene temor por monstruos o fantasmas.

A menudo confunde la fantasia con la realidad.

Se ve a si mismo como una persona completa (cuerpo, mente,
sentimientos).
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ALERTAS DEL DESARROLLO

ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

No sabe tirar una pelota por el aire.

No logra saltar en un mismo sitio.

No logra tomar el craydn para pintar entre pulgar y demds dedos.

Tiene dificultades para realizar garabatos.

No sabe copiar un circulo.

No logra apilar 4 bloques.

No construye frases de mas de tres palabras.

No utiliza “me, mi ni tu” correctamente.

No manifiesta interés por relacionarse con otros nifios.

Ignora a los demas.

No se implica en juegos simbdlicos.

Se resiste a vestirse, dormirse o usar el inodoro por su cuenta.

Estalla sin ningln tipo de autocontrol cuando se enfada o disgusta.

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicoldgo :

Fecha:
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Nombres y apellidos del nifo :

Edad : N° de expediente :

Lugar y fecha de de la evaluacion :

EVALUACION DEL DESARROLLO
PAUTA4 A5 ANOS

REFLEJOS

AREA / ACTIVIDAD

ESTIMACION

OBSERVACIONES

Motricidad Gruesa
Se para en un pie por 10 segundos o mas.

Salta en un pie.

Salta en dos pies.

Realiza vueltegatos.

Trepa .

Brinca alzando un pie y luego el otro.

Motricidad Fina
Copia tridngulos y otras figuras geométricas.

Dibuja personas con cuerpo.

Escribe varias letras.

Se viste y desviste sin ayuda.

Utiliza tenedor, cuchar y cuchillo de mesa.

Habitualmente hace sus necesidades por su cuenta.

Lenguaje
Recuerda parte de historias o cuentos.

Habla en oraciones de mas de 4 palabras.

Utiliza el tiempo futuro.

Explica historias, cuentos o vivencias largas.

Sabe decir su nombre y direccion.

Articula adecuadamente las palabras (se entiende lo que dice).

Sigue instrucciones de 3 o 4 pasos.

Cognoscitivo
Puede contar 10 objetos o mas.

Sabe el nombre de por lo menos 4 colores.

Tiene mayor nocidn del tiempo.

Reconoce la utilidad de objetos de uso diario.

Socio-emocionales
Desea agradar a los amigos.

Desea ser como sus amigos.

Es mas facil que respete las normas.

No le gusta cantar, bailar y actuar.

Es mas independiente.

Toma conciencia de su sexualidad.

Distingue la realidad de la ficcion.

A veces es demandante y otras cooperativo.
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ALERTAS DEL DESARROLLO

ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

Es extremadamente timido o miedoso.

Es extremadamente agresivo.

No puede separarse de sus padres sin causa grandes problemas.

Se distrae facilmente, no se concentra mas de 5 minutos .

Manifiesta poco interés en jugar con otros nifos.

Apenas se relaciona con la gente.

Utiliza muy poca fantasia o la imitacién en sus juegos.

Parece triste o abatido la mayor parte del tiempo, es mas pasivo que los otros nifios.

No participa activamente en las cosas.

No expresa gran variedad de emociones.

No distingue entre realidad y ficcidn.

Tiene dificultades para comer, conciliar el suefio o usar el inodoro por su cuenta.

No entiende érdenes de dos pasos 0 mas.

No sabe decir su nombre y apellidos.

No puede construir torres de 6 a 8 bloques.

No toma correctamente el crayon.

Le cuesta trabajo quitarse la ropa.

No logra realizar rutinas de limpieza diarias (lavarse dientes, cara, manos.

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicoldgo :

Fecha:
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PRUEBAS PSICOLOGICAS UTILES

Nombre de la Prueba: BFQ-NA Cuestionario “Big Five” de personalidad para nifios y adolescentes.

Autor: C. Barbaranelli, G.V. Caprara y A. Rabasca

Aplicacion: Individual y colectiva

Edad: de 8 a 15 afos

Duracidn: de 30 a 35 minutos aproximadamente

Finalidad: Evaluacidon de los 5 grandes factores de personalidad: Inestabilidad emocional (le), extraversion (Ex), apertura (Ap),
Amabilidad (Am) y conciencia (Co).

Material: 1 Manual original, 25 hojas de respuestas, codigo de tarjeta para la correccion por Internet y una carpeta plastica para
proteger el material.

Calificacidon: Via Internet

Nombre de la Prueba: Fabulas de Diss. El método de las fabulas en psicoanlisis infantil
Autor: Louisa Diss

Aplicacion: Individual

Edad: a partir de los 3 afios

Duracidn: no tiene tiempo prefijado

Finalidad: diagndstico de complejos inconcientes y conflictos de comportamiento.
Material: 1 Manual original, 25 hojas de preguntas y respuestas.

Calificaciéon: Manual.

Nombre de la Prueba: OS. OTIS Sencillo, Test de Inteligencia General

Autor: Arthur S. Otis

Aplicacion: Individual y colectiva

Edad: a partir de los 11 afios

Duracion: 30 minutos de trabajo efectivo

Finalidad: Evaluacion de la inteligencia en general

Material: 1 Manual original, 25 hojas de preguntas y respuestas, 2 plantillas de correccién
Calificaciéon: Manual.

Nombre de la Prueba: Inventario de Desarrollo BATTELLE

Autor: Jean Newborg, John R. Stock y Linda Wnek

Aplicacion: Individual

Edad: de 0 a 8 afios

Duracidn: de 10 a 30 minutos para la prueba de “Screening”; 60 a 90 minutos para el inventario completo

Finalidad: Evaluacion de las habilidades fundamentales del nifio en las distintas areas del desarrollo y diagndstico de las posibles
deficiencias o retrasos

Material: 1 Manual y seis cuadernos de aplicacion independientes originales (uno para cada area: motora, cognitiva, adaptativa,
comunicacién, personal social y otro para la prueba de Screening), un sobre con 9 ldaminas impresas en color azul, 25 cuadernillos de
anotacion vy perfil, y 25 hojas de anotacion de la prueba de screening y un maletin azul para guardar el material. Material extra para
cada drea, se adjunta copia de ello.

Calificacion: Manual.

Nombre de la Prueba: HTP (Casa — arbol -persona)

Autor: J.N. Back y W.L. Warren

Aplicacion: Individual

Edad: Nifios, adolescentes y adultos

Duracion: variable, entre 30 y 90 minutos

Finalidad: Evaluacion de las funciones del Ego, conflictos de personalidad, autoimagen, percepcion familiar.
Material: 1 Manual original, 25 hojas de preguntas y respuestas.

Calificacion: Manual.

Nombre de la Prueba: 16 PF-5

Autor: R.B. Cattell, A.K.S. Cattell y H.E.P. Cattell.

Aplicacion: Individual y colectiva.

Edad: a partir de los 16 afios

Duracioén: variable, unos 45 minutos aproximadamente

Finalidad: Evaluacion de 16 escalas primarias, y 5 dimensiones (factores) globales de la personalidad en sujetos normales.

Material: 1 Manual original, 25 hojas de respuestas, cddigo de tarjeta para la correccién por Internet y una carpeta pldstica para
proteger el material.

Calificacién: Via Internet
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ANEXO 10: FICHA DE EVALUACION SOCIAL DEL NNA
AV 4
C H CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
Bl and Departamento de Trabajo Social
Unidad de Apoyo y Orientacion a la Familia Bioldgica y del Nifio
Estudio Social del Nifio (a) o Adolescente

L. DATOS GENERALES DEL NINO (A) O ADOLESCENTE:

Nombre:

Edad:
Lugar y fecha de Nacimiento:

No. de Partida Folio Libro
Género

1. DATOS DE LA FAMILIA BIOLOGICA

1. UBICACION DEL NINO (A) O ADOLESCENTE

Familia Sustituta Hogar de Proteccién
Fecha o tiempo de ingreso al Hogar de Proteccion o Familia Sustituta:

Nombre del Hogar o Familia Sustituta que lo Abriga:

Direccién del Hogar o Familia Sustituta:

Teléfono

Nombre y Cargo de la Persona (s) Entrevistada:

V. PROCEDENCIA Y DATOS DEL PROCESO

V. HISTORIA DEL NINO (A) O ADOLESCENTE:
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VL. INFORMACION SOBRE EL NINO RECABADA A TRAVES DE FUENTES COLATERALES:

Nombre y cargo :

Nombre y cargo :

VIl.  CONDICIONES DE INFRAESTRUCTURA, ENTORNO Y AMBIENTALES DEL HOGAR DONDE SE ENCUENTRA
EL NINO (A) O ADOLESCENTE:

VIll.  OPINION PROFESIONAL Y OBSERVACIONES DE LA TRABAJADORA SOCIAL:

Nombre de Trabajadora Social
Firma de Trabajadora Social
Fecha
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Nombres y apellidos del niiio :

Edad : N° de expediente :
Lugar y fecha de de la evaluacion :

CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
Departamento de Trabajo Social
Unidad de Apoyo y Orientacion a la Familia Bioldgica y del Nifio

Actualizacion Social del NNA

. DATOS GENERALES DEL NINO (A) O ADOLESCENTE:

Nombre:

Edad:

Lugar y fecha de Nacimiento:
No. de Partida Folio Libro
Género

1. MOTIVO DE LA ACTUALIZACION: (se debe de hacer referencia del hogar que se encuentra abrigando al
NNA, y fecha en que se realizé el Estudio Social)

1. INFORMACION DEL NINO (A) O ADOLESCENTE: (Aspecto fisico y salud, educativo, relaciones
interpersonales y contexto social):

V. OPINION PROFESIONAL Y OBSERVACIONES DE LA TRABAJADORA SOCIAL

Nombre de Trabajadora Social

Firma de Trabajadora Social

Fecha de la actualizacién:

Fecha de elaboracién del informe:
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CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
Departamento de Trabajo Social
Unidad de Apoyo y Orientacion a la Familia Bioldgica y del Nifio

Reevaluacidn Social del Nifio (a) o Adolescente

. DATOS GENERALES DEL NINO (A) O ADOLESCENTE:

Nombre:

Edad:
Lugar y fecha de Nacimiento:

No. de Partida Folio Libro
Género

1. DATOS DE LA FAMILIA BIOLOGICA

1. UBICACION DEL NINO (A) O ADOLESCENTE

Familia Sustituta Hogar de Proteccién
Fecha o tiempo de ingreso al Hogar de Proteccion o Familia Sustituta:

Nombre del Hogar o Familia Sustituta que lo Abriga:

Direccién del Hogar o Familia Sustituta:

Teléfono

Nombre y Cargo de la Persona (s) Entrevistada:

V. PROCEDENCIA Y DATOS DEL PROCESO
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V. HISTORIA DEL NINO (A) O ADOLESCENTE:

VI. INFORMACION SOBRE EL NINO RECABADA A TRAVES DE FUENTES COLATERALES:

Nombre y cargo :

Nombre y cargo :

VIl.  CONDICIONES DE INFRAESTRUCTURA, ENTORNO Y AMBIENTALES DEL HOGAR DONDE SE ENCUENTRA
EL NINO (A) O ADOLESCENTE:

VIII. OPINION PROFESIONAL Y OBSERVACIONES DE LA TRABAJADORA SOCIAL:

Nombre de Trabajadora Social
Firma de Trabajadora Social
Fecha
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ANEXO 11:  FICHA DE EVALUACION MEDICA DEL NNA

s

ConsejoNacional de Adopciones

Nombres y apellidos del niiio :

Edad : N° de expediente :
Lugar y fecha de de la evaluacion :

FICHA DE ESTUDIO MEDICO DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

Datos de identificacion del NNA
Nombres y apellidos:

Fecha y lugar de nacimiento:

Edadactual: _~ Sexo:o F oM

Nombre de la institucidén actual:

alojado desde: Peso al nacimiento: Kg. A la admision:
Altura al nacimiento: cm.  Alaadmision: cm.

Estimacion dentro de la curva normal:

Valoracidn nutricional (desnutricidn, sobre peso, anemia) :

¢El embarazo y el nacimiento fueron normales? o Si oNo oONolosé
é¢Donde ha permanecido el niiio?

O con su madre del al

O con parientes del al

O bajo cuidado privado del al

O en una institucion u hospital del al

(por favor mencione aqui el nombre de la institucion o instituciones interesadas)

Diagnostico de salud al ingreso:

¢El nifo ha tenido padecimientos en el pasado? (De ser asi, por favor indique la edad del nifio en relaciéon con

cada padecimiento, asi como eventuales complicaciones)
o Si oNo oONolosé

En caso de respuesta afirmativa:
Enfermedades infantiles comunes (tosferina, sarampion, viruela, rubéola, paperas)?

187



Tuberculosis? Convulsiones (epilepsia, convulsiones febriles)?
Enfermedades infecciosas : O Respiratorias : O Intestinales :

Enfermedades bronco-pulmonares: 0 Asma : 0 Bronquitis :
Traumatismo encéfalo-craneal : Alguna otra enfermedad?

o Dérmicas :
o Pulmonia :

Exposicion a enfermedades contagiosas?

Evolucion de la(s) enfermedad(es):
Tratamientos :

Estado actual :

Prondstico :

Otros antecedentes clinicos significativos :

Medicamentos:
Actualmente recibe medicamentos: o Si o No
Cual(es) :

Alergias:
Es alérgico a algun medicamento, alimentou otro(s): © Si oNo
Cual(es) :

¢El niilo ha sido vacunado contra alguna de las siguientes enfermedades?:
o Si oNo oONolosé
En caso de respuesta afirmativa:

Tuberculosis (B.C.G.)? Fecha de la inyeccion: Difteria? Fecha de la inyeccion:
Tétanos? Fecha de la inyeccioén: Tosferina? Fecha de la inyeccién:
Hepatitis A? Fecha de la inyeccidn: Hepatitis B? Fecha de la inyeccidn:

Poliomielitis? Fecha de la inyeccién y vacunas orales:

Otras inmunizaciones? Fecha de la inyeccién:

¢El nifio ha sido hospitalizado?
oSi oNo oONolosé

En caso que haya estado hospitalizado, sefiale la edad del nifio, el diagndstico y tratamiento:

Si es posible, proporcione una descripcion del desarrollo mental, comportamiento y habilidades del niiio.

Visual ¢Cuando fue capaz el nifio de fijar?
0 Desconocido
Auditiva ¢Cudando fue capaz el nifio de girar su cabeza tras los sonidos?
0 Desconocido
Motriz ¢Cuando fue capaz el nifio de estar sentado por si solo?
o Desconocido éEstar de pie con ayuda?
¢Gatear?
é¢Caminar sin ayuda?
Lenguaje ¢Cuando empez6 el nifio a balbucear?
0 Desconocido éDecir palabras solas?

éDecir frases?




Contacto é¢Cuando empezo el nifio a sonreir?

o Desconocido ¢Como reacciona ante los extranos?
¢Coémo comunica con los adultos y demas nifios?
Emotivo ¢Como muestra sus emociones (ira, intranquilidad, disgusto, alegria)?

o Desconocido

¢A qué edad controld el esfinter?

EXAMEN MEDICO DEL NINO

Fecha del examen médico:

Peso: kg. Fecha:

Altura: cm Fecha:

Circunferencia de la cabeza : cm Fecha:

Color del cabello: Color de los ojos: Color de la piel:

Sefiales particulares :

A través del examen médico completo del nifio he observado las siguientes muestras de padecimientos,
dafios o anormalidades:
Cabeza (forma del craneo, hidrocefalia, craniotabes):

Boca y faringe (labio leporino o paladar hendido, dientes):

Ojos (vista, estrabismo, infecciones):

Oidos (infecciones, desahogo, audicion reducida, deformidad):

Organos del pecho (corazén, pulmones):

Glandulas linfaticas (adenitis):

Abdomen (hernia, higado, bazo):

Genitales (hypospadia, testiculos, retencién):

Columna vertebral (cifosis, escoliosis):

Extremidades (pes equinus, pies torcidos hacia adentro, pies torcidos hacia afuera, pes calcaneovarus, flexion
de la cadera, espasticidad, paralisis):

Piel (eczema, infecciones, parasitos, cicatrices) :

¢Otros padecimientos?

éExiste en el nifo algun sintoma de sifilis?
Resultado de la reaccidn de sifilis realizada (fecha):
O Positivo o Negativo o No realizado

189



¢Algun sintoma de tuberculosis?
Resultado del examen de tuberculina realizado (fecha):
O Positivo O Negativo 0 No realizado

¢Algun sintoma de Hepatitis A?
Resultado del examen de hepatitis A realizado (fecha):
O Positivo O Negativo 0 No realizado

éAlgun sintoma de Hepatitis B?
Resultado del examen de HBsAg (fecha):

O Positivo o0 Negativo O No realizado
Resultado del examen anti-HBs (fecha):

O Positivo o0 Negativo O No realizado
Resultado del examen de HBeAg (fecha):

O Positivo O Negativo 0 No realizado
Resultado del examen anti-HBe (fecha):

O Positivo O Negativo 0 No realizado

¢éAlguin sintoma de VIH/SIDA?
Resultado del examen VIH realizado (fecha):
O Positivo 0O Negativo 0 No realizado

éSintomas de otra enfermedad contagiosa?

éLa orina contiene:
¢Azlicar? ¢Albumina? éFenylketona?

Evacuaciones (diarrea, estrefiimiento):
Analisis de parasitos: O Positivo (especies): o Negativo o No realizado

éExiste alguna enfermedad mental o retraso del nifio?

Proporcione una descripcion del desarrollo mental, comportamiento y cualidades del nifio:

¢Algun comentario adicional?

Nombres y apellidos del médico:

Firma del médico:

Fecha:
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ANEXO 12: SOLICITUD DE ADOPCION Y LISTADO DE REQUISITOS

AV 4 SOLICITUD DE ADOPCION NACIONAL

ConsgoNacional

Numero de expediente

Guatemala, de de
Seiior Director
Consejo Nacional de Adopciones
Nosotros, ,
(Nombre completo del padre adoptante)
de afnos de edad, casado, de nacionalidad , de profesién u oficio , con
domicilio en el departamento de , , me identifico con la cédula de vecindad ( ) o DPI ( )
ndmero RY; de afios de
(Nombre completo de la madre adoptante)
edad, casada, de nacionalidad , de profesion u oficio , con domicilio en el
departamento de , me identifico con la cédula de vecindad ( ) o DPI ( ) numero
sefialamos como lugar para recibir notificaciones
nimeros de teléfono: Residencia , celular trabajo , y correo

electrénico

Hemos sido o somos actualmente familia sustituta de un nifio, nifia o adolescente? Sl () NO (). En caso afirmativo, indicar nombre del

nifio y Juzgado que ordend dicha medida.

En la actualidad soy (somos) representante(s), trabajador/es o tengo (tenemos) relacion de dependencia con persona individual o
juridica que tiene a su cargo nifios en situacion de adoptabilidad? SI () NO ( ). En caso afirmativo, indicar nombre de la persona

individual o juridica.

Los rangos de edad entre solicitante y nifio a ser adoptado, serdan los siguientes:

Solicitantes entre 22 y 35 afios, podran adoptar nifios de 6 meses en adelante

Solicitantes entre 35 y 45 afios, podran adoptar nifios de 3 afos en adelante

Solicitantes entre 45 y 50 afios, podran adoptar niflos de 5 afos en adelante

Solicitantes entre 50 y 60 afios, podran adoptar niflos de 7 afios en adelante.

Importante: Debe respetarse el mandato legal de una diferencia de 20 afios entre adoptante y adoptado, articulo 14 de la Ley de
Adopciones.

En virtud de lo anterior, solicito (solicitamos) se realicen los estudios juridicos, psicoldgicos y sociales correspondientes, para
determinar mi (nuestra) idoneidad para ser padre/madre adoptivo/a.

Autorizo (autorizamos) que las comunicaciones derivadas del proceso administrativo se realicen por la via telefénica o correo
electrdnico.

Bajo Juramento de ley declaro/amos ser de los datos personales consignados, que tengo (tenemos) conocimiento de los requisitos
exigidos y que no estoy/amos comprendidos entre las prohibiciones e impedimentos para adoptar, regulados en la Ley de Adopciones,
en el Reglamento de la Ley de Adopciones y en Acuerdo Interno del Consejo Directivo del Consejo Nacional de Adopciones, nimero
CNA-CD-010-2010, descritos a continuacion:

LEY DE ADOPCIONES

ARTICULO 10. Prohibiciones.
La adopcion es una institucidn social de proteccion, por lo que se prohibe:
a. La obtencién de beneficios indebidos, materiales o de otra clase, para las personas, instituciones y autoridades involucradas
en el proceso de adopcidn; incluyendo a los familiares dentro de los grados de ley del adoptante o del adoptado;
b.  Alos padres bioldgicos o representantes legales del nifio, disponer expresamente quién adoptara a su hijo o hija; salvo que se
trate del hijo del conyuge o conviviente o de la familia sustituta que previamente lo ha albergado;
c.  Alos padres adoptivos disponer de los 6rganos y tejidos del adoptado para fines ilicitos;
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d. A las personas que participan en el proceso de adopcidn tener relacion de cualquier clase con las entidades privadas y
organismos acreditados extranjeros que se dedican al cuidado de nifios declarados en estado de adoptabilidad;

e. Que el consentimiento para la adopcidn sea otorgado por una persona menor de edad, padre o madre, sin autorizacién
judicial;

f. Que los potenciales padres adoptivos tengan cualquier tipo de contacto con los padres del nifio o con cualquier persona que
puedan influenciar en el consentimiento de la persona, autoridad o institucion involucrada en el proceso de adopcion, se
exceptuan los casos en que los adoptantes sean familiares dentro de los grados de ley del adoptado;

g. Que los padres bioldgicos otorguen el consentimiento para la adopcién antes del nacimiento del nifio y que tal
consentimiento sea otorgado antes de las seis semanas de nacido el nifio.

Los expedientes donde se descubra alguna de las prohibiciones anteriores se suspenderan inmediatamente y no se autorizara la
adopcidn, sin perjuicio de certificar lo conducente en materia penal si la accidn en si misma es constitutiva de delito o falta. La autoridad
correspondiente debera iniciar de oficio el proceso de proteccidn para el nifio.

ARTICULO 16. Impedimentos para adoptar.
Tienen impedimento para adoptar:
a. Quienes padezcan de enfermedades fisicas, trastornos mentales y de la personalidad, que representen un riesgo a la salud,
vida, integridad y pleno desarrollo del nifio, nifia o adolescente;
b. Quienes padezcan dependencia fisica o psicoldgica de medicamentos que no hayan sido prescritas por facultativo y cualquier
otra sustancia adictiva;
c. Quienes hayan sido condenados por delitos que atenten contra la vida, la integridad fisica, sexual y la libertad de las personas;
d. Unodelos conyuges o unidos de hecho sin el consentimiento expreso del otro;
e. Eltutory el protutor, ademas de los requisitos del articulo trece, que no hayan rendido cuentas de la tutela ni entregado los
bienes del nifio, nifia o incapaz;
f. Los padres que hubiesen perdido la patria potestad o se les hubiese declarado separados o suspendidos de la misma,
mientras ésta no haya sido restablecida por juez competente.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADOPCIONES
Articulo 42. Requisitos de los solicitantes de adopcion nacional. Las personas residentes en Guatemala, interesadas en adoptar un
nifio, ademas de los requisitos contenidos en la Ley de Adopciones, presentaran fotocopia legalizada del documento de identificacion
personal. Para que se pueda adoptar nacionalmente en Guatemala, el solicitante debera ser residente permanente en el pais.
El informe médico requerido por la Ley debera incluir informacidn relativa a enfermedades fisicas y psiquiatricas, a la no dependencia
fisica y psicoldgica de medicamentos u otras sustancias adictivas, y una constancia de no padecimiento de VIH.

ANOTACION

De conformidad con el Articulo 41 de la Ley de Adopciones, si el solicitante hubiere sido tutor del nifio, ademds de los requisitos
anteriores, debera presentar certificacion de que fueron aprobadas sus cuentas de liquidacién y que los bienes del nifio fueron
entregados.

ACUERDO INTERNO DEL CONSEJO DIRECTIVO No. CNA-CD-010-2010
ARTICULO 4. De la temporalidad de las medidas.
La naturaleza temporal de la medida de proteccion de abrigo en familia sustituta y en hogar temporal, no admite la posibilidad de
adopcién del nifio abrigado, en virtud que la seleccidn de familia adoptiva la realiza el Consejo Nacional de Adopciones, dentro de
proceso administrativo de adopcién..

La participacidn de la familia sustituta y del hogar temporal, se circunscribe al abrigo del nifio durante el tiempo que dure la medida de

proteccion en el proceso judicial y el proceso administrativo de adopcion, respectivamente, hasta la integracion del nifio a su familia
adoptiva.

Atentamente,

(Firma del padre adoptante) (Firma de la madre adoptante)

REQUISITOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS SOLICITANTES NACIONALES

192



Solicitud para dar inicio al tramite de adopcidn en formato proporcionado por el CNA

Certificacién de Partida de Nacimiento.

Certificacidn del asiento de cédula de vecindad o del documento personal de identificacion (DPI).

Fotocopia Legalizada del documento de identificacién personal.

Carencia de Antecedentes Penales.

Certificacidon de Partida de Matrimonio de los solicitantes o de la unidn de hecho cuando este fuera el caso, emitida por el
Registro Nacional de Personas (RENAP).

Constancia de empleo o ingresos econdmicos del o los solicitantes.

Certificacion médica de salud fisica y mental de los solicitantes y de quienes conviven con ellos; incluyendo informacion
relativa a enfermedades fisicas y psiquiatricas, a la no dependencia fisica y psicolégica de medicamentos y otras sustancias
adictivas, y una constancia de no padecimiento de VIH/SIDA.

Fotografias recientes de los solicitantes.

Si el solicitante es extranjero, deberd presentar documentacién que acredite su residencia permanente en el pais.
(certificacion del asiento de extranjero domiciliado, emitida por el Registro Nacional de Personas, RENAP; y, fotocopia
legalizada de la constancia extendida por la Direccidn General de Migracion que acredita tal condicidn) y las certificaciones de
nacimiento deben presentarse con los pases de Ley correspondientes.

Las constancias de participacion en talleres informativos y formativos serdn presentados por los solicitantes conforme los
obtengan.

Todos los documentos deben ser extendidos dentro de los seis meses anteriores a su solicitud.

Los documentos deben ser presentados en el orden establecido, en un félder con gancho.

Todos los documentos deben contener los Nombres y Apellidos de los solicitantes, como aparecen en el documento de
identificacion.

Los solicitantes deben identificarse en todos los documentos, con la cedula de vecindad o con el documento personal de
identificacién (DPI), no con los dos.
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AV 4 SOLICITUD DE ADOPCION DE

C ‘H HIJO DE CONYUGE
\ |
| \|

ConsgjoNacionalde Adopciones

Nuamero de expediente

Guatemala, de de
Sefior Director
Consejo Nacional de Adopciones
Yo, )

(Nombre completo del padre/madre adoptante)

de afios de edad, casado(a), de nacionalidad , de profesién u oficio , con
domicilio en el departamento de , me identifico con la cédula de vecindad ( ) o DPI ( )
ndmero , sefialo como lugar para recibir notificaciones
con numeros de teléfono: Residencia celular trabajo , y correo
electrénico , solicito se realicen los estudios juridicos, psicoldgicos y sociales correspondientes, para ser
declarado padre/madre adoptivo/a de , hijo(a) de

(Nombre del nifio, nifia 0 adolescente a ser adoptado)

, con quien estoy unido/a de hecho o en matrimonio y que se

(Nombre completo de la madre o padre bioldgico)

identifica con la cédula de vecindad ( ) o DPI ( ) numero ; y de
(Nombre completo de la madre o

, que puede ser localizado en
Padre bioldgico) (Direccién)
y ,
(Teléfono)
Autorizo que las comunicaciones derivadas del proceso administrativo se me puedan realizar por la via telefénica o correo electrénico.

Bajo juramento de ley, declaro ser de los datos personales consignados, que tengo conocimiento de los requisitos exigidos y que no
estoy comprendido entre las prohibiciones impedimentos para adoptar, regulados en la Ley de Adopciones y en el Reglamento de la
Ley de Adopciones, descritos a continuacién:

LEY DE ADOPCIONES
ARTICULO 10. Prohibiciones.

La adopcion es una institucion social de proteccion, por lo que se prohibe:

h. La obtencién de beneficios indebidos, materiales o de otra clase, para las personas, instituciones y autoridades involucradas
en el proceso de adopcidn; incluyendo a los familiares dentro de los grados de ley del adoptante o del adoptado;

i A los padres bioldgicos o representantes legales del nifio, disponer expresamente quién adoptard a su hijo o hija; salvo que se
trate del hijo del cdnyuge o conviviente o de la familia sustituta que previamente lo ha albergado;

j. A los padres adoptivos disponer de los 6rganos y tejidos del adoptado para fines ilicitos;

k. A las personas que participan en el proceso de adopcion tener relacion de cualquier clase con las entidades privadas y
organismos acreditados extranjeros que se dedican al cuidado de nifios declarados en estado de adoptabilidad;

I Que el consentimiento para la adopcién sea otorgado por una persona menor de edad, padre o madre, sin autorizacién
judicial;

m. Que los potenciales padres adoptivos tengan cualquier tipo de contacto con los padres del nifio o con cualquier persona que
puedan influenciar en el consentimiento de la persona, autoridad o institucion;

n. involucrada en el proceso de adopcidn, se exceptuan los casos en que los adoptantes sean familiares dentro de los grados de
ley del adoptado;

0. Que los padres bioldgicos otorguen el consentimiento para la adopcién antes del nacimiento del nifio y que tal
consentimiento sea otorgado antes de las seis semanas de nacido el nifio.
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p. Los expedientes donde se descubra alguna de las prohibiciones anteriores se suspenderan inmediatamente y no se autorizara
la adopcion, sin perjuicio de certificar lo conducente en materia penal si la accion en si misma es constitutiva de delito o falta.
La autoridad correspondiente debera iniciar de oficio el proceso de proteccion para el nifo.

ARTICULO 12. Sujetos que pueden ser adoptados... e. El hijo o hija de uno de los cdnyuges o convivientes, en cuyo caso ambos padres
biolégicos deben prestar su consentimiento, salvo que uno de ellos haya fallecido o hubiere perdido la patria potestad.

ARTICULO 16. Impedimentos para adoptar.
Tienen impedimento para adoptar:

g. Quienes padezcan de enfermedades fisicas, trastornos mentales y de la personalidad, que representen un riesgo a la salud,
vida, integridad y pleno desarrollo del nifio, nifia o adolescente;

h. Quienes padezcan dependencia fisica o psicolégica de medicamentos que no hayan sido prescritas por facultativo y cualquier
otra sustancia adictiva;

i.  Quienes hayan sido condenados por delitos que atenten contra la vida, la integridad fisica, sexual y la libertad de las personas;

j. Uno de los cényuges o unidos de hecho sin el consentimiento expreso del otro;

k.  El tutory el protutor, ademas de los requisitos del articulo trece, que no hayan rendido cuentas de la tutela ni entregado los
bienes del nifio, nifia o incapaz;

I Los padres que hubiesen perdido la patria potestad o se les hubiese declarado separados o suspendidos de la misma,
mientras ésta no haya sido reestablecida por juez competente.

ARTICULO 39. Solicitud...Segundo parrafo. Las personas contempladas en las literales e) y f) de articulo 12 de esta ley, podran acudir
directamente ante un notario, los que con dictamen favorable de la Autoridad Central, podran formalizar la adopcién, mediante
escritura publica.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADOPCIONES
Articulo 48. Adopcidn del hijo de conyuge. El interesado en adoptar al hijo de su conyuge, debera cumplir con los requisitos siguientes:

a) Llenar solicitud en formulario proporcionado por el Consejo Nacional de Adopciones, que incluya, entre otros datos,
nombre completo, edad, estado civil, profesion u oficio, nacionalidad, domicilio, nimero del documento de identificacidn personal
y lugar para recibir notificaciones;

b) Acompaiiar fotocopia legalizada del documento de identificacidn personal del adoptante; carencia de antecedentes
penales y policiacos; certificacidon de partida de matrimonio o de la unién de hecho, cuando este fuera el caso; constancia de
empleo o ingresos econdmicos; certificacion médica de no padecer enfermedades infecto-contagiosas y de buena salud mental; dos
fotografias recientes a color tamafio  pasaporte y dos fotografias que acrediten la convivencia con el nifio;

c) Presentar acta notarial en la que el padre o madre biolégico manifieste que conserva la guarda y custodia del nifio y haga
constar su aceptacidn expresa para la adopcidn del hijo por su cényuge;

d) Presentar acta notarial en la que los padres bioldgicos hagan constar su consentimiento para la adopcion, salvo que uno de
ellos haya fallecido o hubiere perdido la patria potestad; v,

e) Acompaniar certificacion de partida de nacimiento del padre o la madre bioldgicos del nifio y del asiento de su  registro de
identificacion personal;

Atentamente,

(Firma del padre/madre adoptante)
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REQUISITOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS SOLICITANTES DE ADOPCION DEL HIJO/A DEL O DE LA CONYUGE O CONVIVIENTE

DOCUMETNOS E LA PERSONA A SER ADOPTADA:

Dos fotografias recientes a color tamafio pasaporte
Certificacidn de partida de nacimiento.
Certificado médico.

DOCUMENTOS DEL/LA SOLICITANTE:

Solicitud para dar inicio al tramite de adopcidn en formato proporcionado por el CNA

Certificacién de Partida de Nacimiento.

Certificacidn del asiento de cédula de vecindad y/o Documento Personal de Identificacién DPI del o la solicitante.

Fotocopia Legalizada del documento de identificacién personal del o la solicitante.

Carencia de Antecedentes Penales del adoptante.

Carencia de Antecedentes Policiacos del adoptante.

Certificacidon de Partida de Matrimonio del o la solicitante o de la unidn de hecho cuando este fuera el caso, emitida por el
Registro Nacional de Personas (RENAP).

Constancia de empleo o ingresos econdmicos.

Certificacion médica de no padecer enfermedades infecto contagiosas y de tener buena salud fisica y mental del/la solicitante
y demas personas que van a convivir con el adoptado.

Dos fotografias recientes, a color tamafio pasaporte

Dos fotografias que acrediten la convivencia con el nifio o nifa.

DOCUMENTOS DE LOS PADRES BIOLOGICOS:

Certificacidn de la Partida de Nacimiento del padre o la madre bioldgicos del nifio o nifia.

Certificacidn del asiento de cédula de vecindad o Documento Personal de Identificacion DPI de los padres bioldgicos del nifio o
nifia.

Acta notarial en la que el padre o madre bioldgica manifieste que conserva la guarda y custodia del nifio y haga constar su
aceptacidn expresa para la adopcién del hijo por su conyuge.

Acta notarial en la que los padres bioldgicos hagan constar su consentimiento para la adopcién, salvo que uno de ellos haya
fallecido o hubiere perdido la patria potestad, presentar certificado de Defuncion.

Si el cényuge solicitante es extranjero, deberd presentar documentacion que acredite su residencia permanente en el pais.
(certificacidon del asiento de extranjero domiciliado, emitida por el Registro Nacional de Personas, RENAP; y, fotocopia
legalizada de la constancia extendida por la Direccidon General de Migracidn que acredita tal condicidn). y las certificaciones de
nacimiento deben presentarse con los pases de Ley correspondientes.

Todos los documentos deben ser extendidos dentro de los seis meses anteriores a su solicitud.

Los documentos deben ser presentados en el orden establecido, en un félder con gancho.

Todos los documentos deben contener los Nombres y Apellidos de los solicitantes, como aparecen en el documento de
identificacion.

Los solicitantes deben identificarse en todos los documentos, con la cedula de vecindad o con el documento personal de
identificacién (DPI), no con los dos.
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\/ SOLICITUD DE ADOPCION DE

C 1 H MAYOR DE EDAD
|\

ConsgjoNacionalde Adopciones

Numero de expediente

Guatemala, de de
Sefior Director
Consejo Nacional de Adopciones
Nosotros, )
(Nombre completo del padre adoptante)
de afios de edad, casado, guatemalteco, de profesion u oficio , con domicilio en el departamento de
, me identifico con cédula vecindad ( ) o DPl ( ) nimero HY
de afnos de edad, casada, guatemalteca,
(Nombre completo de la madre adoptante)
de profesidn u oficio , con domicilio en el departamento de , me identifico con la
cédula de vecindad ( ) o DPI ( ) numero , sefialamos como lugar para recibir
notificaciones ,
con numeros de teléfono: Residencia celular trabajo , y correo
electrénico , solicitamos se realicen los estudios juridicos, psicolégicos y sociales

correspondientes, para emitir el dictamen correspondiente para adoptar a:

(Nombre de la persona a ser adoptada)

, quien se identifica con la cédula de vecindad ( ) o DPI () niUmero

Autorizo/amos que las comunicaciones derivadas del proceso administrativo se me/nos puedan realizar por la via telefénica o correo
electrdnico.

Bajo Juramento de ley, declaro/amos ser de los datos personales consignados, que tengo/emos conocimiento de los requisitos exigidos
y que no estoy/estamos comprendido/s entre las prohibiciones e impedimentos para adoptar, regulados en la Ley de Adopciones y en
el Reglamento de la Ley de Adopciones, descritos a continuacion:

LEY DE ADOPCIONES

ARTICULO 10. Prohibiciones.
La adopcion es una institucion social de proteccion, por lo que se prohibe:
g. La obtencidon de beneficios indebidos, materiales o de otra clase, para las personas, instituciones y autoridades involucradas
en el proceso de adopcidn; incluyendo a los familiares dentro de los grados de ley del adoptante o del adoptado;
r.  Alos padres bioldgicos o representantes legales del nifo, disponer expresamente quién adoptara a su hijo o hija; salvo que se
trate del hijo del conyuge o conviviente o de la familia sustituta que previamente lo ha albergado;
s.  Alos padres adoptivos disponer de los 6rganos y tejidos del adoptado para fines ilicitos;
t. A las personas que participan en el proceso de adopcién tener relacidon de cualquier clase con las entidades privadas y
organismos acreditados extranjeros que se dedican al cuidado de nifios declarados en estado de adoptabilidad;
u. Que el consentimiento para la adopcion sea otorgado por una persona menor de edad, padre o madre, sin autorizacién
judicial;
v. Que los potenciales padres adoptivos tengan cualquier tipo de contacto con los padres del nifio o con cualquier persona que
puedan influenciar en el consentimiento de la persona, autoridad o institucién involucrada en el proceso de adopcion, se
exceptuan los casos en que los adoptantes sean familiares dentro de los grados de ley del adoptado;
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w. Que los padres bioldgicos otorguen el consentimiento para la adopcion antes del nacimiento del nifio y que tal
consentimiento sea otorgado antes de las seis semanas de nacido el nifio.

Los expedientes donde se descubra alguna de las prohibiciones anteriores se suspenderan inmediatamente y no se autorizara la
adopcidn, sin perjuicio de certificar lo conducente en materia penal si la accidn en si misma es constitutiva de delito o falta. La autoridad
correspondiente debera iniciar de oficio el proceso de proteccidn para el nifio.

ARTICULO 12, Sujetos que pueden ser adoptados...f. El mayor de edad, si manifiesta expresamente su consentimiento; en igual forma
podra ser adoptado el mayor de edad con incapacidad civil, con el expreso consentimiento de quien ejerza sobre él la patria potestad i
la tutela.
ARTICULO 16. Impedimentos para adoptar.
Tienen impedimento para adoptar:
m. Quienes padezcan de enfermedades fisicas, trastornos mentales y de la personalidad, que representen un riesgo a la salud,
vida, integridad y pleno desarrollo del nifio, nifia o adolescente;
n. Quienes padezcan dependencia fisica o psicolégica de medicamentos que no hayan sido prescritas por facultativo y cualquier
otra sustancia adictiva;
o. Quienes hayan sido condenados por delitos que atenten contra la vida, la integridad fisica, sexual y la libertad de las personas;
p. Uno de los conyuges o unidos de hecho sin el consentimiento expreso del otro;
g. Eltutory el protutor, ademas de los requisitos del articulo trece, que no hayan rendido cuentas de la tutela ni entregado los
bienes del nifio, nifia o incapaz;
r. Los padres que hubiesen perdido la patria potestad o se les hubiese declarado separados o suspendidos de la misma,
mientras ésta no haya sido reestablecida por juez competente.
ARTICULO 39. Solicitud...segundo parrafo. Las personas contempladas en las literales e) y f) del articulo 12 de esta ley, podran acudir

directamente ante un notario, los que con dictamen favorable de la Autoridad Central, podran formalizar la adopcién, mediante
escritura publica.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADOPCIONES
ARTICULO 49. Adopcion de persona mayor de edad. Los interesados en adoptar a una persona mayor de edad, deberan cumplir con
los requisitos siguientes:
a) Llenar solicitud en formulario proporcionado por el Consejo Nacional de Adopciones, que incluya, entre otros, nombre
completo, edad, estado civil, profesion u oficio, nacionalidad, domicilio, nimero del documento de identificacion personal y lugar
para recibir notificaciones;
b) Acompaiiar fotocopia legalizada del documento de identificacidn personal; carencia de antecedentes penales y
policiacos; certificacion de partida de matrimonio o de la unién de hecho, cuando éste fuera el caso; constancia de empleo o

ingresos econdmicos; certificacion médica de no padecer enfermedades infecto-contagiosas y de buena salud mental y dos
fotografias a color tamafio pasaporte;
c) Acompaniar certificacion de la partida de nacimiento y fotocopia legalizada del documento de identificacién personal de Ia
persona mayor de edad sujeta a adopcion;
d) Presentar acta notarial por parte de los adoptantes, haciendo constar su aceptacion expresa para la adopcion; vy,
e) Presentar acta notarial por la persona que va a ser adoptada, en la que haga constar su aceptacion expresa para su adopcién.
Atentamente,
f f

(Firma del padre adoptante) (Firma de la madre adoptante)
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REQUISITOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS SOLICITANTES DE ADOPCION DE PERSONA MAYOR EDAD

DOCUMENTOS E LA PERSONA A SER ADOPTADA:

e Dos fotografias recientes a color tamafo pasaporte.

e  Certificacidn de partida de nacimiento.

e  Fotocopia legalizada de la cédula de vecindad o del documento personal de identificacion DPI.

e  Acta Notarial por la persona que va ser adoptada, en al que haga constar su aceptacion expresa para su adopcion. En caso que
la persona que va a ser adoptada tenga algun tipo de discapacidad que le impida manifestar su consentimiento expreso, se
procederd de conformidad con la Ley de la materia.

DOCUMENTOS DEL/LA SOLICITANTE:

e Solicitud para dar inicio al trdmite de adopcion en formato proporcionado por el CNA

e  Acta Notarial por parte de los adoptantes, haciendo constar su aceptacidn expresa para la adopcidn.

e  Certificacion de Partida de Matrimonio o de la unién de hecho, cuando éste fuera el caso, emitida por el Registro Nacional de
Personas, RENAP.

e  Certificacion de Partida de Nacimiento de los solicitantes.

e  Certificacidn del asiento de cédula de vecindad o Documento Personal de Identificacion DPI de los solicitantes.

e  Fotocopia Legalizada del documento de identificacidn personal de los solicitantes.

e  Carencia de Antecedentes Penales de los solicitantes.

e  Carencia de Antecedentes Policiacos de los solicitantes.

e  Constancia de empleo o ingresos econdmicos.

e  Certificacion médica de no padecer enfermedades infecto contagiosas y de tener buena salud fisica mental.

e  Dos fotografias recientes, a color tamafio pasaporte del o la solicitante.

e S el solicitante a adoptar a una persona mayor de edad, es extranjero, debera presentar documentacién que acredite su
residencia permanente en el pais. (certificacion del asiento de extranjero domiciliado, emitida por el Registro Nacional de
Personas, RENAP; y, fotocopia legalizada de la constancia extendida por la Direccion General de Migracidén que acredita tal
condicion). y las certificaciones de nacimiento deben presentarse con los pases de Ley correspondientes.

e  Todos los documentos deben ser extendidos dentro de los seis meses anteriores a su solicitud.

e Los documentos deben ser presentados en el orden establecido, en un félder con gancho.

e Todos los documentos deben contener los Nombres y Apellidos de los solicitantes, como aparecen en el documento de
identificacion.

. Los solicitantes deben identificarse en todos los documentos, con la cedula de vecindad o con el documento personal de
identificacién (DPI), no con los dos.
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Direccién a notificarse

(A

PROVIDENCIA DE PREVIO No.-Afio-SCFANA-CNA
Referencia: Expediente No.-CNA-PAN

SUBCOORDINACION DE FAMILIA ADOPTIVA Y NINO ADOPTADO, CONSEJO NACIONAL DE
ADOPCIONES, Lugary Fecha. - - - I) PREVIO a continuar con el tramite de adopcion nacional que
los requirentes NOMBRE DE LOS INTERESADOS, cumplan con adjuntar al expediente los
siguientes requisitos(Se hace mencion de los documentos faltantes o que presentan algun tipo de
error) legales: a); b); c); ; 1l) Se apercibe a los solicitantes NONMBRE DE LOS INTERESADOS, que
si dentro del plazo de seis meses no cumple con los requisitos legales requeridos, se tendra por
abandonado el expediente y consecuentemente se ordenard su archivo; lll) Notifiquese a la
solicitante lo resuelto. 1IV) FUNDAMENTO LEGAL: Articulo: 28 de la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala; Articulos 1, 2, 3y 4 de la Ley de lo Contencioso Administrativo; Articulos 1,
2, 8, 23, 24, 27, 39 y 40 de la Ley de Adopciones; Articulos 1, 42, 43 del Reglamento de la Ley de
Adopciones.

f.

Subcoordinadora de la Unidad de Familia Adoptiva y Nifio Adoptado

Consejo Nacional de Adopciones
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Direccién a notificarse

A

PROVIDENCIA DE TRAMITE NO. -Afio-SCFANA-CNA

SUBCOORDINACION DE FAMILIA ADOPTIVA Y NINO ADOPTADO, CONSEJO NACIONAL DE
ADOPCIONES, Lugar y fecha . I) Se tiene por recibida la solicitud de adopciéon nacional No. DE
EXPEDIETNE y documentos adjuntos, presentada por NOMBRE DE LOS SOLICITANTE, solicitud
procedente de la Coordinacion del Equipo Multidisciplinario, del Consejo Nacional de Adopciones; 1)
Se toma nota del lugar sefialado para recibir notificaciones; Ill) Se admiten para su tramite la presente
solicitud; 1V) Para la formacién del expediente la Subcoordinaciébn de Familia Adoptiva y Nifio
Adoptado ordena a las psicélogas y trabajadoras sociales que realicen las evaluaciones psicoldgicas
y sociales correspondientes, debiendo rendir un informe a la brevedad posible; seguidamente
remitase el expediente para su andlisis juridico al asesor legal de dicha subcoordinacién; Ademas,
realicese cualquier otra diligencia necesaria para la formacion del expediente; V) Fundamento Legal:
articulos: 12 y 28 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; Articulos 1, 2, 3, 4y 5 de
la Ley de lo Contencioso Administrativo; Articulos 1, 2, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 17, 22, 23, 24, 27, 39 y 40
de la Ley de Adopciones; Articulos 1, 2, 38, 42 y 43 del Reglamento de la Ley de Adopciones. - - - - -

f.

Subcoordinadora de la Unidad de Familia Adoptiva y Nifio Adoptado

Conseio Nacional de Adopciones
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ANEXO 13 : EVALUACION PSICOLOGICA DE SOLICITANTES A ADOPCION

AV
G\

Referencia del expediente : Lugar y fecha de de la evaluacion :

ENTREVISTA Y EVALUACION PSICOLOGICA A FAMILIA SOLICITANTE A ADOPCION

DATOS PERSONALES DE LOS SOLICITANTES

1.1. Datos del padre solicitante :
Nombres y apellidos:

Lugar y fecha de nacimiento : Edad:

Cédula de Vecindad : No. De orden : Registro : DPI:

Nacionalidad : Pasaporte N° :

Direccion :

Teléfono : (de dia) (de noche) (celular)

Estado civil : Tiempo de casados o unién de hecho :

Numero de hijos :

Escolaridad : Profesion u ocupacion :

Empresa en la cual trabaja : Que tipo de empleo desarrolla actualmente
Religidn : Etnia :

1.2. Datos de la madre solicitante :
Nombres y apellidos:

Lugar y fecha de nacimiento : Edad:

Cédula de Vecindad : No. De orden : Registro :

Nacionalidad : Pasaporte N°:

Direccién :

Teléfono : (de dia) (de noche) (celular)

Estado civil : Tiempo de casados o unidn de hecho :

Numero de hijos :

Escolaridad : Profesién u ocupacion :

Empresa en la cual trabaja : Que tipo de empleo desarrolla actualmente:
Religion : Etnia :

MOTIVO DE LA ADOPCION:
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ABORDAIJE INDIVIDUAL

Nombres y apellidos : Fecha:
HISTORIA PERSONAL

Padre

Nombre y apellidos: Edad:
Ocupacion :

Salud :

Fallecido: o Si o No Causa :

Edad del solicitante en ese momento :

Describa su relacién con él :

Madre
Nombre y apellidos:

Edad

Ocupacion :

Salud:

Fallecida: o Si o No Causa :

Edad del solicitante en ese momento :

Describa su relacién con él :

Hermano/as
Cuantos : Lugar del solicitante entre los hermanos :
Todosviven: OSi oNo  Especifique:

Algun detalle significativo sobre los hermanos :

Fue o fueron criado (s) por sus progenitores : O Si
Describa su relacién con ello/as :

o No

Infancia — Adolescencia :
Describa cdmo fue su infancia/adolescencia :

De qué forma le corregian sus progenitores :

Antecedentes escolares o habilidades y aptitudes :

Qué habilidades tuvo en sus estudios :

Qué dificultades tuvo en sus estudios :
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HISTORIA ACTUAL :
Salud :
Cual es su estado de salud actual :

¢Acude regularmente al médico de cabecera? oSi oNo  Frecuencia:

Ha recibido consejeria o algun tipo de asistencia profesional para sus problemas : oSi o No
En caso afirmativo, cuando y donde:

Ha estado en peligro su vida o la de algun familiar : oSi o No

Padece usted o alglin miembro de su familia una enfermedad grave : o Si o No
Laboral :

Le satisface su empleo actual : o Si o No Especifique :

Cuantos empleos ha tenido en los ultimos 5 afios :

Qué tipo de empleos ha ejecutado en el pasado:

DESCRIPCION DE PROBLEMAS ACTUALES
Tiene algun problema actualmente: oSi oNo
De qué indole :

Expectativas de solucién:

Cuan satisfecho se siente con su vida :
Nada satisfecho 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Muy satisfecho

ANALISIS MODAL DE LOS PROBLEMAS ACTUALES
Conducta :
Coémo describiria su comportamiento regularmente :

¢Qué hace en su tiempo libre?

Sentimientos :
De qué manera expresa sus sentimientos?

Anote tres motivos de miedo o temor:
1.
2.
3.

Imagenes :
Como se imagina o cree que los demas lo ven :
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Pensamientos :
Qué opinidn tiene de si mismo :

¢Qué preocupaciones tiene que puedan afectar su estado de animo y su conducta?

RELACIONES INTERPERSONALES
Amistades :
Tiene amigos : O Si o No Losconserva: OSi o No
Valore el grado de relajacién y comodidad que siente en las situaciones sociales :
Muy relajado 12 3456 7 8 9 10 Muy Ansioso
Tiene uno o mas amigos con quienes se siente comodo compartiendo sus pensamientos mas privados:
o Si o No

Matrimonio :

Con quién vive : (seleccione el que corresponda)

o Sola/o o Cényuge O Progenitores o Compafiera/o
o Nifio/as o Amigo/as o Otros :

Cuénto tiempo conocia a su cdnyuge antes de comprometerse :

Cuanto tiempo ha estado casado/a o en unién de hecho :

Ha interferido alguien (progenitores, familiares, amigos) en su matrimonio, ocupacién, etc. oSi o No
En caso afirmativo, describalo, brevemente :

Describa la forma de ser de su pareja :

¢Qué es lo que mas le gusta de su pareja?

¢Qué es lo que menos le gusta de su pareja?

En la siguiente escala indique el grado de satisfaccidén que siente en su matrimonio o con su pareja:
Muy satisfecho 1 2 3 45 6 7 8 9 10 Muy insatisfecho

Es satisfactoria su vida sexual presente: o Si o No

¢Tiene hijos con su pareja? oOSi  oNo

¢Cuantos?

Nombres y Edades:
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Alguno de ellos presenta alguna discapacidad o condicién especial:

Adopcioén :
Que los motiva a adoptar :

Qué expectativas guarda sobre el nifio o nifia que desea adoptar:

Qué preparacion considera tener en todas sus areas (econdmica, educativa, de relacion y de afectividad) para el nifio/a
adoptado/a :

Comente sus experiencias de relacién con nifios?

Qué estaria dispuesto a sacrificar sus relaciones y recursos por el NNA adoptado:

Para usted, que significa el nifio o nifia que solicita adoptar :

Ha tenido relacién con otras familias adoptivas?

Qué caracteristicas quisiera que tuviera el nifio o nifia que desea adoptar :

En caso de pérdida humana, équién asumiria la responsabilidad del cuidado y crianza del NNA a adoptar?

Nombre del Psicdlogo :

Firma del Psicoldgo :

Fecha:
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PRUEBAS PSICOLOGICAS UTILES

CUIDA, Cuestionario para la evaluaciéon de adoptantes, cuidadores, tutores y mediadores.

Autor: Bermejo, F.A.; Estévez, I; Garcia, M.l., entre otros.

Aplicacion: Individual y colectiva

Edad: Adultos

Duracidn: 45 minutos aproximadamente

Finalidad: Apreciacidn de 14 variables de personalidad, tres factores de segundo orden y un factor adicional,
aporta informacién sobre estilos de crianza y ajuste de ofrecimiento en adopcidn. Se incluye una escala de
deseabilidad social, una de inconsistencia de respuestas y una escala de invalidez.

Material: 1 Manual original, 5 cuadernillos con preguntas, 25 hojas de respuestas, cédigo de tarjeta para la
correccién por Internet y una carpeta plastica para proteger el material.

Calificacion: Via Internet.

HTP (Casa — arbol -persona)

Autor: J.N. Back y W.L. Warren

Aplicacion: Individual

Edad: Nifios, adolescentes y adultos

Duracidn: variable, entre 30 y 90 minutos

Finalidad: Evaluacion de las funciones del ego, conflictos de personalidad, autoimagen, percepcién familiar.
Material: 1 Manual original, 25 hojas de preguntas y respuestas.

Calificacion: Manual.

16PF5 Dieciséis factores de personalidad
Autor R.B Cattell, A.K.S. Cattell y H.E.P. Cattell

Autores originals Mary T Russel y Darcie L. Karol 1994.

Aplicacion: Individual y colectiva

Edad: Adultos

Duracién: 45 minutos aproximadamente.

Finalidad: Identificar los principales componentes de la personalidad mediante un andlisis
factorial.

CAQ Clinical Analysis Questionnaire

Autor: Samuel Krug

Aplicacion: individual /colectiva

Edad: Adolescentes y Adultos

Duracién: 30 a 45 minutos

Finalidad: Evaluar sindromes patolégicamente importantes y modelos de conducta desviada

determinados por la observacion clinica.

CTI Inventario de Pensamiento Constructivo

Autor: Symour Epstein 1987

Aplicacion: Individual y Colectiva

Edad: Adolescentes y adultos con un nivel cultural medio, equivalente a 62. Primaria.
Duracioén: 15 a 30 minutos

Finalidad: Apreciacion del pensamiento constructivo y varias facetas de la Inteligencia
Emocional.
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ANEXO 14 :

‘\.‘
| \J

Consejo Nacional de Adopciones

ESTUDIO SOCIO-ECONOMICO DE SOLICITANTES A ADOPCION

Numero de expediente:
Fecha de la visita Domiciliaria
Nombre de la Profesional
Direccion:

UNIDAD DE APOYO Y ORIENTACION A LA FAMILIA ADOPTIVA Y NINO ADOPTADO

ESTUDIO SOCIOECONOMICO PARA PADRES ADOPTIVOS

l. DATOS PERSONALES DE LA SOLICITANTE (Madre adoptiva)
Nombre: Apellidos:
Lugar y fecha de nacimiento:
Edad: Estado Civil:
Religién que practica: Etnia:
Documento de Identificacién: Cedula No. de orden No. de Registro Estendida en el
Municipio de Departamento de
Pasaporte No. DPI No. Teléfono de casa vy, si no tiene, de un pariente

cercano: Teléfono laboral o celular:
Correoelectrénico: Escolaridad:
Profesion: Ocupacion:
Nombre de la instancia donde labora:
Afios de laboral en dicha instancia: Direccion del trabajo:
Puesto que Ocupa:

Horario laboral:

De Lunes a Viernes de:

De Lunes a Sabado de:

Indefinido o flexible:

Ingresos econdmicos mensuales:

Existen otros ingresos extras:
Practica algun deporte o disfruta haciendo algo:

Condiciones de Salud: (antecedentes de enfermedades crénicas, a donde acude, cada cuanto asiste a un chequeo medico, algin
tratamiento)

Grupo Familiar (Antecedentes)
Su papd es o era:

Sumamd es o era:

Si ambos viven, donde residen:

Cuantos hijos procrearon: Lugar que ocupa entre los hermanos:
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Nombre de ellos:

Nombre Edad Estado Civil Cantidad de Lugar de residencia
Hijos/as

Coémo es la relacién con sus hermanos:

Qué recuerdos tiene de su nifez:

Qué recuerdos tiene de su adolescencia:

Sus padres, hermanos y familia amplia, tiene conocimiento sobre el proyecto de adopcién que ha contemplado usted:

Nombre de su mejor amiga/o cercano:
Teléfonos: Direccion:

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE (Padre Adoptivo)

Nombre: Apellidos:
Lugar y fecha de nacimiento:
Edad: Estado Civil:
Religion que practica: Etnia:
Documento de Identificacidn: Cedula: No. de Orden No. de Registro Extendida en
el municipio de: Departamento de:
Pasaporte No. DPI No. Teléfono de casa o si no
tiene de un pariente cercano: Teléfono laboral o celular:
Correo electronico: Escolaridad:
Profesidn: Ocupacion:
Nombre de la instancia donde labora:
Afios de laboral en dicha instancia: Direccion del trabajo:

Puesto que Ocupa:
Horario laboral:

De Lunes a Viernes de:
De Lunes a Sabado de:
Indefinido o flexible:

209



Ingresos econdmicos mensuales:

Existen otros ingresos extras:
Practica algun deporte o disfruta haciendo algo:
Condiciones de Salud: (antecedentes de enfermedades crénicas, a donde acude, cada cuanto asiste a un chequeo medico, algun

tratamiento)

Grupo Familiar (Antecedentes)
Su papa es o era:
Su mama es o era:

Si ambos viven, donde residen:

Cuantos hijos procrearon:

Lugar que ocupa entre los hermanos:

Nombre de ellos:

Nombre Edad Estado Civil Cantidad de Lugar de residencia
Hijos/as

Como es la relacién con sus hermanos:

Qué recuerdos tiene de su nifez:

Qué recuerdos tiene de su adolescencia:

Sus padres, hermanos y familia amplia, tiene conocimiento sobre el proyecto de adopciéon que ha contemplado usted:

Nombre de su mejor amiga/o cercano:

Teléfonos: Direcciodn:

ANTECEDENTES DE LA PAREJA O MATRIMONIO Y/O RELACIONES SENTIMENTALES (Aplica tinicamente para matrimonios )

A) Como se Conocieron:
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B) Cuanto tiempo fueron Amigos: C) Cuanto tiempo fueron Novios:

D) En qué fechay lugar contrajeron matrimonio civil:

E) Como describe su relaciéon de pareja: Buena Regular Excelente
Por qué:

F) Que actividades en pareja realizan:

Sociales: Culturales:

Deportivas: Recreativas:

Otras:

G) Es primer matrimonio de ambos:  Si No

(Si hubo un matrimonio anteriormente, detallar nombre del cényuge anterior, tiempo que vivieron juntos y razén por la cual se
disolvié el matrimonio, procrearon hijos)

H) El grupo familiar esta conformado por:

Nombre Parentesco Edad Escolaridad Ocupacion

1)  Qué actividades en familia realizan: (recreativas, sociales, familiares, culturales, etc)

EN CASO DE UNA PERSONA SOLTERA/O

A) Mantiene actualmente alguna relacion sentimental: Si No

(Si hay alguna relacidn, detallar nombre, edad, ocupacion, tiempo de mantener el vinculo, etc)

B) Hace cuanto tiempo fue su Ultima relacidn sentimental (Nombre de la persona, cuanto tiempo duro la relacion, motivos por
los cuales termina el vinculo)
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V)

C) Hubieron hijos/as en dicha relacién:  Si No

(Si hay hijos como es la relacion con esa persona)

D) Por qué razén decide no contraer matrimonio:

E) Hatenido la experiencia en cuidado de nifios:  Si No

Quienes:

F) Sugrupo familiar esta conformado por:

Nombre Parentesco Edad Escolaridad Ocupacion
G) Que actividades disfruta realizar: (Sociales, recreativas, deportivas, espirituales, etc)
MOTIVACION EN LA ADOPCION
A)  Que le motiva a querer adoptar:
B) Dentro de su familia hay antecedentes de adopcién: Si No
Que percepcién tiene usted en cémo ha sido la experiencia de sus familiares en torno a la adopcién:
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Q) Conoce a otras personas que han adoptado: Si No

Quiénes:

D) Dispone de tiempo para participar el taller y capacitaciones: Si No

Por qué:

E) Posee recurso econémico para viajar —para participar en talleres- Si No
Por qué:

EXPECTATIVAS SOBRE EL NINO O NINA QUE DESEA ADOPTAR

A) Genero: Nifio Nifa No hay preferencias

B) Edad: O-lafio__ 2-4afios______ 4-7anos____ Mayorde 7 afios

C) Etnia: Ladina Indigena No hay preferencias

D) Consideraria un grupo de hermanos : Si No

E) Consideraria un/a nifio/a con capacidades diferentes: Si_ leve o moderado No

F) En el cuidado diario del nifio/a quien sera el/la responsables (si los padres trabajan o el/la solicitante)

G) En caso de alguna emergencia o perdida humana de los solicitantes quien asumira la responsabilidad del/la hijo/a

adoptivo/a

OBSERVACIONES:

Los rangos de edad entre solicitante y nifio a ser adoptado, seran los siguientes:
Solicitantes entre 22 y 35 afios, podran adoptar nifios de 6 meses en adelante
Solicitantes entre 35 y 45 afios, podran adoptar nifios de 3 afios en adelante
Solicitantes entre 45 y 50 afios, podran adoptar nifios de 5 afios en adelante
Solicitantes entre 50 y 60 afios, podran adoptar nifios de 7 afios en adelante.
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VII.

Vi)

Que proyecto de vida tiene contemplado para su hijo/a adoptivo/a (aspectos integrales)

SITUACION SOCIECONOMICA

A)

B)

Ingresos y Egresos mensuales y distribucion de los mismos:

Categoria Costos

Agua

Luz

Servicio de Internet

Servicio de cable

Cuota por seguridad

Teléfono domiciliar

Recargas telefénicas

Extraccién de basura

Alimentacion

Alquiler de casa

Transporte colectivo

Gasolina

Salud

Medicina

Educacion

Vestuario

Recreacién

Deudas bancarias

Pago de tarjetas de crédito

Otros

Posee ahorros bancarios: Si No

CONDICIONES DE LA VIVIENDA

A)
B)
Q
D)
E)
F)

G)

Lavivienda es:  Propia Alquilada Posantes
Desde hace cuanto tiempo

Cuenta con agua potable:  Si No Pozo

Cuenta con drenajes: Si No

Cuenta con servicio de luz: Si No

Material de la vivienda:
Paredes: Block Madera Lamina Adobe Bambu
Techo: Lamina Terraza Madera

Piso: granito torta de cemento tierra

Posee los siguientes ambientes: (Cantidades)

Sala Comedor Cocina Dormitorios
Servicios sanitarios Area de lavado Patio
Area de estudio Garaje Otros:
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H) Que instancias de apoyo hay cercanas a la vivienda:

1) Como es la relacion con sus vecinos: Buena Excelente Regular Ninguna

Porque:

J)  Cuales son las vias de acceso:

K) Contexto externo:

L) Posee otros patrimonios: Si No

Cuales

M) Percepcion de la profesional en cuanto al aspecto interno de la vivienda:

Higiene Orden Desorden Otros

N) Hay un ambiente destinado para el/la nifio/a que sea integrado en el hogar:  Si No
0) Dentro de la vivienda hay mascotas: Si No

Cuales:

0) Poseen armas de fuego y que medidas de seguridad, utiliza para su resguardo:  Si: No:

OPINION PROFESIONAL
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ANEXO 15:  OPINION JURIDICA FAVORABLE

OPlJ-No.-Afio-CNA-UFANA

DE SOLICITUD DE ADOPCION NACIONAL

CS‘H/ OPINION JURIDICA FAVORABLE

PARA: Subcoordinador de la Unidad de Atencidn a la Familia Adoptiva Y Nifio Adoptado.
DE: Asesor Juridico
ASUNTO: Emitir Opinidn Juridica sobre el expediente de solicitud de Adopcién Nacional de los sefiores(NOMBRE

DE LOS SOLICITANTES), y determinar si existe impedimento o prohibicidn legal para que puedan
adoptar, en base a los documentos presentados con la solicitud y los informes psicoldgicos y sociales
presentados por las Psicdlogas y Trabajadoras Sociales de la subcoordinacién de Familia Adoptiva y
Nifio Adoptado.

FECHA: Lugar y fecha

Con relacién a los antecedentes del expediente identificado como NUMERO DE EXPEDIENTE y en cumplimiento del
articulo 14 del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, me permito manifestar:

|. ANTECEDENTES:

a) Los requirentes NOMBRE DE LOS SOLICITANTES presentaron su solicitud de Adopcidon Nacional al Consejo
Nacional de Adopciones, el (dia/mes/afio), con el objeto de que se les realizaran los estudios Juridicos,
Psicoldgicos y Sociales correspondientes, para obtener el Certificado de Idoneidad que les permita desarrollarse
como padres adoptivos.

b) Ala solicitud se adjuntaron todos los documentos exigidos por el articulo 40 del Decreto 77-2007 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones y el articulo 49 del Acuerdo Gubernativo 182-2010, Reglamento de
la Ley de Adopciones.

Il. CONSIDERACIONES:
a) Que la adopcidén es una Institucion Social de proteccion y de orden publico titulada por el Estado, por lo cual una
persona toma como hijo propio al hijo de bioldgico de otra persona; Articulo 2 inciso c) de la Ley de Adopciones.

b) Que el Consejo Nacional de Adopciones dentro de sus funciones se encuentran: Verificar que en cada etapa del
proceso de adopcion se observe lo preceptuado en la Ley de Adopciones; Articulos 23 inciso u) de la Ley de
Adopciones.

c¢) Que la Idoneidad se establece mediante un proceso de valoracion que incluye los aspectos legales, econdmicos,
psicoldgicos, médicos, sociales y personales para comprobar no solo la futura familia adoptante es idénea sino
también sus motivaciones y expectativas al desear adoptar.

d) Que en el expediente consta el Informe social de fecha (dia/mes/afio), elaborado por la Licenciada NOMBRE DE
LA PROFESIONAL y el informe psicolégico de fecha (dia/mes/afio), elaborado por la NOMBRE DE LA
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PROFESIONAL , en los cuales no se hace mencion alguna que compruebe que los requirentes encuadran en
alguna de las prohibicion o impedimentos legales para poder adoptar a un nifio, nifia o adolescente y tomando
en consideracion que los documentos adjuntados a la solicitud cumplen con los requisitos legales establecidos en
el Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones y su Reglamento, procedo a
emitir la siguiente:

Ill. OPINION:

Que de conformidad con los informes y documentos que obran en el expediente, se establece que los solicitantes no
tienen impedimento legal para adoptar; Por tanto, es procede emitir OPINION FAVORABLE y se recomienda emitir
Certificado de Idoneidad a favor de los sefiores NOMBRE DE LOS SOLICITANTES para que adopten a un nifio o nifia
(mencionar rango de edad)

Atentamente,

Asesor Juridico
Unidad de Familia Adoptiva y Nifio Adoptado
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ANEXO 16 : OPINION JURIDICA DESVAFORABLE

P

PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

OPIJD-No-ANO-CNA-UFANA

OPINION JURIDICA
DE SOLICITUD DE ADOPCION NACIONAL

Subcoordinadora de la Unidad de Familia Adoptiva Y Nifio Adoptado.

Asesor Juridico

Emitir opinidn juridica sobre si existe impedimento o prohibicién legal para que la requirente
NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, puede adoptar a un nifio, nifia o adolescente, respaldando la opinién
juridica con base a los documentos presentados con la solicitud y los informes psicolégicos y sociales
que obran en el expediente emitidos por las psicdlogas y trabajadoras sociales de la Subcoordinaciéon
de Familia Adoptiva y Nifio Adoptado, y fundamentalmente por el Decreto 77-2007 Ley de
Adopciones y su Reglamento.

Lugar y Fecha

Con relacidn a los antecedentes del expediente identificado como No. DE EXPEDIETNE y en cumplimiento del articulo 14

segundo parrafo del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, me permito manifestar:

b)

ANTECEDENTES:

Los requirentes NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, presento su solicitud al Consejo Nacional de Adopciones, el
dia fecha, con el objeto de realizar el proceso de adopcion nacional y consecuentemente que se le realizaran
los estudios psicoldgicos, sociales y juridicos correspondientes, para obtener el Certificado de Idoneidad que
le permita desarrollarse como madre adoptiva.

A la solicitud se adjuntaron todos los documentos exigidos por el articulo 40 del Decreto 77-2007 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones y el articulo 49 del Acuerdo Gubernativo 182-
2010, Reglamento de la Ley de Adopciones.

Il. CONSIDERACIONES:

<)

d)

e)

Que la adopcidn es una Institucidn Social de proteccién y de orden publico tutelada por el Estado, por lo cual
una persona toma como hijo propio al hijo de bioldgico de otra persona; Articulo 2 inciso c) de la Ley de
Adopciones.

Que el Consejo Nacional de Adopciones dentro de sus funciones se encuentra: Verificar que en cada etapa
del proceso de adopcion se observe lo preceptuado en la Ley de Adopciones; Articulos 23 inciso u) de la Ley
de Adopciones.

Que la Idoneidad se establece mediante un proceso de valoracidon que incluye los aspectos legales,

econdmicos, psicoldgicos, médicos, sociales y personales para comprobar no solo la futura familia adoptante
es idénea sino también sus motivaciones y expectativas al desear adoptar.
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f)  Que en el expediente consta el Informe social de fecha, elaborado por la Licenciada Nombre de Ila
profesional, quien emite su opinidn profesional y estima que los solicitantes NOMBRE DE LOS SOLICTANTES,
no son personas idéneas para una adopcion.

g) Que en el expediente consta el informe psicolégico de, elaborado por la Licenciada Nombre de la
profesional, quien concluye exponiendo que los sefiores NOMBRE DE LOS SOLICTANTES presentan
limitaciones relevantes a la hora de afrontar el cuidado de un nifio, lo que la hace no Idénea.

lll. OPINION:

Que de conformidad con los informes que obran en el expediente, se establece que los solicitantes no cumple con lo
establecido en el articulo 14 del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones; Por
tanto, es procedente emitir OPINION DESFAVORABLE U OPINION DE NO IDONEIDAD a la solicitud de adopcién nacional
presentada por los requirentes NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, y consecuentemente no se recomienda emitir Certificado
Idoneidad o Resolucidn Final de no Procedencia.

Atentamente,

Asesor Juridico
Unidad de Familia Adoptiva y Nifio Adoptado
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ANEXO 17: OPINION DE IDONEIDAD

CNA-No. De Opinién-ANO

\'/ ! Referencia del expediente :

OPINION DE IDONEIDAD

El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones en cumplimiento de lo establecido en el
Articulo 27, inciso f), del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopcione ; y su
Reglamento, procede a emitir opinion profesional, en relacion a la procedencia de la emisién del Certificado de

Idoneidad de [Nombres y apellidos], como postulante/s a adoptar.

Para el efecto hace constar que [Nombres y apellidos], cumplié/eron con los requisitos legales con lo cual se
formé el expediente, asimismo finalizé/aron los procedimientos de evaluacidn psicoldgica, social y legal, segin
los protocolos de orientacion profesional que para el efecto son aplicados para determinar la procedencia de la
declaratoria de idoneidad de la/los postulante/s a adoptar, por lo que del resultado de las mismas se concluye
opinar favorablemente sobre la Idoneidad de [Nombres y apellidos], por considerar que es/son una persona/s
idénea/s y capaz/ces, para poder por medio de su famiila, restituir el derecho a una familia a un nifio o nifia
que se encuentre declarado en estado de adoptabilidad, al haber deducido de los resultados que es/son apta/s
para velar por el interés superior del mismo, por lo que se recomienda emitir el Certificado de Idoneidad el cual
tendra dos afios de vigencia para que se concrete la adopcidn correspondiente, para que pueda/n formar parte
de la base de personas iddneas aptas para ser seleccionadas para la designacidn a un nifio o nifia que oscile

entre las edades de(establecer edad).

[Lugar y Fecha]
[Nombres y apellidos] [Nombres y apellidos]
Sub-coordinador de la Unidad de Atencion y apoyo Vo.Bo. Coordinador del Equipo

Multidisciplinario
a la Familia Adoptiva y el NNA Adoptado.
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ANEXO 18:  CERTIFICADO DE IDONEIDAD

P
03]

CERTIFICADO DE IDONEIDAD

El Director/a General del Consejo Nacional de Adopciones, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 14 y 23
literal i), del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones; y su Reglamento, declara
que [Nombres y apellidos] ha/n cumplido con el proceso de valoracion legal, psicoldgica, social, médica y personal
desarrollado por el Equipo Multidisciplinario para determinar su idoneidad para adoptar, por lo que en virtud del estudio
de las presentes actuaciones procede a CERTIFICAR que es/son una persona/s idénea/s y capaz/ces para asegurar de
modo permanente y satisfactorio el cuidado, respeto y desarrollo integral de un nifio o nifia que oscile entre las edades de

(establecer edad).
El presente certificado tiene dos afios de Vigencia a partir del dia de su emisidn.

[Lugar y Fecha]

[Nombres y apellidos]
Director General del Consejo Nacional de Adopciones
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ANEXO 19:  AMPLIACION DEL CERTIFICADO DE IDONEIDAD

\'/i
C H OPR-CNA-No.-ANO
Nt de oo EXP: -

EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

AMPLIACION DE IDONEIDAD

ANTECEDENTES: Con fecha, los sefiores NOMBRE DE LOS SOLICITANTES, fueron CERTIFICADOS IDONEOS para la adopcidn
de un nifio o nifia. Dicha idoneidad vencié con fecha, sin que fuera posible un emparentamiento. CONSIDERACIONES: E|
Consejo Directivo del Consejo Nacional de Adopciones, con fecha dos de noviembre de dos mil once, emitié el Acuerdo
numero CD-CNA-017-2011, a través del que aprobd la modificacion al lineamiento técnico de ampliacion de la vigencia del
Certificado de idoneidad, emitido en sesién de Consejo Directivo celebrada el 31 de octubre de 2011, conforme el texto
del punto del acta nimero CNA-CD-092-2011. CONSIDERACIONES: Que las profesionales del Equipo Multidisciplinario, de
la Subcoordinacion de la Unidad de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado, Licenciadas Nombre de la
Psicologa y Nombre de la Trabajadora Social, presentaron informes de fechas respectivamente, sobre la entrevista
realizada a los sefiores NOMBRE DE LOS SOLICITANTES, a través de los que se confirman las condiciones y disposiciones
que motivaron la certificacion de su idoneidad. Por lo expuesto, el Equipo Multidisciplinario con fundamento en el
Acuerdo numero CD-CNA-017-2011 del Consejo Directivo y los informes relacionados, recomienda a Direccién General, LA
AMPLIACION de la Vigencia del CERTIFICADO DE IDONEIDAD de los sefiores NOMBRE DE LOS SOLICITANTES, por el
periodo de dos afios.

Lugar y Fecha

Subcoordinadora de la Unidad de Atencién y Apoyo
a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado

Vo. Bo. Coordinadora del Equipo Multidisciplinario
Consejo Nacional de Adopciones

222



ANEXO 20:  OPINION DE NO IDONEIDAD O NO PROCEDENCIA

OPINION DE NO IDONEIDAD

\./ OPDI-CNA-NO.-ANO

NO. DE EXPEDIENTE

El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, en cumplimiento de lo establecido en el Articulo 27, inciso e), del
Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones, y los articulos 5y 43 inciso d) y e) del Decreto 77-
2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones, y el articulo 43 inciso d) del Acuerdo Gubernativo numero 182-
2010, de la Presidencia de la Republica de Guatemala, Reglamento de la Ley de Adopciones, procede a emitir opinidn profesional, en

relacidn a la emisién de Certificado de Idoneidad a favor de NOMBRE DE LOS SOLICTANTES , como postulantes a adoptar.

ANTECEDENTES

Los solicitantes NOMBRE DE LOS SOLICITANTES , fecha, presentaron al Consejo Nacional de Adopciones solicitud de adopcion
nacional, motivo por el cual se traslado el expediente a la Subcoordinacién de la Unidad de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva y el
Nifio Adoptado, para revisar la solicitud y documentos adjuntados, seguidamente se designo a la Psicologa NOMBRE DE LA
PROFESIONAL, y/o trabajadora social NOMBRE DE LA PROFESIONAL, quien realizé el estudio correspondiente, una vez realizado el
estudio psicoldgico y social, se procedid a emitir opinion juridica por el licenciado Nombre del asesor juridico de la referida

subcoordinacion.

JUSTIFICACION DE LA OPINION

Los requirentes NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, fueron evaluados de conformidad con lo que ordena la Ley de Adopciones y con base
al estudio (psicolégico y/o social de fecha), se estableci6 que NOMBRE DE LOS SOLICTANTES como familia no rednen las condiciones
basicas para garantizar el pleno desarrollo de un nifio o nifia, en virtud que no retdnen las condiciones necesarias para el desarrollo de
un niflo o nifia, pues posee las condiciones minimas de habitabilidad para poder integrar a la familia un nifio o nifia, por lo que se
recomienda no emitir certificado de idoneidad a favor de los solicitantes; (como consecuencia del estudio psicolégoco o social), se
emitié opinion juridica desfavorable para emitir el Certificado de Idoneidad a favor de los solicitantes por no cumplir con establecido en

el articulo 14 de la Ley de Adopciones.

OPINION

En consecuencia y tomando en cuenta los resultados de las evaluaciones psico-sociales y juridicas realizadas, se concluye OPINAR
DESFAVORABLEMENTE sobre la idoneidad de NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, por considerar que no posee la aptitud para asegurar de
forma permanente y satisfactoria el cuidado y desarrollo integral del nifio, nifia o adolescente que se encuentre declarado en estado de

adoptabilidad, por lo que se recomienda no emitir certificado de idoneidad.

Lugary fecha .
f.
: Subcoordinador de la Unidad de Atencion y
\\./ Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado
\ | Consejo Nacional de Adopciones
C \ ﬁ OPINION DESFAVORABLE PARA ADMITIR SOLICITUD DE ADOPCION
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OPD-CNA-No. ANO

El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones en cumplimiento de lo establecido en el Articulo 27, inciso b), del

Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones, procede a emitir opinidn profesional, en relacion a la
procedencia del proceso de adopcién de los NOMBRE DE LOS SOLICTANTES
|. ANTECEDENTES:

a)

b)

<)

Los requirentes NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, presentaron su solicitud de adopcion al Consejo Nacional de Adopciones,
fecha, expediente identificado con el nimero, el objeto de la solicitud, es para requerir que se les realicen los estudios
juridicos, psicoldgicos y sociales que permitan determinar la idoneidad de los sefiores NOMBRE DE LOS SOLICTANTES para ser
padres adoptivos.

A la solicitud se adjuntaron todos los documentos exigidos por el articulo 40 del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica
de Guatemala, Ley de Adopciones y el articulo 42 del Acuerdo Gubernativo 182-2010, Reglamento de la Ley de Adopciones.

Consecuentemente, El Equipo Multidisciplinario, a través de la Unidad de Familia Adoptiva y Nifio Adoptado practicé las
entrevistas iniciales psicoldgicos y sociales correspondientes, procediendo la Licenciada en Trabajo Social Nombre de la
profesional y en Psicologia nombre de la profesional, a entrevistarlos; las profesionales referidas informaron a través de sus
informes, que los solicitantes les manifestaron que el sefior NOMBRE DE LOS SOLICITANTES y se describe la situacion de su
prohibicién. (EN algunos casos la prohibicion se establece al principio a través de analisis juridico sin necesidad de hacer
estudios psicoldgicos y sociales)

Il. CONSIDERACIONES:

a)

b)

c)

d)

e)

Que la adopcidn es una Institucién Social de proteccion y de orden publico tutelada por el Estado, por lo cual una persona
toma como hijo propio al hijo de bioldgico de otra persona; Articulo 2 inciso c) de la Ley de Adopciones.

Que el Consejo Nacional de Adopciones es la Unica entidad responsable del reclutamiento de posibles padres adoptivos en
Guatemala, y dentro de sus funciones se encuentran: a) Asegurar la proteccion de los nifios, nifias y adolescentes en proceso
de adopcidn; b) Asignar a cada nifio en proceso de adopcidn la familia adecuada de acuerdo a su Interés Superior; c) Verificar
que en cada etapa del proceso de adopcidn se observe lo preceptuado en la Ley de Adopciones; Articulos 22 y 23 incisos a),
c) y u) de la Ley de Adopciones.

Que la adopcidn es una Institucion Social de proteccion del nifio, nifia 0 adolescente y se prohibe a las personas que participan
en el proceso de adopcién tener relacion de cualquier clase con las entidades privadas y organismos acreditados
extranjeros que se dedican al cuidado de nifios declarados en estado de adoptabilidad, Articulo 10 inciso d) de la Ley de
Adopciones.

Que es facultad del Consejo Nacional de Adopciones suspender inmediatamente los expedientes donde se descubra alguna de
las prohibiciones reguladas en la Ley y no autorizar la adopcidn solicitada sin perjuicio de actuar legalmente, Articulo 10
ultimo parrafo de la Ley de Adopciones.

En virtud que el Equipo Multidisciplinario, del Consejo Nacional de Adopciones, a través del equipo técnico han informado
que el sefior o sefiores NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, (descripcion de la prohibicon), encuadrando el requirente en la
prohibicién regulada en el articulo 10 inciso d) del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Adopciones,

11l. OPINION:

Que de conformidad con las diligencias realizadas por el Equipo Multidisciplinario se logrd establecer que el solicitante NOMBRE DE LOS
SOLICTANTES tiene relacién (descripcion de la prohibicion); por tanto El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones
emite OPINION DESFAVORABLE DE ADMISIBILIDAD DE SOLICITUD DE ADOPCION, debiendo emitirse la resolucién que suspenda
inmediatamente el proceso de adopcion iniciado por los requirentes NOMBRE DE LOS SOLICTANTES.

Lugary Fecha

Atentamente,

Subcoordinador de la Unidad de Atencion y
Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado
Consejo Nacional de Adopciones
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ANEXO 21.  RESOLUCIONES FINALES DE NO IDONEIDAD O NO PROCEDENCIA

N g

C H CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

DIRECCION GENERAL
RESOLUCION NUMERO CNA-DG-FA-No.-ANO
Lugar y fecha

CONSIDERANDO

Que con fecha diez de diciembre de dos mil diez, los requirentes NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, presento su solicitud de adopcidn al

Consejo Nacional de Adopciones, dando origen al expediente de adopcidn nacional nimero.

CONSIDERANDO

Que la Idoneidad es la declaratoria por medio de la cual se certifica que los futuros padres adoptantes son considerados capaces e
idéneos para asegurar de modo permanente y satisfactorio el cuidado, respeto y desarrollo integral del nifio. La idoneidad se establece
mediante un proceso de valoracion que incluye un estudio psicosocial que abarca aspectos legales, econdmicos, psicoldgicos, médicos,
sociales y personales para comprobar no solo que la futura familia adoptante es iddnea sino también sus motivaciones y expectativas al

desear adoptar.

CONSIDERANDO

Que el Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, con fecha, emite OPINON PROFESIONAL DESFAVORABLE en
virtud que los solicitantes NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, no posee la aptitud para asegurar de forma permanente y satisfactoria el

cuidado y desarrollo integral del nifio, nifia 0 adolescente que se encuentre declarado en estado de adoptabilidad.

CONSIDERANDO

Que conforme a la Ley de Adopciones, debe de emitirse la disposicidon que en derecho corresponde.

POR TANTO:

Con base a lo considerado y lo que para el efecto precepttan los articulos 14, 17 y 20 del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica
de Guatemala, Ley de Adopciones, la Direcciéon General, RESUELVE: 1) NO Certificar la IDONEIDAD de NOMBRE DE LOS SOLICTANTES;

I1) Notifiquese a los interesados y remitase el expediente a Registro para efecto de archivo. - - - - ----------cooooommoot

f)

Director General Encargado del Despacho
Consejo Nacional de Adopciones
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N |
. CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
ConsgoNac » uﬂ:k"»&/q,( iones
DIRECCION GENERAL
RESOLUCION NUMERO CNA-DG-FA-No.-ANO

Lugar y Fecha.

CONSIDERANDO

Que con fecha, NOMBRE DE LOS SOLICTANTES, presentaron documentacion al Consejo Nacional de Adopciones.

CONSIDERANDO

Que el Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, con fecha, emite OPINON PROFESIONAL DESFAVORABLE en

virtud (Descripcion del impediente).

CONSIDERANDO

Que conforme a la Ley de Adopciones, esa circunstancia encuadra en uno de los impedimentos establecidos en la ley, debe emitirse la

disposicion que en derecho corresponde.

POR TANTO:

Con base a lo considerado y lo que para el efecto preceptian los articulos 16 literal d), 17 y 20 del Decreto 77-2007 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Adopciones, la Direccidn General, RESUELVE: 1) Improcedente la solicitud de adopcion de NOMBRE DE
LOS SOLICTANTES, en virtud que los solicitantes tiene impedimento legal para adoptar; 1l) Notifiquese al interesado y remitase el

expediente a Registro para efecto de archivo. - - - - - === - - mmmmmommen

f)

Director General Encargado del Despacho
Consejo Nacional de Adopciones
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ANEXO 22:  OPINION Y DICTAMEN FAVORABLES A LA ADOPCION

~

ConsgioNacional de Adopciones

OF-CNA-No.-Ano
EXP:

OPINION FINAL

DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE ADOPCION

El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones en cumplimiento con lo establecido en el articulo 27, inciso f) del
Decreto 77-2007, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones, procede a EMITIR OPINION PROFESIONAL dentro
del expediente de adopcion de( Mayor de Edad o Hijo de Conyugue) nimero de expediente en base a lo siguiente:

VI.

Que el dia(dia/mes/afio), NOMBRE DEL SOLICITANTE, presentd a la Autoridad Central la solicitud de adopcién de (Mayor
de edad o hijo de conyugué) dando origen al expediente administrativo de adopcidn numero, con el objeto de
someterse a las pruebas psicosociales y juridicas para obtener el Dictamen de la Adopcidn que le permita adoptar a
NOMBRE DE LA PERSONA A ADOPTAR.

Que en el expediente obran los documentos exigidos por la Ley de Adopciones y su Reglamento y que en el acta notarial
de declaracion jurada, de fecha (dia/mes/ afio), autorizada por la o el Notario NOMBRE DEL O LA NOTARIO, en el
Municipio, Departamento de, del (mayor de edad o hijo de conyugue) NOMBRE DE LA PERSONA ADOPTADA O EL
PADRE BIOLOGICO, donde manifestd expresamente su consentimiento para ser adoptado por el sefior SOLICTANTE.
Que consta en autos el acta notarial de declaracidn jurada, de fecha (dia/mes/afio), autorizada por el o la Notario
NOMBRE DEL NOTARIO, en la Municipio, Departamento, el sefior ~ SOLICITANTE quien manifestd expresamente su
deseo de adoptar a NOMBRE DEL ADOPTADO.

Que dentro de las diligencias realizadas en el proceso de adopcion de (Mayor de Edad o hijo de conyugué), consta la
visita domiciliaria efectuada por la Licenciada en Trabajo Social, Nombre de la profesional,, donde se evalu6 el entorno
social de la convivencia de NOMBRE DEL ADOPTADO vy el adoptante NOMBRE DEL SOLICITANTE evidenciando que
existe una buena convivencia por lo que se recomendd emitir el dictamen favorable lo cual consta en el informe de
fecha(dia/mes/afio).

Ademas, la Licenciada NOMBRE DE LA PROFESIONAL, evalué psicolégicamente al seior NOMBRE DEL SOLICTANTE vy a
NOMBRE DEL ADOPTADO, concluyendo dicha profesional en su informe de fecha (dia/mes/afio), que el requirente es
una persona capaz de ejercer adecuadamente la funcién parental, por lo que recomienda emitir dictamen favorable a la
presente adopcion.

Que en la Opinidn Juridica presentada por el Licenciado NOMBRE DEL PROFESIONAL, de fecha (dia/mes/afio), indica que
el presente proceso no se encuadra en ninguna de las prohibiciones que sefiala el articulo 10 del Decreto 77-2007, del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones.

En base a lo considerado El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones emite Opinidn Favorable a efecto de que
la Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones emita dictamen favorable de procedencia de la Adopcion de (mayor de
edad o hijo de conyugue) de  NOMBRE DEL ADOPTADO a favor del adoptante NOMBRE DEL SOLICITANTE.

Lugar y Fecha.

Es importante mencionar que dentro de la opindn de Hijo de conyugué debe de hacerse mencion de la orientacidn a la familia
bioldgica y al examen de ADN.

Sub-coordinador Unidad de Atencion a la Familia
Adoptiva y el NNA Adoptado.

Vo. Bo. Coordinador del Equipo Multidisciplinario
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o

ConsejoNacional de Adopciones

CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
DIRECCION GENERAL
(Lugar y fecha)
INTERESADO: (Nombre del Solicitante)
ASUNTO: (Mayor de Edad o Hijo de conyuge)

EXPEDIENTE: Numero

DICTAMEN NO. DAME-CNA-

CONSIDERANDO: Que con fecha (dia/mes/afio) el Equipo Multidisciplinario, informa que se han realizado las
entrevistas, evaluaciones y visita domiciliaria de conformidad con el procedimiento establecido en la ley y emite
opinién favorable respecto a la procedencia del proceso administrativo de adopcion de (mayor de edad o hijo de
conyugue) de  NOMBRE DEL ADOPTADO. CONSIDERANDO: Que de conformidad con la ley, el Director General
debe emitir el dictamen que corresponde, por lo que debe emitirse la disposicidn que en derecho corresponde.
POR TANTO: Con base en lo considerado y lo que para el efecto preceptuan los articulos: 12 literal f) del Decreto
77-2007 del Congreso de la Republica, Ley de Adopciones; 49 literal e) del Acuerdo Gubernativo 182-2010,
Reglamento de la Ley de Adopciones. RESUELVE: Articulo 1. Dictaminar procedente, la adopciéon de mayor de
edad o hijo de conyugue de NOMBRE DEL ADOPTADO por NOMBRE DEL SOLICITANTE. .Articulo 2. Notifiquese
a) Al Equipo Multidisciplinario, para los efectos legales procedentes y b) A los interesados, para que formalicen la

adopcion mediante escritura publica.

Director General
Consejo Nacional de Adopciones
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ANEXO 23: FICHA DE EMPARENTAMIENTO

A

o

ConsejoNacional de Adopciones

Nombres y apellidos del NNA:

EMPARENTAMIENTO / MATCHING

Referencia del expediente del NNA :
Fecha de la pre-seleccion de adoptantes:
Fecha de la sesion de emparentamiento :

Familial:

Familia2:

Familia 3 :

Existencia de familia ampliada :

N° de expediente :
N° de expediente :
N° de expediente :

Antecedentes de proteccidn y busqueda de familia:

NECESIDADES DEL NNA

FAMILIA 1

FAMILIA 2

FAMILIA 3

Edad del NNA:

Edad de solicitantes :

Edad de otros hijos :

Edad de solicitantes :

Edad de otros hijos :

Edad de solicitantes:

Edad de otros hijos :

interpersonales:

Salud: Recursos : Recursos : Recursos :
Desarrollo fisico: Recursos : Recursos : Recursos :
Desarrollo emocional: Habilidades : Habilidades : Habilidades :
Desarrollo psico-social y relaciones | Recursos : Recursos : Recursos :
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Educacién (+ de 4 aiios):

Entorno :

Entorno :

Entorno :

Historia de la familia biologica:

Apertura :

Apertura :

Apertura :

Trauma:

Apoyo disponible :

Apoyo disponible :

Apoyo disponible :

del NNA:

Historia del proceso de Recursos : Recursos : Recursos :
proteccion:
Personas significativas en la vida Apertura : Apertura : Apertura :

Pertenencia cultural:

Cultura e idioma :

Cultura e idioma :

Cultura e idioma :

FAMILIA SELECCIONADA :

OBSERVACIONES:

Psicélogo
Nombres y apellidos :

Firma:

Trabajador social

Nombres y apellidos :

Firma:

Coordinador Téchico o Abogado

Nombres y apellidos :

Firma:

Nombres y apellidos :

Firma:

Nombres y apellidos :

Firma:
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ANEXO 24: ACEPTACION EXPRESA DE LA ASIGNACION DEL NNA

T

ConseioNacional de Adopciones

ACEPTACION EXPRESA DE ASIGNACION DE NINO

Referencia del expediente del NNA : Lugar y fecha:

YO: [Nombre y apellidos], de [edad] afios de edad, [estado civil], [nacionalidad], [oficio o profesion], de este
domicilio, me identifico con la cedula de vecindad con nimero de orden [numero], extendida por [Alcalde y
lugar], y YO: [Nombre y apellidos], de [edad] afios de edad, [estado civil], [nacionalidad], [oficio o profesidn], de
este domicilio, me identifico con la cedula de vecindad con numero de orden [numero], extendida por [Alcalde y
lugar], manifiesto / ambos manifestamos que he/mos iniciado procedimiento de Adopcién ante el Consejo
Nacional de Adopciones de Guatemala, y en el estricto cumplimiento de la ley de la materia y por
encontrarme/nos dentro del plazo legal: ACEPTO/AMOS EXPRESAMENTE, la designacion del [nifio/d] de
nombre: [Nombre y apellidos], quien se encuentra abrigada en el [nombre del hogar o familia sustituta],
mientras se restituye su derecho a una familia.

[Lugar y fecha]
Nombres y apellidos : Nombres y apellidos :
Firma : Firma :
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ANEXO 25: AVISOS DEL INICIO DE LA SOCIALIZACION AL JUZGADO DE
NINEZ Y ADOLESCENCIA Y AL HOGAR O FAMILIA SUSTITUTA

s

ConsgioNacional de Adopciones

AVISO DEL INICIO DE LA SOCIALIZACION
AL JUZGADO DE NINEZ Y ADOLESCENCIA

CNA-DG-No. de Oficio - aiio
Referencia del expediente: Fecha:

Sefor/a
Juez/a de la Nifiez y la Adolescencia de [jurisdiccién].
Su Despacho

El Consejo Nacional de Adopciones como ente rector en materia de adopciones en Guatemala, de conformidad con el
Convenio de la Haya relativo a la Proteccién del Nifio y a la Cooperacion en Materia de Adopcidn Internacional y al Decreto
Numero 77-2007, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones, ha iniciado procedimiento
administrativo de adopcién a favor del nifio/a [Nombres y apellidos], para restituir por medio de esta institucion social, el
derecho a una familia.

Actualmente el/la nifio/a [Nombres y apellidos], se encuentra abrigado/a provisionalmente en el [Nombre del hogar o
familia sustituto], ubicado/residente en [Direccidn].

Dentro del procedimiento de adopcidn, la ley en la materia sefiala expresamente la obligacidn de la entidad rectora de dar
aviso a su Judicatura, que se ha iniciado la etapa de convivencia y socializacién entre el nifio declarado en estado de
adoptabilidad y los padres idéneos seleccionados para el nifio.

Por lo anterior expuesto informamos que se ha iniciado el periodo de convivencia y socializaciéon entre el/la nifio/a
[Nombres y apellidos], y la familia integrada por los sefiores [Nombres y apellidos] y [Nombres y apellidos], en
cumplimiento con el procedimiento de restitucion del derecho a una familia del/de la nifio/a anteriormente indicado,
siendo la residencia en la que se efectuara el periodo de convivencia y socializacion la [temporal/permanente] de los
potenciales padres adoptivos, ubicada en [Direccion].

Sin otro particular me suscribo, atentamente.

[Nombres y apellidos]
Coordinador del Equipo Multidisciplinario del CNA

[Nombres y apellidos]
Director General del Consejo Nacional de Adopciones
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En casos de inicio de nuevo periodo de socializacion:

Con fecha [fechal], se presentd a su judicatura, oficio identificado con nimero CNA [referencia], en el que se le
informa que el/la nifio/a [Nombres y apellidos], inicié periodo de convivencia y socializacién con la familia
integrada por los sefiores [Nombres y apellidos] y [Nombres y apellidos], en el lugar de su residencia
[temporal/permanente] ubicada en [direccion].

Durante este periodo de tiempo, el profesional técnico del Equipo Multidisciplinario realiza visitas y
evaluaciones, para determinar la existencia de empatia entre el/la potencial nifio/a adoptado/a y la familia
adoptiva seleccionada, pudiendo de esta forma establecer la calidad de la relacién y si efectivamente la familia
satisface las necesidades fisicas y emocionales del/de la nifio/a, para restituir de esta forma su derechos
vulnerados.

Con fecha [fecha], el Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, en base a los resultados de
las evaluaciones psicosociales, emitié Opinidn Desfavorable de la existencia de Empatia entre el/la nifio/a
[Nombres y apellidos] y la familia [Apellidos], documento que adjunto en copia simple al presente oficio.

De conformidad con el interés superior del nifio, principio rector en materia de nifiez, y en lo anterior descrito,
el dia [fecha], se realizé nuevo procedimiento de seleccién de familia idonea para el/la nifio/a [Nombres y
apellidos], siendo la familia seleccionada los sefiores [Nombres y apellidos] y [Nombres y apellidos], a quienes
se les orientd en relacion a la situacidn juridica y administrativa del/de la nifio/a, manifestado su deseo de
iniciar el periodo de convivencia y socializacion.

Nombres y apellidos]
Coordinador del Equipo Multidisciplinario del CNA

[Nombres y apellidos]
Director General del Consejo Nacional de Adopciones
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\ AVISO DEL INICIO DE LA SOCIALIZACION
C | H AL HOGAR O FAMILIA SUSTITUTA QUE ABRIGA AL NNA

CNA-DG-No. de Oficio - afio
Referencia del expediente: Fecha:

Sefior/a

[Nombres y apellidos]
Representante Legal,
[Nombre del hogar]

Desedndole éxitos en todas sus actividades y agradeciendo de antemano la colaboracién brindada a nuestra
Institucion, por este medio hacemos de su conocimiento que el dia [fecha], de conformidad con lo establecido en el
ordenamiento legal Decreto 77-2007, del Congreso de la Republica, Ley de Adopciones, y habiendo dado estricto
cumplimiento de aviso al Juzgado de la Nifiez y la Adolescencia de [Jurisdiccion], por ser ésta la judicatura en la que obra el
expediente [Referencia/nuimero], se inicia el periodo de convivencia y socializacion programado dentro del procedimiento
de adopcidén entre el/la nifio/a [Nombres y apellidos] quien se encuentra abrigado en la institucién que usted dirige y los
sefiores [Nombres y apellidos] y [Nombres y apellidos], quienes fueran seleccionados por el Consejo Nacional de
Adopciones para ser los padres adoptivos del/de la nifio/a al/a la que se hace referencia.

Este periodo de convivencia y socializacion se llevara a cabo en la residencia [temporal/permanente] de [Nombres
y apellidos] y [Nombres y apellidos], ubicada en [direccion].

Acompafiamos a la presente, copia de recepcion de oficio presentado al érgano jurisdiccional competente, para
los efectos de incorporacidn al expediente del/de la nifio/a.

Atentamente.

(Nombres y apellidos]
Coordinador del Equipo Multidisciplinario del CNA

[Nombres y apellidos]
Director General del Consejo Nacional de Adopciones

234



ANEXO 26: FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA DEL PERIODO DE SOCIALIZACION
A Vg

FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA DEL PERIODO DE SOCIALIZACION

Referencia del expediente del NNA:
Referencia del expediente del o de los solicitantes:

Fecha:

Desarrollo del apego entre el NNA y los adoptantes :

Adaptacion familiar :

Plenitud de la socializacion :

Desempeiio del rol parental de los adoptantes :

Desarrollo de actitudes parentales y familiares :
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Desarrollo emocional del NNA:

Desarrollo psicomotor del NNA :

Observaciones adicionales e identificacion de dificultades:

Posibles recomendaciones (incluyendo apoyo y orientacién):

OPINION / CONSENTIMIENTO DEL NNA EN CUANTO A SU ADOPCION :

Nombre del Psicélogo :

Firma del Psicoldgo :

Fecha:
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ANEXO 27: FICHA DE EVALUACION SOCIAL DEL PERIODO DE SOCIALIZACION

Referencia del expediente del NNA:
Referencia del expediente del o de los solicitantes:
Fecha:

FICHA DE EVALUACION SOCIAL DEL PERIODO DE SOCIALIZACION

Desempeiio del rol parental de los adoptantes:

Desarrollo de actitudes parentales y familiares:

Dindmica de las relaciones familiares y sociales:

Impacto social y comunitario de la adopcion:

Plan de desarrollo de la escolaridad:
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Desarrollo y aspectos fisicos del NNA:

Salud del NNA:

Apertura e identificacion de apoyo por parte de los adoptantes:

Observaciones adicionales e identificacion de dificultades:

Posibles recomendaciones (incluyendo apoyo y orientacion):

Nombre del Trabajador Social :

Firma del Trabajador Social :

Fecha :
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ANEXO 28: OPINION DE EMPATIA Y CERTIFICADO DE EMPATIA

A Vg

O\

ConsgioNe al de Adopciones

No. de oficio (CNA-OE-No. correlativo -ano)
Referencia del expediente del NNA:
Referencia del expediente del o de los solicitantes:
Fecha:

OPINION DE EMPATIA

El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones de Guatemala, en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 27 literal e) y 46, del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Adopciones y su reglamento, y en base al estudio del periodo de socializacién y convivencia que inicio el
dia [fecha], entre el/la nifio/a adoptable [Nombres y apellidos] y la familia idénea formada por [Nombres y
apellidos] y [Nombres y apellidos], en la residencia [temporal/permanente] del/de la/de los
padre/madre/padres idénea/o/s ubicada en [Direccion], dentro de las actuaciones del presente expediente de
adopcién, en donde se encuentra contenido el informe psicoldgico y social en el cual se describe la calidad de
la relacion establecida entre el/la nifio/a adoptable y la familia iddnea la cual es positiva, en virtud de lo cual
emite OPINION FAVORABLE a efecto de que la Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones emita el
CERTIFICADO DE EMPATIA correspondiente para que el presente proceso de adopcién pueda continuar.

Lugar y fecha

(Nombres y apellidos)
Sub Coordinador Unidad de Atencién al Nifio

Vo.Bo. Coordinador del Equipo Multidisciplinario.
Consejo Nacional de Adopciones.
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o

ConsejoNacional de Adopciones

No. de oficio. (CNA-DA- No. Correlativo-aio)
Referencia del expediente del NNA:

Referencia del expediente del o de los solicitantes:
Fecha:

OPINION DE NO EMPATIA

El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones de Guatemala, en cumplimiento con lo
establecido en los articulos 27 literal e) y 46, del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Adopciones, y en base al estudio del periodo de convivencia y socializacidén entre el/la nifio/a adoptable
[Nombre y apellidos] y la familia seleccionada, integrada por los sefiores [Nombre y apellidos] y [Nombre y
apellidos], el cual dio inicio el dia [fecha], en la residencia [temporal/permanente] de la familia, ubicada en
[Direccion], y por encontrarse dentro de las actuaciones del presente expediente de adopcidn, informe
psicoldgico y social en el cual se describe la falta de apego emocional y carencia de vinculo afectivo en virtud de
una posible relacién paterno filial, como principal motivacién para la opinidn favorable, en relacién al
procedimiento de restitucién del derecho a una familia del nifio, valorada asi por las profesionales en psicologia
y trabajo social como negativa, basado en lo cual el Equipo Multidisciplinario emite OPINION DESFAVORABLE
de existencia de Empatia entre el/la nifio/a [Nombre y apellidos] y la familia [Apellidos] a efecto de que no se
continlie con el tramite administrativo de adopcidn y se ubique familia adoptiva idénea para el/la nifio/a y
restituir de esta manera su derecho vulnerado.

Lugar y fecha

(Nombres y apellidos)
Sub Coordinador Unidad de Atencién al Nifio

Vo.Bo. Coordinador del Equipo Multidisciplinario.
Consejo Nacional de Adopciones.
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o

ConsejoNacional de Adopciones

No. de Oficio CNA-DG-CE-No. Correlativo- afio
Referencia del expediente del NNA:

Referencia del expediente del o de los solicitantes:

Fecha:

CERTIFICADO DE EMPATIA

La Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones de Guatemala, en cumplimiento a lo establecido en
los articulos 23 literal 1) y 46 del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Adopciones, y en base a la Opinién Favorable del Equipo Multidisciplinario de este Consejo emitido el [fechal],
relativo a la convivencia que inicid el [fecha], entre el/la nifio/a adoptable [Nombres y apellidos] y la familia
formada por [Nombres y apellidos], en la residencia [temporal/permanente] de la familia idonea ubicada en
[Direccion], y considerando las actuaciones dentro del presente expediente de adopcién en las se han
incorporado los informes psicolégico y social emitido por los profesionales del Equipo Multidisciplinario de este
Consejo en el cual se describe la calidad de la relacion establecida entre el/la nifio/a adoptable y el/la/los
solicitante/s con quien ha convivido, la cual se confirma que es positiva, en virtud de lo cual procede a emitir el
CERTIFICADO DE EMPATIA a efecto de que el proceso de adopcién referido pueda continuar su procedimiento.

[Lugar y Fecha]

[Nombres y apellidos]
Director General del Consejo Nacional de Adopciones
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ANEXO 29: OPINION FINAL Y RESOLUCION FINAL
\‘/

ConsejoNacional de Adopciones

CNA-OP-(Referencia del nimero de Opinion Profesional Final)- afio

OPINION PROFESIONAL FINAL DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE ADOPCION NUMERO CNA-DA- Nimero
de declaratoria de adoptabilidad-Ano.

El Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, tiene a la vista para emitir OPINION
PROFESIONAL FINAL dentro del presente expediente de adopcion nacional, del/la nifio (a) (nombres y
apellidos), por los sefiores (nombre de los padres/madre/padre idéneos).

ANTECEDENTES: (fecha de la notificacidn de resolucién) fue notificado el Consejo Nacional de Adopciones de la
sentencia (fecha, juzgado que la emite), en la cual se declaré la adoptabilidad del/de la nifio (a) (nombre del
nifio/a).

ACTUACIONES: Con la notificacién de la declaracién de adoptabilidad, se inicié la formacion del presente
expediente de adopcion, compuesto por la siguientes actuaciones: 1) Informes de las Evaluaciones médico-
psico-social realizadas al nifio (a) (nombres y apellidos), por profesionales del Equipo Multidisciplinario, para
evaluar su estado de salud, conocer su historia, determinar su posible entorno social-cultural y sus
necesidades emocionales; 1) Informes de Evaluaciones psico-social, realizadas a los sefiores (nombre de los
padres/ madre/ padre idéneos) por profesionales del Equipo Multidisciplinario, para establecer su idoneidad
para adoptar, lo que asi fue certificado por la Direccién General de la Autoridad Central, quienes ademas,
cumplieron con los requisitos legales para iniciar el presente proceso de adopcion; Ill) Procedimiento técnico
de seleccion de familia, realizado por el Equipo Multidisciplinario, en el que se consideraron criterios como, el
interés superior del nifo, derecho a su identidad cultural, aspectos fisicos y médicos, aspectos
socioecondmicos y psicoldgicos, estableciéndose que la familia que satisface el perfil del/la nifio (a), es la
integrada por los sefiores (nombre de los padres/ madre/padre idéneos), quienes/quien aceptaron/aceptd
expresamente la asignacion del/de la nifio (a), por lo que la Autoridad Central, dio aviso a la Judicatura
respectiva, sobre el inicio del periodo de socializacidon o convivencia en el presente caso, de conformidad con la
Ley; IV) Informes de la evaluaciones psico-sociales de convivencia, realizados por Profesionales del Equipo
Multidisciplinario, con las que se establecid la existencia de Empatia en el presente proceso de adopcidn, razén
por la que se emitid Opinidn y Certificacién de Empatia respectivas, lo que da paso a la presente Opinién
Profesional Final.

CONSIDERANDO: Que por imperativo legal, el Equipo Multidisciplinario es la Unidad de la Autoridad Central
que asesora las actuaciones en los procesos de adopcidn para que estos se realicen en Ley, con transparencia,
ética y los estandares internacionalmente aceptados;

CONSIDERANDO: Que el presente proceso de adopcidn, restituye al/la nifio (a) de mérito el derecho a contar
con una familia que le brindard la oportunidad de contar con un desarrollo integral y un plan de vida;
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CONSIDERANDO: Que el presente proceso de Adopcién, se ha seguido con estricto apego al Decreto Ley
numero 77-2007 que contiene la Ley de Adopciones y Reglamento respectivo y no se encuadra en ninguna de
las prohibiciones que sefiala el articulo 10 de la referida Ley.

OPINION PROFESIONAL FINAL: En base a lo anteriormente sefialado y en cumplimiento con lo que establece el
articulo 27, inciso f) del Decreto 77-2007, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones y
articulo 61, inciso f) del Reglamento respectivo, el Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de
Adopciones, emite OPINION PROFESIONAL FINAL FAVORABLE en el presente procedimiento técnico de
adopcion del/de la nifio (a) (nombre y apellidos), por los sefiores (hnombre y apellidos de los padres/
madre/padre idéneos), y remite a la Direccion General de la Autoridad Central, para que dictamine la
procedencia de la presente adopcion y emita la Resolucion Final que en derecho corresponda. (Lugar y fecha)

(Nombres y apellidos)
Sub Coordinador de la Unidad de Atencidn al Nifio
Equipo Multidisciplinario

Vo.Bo.
(Nombres y apellidos)
Coordinador del Equipo Multidisciplinario
Consejo Nacional de Adopciones
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ConsejoNacional de Adopciones

RESOLUCION FINAL CNA-DA- Nimero de referencia - Afio

CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

RESOLUCION FINAL DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE ADOPCION NUMERO CNA-DA- Numero de
Declaratoria de Adoptabilidad- Aio.

Se tiene a la vista para resolver el presente expediente de adopcidn nacional/internacional del /de la nifio (a)
(nombre y apellidos), por los sefiores (nombre y apellidos de los padres/ madre/padre idéneos).
CONSIDERANDO: Que la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, establece que el Estado reconoce
y protege la institucién de la Adopcién, declarando de interés nacional la proteccidén de los nifios huérfanos y
abandonados, a quienes a través de dicha institucion se les restituye en su derecho a contar con una familia;
CONSIDERANDO: Que el Estado de Guatemala ha creado un ordenamiento juridico idéneo, que se cumple a
través de un procedimiento administrativo agil y eficiente para la Adopciéon, mismo que descansa en el
principio maximo del interés superior del nifio, nina o adolescente que haya sido declarado en estado de
adoptabilidad, responsabilidad que recae en esta Autoridad Central;

CONSIDERANDO: Que el Equipo Técnico Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, al concluir el
procedimiento técnico de adopcién en el presente expediente, /con fecha dia, mes y afio/, emiti6 OPINION
PROFESIONAL FINAL FAVORABLE, de la que se desprende que el mismo se siguié en estricto cumplimiento de
la Ley de la Materia y no se encuadra en ninguna de las prohibiciones contenidas en el articulo 10 de la Ley de
Adopciones;

POR TANTO: La Direccidon General del Consejo Nacional de Adopciones, orientada por la Opiniédn Final
Favorable del Equipo Técnico Multidisciplinario en referencia y con fundamento a lo establecido en el articulo
48 del Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, que contiene la Ley de Adopciones y
articulo 62 del Reglamento respectivo, al emitir su RESOLUCION FINAL, DECLARA: 1) Dictaminar
Favorablemente sobre la Procedencia de adopcién en el expediente /nimero de adoptabilidad/; 1l) Dar por
concluido el proceso administrativo de adopcidon del/la nifio(a) (nombre y apellidos), por los sefiores (nombre y
apellidos de los padres/ madre/padre idéneos); lll) Ordenar la certificacion del presente expediente, para que
los interesados puedan adjuntarlo a la solicitud de homologacidon que presente ante el Juez de Familia que
corresponda; IV) Notifiquese. (Lugar y fecha).

(Nombres y apellidos)
Director General
Consejo Nacional de Adopciones
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ANEXO 30:  MEMORIAL DIRIGIDO A JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE FAMILIA
PARA SOLICITAR LA HOMOLOGACION DE LA ADOPCION

N
ConseioNacional de Adopciones
Identificacion del Juzgado a quien se dirige, segtin la competencia
Nombre de los padres/madre/ o padre adoptivos, edad, estado civil, nacionalidad, profesién u oficio,
domicilio, documento de identificacidon personal y funcionario que lo expide. Los presentados sefialamos lugar
para recibir citaciones y/o notificaciones de nuestra parte y a su vez al Consejo Nacional de Adopciones
(direccion), para los efectos que correspondan. Los presentados actuamos bajo el auxilio, direccidén y
procuracion de los profesionales del derecho (nombres y apellidos de Abogados) Abogados del Equipo
Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones. El motivo de nuestro requerimiento es para solicitar a
usted la Homologacion de la Adopcidn del/del nifio (a) nombres y apellidos, de conformidad con los siguientes:
HECHOS:
1. El Consejo Nacional de Adopciones, fue notificado de la sentencia de fecha (XX), a través de la cual el
Juzgado (XX) de Nifiez y la Adolescencia del departamento de (XX), declard la violacidn a (cita de las violaciones
que indique la sentencia de adoptabilidad) del nifio (nombre del nifio/a), y ordena a dicha Autoridad Central,
inicie proceso de adopcidn para restituir a dicho (a) nifo (a), en su DERECHO A UNA FAMILIA.
2. En virtud de dicha sentencia y de conformidad con la Ley, obra en los registros del Consejo Nacional de
Adopciones, el expediente nimero (nimero de adoptabilidad y afo), que contiene proceso administrativo de
adopcién del/de la nifio (a) (nombre y apellidos), por parte de los presentados, mismo que concluyé con la
Resolucién Final de fecha (xx), dictada por la Direccidon General, de la Autoridad Central.
3. Los presentados estamos conscientes, por haber sido orientados oportunamente por el Equipo
Multidisciplinario de la Autoridad Central, sobre los principios, derechos y consecuencias de la adopcién, por lo
que concluido el tramite administrativo de adopcion y en beneficio del interés superior de nuestro (a) hijo (a)
/nombre y apellidos/, con todo respeto, venimos a solicitar al sefior Juez, HOMOLOGUE Y DECLARE CON
LUGAR dicha adopcion.
FUNDAMENTO DE DERECHO
El articulo 49 del decreto 77-2007, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones, establece
que el juez de familia recibira la solicitud de adopcioén por los interesados y verificado que el procedimiento
administrativo de adopcién cumple los requisitos de dicha Ley y el Convenio de la Haya, sin mas tramite,
homologara y declarara con lugar la adopcidn. El articulo ocho de referida Ley, sefiala que todas las actuaciones
dentro del procedimiento de adopcion gozaran de la garantia de discrecidon y reserva.
Todo lo anterior nos permitimos probarlo con los siguientes medios de
PRUEBA:
DOCUMENTAL: Copia certificada del expediente administrativo de adopcién del Consejo Nacional de
Adopciones, identificado con el nimero (nimero de adoptabilidad), que contiene el proceso administrativo de
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adopcién del/la nifio (a) /nombre y apellidos/, que consta de /nimero de folios/ (00) folios y se acompafia al
presente memorial.
LAS PRESUNCIONES LEGALES y HUMANAS, que de los hechos probados se deriven, en beneficio del interés
superior del/la nifio (a) nombre y apellidos.

PETICIONES:
1. Se tenga por presentado el presente memorial y certificacién del expediente administrativo de adopcion
identificado con /el nimero de adoptabilidad*/ adjunto, admitiéndolo para su tramite, ordenando la formacién
del expediente judicial de homologacidn de adopcién respectivo, bajo garantia de reserva y confidencialidad;
2. Tomese nota de los lugares sefialados para recibir citaciones y/o notificaciones y del auxilio, direcciéon y
Procuracién de los profesionales del derecho, Licenciados /nombres y apellidos/, Abogados del Equipo
Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, quienes podran actuar de manera conjunta, separada e
indistinta.
3. Una vez conocido y verificado por parte de esa judicatura, que el expediente administrativo de adopcién
/numero de adoptabilidad/, cumple con los requisitos de Ley, proceda con la Homologacién legal del mismo y
emita su Resolucion Final, resolviendo: 1) DECLARAR CON LUGAR el proceso de adopcion del/de la nifio(a)
/nombre y apellidos/, por los sefiores /nombre y apellidos de los padres, madre o padre idéneos/; Il) Ordenar
se certifique la resolucién judicial de homologacién y adopcidn respectivas, a fin de que se anote la inscripcién
en el Registro Nacional de las Personas (RENAP), del nifio (a) /nombre y apellidos anteriores/, con el nombre de
/nuevo nombre y apellidos de los padres, madre o padre/ como corresponde; Ill) Notificar al Consejo
Nacional de Adopciones lo resuelto, para que proceda a verificar de conformidad con Ia ley, la restitucion al
derecho de una familia al nifio (a) /nombre y apellidos anteriores del nifio (a)/; y IV) Con la resolucién judicial
de homologacién, devuélvase el expediente a los presentados.
CITAS DE LEY: Las anteriormente citadas y Articulo 1, 10, 14, 16, 24, 27, 35, 37, 48 del Decreto 77-2007 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Adopciones.
Lugar y Fecha.
Se acompafian /00/ copias del presente memorial, asi como certificacion del expediente administrativo de
adopcion niumero CNA-DA- Nimero de adoptabilidad - Afio/.

F)

En su Aukxilio, direccién y procuracion

246



ANEXO 31: ORDEN DE REGISTRO DE UN EXPEDIENTE DE ADOPCION NACIONAL
\‘/

ConsgioNacior yal de Adk pciones

Nombre y apellidos del NNA:
Familia adoptante:

1. Sentencia de adoptabilidad

= Certificacidn de Sentencia de adoptabilidad
2. Informacion inicial del nifio adoptado

= Fotografias del nifio adoptado

o Huellas palmares y plantares del nifio

o Certificado de nacimiento

= Resultado de prueba de ADN del nifio

= Resultado de prueba de ADN de madre/padre (cuando es entrega voluntaria)
3. Evaluacidn del niiio

o Médica

= Psicolégica

o Social

= Legal (si la hubiera)

4, Informe de emparentamiento (matching)

= Informe de Matching.

5. Expediente de certificacion de idoneidad

= Formulario de solicitud

= Verificacidon de cumplimiento de requisitos
= Evaluaciones

= Psicoldgica

= Social
= Legal
o Opinidn de idoneidad del EM
o Certificado de idoneidad de DG
6. Notificacién y aceptacion de la familia seleccionada
= Documento de Aceptacién Expresa del nifio.
7. Acta de presentacion y entrega del nifio
= Acta administrativa de presentacién
8. Convivencia y socializacién
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10.

o

11.

o

12,

[m}

o

13.

Aviso a Juez de Nifez
Aviso al responsable del abrigo del nifio
Evaluaciones
o psicoldgica
= social
Opinién de empatia
Certificado de empatia
Opinidn final del EM, relativa al proceso administrativo de la adopcion
Documento de Opinidn Final
Resolucion final de DG, relativa al proceso administrativo de adopcién
Documento de Resolucién Final
Notificacion de la resolucion final, a los interesados
Cedula de Notificacion
Homologacién
Memorial de solicitud de homologacidn
Resolucién judicial de aprobacion de la adopcion
Restitucion del derecho de familia

Ademas del orden descrito, los expedientes deben cumplir con lo siguiente:

Los doce bloques deber estar separados por pestanas.

Contener indice

Estar foliados

Tener caratula con informacidn sobre el proceso

Ser ubicados en el area de busqueda de origenes
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ANEXO 32: CERTIFICADO DE CONFORMIDAD

ConsgioNacional de Adopciones

Referencia del expediente del NNA:
Referencia del expediente de la familia adoptiva:

Fecha:

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE LA ADOPCION INTERNACIONAL

1. LaAutoridad firmante :
Consejo Nacional de Adopciones
Av. Reforma 6.64
Edif. Plaza Corporativa, Torre |, Nivel 3
Guatemala, Zona 9

2. Por la presente certifica que el niiio, niiia o adolescente :

Nombres :

Apellidos :

Género : o Varén 0 Hembra

Fecha de nacimiento : Dia: Mes : Afo :

Lugar de nacimiento :

Residencia habitual :

3. Fue adoptado conformemente a la decision de la siguiente autoridad :
Autoridad competente :

Direccioén :

Fecha de la decision :

Fecha en la que la decisidn cobra vigencia :

4. Por las siguientes personas :
a) Nombre(s) y apellido(s) del padre adoptivo :

Fecha de nacimiento : Dia: Mes : Afio :

Lugar de nacimiento :

Residencia habitual al momento de la adopcidn:
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b) Nombre(s) y apellido(s) de la madre adoptiva :
Fecha de nacimiento : Dia: Mes : Afio :

Lugar de nacimiento :

Residencia habitual al momento de la adopcidn:

5. La Autoridad firmante certifica que la adopcion se procesé conformemente al Convenio de La Haya
relativo a la proteccion del nifio y a la Cooperacion en materia de adopcidn internacional, y que los
acuerdos implementando el articulo 17, parrafo c, fueron otorgados por :

Nombre y direccion de la Autoridad Central en el Estado de origen :
Consejo Nacional de Adopciones

Av. Reforma 6.64

Edif. Plaza Corporativa, Torre |, Nivel 3

Guatemala, Zona 9
Aceptacion dada el:

Nombre y direccion de la Autoridad Central en el Estado de recepcion :

Aceptacion dada el:

6. 0O La adopcion tiene el efecto de terminar el vinculo legal de padre-hijo pre-existente.
O La adopcion no tiene el efecto de terminar el vinculo legal de padre-hijo pre-existente.

Hecho en [lugar] , el [fecha]

[Firmay sello]
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ANEXO 33: FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA POST-ADOPTIVA

L0)'s

IconaldeAdopoiones

FICHA DE EVALUACION PSICOLOGICA

SEGUIMIENTO POST-ADOPTIVO

Nombre del padre:

Nombre de la madre:

Direccion :

Teléfono:

Nombre del nifio antes de ser

adoptado:

Nombre del nifio después de ser

adoptado:

Edad:

Correo electrénico

fecha de nacimiento:

Fecha de la visita:

l. Desarrollo emocional del NNA:

Descripcidn de su personalidad (Comportamiento y estado de animo):

| Timido ] Sumiso

] Expresivo m] Afectuoso

O Colabora O Complaciente
o No Colabora m] Retraido

O Agresivo O Inhibido

o Temeroso m] Indiferente

| Ansioso ] Colaborador
o Triste ] Atento

O Evasivo O Nervioso

] Buena disposicion ] Llanto
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] Alegre m] Eufdrico
O Hiperactivo O Hipoactivo
] Deprimido

<> Trastornos del sueiio:

O Insomnio O Sonambulismo
] Pesadillas m] Hipersomnia
| Temores Nocturnos O Terror nocturno
] Inquietud m] Otro
O Tranquilo
Horarios : Hace siestas :
Tiene su propia habitacidn :
< Trastornos Alimenticios:
] Anorexia ] Bulimia
] Vomitos ] Fobia a alimentos especificos
Habitos alimenticios :
4 Trastornos en el control de esfinteres:
] Pérdida del control diurno-nocturno para el esfinter
] Pérdida del control diurno para el esfinter
] Pérdida del control nocturno para el esfinter
Tipo: O enuresis ] encopresis
O enuresis secundaria
Salud:
Enfermedades infecciosas :
Respiratorias O intestinales O dérmicas
Enfermedades bronco pulmonares : O asma o bronquitis

Traumas significativos:

Accidentes:

Enfermedades recurrentes :

Medicamentos :

'Y Diversiones particulares :
Juegos,actividades y juguetes favoritos :

1. Desarrollo psicomotor del NNA:

Pautas a evaluar:

e Concepto de su esquema corporal :

253



Relaciones espaciales :

Motricidad Gruesa :

Motricidad fina :

Lenguaje :

Cognoscitivo :

Desarrollo escolar del NNA:

Estudia actualmente : O Sl O NO

Asistencia a programas de educacion especial o estimulacién oportuna :

O Sl O NO

Grado que cursa :

Institucion :

Relaciones con pares :

Rendimiento escolar :

Plan/proyecto escolar para el NNA:

IV.. Dinamica familiar

Desarrollo del apego entre el NNA y los adoptantes :

Adaptacién familiar :

Identidad del NNA con su familia Adoptante

Relaciones familiares

Relaciones con hermanos bioldgicos y/o adoptivos
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Impacto de la integracion del NNA a la familia :

e Desempeiio del rol parental en los adoptantes :

Estilo de crianza : Inductivo, Permisivo, Sobreprotector

e Desarrollo de actitudes parentales y estilos de socializacion familiar :

Capacidad de escuchar, expresar opiniones y sentimientos :

Nivel de Exigencia :

Dialogo y Negociacién :

Normas y limites :

Premios y Castigos :

Recomendaciones

Observaciones adicionales e identificacion de dificultades:

Seguimiento a, y cumplimiento con, recomendaciones anteriores:

Posibles recomendaciones (incluyendo apoyo y orientacion):
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ANEXO 34: FICHA DE EVALUACION SOCIAL POST-ADOPTIVA

Consejo Nacic v7nlr;‘:u\4/<yrw es
CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
TRABAJO SOCIAL, EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO
UNIDAD DE APOYO Y ORIENTACION A LA FAMILIA ADOPTIVA Y EL NINO ADOPTADO

INFORME DE EVALUACION SOCIAL DE SEGUIMIENTO POST-ADOPTIVO

I DATOS GENERALES:

Nombre de los padres Adoptivos:

Direccion:

Teléfonos:

Direccion de correo electronico:

Nombre del nifio (a) antes de la adopcidn:

Nombre del nifio (a) después de la adopcidn:

Fecha de nacimiento:

Edad del nifio (a) al momento de la evaluacion:

No. de expediente:

Fecha de la visita social:

Fecha de elaboracion del informe:

Profesional responsable:

Persona (s) entrevistada (s), en el momento de la
visita domiciliaria:

A) MOTIVO DEL INFORME

“wsn
[

Dar cumplimento a la Ley Nacional de Adopciones en su Capitulo | Articulo 2 Inciso “i”, el cual tiene como
mandato realizar un seguimiento Post Adoptivo para determinar la adaptacion y desarrollo integral del nifio
adoptado en su nueva familia y entorno social.

Il. ASPECTOS EVALUADOS EN EL SEGUIMIENTO POST-ADOPTIVO
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A)

B)

Q)

D)

E)

F)

G)

H)

Desarrollo y Aspectos fisicos del Nifio (a) (Cambios que ha tenido el nifio a partir de la integracidn en la familia)

Salud del Nifio (a)

Plan de Vida para el nifio (a) o adolescente: (Metas; Incluir aspecto educativo o formativo: si participa en algun
curso o programa de estimulacion temprana, si asiste a escuela o colegio; grado de escolaridad y rendimiento; )

Dinamica de las relaciones de familia nuclear, ampliada y social (desempefio del rol parental, pertenecia del nna
al grupo familiar)

Reaccion Familiar y Comunitaria ante la adopcion

Observaciones acerca de las actitudes, reacciones y aportes para el desarrollo del NNA, de parte de los
adoptantes

Observaciones adicionales e identificacion de dificultades: (Indagar sobre inscripcidén de su nacimiento)

Observaciones sobre el Espacio Fisico donde se Ubica el Niiio:
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I) Seguimiento y cumplimiento con recomendaciones anteriores (Album de fotos e historia de vida, proceso de
reveacion; otras)

j) POSIBLES RECOMENDACIONES (INCLUYENDO APOYO Y ORIENTACION)

Trabajadora Social
Miembro de la Unidad de Apoyo a la Familia Bioldgica y del Nifio
Consejo Nacional de Adopciones
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A P

Consejo Nacional de Adopciones

SEGUIMIENTO POST ADOPTIVO

RECOMENDACIONES

Nombre del nifio (a):

Fecha:

Firma profesional responsable:

Nombre profesional responsable:
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RECURSOS ADICIONALES Y HERRAMIENTAS UTILES
LEGISLACION :

= Ley de Adopciones, Decreto 77-2007 :
http://www.congreso.gob.gt/archivos/decretos/2007/gtdcx77-2007.pdf.

= Ley de Proteccidn Integral de la Nifiez y Adolescencia, Decreto 27-2003 :
http://www.congreso.gob.gt/archivos/decretos/2003/gtdcx27-2003.pdf.

= Convenio de La Haya relativo a la Proteccidn del Nifio y a la Cooperacién en materia de Adopcién
Internacional : http://www.hcch.net/upload/text33s.pdf.

= Convencion de las Naciones Unidas sobre los Derechos del Nifo :
http://www2.ohchr.org/spanish/law/crc.htm.

RECURSOS UTILES :

= Conferencia de La Haya de Derecho Internacional Privado — Seccién de Adopcién Internacional :
http://www.hcch.net/index en.php?act=text.display&tid=45.
Incluye :

Paises contratantes : http://www.hcch.net/index en.php?act=conventions.status&cid=69;

Autoridades centrales, competentes y organismos acreditados :
http://www.hcch.net/index en.php?act=conventions.authorities&cid=69;

Guia de buenas practicas : http://www.hcch.net/upload/adoguide e.pdf;

Informe explicativo : http://www.hcch.net/upload/expl33.pdf.

= Servicio Social Internacional — Centro Internacional de Referencia para los Derechos del Nifio Privado
de Familia : http://www.iss-ssi.org/2009/index.php?id=74.
Incluye :
Fichas de formacion e informacion : http://www.iss-ssi.org/2009/index.php?id=88;
Guias éticas : http://www.iss-ssi.org/2009/index.php?id=80;
Editoriales : http://www.iss-ssi.org/2009/index.php?id=79.

= Better Care Network : http://www.crin.org/bcn/..

= Ethica: http://www.ethicanet.org/itemlist.php?pagestyle=itemlist.

= Evan B. Donaldson Adoption Institute: http://www.adoptioninstitute.org/index.php.

= National Resource Center for Family-Centered Practice and Permanency Planning:
http://www.hunter.cuny.edu/socwork/nrcfcpp/.
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= Child Welfare Information Gateway: http://www.childwelfare.gov/.
En particular, la seccién relativa a la adopcidn : http://www.childwelfare.gov/adoption/.

= British Association for Adoption and Fostering : http://www.baaf.org.uk/.

= Adoptantis — Centro de Apoyo a la Familia Adoptiva. Incluye El Periddico de la Adopcidn, por
adoptantis@hotmail.com.

= Red Latinoamericana de Acogimiento Familiar : http://www.relaf.org/.

= la aventura de convertirse en familia - Biblioteca online sobre temas de adopcion:
http://www.postadopcion.org/.

=  ChildONEurope - Guidelines on Post-adoption Services :
http://www.childoneurope.org/activities/pdf/post-adoption def2.pdf.

= Les enfants d’ailleurs : Abandon, adoption, autres mondes : http://www.meanomadis.com.

AUTORIDADES CENTRALES :

= |nstituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF):
http://www.icbf.gov.co/Nuestros programas/adopciones.html.

= Servicio Nacional de Menores de Chile (SENAME) : http://www.sename.cl.
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ABREVIACIONES

AC

CNA

EM

NNA

PGN

SBS

OAA

UFA

UFB

Autoridad Central

Consejo Nacional de Adopciones

Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones

Nifio(s), nifia(s) o adolescente(s)

Procuraduria General de la Nacidn

Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica
Organismo Acreditado de Adopcidn

Unidad de Apoyo y Orientacidn a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado

Unidad de Apoyo y Orientacidn a la Familia Bioldgica y el Nifio
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