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Herramienta para establecer de manera eficaz y eficiente una organizacion,
actividades, procedimientos para las personas que laboran dentro de una
instalacion y/o comparten un espacio fisico (incluyendo aquellas que no
laboran directamente en el lugar) utilizando adecuadamente los recursos
disponibles ante una situacion multi amenazas.
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Objetivos

Amenazas, vulnerabilidades y riesgos
Forma de comunicacion

Sistema de alarma

Estructura organizativa del plan

Responsabilidades y funciones a cada integrante
Propiedad de la Infraestructura.

Normas para la Reduccion de Desastres
Procedimientos de emergencia

Anexos

Rutas de evacuacion y puntos de reunion

Croquis de rutas de evacuacion y puntos de reunion
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[Inserte su logotipo]

PE

Plan de Evacuacion

[Nombre de la Institucion]

Historial de actualizaciones

Version Responsable Fecha Paginas
1 [Ej. Gerente, Director, etc.] [Enerc de 2019] [o0]

Responsable de la divulgacion del plan

Nombre

J. Director de 1. Juan Perez 1. Capacitaciones, 1. Mensual y
Recursos Humanaos] reuniones, boletines, | después de cada
etc.] cambic]
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: 1. | Nombre (entidad):

2. | [Direccion:

3. Teléfono: Celular:

4 | Correo electronico

5. Nombre (autoridad):

6. | Teléfono: Celular:

7. Correo electronico:

8. ! No. Trabajadores: Mo. Visitantes:

9 Horario:

10 | Observaciones:
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Vulnerabilidades
L. | fdrometeorologeas | [Lluvas)
3. | Materiales pefigrosos | [Incendios]
4, | Samitanas [Lontaminacion]
b, | Jocio-organizativas | [Delincuencia comin]
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Riesgos

[Se determina que tan expuestas estan las personas dentro de las instalaciones y el
grado de peligro que estas corren, para ello deberan identificar los riesgos intermos
y externos. ]
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Definir la forma para dar aviso a todas las personas dentro de las
instalaciones, de una situacion RED.



Director
Mombre

Coordinador
Mombre

]
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Planificacion
Mombre

Froywcio
Kombrc

Apoyo Emecional
Fombro

Centrol ¥ Reghtra

Kombrc

Edaqueds ¥ locallzacion
Kombro

Atsncién Pre-Eospfslaria
Kombrc

Conabz de Incendion
Kombrc

Logistica
Nombre

Equipo y recarsca
Kambrc

Tramgorten
Kambre

Inventario
Kambrc

T LT

Administracién y

Finanzas
Hombre

Proaupsests
Kambro

Limpieza ¥ Mentemimients
Kombro

Locomociin

Kombrc
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Coordinador
Mombre
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Planificacion
Mombre

Spoyo Emecionel
Fombre

Conbol 7 Regisiro
Fombre

GOBIERNO d

SUATEMALA
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Binnueds y localizeciin
Hoambre

dimreciin Pre-Eoapfelaria
Hombre

Conats de Incendioca
Foambre

GOBIERNO
GUATEMALA



............

GUATEMALA

1821-2021

Ezuipo y recurssa
Fomhbre

Trarmporie
FMambre

Fambhme

GOBIERNO

SUATEMALA
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Administracion y
Finanzas
Hombre

P reau pesabs
Farmbre
Limpisza v Benktmmimrisn b=
Fambre

Locomocion

Faombre
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[Se debera definir responsabilidad y funciones a realizar antes, durante y
después de una situacion RED, asignando a un titular y suplente,
distribuyéndose segun las capacidades y conocimientos de cada integrante.]

Responsabilidad . Funciones

velar por el | [Nombre Mombre 1. Responsable de la autorizacidn para la actualizacion v
cumplimisnto de ejecucion del Plan.

todas las actividades 2. Autorizar los recursos necesarios de cada comisidn para
gue se  realizan gestionarlos.

dentro del plan. 3. Oficializar la divulgacidn de la informacion del incidente

post evacuacion.
. Implementacion de decisiones estratégicas vy tacticas.
. Bvaluar las prioridades del incidente.

Monitoreo  de  las 4
funciones de cada 5
unidad o seccidn ante
una situacidn RED
dentro de las
instalaciones.




w
% GOBIERNO -
GUATEMALA

nnnnnnnnnnnn

GUATEMALA

1821-2021

La norma tiene por objetivo
establecer los requisitos minimos
de seguridad que deben
observarse en edificaciones e
instalaciones de uso publico para
resguardar a las personas en
caso de eventos de origen
natural o provocado que puedan
poner en riesgo la integridad
fisica de los guatemaltecos y
guatemaltecas.
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Brevemente indique su procedimiento de evacuacion o de emergencia. Es muy
util agregar una copia detallada de los procedimientos de emergencia y un plano
por piso con las ubicaciones de las salidas de emergencia para todo tipo de

emergencias.
Procedimiento Descripcion de procedimientos

jemplao:

*  Suena la alarma

» [e ser necesario se contacta a las instituciones de servicio de
EMErgencia.

* |nicia la evacuacion siguiendo las rutas de evacuacion,
dependiendo del tipo de evento.

» FEvacte el area con calma, hacia la salida de emergencia mas

CErcana.

Llegue al punto de reunidn mas cercanc

Dirijase a zona segura de existir

Localice a sus comparieros v haga un recuento.

De ser necesario utilice extintores.

Espere a las instituciones de socorro si sobrepasa su capacidad. ]

[Ejemplo:
Multiamenazas]
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Los puntos de
reunion condu-
cen a una zona

Nombre del darea Ruta de evacuacion Color de la ruta de Salida de emergencia Nombre de punto de
evacuacion reunion

Area de cajas
Administracion

» Piso de ventas 0] djunto a trastienda Parqueo
* Trastienda

» Piso de ventas z Amarillo Frente a area de cajas Farqueo
* Sanitarios

-

-
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Extintor
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Alarma contra
incendios
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Elaborar un croquis que debera
contener la ubicacion de los
extintores, red himeda, rutas de
evacuacion, puntos de reunion y
Zonas seguras.
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Suplente Teléfono

Oficial de Segundad

Suplente Teléfono

Oficial de Informacidn Publica

Suplente

Oficial de Enlace

Teléfono Suplente
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Directorio de instituciones de socorro

[Describir la informacion de las instituciones cercanas a las instalaciones. |
Nombre de la Direccion No. Teléfono Nombre del Jefe

institucion

r—
@ Teléfonos de Emergencia
122 123

Cuerpo de Cuerpo de
Bombevros Voluntarios Bomberos Municipales

110,120 1500

Policia Nacional Civil INGUAT

1551 2283-2222

PMT Guatemala PMT

128 22969100

CONRED

1520 1554

Provial ASONBOMD




Recursos disponibles
[Listar los recursos de los cuales disponga la empresa para una situacion RED. ]

Listado de extintores

[Listar los extintores que se encuentran instalados con la informacidn requerida en
kel cuadro.]
Extintores

Descripcion Capacidad Cantidad Fecha de expiracion

Ej. Extintor de incendios Polvo ABC 20 b=, ]

............
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1.  Procedimientos por COVID-19

2. Procedimientos para la evacuacion de ninos y ninas

1. Certificaciones del personal donde los acrediten a que pueden
trabajar con ninos
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