INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LUGARY FECHA: Guatemala, 14 de marzo de 2025
Lcda. Claudia Andrea Castillo Pérez

DIRIGIDO A: : . PR S L, . LT
Coordinador del Equipo Multidisciplinario, de la Coordinacion del Equipo Multidisciplinario

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Layda Verodnica Rivas Taracena

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: Profesionales

SUBCOORDINACION EN LA QUE PRESTA LOS SERVICIOS: de Atencion al Nifo

PERIODO: 01 al 14 de marzo 2025

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACI@N DE SERVICIOS PROFESIONALES, NUMERO,
CERO CERQ CUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (004-029-2025), presento a continuacion ! informe correspondiente al periodo
comprendido del 01 al 14 de marzo de 2025.

| ACTIVIDADES REALIZADAS = .-

a) Asesorar en el anélisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion asignadoes, velando que
los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

Asesoré en el analisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion
asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

CNA-DA-110-2024

Apoye en todas las actuamones que conforman Ios apedlentes de Ios procosos dp adopcmn se- : .j
encuadren y apeguen ala Ley de Adopmones prewamente g emmr oplmon firal. X

CNA-DA-110-2024
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No.

- TERMINOS DE REFERENCIA -

- ACTIVIDADES REALIZADAS -

Emiti opinion legal en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

concluido el proceso de adopcion.

3 |c) Emitir opinidn legal en los procesos de adopcion que me sean requeridos.
CNA-DA-110-2024
S ¥ : Asesore y parhmpe en representacmn de| CNA enlas audlencxas de los procesos ;udxcxales de prolecczon
e e : v ] : que me sean asxgnados
: 4 : d) Asesorar y pamcnpar en representacnon del CNA en las audlenc1as de los prccesos judlcnales de proteccnon que me-sean -
% amgnados TE : =
CNA-DA-129-2024
Realicé las diligencias judiciales que correspondan en los expedientes de adopcion que sean necesarios,
con el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a Iz Ley de Adopciones y demas leyes
aplicables.
5 ¢) Realizar las diligencies judiciales que corraspondan en los expedients de adopcion que sean necesarios, con el objeto de que .
las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y demas leyes aplicables.
CNA-DA-110-2024
. Asesor— alos padres adopnvos enlas dlstlnias fases del proceso de aoopcron yen espeﬂxal en las
. 3 dzllgenmas ;ud|cxales de homologacxon de los procesos de adopcnon
6 f) Asesorar a Ios padres adoptwos enlas dtstmtas fases del proceso de adopcmn yen especnal en Ias dlllgenmas jud|c1ales de =
homologac;on de los procesos de adopcron
# : . - < % No me fue asignado
Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro
Macional de Personas, concluido el proceso de adopcion.
7 g) Asesorar a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de |z adopcién del nifio, ante el Registro Nacional de Personas,

No me fue asignado

Pagina 2




.'Nq

- TERMINOS DE REFERENCIA

 ACTIVIDADES REALIZADAS -

h) Asesorar y entregar los expedlen(es fmahzados admmlstratlvamente esto segun las necestdades que requxera la -

Asesoré y entrecue los expedxentes fi nahzados admlmstrahvameme esto segun !as necesxdades que
requiera la Subcoordlnacnon de Atenc»on aI Nifio

g = Subcoordmacnon de Atencion al N|no
i3 : CNA-DA-110-2024
Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion
de Atencién al Nifo.
9 i) Asesorar y entregar la parte legal requerida que incluya el informe de matching, esto segin las necesidades que requiera la
Subcoordinacién de Atencion al Nifio.
Elaboré mensuaimente memoriales de homologacion y presenté al Juzgado de Familia respectivo, esto
) wH 5 £ 5 : . - segun las necesidades que requirio la Subcoordinacion de Atencion al Nifo.
10 j) Elaborar mensualmente memoriales de homologacion y presentarios al Juzgado de Familia respectivo, esto segin las
necesidades que requiera la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.
Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion
de Atencion al Nifio.
11 |k) Asesorar y participar en las sesiones de emparentamiento © matching, requeridas por la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.
CNA-DA-102-2024 /| CNA-DA-004-2023 CNA-DA-082-2022 | CNA-DA-064-2021
: Asesore ydi segmmlento a 105 c=xped|entes admxmsxrahvos para el alcancn de los obj sfivos mensuales de
: Ia Subcoordmamon de A[encxon al Nmo
1 1) Asesorar y dar segmmlento a los expedientes admlnlstratwos para el alcance de los objetlvos mensuales de la

Subcoordmac»on de Atencion al Nmo

CNA-DA-070-2024 | CNA-DA-078-2024 | CNA-DA-113-2024 | CNA-DA-89-2024 | CNA-DA-103-2024 /
CNA-DA-060-2024 | CNA-DA-005-2018 / CNA-DA-116-2024
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 08 DE ENERO DE
2025 AL 14 DE MARZO DE 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Layda Veronica Rivas Taracena

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029, otras remuneraciones de personal temporal.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 004-029-2025.

TIPO DE SERVICIOS: Profesionales.

SUBCOORDINACION: Subcoordinacion de Atencion al Nirio.

§o

En cumplimiento a lo estipulado en la clausula segunda y décima del contrato administrativo de
prestacion de servicios profesionales numero cero cero cuatro guion cero veintinueve guion dos mil
veinticinco (004-029-2025), presento ante usted a continuacién el informe de actividades
correspondiente del ocho (8) de enero al catorce (14) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025).

DEL 08 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en el analisis técnico-juridico, previamente a emitir opinion final en los procesos de
adopcion asignados, velando que estos s¢ encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopeidn, a
cfecto se eicuadiaran y apegaiai a la Ley de Adopcioiies, pieviaiieite a einitii opiinioi finai.

3. Emiti opiniones legales en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de

proteccion que me fueron asignadas.

5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcion necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demas
leyes aplicables.

6. Ascsoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las
diligencias judiciales de homologacion de los procesos de adopcion.

7. Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripeion de la adopcion del niflo, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

8. Ascsoréy entregué los expedientes finalizados administrativamente. esto segun las necesidades que
requeria la Unidad de Atencion al Nifio.

9. Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en ¢l informe de Matching, esto segun las
necesidades que requeria la Unidad de Atencion al Nifio.

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacion y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segn las necesidades que requeria la Unidad de Atencion al Nifio.
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. Ascsord y participé cn las scsionc
Atencion al Nifio.
12. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Unidad de Atencion al Nifio.
13. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Sub-Coordinacion de la
Unidad de Atencion al Nifio, Coordinacion del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo

Nacional de Adopciones —CNA-.

FEBRERO DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en el andlisis técnico-juridico. previamente a emitir opinion final en los procesos de
adopcion asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoy¢ en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcion, a

cfecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinion final.

Emiti opiniones legales en los procesos de adopeion que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
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5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcion necesarios, con
cl objeto de que las declaratorias de adoptabilidad sc apegaran a la Ley de Adopciones y demas
leyes aplicables.

6. Asesoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las
diligencias judiciales de homologacion de los procesos de adopcion.

7. Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopeion.

8. Asesoréy entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segun las necesidades que
requeria la Unidad de Atencion al Nifio.

9. Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segin las
necesidades que requeria la Unidad de Atencion al Nifio.

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacion y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segun las necesidades que requeria la Unidad de Atencién al Nifio.

11. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la Unidad de
Atencion al Nifio.

12. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objelivos
mensuales de la Unidad de Atencion al Niiio.

13. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Sub-Coordinacion de la
Unidad de Atencion al Nifio, Coordinacion del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo

Nacional de Adopciones —CNA-.

DEL 1 AL 14 DE MARZO DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1 Asesoré en el analisis técnico-juridico, previamente a emitir opinion final en los procesos de
adopcion asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcion, a
efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinion final.

3. Pmiti opiniones legales en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccion que me fueron asignadas.

5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcion necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demas
leyes aplicables.

6. Asesoré y entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segun las necesidades que
requerfa la Unidad de Atencion al Nifio.

7. Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segun las
necesidades que requeria la Unidad de Atencién al Niilo.

8. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la Unidad de
Atencion al Nifio.

9. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Unidad de Atencion al Nifio.

10. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Sub-Coordinacion de la
Unidad de Atencion al Nifio, Coordinacion del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo
Nacional de Adopciones —CNA-.
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