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NOMBRE DEL CONTRATISTA:

CLAUDIA XIOMARA MARROQUIN MARTINEZ

UNIDAD:

DIRECCION GENERAL

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

SERVICIOS PROFESIONALES

DIRIGIDO A:

Lic. César Augusto Sazo Chupina

Subdirector General del Consejo Nacional de Adopciones con funciones de Director General

LUGARY FECHA:

Guatemala, 30 de abril de 2019

del 27 de marzo al 24 de abril de 2019

DOS MIL DIECINUEVE (001-2019). Presento ante usted a continuacion el informe correspondiente al mes de abril de 2019

En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO CERO UNO GUION

ocupar el puesto de Director General del Consejo Nacional de Adopciones

FECHA DE
No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS ACTIVIDAD
REALIZADA
1.Seguimiento a la revisién de la modificacidon a los lineamientos técnicos del Equipo | 28-3-2019
. . . . . ., Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, aprobada por el Consejo
a) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccién General para Directivo
el seguimiento e implementacion de la normativa contenida en la Ley P . . e . .
1 : ; ; ; ; 2. Anélisis y observaciones al documento que contiene modificaciones a los lineamientos | 8-4-2019
de Adopciones y su Reglamento, asi como de las lineas directivas . . Shene . . ;
. ; técnicos del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones
aprobadas en materia de adopciones;
1. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Coordinacién | 28-3-2019
del Equipo Multidisciplinario relacionado con matriz de censo
b) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccion General para | 2. Seguimiento a la publicacion en el Diario de Centro América y en otro de mayor | 29-3-2019
2 | el control y seguimiento de acciones de ejecucion de politicas, circulacién de candidatos a ocupar el puesto de Director General del Consejo Nacional
procedimientos y estdndares acordados por el Consejo Directivo; de Adopciones
3. Seguimiento a la publicacion en la pdgina Web del CNA de la lista de candidatos a | 3-4-
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c) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccion General para
la Asesoria en la elaboracion de informes que son requeridos por el

3 | Consejo Directivo a la Direccion General en el cumplimiento del articulo
17, inciso g) del Reglamento de la Ley de Adopciones;

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de informe a ser presentado al Consejo

Directivo relativo a las acciones desarrolladas en el marco de la Sentencia dictada por
la CIDH en la caso Ramirez Escobar

. Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunion

de Consejo Directivo

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de informe a ser presentado al Consejo

Directivo relativo a donacién del mobiliario y equipo por parte del Proyecto Justicia de
Género y Juventud de —USAID-

. Acompanamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunion

de Consejo Directivo

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento por el que se requiere a la

Unidad de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado informacion
relativa a casos post adoptivos con 4 visitas y pendientes de cierre

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de informe a ser presentado ante el Consejo

Directivo, relacionado con la compra de tres vehiculos para uso del Consejo Nacional
de Adopciones

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de informe a ser presentado ante el Consejo

Directivo, relacionado con Herramienta Informédtica de Gestion de los Programas
Sustantivos

. Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunion

de Consejo Directivo

. Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién

de Consejo Directivo

10.Elaboracién de proyecto de informe a ser presentado al Consejo Directivo relativo a las

acciones realizadas para concretar la suscripcion de convenios de colaboracién con
cinco Ministerios

11.Asesoria en la elaboraciéon de proyecto de informe a ser presentado al Consejo

Directivo relacionado con el Manual de Quejas

12.Asesoria en la elaboracién de proyecto de informe ser presentado al Consejo Directivo

relacionado con la memoria de labores, 2018

13.Acompafamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunion

de Consejo Directivo

27-3-2019

27-3-2019

2-4-2019

2-4-2019

8-4-2019

9-4-2019

9-4-2019

9-4-2019

11-4-2019

16-4-2019

23-4-2019

23-4-2019

23-4-2019
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d) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccion General para
el control y seguimiento de acciones de gestidn, operativas,

4 | administrativas y técnicas derivadas de convenios, para garantizar el
control y cumplimiento de acuerdos adquiridos por el Consejo Nacional
de Adopciones;

. Asesoria en la elaboraciéon de proyecto de documento a ser enviado a USAID,

relacionado a consultorias

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Coordinacién

de Asesoria Juridica, relacionado con donacién de mobiliario y equipo por parte de
Proyecto Justicia de Género y Juventud de —USAID-

. Seguimiento al procedimiento de donacion de mobiliario y equipo por parte del

Proyecto Justicia de Género y Juventud de —USAID- para que personal del Consejo
Nacional de Adopciones integre junta receptora

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento por el que se delegan las
gestiones de recepcién de la donacion de mobiliario y equipo que efectuard de |-

Proyecto Justicia de Género y Juventud de —USAID

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado al Coordinador de

Planificacion para que se prepare proyecto de perfil de donacién de asistencias
técnicas por parte de USAID, en base al Manual de Procedimientos para la suscripcion,
aprobacion, registro y ejecucion de donaciones del Consejo Nacional de Adopciones

. Elaboracién de proyecto de comunicacidn oficial a ser enviada al Ministro de Desarrollo

Social, relacionada con Convenio de Colaboracion a suscribirse entre el MIDES y CNA

. Elaboraciéon de proyecto de comunicacién oficial a ser enviada al Ministro de

Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, relacionada con Convenio de Colaboracién a
suscribirse entre el MAGA y CNA

. Elaboracion de proyecto de comunicacion oficial a ser enviada al Ministro de

Educacion, relacionada con Convenio de Colaboracion a suscribirse entre el MINEDUC
y CNA

. Elaboracion de proyecto de comunicacidn oficial a ser enviada al Ministro de Trabajo y

Prevision Social, relacionada con Convenio de Colaboracion a suscribirse entre el dicho
Ministerio y CNA

27-3-2019

27-3-2019
27-3-2019
27-3-2019

4-4-2019

10-4-2019
11-4-2019
11-4-2019

11-4-2019
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e) Realizar otras acciones de seguimiento, logistica y gestion que sean
requeridas por el Director General del Consejo Nacional de Adopciones,
para el cumplimiento de los fines institucionales y las funciones de
Direccion General;

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a varias unidades

relacionado a la funcionalidad e inconvenientes en el uso de la Herramienta
Informatica para la Gestidn de los Programas Sustantivos

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de

Administracion Financiera en seguimiento al cronograma del proceso de compra de
vehiculos, afio 2019

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Contraloria

General de Cuentas relativo a cierre de auditoria

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de

Administraciéon Financiera en seguimiento a Dictamen Juridico emitido dentro del
proceso de compra de vehiculos para uso del Consejo Nacional de Adopciones

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a Secretaria

General relativo a auditoria de control

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de

Administracion Financiera relacionado con examen especial de auditoria a Transportes

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado al Equipo

Multidisciplinario, relacionado con nuevas disposiciones legales, emitidas por
autoridades canadienses, concernientes a busqueda de origenes

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Coordinacién

de Recursos Humanos, relacionado con autorizacién de formularios que formaran
parte del expediente de seleccion de personal

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de

Registro, relacionado con dictamen técnico sobre el funcionamiento de la Herramienta
Informatica para la Gestion de los Programas Sustantivos

10.Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Coordinacién

de Recursos Humanos, relacionado con prdrroga de convocatoria para el puesto de
Coordinador de Registro y el puesto de Analista Programador

11.Asesoria en la elaboracién de documento a ser enviado al Encargado Compras,

relacionado con resolucién que aprueba los documentos del evento de cotizacion para
la compra de tres vehiculos para uso del Consejo Nacional de Adopciones

3-4-2019

4-4-2019

15-4-2019

15-4-2019

15-4-2019

15-4-2019

16-4-2019

17-4-2019

17-4-2019

17-4-2019

23-4-2019
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12.Elaboracién de comunicacion oficial al Consulado de Honduras acreditado en
Guatemala relacionado con NNA hondurefios abrigados en hogares privados de
proteccion

24-4-2019

f) aquellas actividades profesionales que me sean asignadas por parte
6 |de la Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones —CNA

1. Andlisis y observaciones al proyecto de resolucion por la que se aprueba donacién de
mobiliario y equipo por parte de USAID

2. Andlisis y observaciones al proyecto de nombramiento por ascenso a la Secretaria
General del Consejo Nacional de Adopciones -

3. Analisis y observaciones al proyecto de acta por la que toma posesion la Secretaria
General del Consejo Nacional de Adopciones

4. Andlisis y observaciones al proyecto de oficio a ser enviado a la Direccion de
Contabilidad del Estado por el que se solicita sea creada la raiz del Consejo Nacional de
Adopciones en el Sistema de Némina y Registro de Personal

5. Anadlisis y observaciones al proyecto de Convenio de Colaboracidon a ser suscrito entre
el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y el Consejo Nacional de
Adopciones

6. Analisis y observaciones al proyecto de Convenio de Colaboracidn a ser suscrito entre
el Ministerio de Educacidn y el Consejo Nacional de Adopciones

7. Andlisis y observaciones al proyecto de Convenio de Colaboracion a ser suscrito entre
el Ministerio de Trabajo y Prevision Social y el Consejo Nacional de Adopciones

8. Anadlisis y observaciones a proyecto de resolucién por la cual se resuelve brindar
informacién en base a la Ley de Acceso a la informacién publica solicitada por Inés
Tobar

9. Anadlisis y observaciones a proyecto de resolucion por la cual se resuelve brindar
informacién en base a la Ley de Acceso a la informacidn publica solicitada por Yolanda
Garcia

10.Analisis y observaciones a proyecto de documento relacionado con busqueda de
origenes

11.Anélisis y observaciones al proyecto de resolucion por el que se aprueban los
documentos de cotizacidon para la compra de tres vehiculos para uso del Consejo
Nacional de Adopciones

27-3-2019

29-3-2019

2-4-2019

8-4-2019

11-4-2019

11-4-2019

11-4-2019

12-4-20

12-4-2019

16-4-2019

16-4-2019
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12.Analisis y observaciones al proyecto de contrato administrativo bajo el renglén 022 a
suscribirse con el Licenciado Ditmar Alexander Canel Garcia

13.Analisis y observaciones al proyecto de Acuerdo por el que se aprueba el contrato bajo
el renglon 022 a suscribirse con el Licenciado Ditmar Alexander Canel Garcia

17-4-2019

17-4-2019

4%
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