INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ROCIO GUADALUPE ALMIRA CUA

UNIDAD:

DIRECCION GENERAL

TECNICOS

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

LICENCIADO ANTONIO RAFAEL CAMPOS OLIVERO

DIRIGIDO A:

DIRECTOR GENERAL DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

01 al 30 de Abril de 2023

LUGAR Y FECHA:

Guatemala, 30 de Abril de 2023

En cumplimiento con lo estipulado en las Cldusulas segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO DIEZ GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (010-029-2023)

No.

ACTIVIDADES

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2023

Brindar apoyo en la alimentacion de la base de datos
de toda la documentacién que obra en Direccion
General y la que ingresa.

Apoyé en el archivo de documentacién que ingresé en Direccion General, tanto de oficios internos, oficios
externos, memorandums y providencias del 2023

Apoyar en la digitacion de la informacion que se emite
en la Direccién General.

Apoyé en la digitacion de informacién en la base de datos de documentacion que ingreso y egreso, en la base
de datos de Direccion General en el afio 2018.

Apoyar en el ordenamiento, clasificacién y archivo de
la documentacion que obra, se emite e ingresa a la
Direccion General.

Apoyé en el ingreso de documentacion que ingreso y egreso de Direccion General del ano 2018.
Apoyé en el ordenamiento y verificacion de documentos ya establecidos en orden correlativo y orden
cronoldgico que ingresod y egreso en el afio 2018 en Direccion General.
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Realizar todas aquellas actividades que le sean
requeridas y asignadas por el Director General o por
las Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones,

en el ambito de su competencia

Apoyé en la entrega de documentacion del presente afio a las distintas unidades del Consejo Nacional de
Adopciones.

Rocio Guadalupe Almira Cua
Contratista de Servicios Técnicos
DPI: 3224313360801

Vo.Bo. Licenciado A%nio Rafael Campos Olivero
Director General
Consejo Nacional de Adopciones
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