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En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO CERO UNO GUION
DOS MIL DIECINUEVE (001-2019). Presento ante usted a continuacién el informe correspondiente al mes de enero de 2019

FECHA DE
No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS ACTIVIDAD
REALIZADA
. . . ) . » Seguimiento a la elaboracidn del plan de implementacién de la Linea Directiva de | 16-1-2019
a) Brmcflar' a5|sten_C|a profe5|on.a'l al Despacho dfe Dlrecaor? General para Adopciones Prioritarias
1 el segunm!ento e implementacion d? la normatlva’conteqlda ?n la Ley Seguimiento a la elaboracién del plan de implementacion de la Linea Directiva para | 16-1-2019
de Adopciones y su Reglamento, asi como de las lineas directivas ; . L .
. , uso de las tecnologias de la informacién y la comunicacién —TIC- en el proceso de
aprobadas en materia de adopciones; adopcién
. Elaboracion de Proyectos de documentos a ser enviados a la Coordinacién del Equipo | 2-1-2019
Multidisciplinario, Unidad de Planificacién, Unidad de Asesoria Juridica y Unidad de
Administracion Financiera, relativos a donacién en especie
. Elaboracién de proyecto de documento a ser suscrito por el Director General, | 3-1-2019
b) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccién General para requiriendo a la Unidad de Asesoria Juridica la procuracién de notificacion judicial
2 | el control y seguimiento de acciones de ejecucién de politicas, . Elaboracion de documento a ser enviado a la Unidad de Registro, por el que se reitera | 8-1-2019
procedimientos y estandares acordados por el Consejo Directivo; requerimiento para elaboracién de Manual
10-1-2019

. Elaboracién de proyectos de documentos a ser remitidos al Encargado de Servicios

Generales, Comunicador Social, Unidad de Auditoria Interna, Unidad de Atencién y
Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado en seguimiento a lo acordado en acta
CNA-002-2019




5. Elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado a varias unidades del CNA | 23-1-2019
en seguimiento a punto resolutivo contenido en Acta CNA-CD-006-2019 que
documenta sesién de Consejo Directivo del 22 de enero de 2019 (adopciones
prioritarias)

6. Elaboracién de proyecto documento a ser trasladado a la Unidad de Autorizacién y [ 23-1-2019
Control de Hogares de Proteccién y Organismos Internacionales en seguimiento a
punto resolutivo contenido en Acta CNA-CD-006-2019 que documenta sesién de
Consejo Directivo del 22 de enero de 2019 (traslado de adolescente)

7. Elaboracion de proyecto de documento a ser trasladado a varias Unidades del CNA | 24-1-2019
en seguimiento a punto resolutivo contenido en Acta CNA-CD-006-2019 que
documenta sesién de Consejo Directivo del 22 de enero de 2019 (Linea Directiva para
uso de las—TIC- en el proceso de adopcién)

8. Elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado a la Unidad de Asesoria | 25-1-2019
Juridica en seguimiento a punto resolutivo contenido en Acta CNA-CD-006-2019
(analisis legal para creacién de programa para adolescentes de dificil ubicacién)

9. Elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado a la Unidad de Registro en|25-1-2019
seguimiento a punto resolutivo contenido en Acta CNA-CD-006-2019 (listado de NNA
abrigados en hogares publicos y privados)

10. Elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado a la Unidad de Asesoria | 25-1-2019
Juridica en seguimiento a punto resolutivo contenido en Acta CNA-CD-006-2019
(informe de acciones de amparo en tramite)

11.Elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado al Coordinador el Equipo | 28-1-2019
Multidisciplinario en seguimiento a punto resolutivo contenido en Acta CNA-CD-006-
2019 (estrategia adoptabilidades pendientes)

1. Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 3-1-2019
2. Elaboracién de informe relativo a donacién en especie por parte de FUNDACION |9-1-2019
SOBREVIVIENTES

¢) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccién General para L, . . . .
la elaboracién de informes que son requeridos por el Consejo Directivo Elaboracién de informe relativo a asistencia técnica g
3 a q P ‘ Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 9-1-2019

a la Direccion Ceneral en el cumplimiento del articulo 17, inciso g) del

. 5. Elaboracién de informe relativo a sentencia dictada por Juzgado Tercero de la Nifiez | 17-1-2019
Reglamento de la Ley de Adopciones;

y la Adolescencia (adolescentes de dificil ubicacién)
6. Elaboracion de informe relativo a adoptabilidades pendientes 17-1-2019
7. _Acompaiiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 17-1-2019




10.

11.
12.

Elaboracién de proyecto de informe a ser presentado ante el Consejo Directivo
relativo a seguimiento a la elaboracion del plan de implementacién de la Linea
Directiva de Adopciones Prioritarias

Elaboracién de proyecto de informe a ser presentado ante el Consejo Directivo
relativo a seguimiento a la elaboracion del plan de implementacién de la Linea
Directiva para uso de las tecnologias de Ia informacion y la comunicacién =TIC- en
el proceso de adopcidn

Elaboracién de proyecto de informe a ser presentado ante el Consejo Directivo
relativo a mora en post adoptivos

Acompafnamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo

Elaboracién de proyecto de informe a ser presentado ante el Consejo Directivo en
seguimiento al punto resolutivo contenido en el Acta CNA-CD-002-2019 que
documenta la sesion celebrada el 8 de enero de 2019 (oficio presentado por la Ex
Secretaria General del Consejo Nacional de Adopciones)

21-1-2019

21-1-2019

22-1-2019

24-1-2019
28-1-2019

d) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccién General para
el control y seguimiento de acciones de gestidn, operativas,
administrativas y técnicas derivadas de convenios, para garantizar el
control y cumplimiento de acuerdos adquiridos por el Consejo Nacional
de Adopciones;

Elaboracién de Proyectos de documentos a ser enviados a la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario, Unidad de Planificacién, Unidad de Asesoria Juridica y
Unidad de Administraciéon Financiera, relativos a donacién en especie, previa
suscripcidn del Director General

Elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a UNICEF, relativo a donacién,
previa suscripcion del Director General

Elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado a la Unidad de Asesoria,
requiriendo elaboracion de proyecto de instrumento de formalizacién de donacién
Acompafiamiento al Director General en funciones en reunién sostenida con
personal de FUNDACION SOBREVIVIENTES

Elaboracion de proyecto de documento por el que se somete a consideracién del
Consejo Directivo proyecto de instrumento de formalizacion de donacién en especie
Elaboracién de proyecto de documento a ser enviado al Refugio de la Nifiez en
seguimiento al uso de un espacio fisico del inmueble que ocupa la oficina del CNA
en Quetzaltenango.

2-1-2019

2-1-2019

7-1-2019

15-1-2019

18-1-2019

24-1-2019

e) Realizar otras acciones de seguimiento, logistica y gestién que sean
requeridas por el Director General del Consejo Nacional de Adopciones,
para el cumplimiento de los fines institucionales y las funciones de
Direccién General;

1.

2.

Elaboracién de proyecto de documento a ser enviado al Coordinador del Equipo
Multidisciplinario, requiriendo justificacion para la asignacion de personal en la sede
del CNA en Quetzaltenango

Legalizacion de firmas que calzan solicitud de autorizacién de cheques voucher

4-1-2019

22-1-2019




1. Andlisis y recomendaciones a tres proyectos de acuerdo, previa firma del Director | 2-1-2019
General

2. Elaboracién de proyecto de acuerdo a ser suscrito por el Director General 3-1-2019

3. Elaboracién de proyecto de resolucidn a ser suscrita por el Director General 3-1-2019

4. Andlisis y recomendaciones al proyecto de acuerdo de suspensién a ser suscrito | 7-1-2019
por el Director General en funciones

5. Andlisis y recomendaciones al proyecto de acuerdo de aprobacién de contrato | 7-1-2019
001-2019 (renglén 029), a ser suscrito por el Director General en funciones

6. Andlisis y recomendacion a cuatro proyectos de resolucién, relativas a|8-1-2019
programacion financiera, previa firma del Director General en funciones

7. Anédlisis y recomendacidn a proyectos de tres convocatorias 9-1-2019

8. Elaboracién de proyecto de resolucién a ser suscrita por el Director General en | 9-1-2019
funciones, delegando funciones al Coordinador de la Asesoria Juridica

9. Analisis y recomendaciones a proyecto de convocatoria 10-1-2019

10. Andlisis y recomendaciones a proyecto de documento a remitir al Juzgado de la | 10-1-2019

e . . Nifiez y Adolescencia del Departamento de Suchitepéquez (Respuesta a oficio del
f) aquellas actividades profesionales que me sean asignadas por parte . iy ~
de la Direccién General del Consejo Nacional de Adopciones —CNA 2 dfa'n.owembre He 201.8 fSHpERISiclitiogavE DDA NAS) i, .

11. Anadlisis y recomendaciones a proyecto de documento a remitir a la Procuraduria | 10-1-2019
de Derechos Humanos a ser suscrito por el Director General en funciones
(Respuesta a oficio 302609 de la Procuraduria de los Derechos Humanos/denuncia
CASA ALIANZA)

12. Elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Contraloria General de | 11-1-2019
Cuentas remitiendo informacidn requerida, previa firma del Director General en
funciones (razones que motivaron baja de funcionarios)

13. Andlisis y recomendaciones al proyecto de acuerdo de nombramiento del Jefe de | 11-1-2019
Tesoreria

14. Andlisis y recomendaciones al proyecto de acta de toma de posesién del Jefe de | 11-1-2019
Tesoreria

15. Elaboracion de proyecto de acuerdo por el que se crean dieciséis puestos en la | 14-1-2019
estructura orgdnica del CNA

16. Elaboracion de proyecto de acuerdo por el que se modifica el acuerdo de creacién | 14-1-2019
de la oficina del CNA en Quetzaltenango

17. Elaboracion de proyecto de acuerdo por el que se crea dos puestos con asignacién | 14-1-2019

de funciones en la oficina del CNA en Quetzaltenango




18.

19.

20.

21.

22.

23.

Andlisis y recomendaciones al proyecto de acuerdo de suspension/IGSS (Alejandra
Maria de Lourdes Cabrera Robles)

Andlisis y recomendaciones al proyecto de acta que documenta suspension/IGSS
(Alejandra Maria de Lourdes Cabrera Robles)

Elaboracion de proyecto de documento por el que se requiere informacion a la
Unidad de Registro (declaratorias de adoptabilidad) a ser trasladada a la
Contraloria General de Cuentas

Elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado a la Contraloria General
de Cuentas trasladando informacién (listado niflos declarados en estado de
adoptabilidad)

Andlisis y recomendaciones en proyecto de resoluciones a ser suscritas por el
Director General en funciones, relativas a la creacién de fondos (Fondo Rotativo
Institucional, Caja Chica, Reconocimiento de Gastos a Contratistas)

Anadlisis y observaciones al proyecto de acta de entrega de documentos al Jefe de
Tesoreria

15-1-2019

15-1-2019

18-1-2019

23-1-2019

24-1-2019

28-1-2019
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