Pagina |1

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Pablo Roberto Jimenez Franco

UNIDAD: Unidad de Registro ' : -

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: | Servicios Tecnlcos

DIRIGIDO |[ NOMBRE: Licenciado Antonio Rafael Campos Olivero e .
A: PUESTO JEFE INMEDIATO: Director General - - -~ '

LUGAR Y FECHA: |Guatemala, 28 de febrerode2023 | e ‘del 01 al 28 de febrero 2023

En cumplimiento con lo estipulado en la Clausula segunda y demma, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS NUMERO CERO CERO DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (002-029-2023). Presento ante usted a
continuacion el informe correspondlente al mes de febrero de 2023

No. . f-: ACTIVIDADES. - - - ACTIVEDADES REALIZADAS
a) Apoyar en el andlisis de las nece3|dades
1 de los sistemas de informatica que se Se apoy6 con diferentes reuniones para analizar el uso adecuado del sistema de almacén
) deben implementar en el Consejo e inventarios para el periodo 2023.

Nacional de Adopciones;

b) Apoyar en el ingreso de la informacion

fisica y digital que sea necesaria para la ; - S . ;
il i e, P Se apoy6 con el seguimiento de carga inicial de productos al Sistema de Inventarios en

2. ;nmfglr?nn;iinc'simcéll (?on;%?o Sﬁ;i{g:; g: conjunto con UDAF para el periodo 2023.
Adopciones;
Se apoy6 en la digitalizacion y actualizacion de la informacién generada por la Unidad de
Registro, siendo los siguientes:
e 5 Hogares de Proteccion.
L * Se apoyé con el foliado, digitalizacion y se afiadié al archivo digital 03
c) Apoyar en el control y actualizacion de la informes de Junta Técnica Psicosocial de seguimiento post-adoptivo de la
3. g;c;rirsnt?g_'on generada en la Unidad de Unidad de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado.

e Se apoyo con la actualizacion y digitalizacion de 7 expedientes de
Informacion Publica.

¢ Se apoyé con la actualizacion y digitalizacién de 12 expedientes juridicos de
la Unidad de Asesoria Juridica.
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d) Apoyar en el control de herramientas o
sistemas informaticos utilizados por los
colaboradores del Consejo Nacional de
Adopciones;

v Se apoyo con 2 incidencias de atascos en impresora multifuncional.
v" Se apoy6 con upgrades de 3 Discos Duros SSD para 3 equipos de computo del CNA

e) Apoyar en las gestiones de
mantenimientos preventivos y correctivos
de los sistemas y equipos informaticos;

Se apoy6 con las gestiones de mantenimientos preventivos y correctivos de 5 equipos
informaticos de las siguientes Unidades:

e 3 equipos, Unidad de Auditoria Interna
¢ 1 equipo, Familia Bilégica
e 1 equipo, Unidad Atencién al Nifio

f) Apoyar en la elaboracion de informes
estadistico-reportados por los usuarios de
los sistemas o equipos del Consejo
Nacional de Adopciones;

Se apoyo con la elaboracion de 3 informes de listados de Hogares.

g)Apoyar en la implementaciéon de Ila
infraestructura y cableado del Consejo
Nacional de Adopciones;

Se apoy6 con las gestiones para el inicio de la implementacion del cableado estructurado
para el primer nivel del Consejo Nacional de Adopciones.

h) Realizar todas aquellas tareas que le sean
requeridas y asignadas por el Coordinador
de Registro o por las autoridades del
Consejo Nacional de Adopciones.

Se apoy6 a la Unidad de Registro en el ordenamiento y archivo de expedientes de hogares.

Pablo Robe imenez Franco
Servicios Técnicos
DPI 3045081520114

Vo. Bo. Licenciado Arftonio Rafael Campos Olivero -~
Director General
Consejo Nacional de Adopciones




