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Pericdo del Informe: |

del 10 de febrero ai 25 de fobrero 2020

En cumplimiento can lo estipulade en la Cléusula segunda, ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERQ CERD SEIS GUION DOS ML VEINTE (006-2020) . Presento ante usted el informe

correspandiente.

FECHA DE ACTIVIDAD:

de Administracion Financiera y Autoridades del Consejo Nacional de
Adopciones

R ACTIVIDAD WIDADE
No ot} ES ACTIVIDADES REALIZADAS REALIZADA
1). Brindar apoyo para ei adecuado funcionamiento de os servicics basicos, - : .
vehiculos asignados a las Unidades de atencidn al Nifio y Atencién y Apoyo 1. Apoyo en seguimientc a las umdadeg reallzandq - 10/02/2020 -
v a la Familia Adoptiva y en Nific Adoptado de! Consejo Nacional de programaciones semanaies para coordinar y planificar comisiones 25/02/2020
{4 | para los pilotos v los profesionzies de las unigades
dopcicnes.
2} Brindar seguimiento y apoyo a las actividades que realizan en el drea de |1, Seguimient en |as gestiones como |a entrega de cupones
. {trransporte de las Unidades de Atencién al Nifio y Atencidn v Apoye a la canjeables por combustible v avises de comision para [z salids
o . o . ‘ . ‘ . : . 10/02/2020 -
2 |Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado del Consejo Nacional de Adepciones, |autorizada de los pilotos y los profesionales con los vehiculos de la
o ; . RN ; h i 2510212020
, de acuerdo con la programacion de vehiculos con otras unidades de la institucion, actividad que se realiza diariamente antes de una
i [institucion comision.
35 Apoyar en el seguimiento y registro de comisiones realizadas, 1. Registro de los cupones canjeados de combustible al libro
kilometraje recorrido, consumo de combustible y existencia de cupanes autorizado de combustible para llevar el control y el inventario de
3 canjeables por combustible de las unidades de Atencidn al Nifio y Atencién 1os mismos 10/02/2020 -
y Apoye a la Familia Adoptiva v el Nific Adoptade del Consejo Nacional de 2. Ravision e ingreso de bitacora de kilometraje de los vehiculos 25/02/2020
Adopciones, en iibres de y documentos debidamente autorizacos para el para revision de |os servicios de todos los Vehiculos det Consejo
uso de vehiculos. Nacicnal de Adopciones.
1. Verificacion de los precios de combustibie en [a pagina del
‘ - o in ‘ Ministerio de Energia y Minas de Guatemala para brindar el - ]
I‘co ustile y mu 4 2 Verificacién de multas en las paginas oficales de Emetra y de =
: las diferentes autoridades de transito en todo el pais. :
]
. - - 1, Cantrol de mantenimients de servicios a los vehiculos después -
o, |3 9673 contiad e devcs care b rcinanontose | 022070
P a : prop ! a ' Hlos vehiculos dei Consejo Nacicnal de Adopciones,
6). Apoyo técnico en todas aquellas actividades que le sean asignadas por | 1), Apoyo técnica en todas aguelias actividades que le sean
6 parte del Encargado de Servicios Generales y Transporte, el Coordinador  |asignadas por parte del Encargado de Servicios Cenerales y 10/02/2020 -

iTransporte, el Coordinader de Administracion Financiera y

Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones.
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