b CONSEJO NACIONAL DE ADCPCIONES

Vel INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

[NOMBRE DEL CONTRATISTA:

BRANDON DARYANI DE LEON PEDROZA

[UNIDAD:

ADMINISTRACION FINANCIERA

SERVICIOS TECNICOS/PROFESION

SERVICIOS GENERALES Y TRANSPORTE

DIRIGIDO A:

|Omar Avidén Reyes Villeda

|Encargado de Servicios Generales y Transporte

LUGAR Y FECHA:

[Guatemala, 31 de Julio de 2020 |

Periodo del Informe: [

del 01 de julio al 31 de julio de 2020

En cumplimlento con lo estipulado en la Cliusula segunda, ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERD CERO SEIS GUION DOS MIL VEINTE (006-2020) . Presento ante usted el informe correspondiente.

Adopciones.

Unidad de Administracién Financiera -UDAF- del Consejo Nacional de Adopciones

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS EEC AL EACTVIDAD
REALIZADA
a). Brindar apeyo para el adecuado funcionamiento de los servicios basicos, ool RSB UIPBATS A HES FecoTHeRHACIoRsS Tealiad s ot AlditaRatink
1 vehiculos asignados a las Unidades de atencién al Nifio y Atencidn y Apoyo a repsu{tado degaud‘tor' realizada alidrea d; Sanicias Gen F:ai Su Ji'ra 0 imz Tomo 01/07/2020 al
la Familia Adoptiva y en Nifio Adoptado con el Consejo Nacional de horane = s oepatSiee e 31/07/2020

N

b). Brindar seguimiento y apoyo a las actividades que realizan en el drea de
transportes las Unidades de Atencién al Nifio y Atencién y Apoyo a la Familia
Adoptiva y el Niflo Adoptado del Consejo Nacional de Adopciones, de acuerdo
con la programacion de vehicules con otras unidades de la institucién.

Apoyo en seguimiente al abastecimiento de combustible para los vehiculos para las
respectivas comisiones que se realizaron durante el mes de julio, asi como |2 entrega
de bitacoras a pilotos para mantener al dia la informacidn del kilometraje de los
vehiculos

01/07/2020 al
31/07/2020

w

¢). Apoyar en el seguimiente y registre de comisiones realizadas, kilometraje
recorrido, consumo de combustible y existencia de cupones canjeables por
combustible de las unidades de Atencién al Nific y Atencién y Apoyo ala
Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado del Consejo Nacional de Adopciones, en
libros de y decumentos debidamente auterizados para el uso de vehiculos.

Asignacion de comisiones y cupones canjeables por combustible para los pilotos y
vehiculos que han realizado comisiones para las diferentes unidades del Consejo
Nacional de Adopciones, asi como el arqueo de cupones de vales de combustible
correspondiente al mes de al mes de julio de 2020 y la actualizacién del libro de
combustible y bitacoras de kilometraje de los vehiculos y la motocicleta,

01/07/2020 al
31/07/2020

d). Apoyo técnico en el seguimiento en la verificacién del precio de combustible
y multas de transito y otras a los vehiculos de la institucién

Verificacion de precio de combustible en la pagina oficial del Ministeric de Energia y
Minas (M.E.M) para generar la entrega exacta de combustible para las respectivas
comisiones y verificacién de multas en las paginas oficiales de Emetra

03/07/2020
10/07/2020
17/07/2020
24/07/2020
31/07/2020

e). Apoyo técnice para el control de los servicios de mantenimiento preventivo
a los vehiculos propiedad del Consejo Nacicnal de Adopciones.

Verificacion semanal de kilometraje de cada vehiculo para programar los servicios de
mantenimiento correspondientes segln bitadcoras de kilometraje, control de bitdcoras
de kilometraje segun comisiones correspondientes

-

03/07/2020
10/07/2020
17/07/2020
24/07/2020
31/07/2020

f). Apoyo técnico en la elaboracion de los requerimientos de contratacién y
pago de los servicios basicos y lievar registros estadisticos de los pagos de
efectuados que de relacionen con las Unidades de Atencién al Nifio y Atencion
y Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptad ns) acional de
Adopciones. A

/ - \\!

Integracién de expedientes para pagos de facturas de los servicios basi
servicio de energia eléctrica, telefonia fija, telefonia movil, agua purifica
agua potable asi come coordinar proyectos de serviclp para el buen
mantenimiento del Conseje Nacional de Adoﬁiones.

03/07/2020
07/07/2020
13/07/2020
14/07/2020

Omar Aidan

) es
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Prestador de Servicios Técnicos
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