INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
LUGAR Y FECHA: . /7 S
Guatemala, 31 de julicde-2024
Leda, Claudia Noemi _Réye§ Porras
DIRIGIDO A:
Subcoordinador dé Atencion al Nifio con Funcipnes Temporales de Coordinador del Equipo Multidisciplinario
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Marta Maria Morales Chacon
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: Profesionales
UNIDAD EN LA QUE PRESTA LOS SERVICIOS: Subcoordinacion de Atencién al Nifio
PERIODO: Periodo del 61l 31 de.julio de 2024
“Por s&vicibs profesionalqs prestados al Consejo Nacional de Adopélones seglin contrato administﬁtivo NUMERO CE/RO CERO SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO} (007-029-2024); corresgondlenté al
T ' ' ‘ ‘ mes de julig de 2024 : ‘ :
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Asesoré en el analisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion
asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

a) Asesorar en el anlisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcién asignados, velando
que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

CNA-DA-105-2023 {2 hermanos)/ CNA-DA-044-2024/ CNA-DA-027-2024 (2 hermanas) / CNA-DA-
112-2023/ CNA-DA-035-2024

CNA-DA-105-2023 (2 hermanos)/ CNA-DA-044-2024 | CNA-DA-027-2024 (2 hermanas) / CNA-DA-
112-2023/ CNA-DA-035-2024

Emiti opinion legal en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

3 |c) Emitir opinin legal en ios procesos de adopcion que me sean requeridos.

CNA-DA-105-2023 (2 hermanos)/ CNA-DA-044-2024/ CNA-DA-027-2024 (2 hermanas) / CNA-DA-
112-2023/ CNA-DA-035-2024

Audiencias de verificacién de la medida expedientes CNA-DA-024-2018/ CNA-DA-019-2024/ CNA-
DA-031-2024/ CNA-DA-022-2024/ CNA-DA-044-2024 )
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e) Realizar las diligencias judiciales que correspB19:122ondan en los expedientes de adopcidn que sean necesarios, con el
objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a [a Ley de Adopciones y demis leyes aplicables.

Realicé las diligencias judiciales que corresponde en los expedientes de adopcion, con el objeto de que
las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y demas leyes aplicables.

. - e e
CNA-DA-105-2023 (2 hermanos) / CNA-DA-044-2024/ CNA-DA-027-2024 (2 hermanas) / CNA-DA-
112-2023/ CNA-DA:035-2024

CNA-DA-029-2023/ CNA-DA-076-2022/ CNA-DA-086-2023/ CNA-DA-070-2022

g) Asesorar a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcién de la adopcion del nifio, ante el Registro Nacional de Personas,
concluido el proceso de adopcién.

Asesoreé a los padres adoptivos en lo relalivo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion. /

/

CNA-DA-029-2023{ CNA-DA-076-2022/ CNA;DA-OBGQOZSI CN’A-DA-070-20,22I CNA-DA-015-20/24J
CNA-DA-037-2023 CNA-DA-08%-2023

CNA-DA-044-2024 | CNA-DA-027-2024 (2 hermanas)
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No.

TERMINOS DE REFERENCIA

Unidad de Atencion:al Nino.

* ACTIVIDADES REALIZADAS
Asesore:y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Unidad de
Atencién al Nifio.
9 i) Asesorar y entregar la parte legal requerida que incluya el informe de matching, esto segun las necesidades que requiera la

CNA-DA-005-2018/ CNA-DA-047-2024 Y

= necesldades que requlera Ia Umdad de Atenplon aI Niio. L

) Elaborar mensualmente memoriales de homologacion Y presentarlos al Juzgado de Famlha fespechvo, esto segun las

E!aboré mensualmente memoriales de homologauén y pr%enté al Juzgado de Familia respecuvo esto
: segun las necwdad&s que requmb la Umdad de Atenc;on alNino,

CNA-DA-044-2024 | CNA-DA-027-2024 (2 hermanas)

k) Asesorar y participar en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Unidad de Atencion al Nifio.

Asesore.y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Unidad de
Atencién al Nifo.

CNA-DA-005-2018/ CNA-DA-047-2024
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No.- TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS
Asesoré y di sequimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetwos,mensuales
de la Unidad de Atencion al Nifio...
12 1) Asesorar y dar segulmlento a los expedlentes administratlvos para;el alcance de Ios objetivps mensuales de fa Unldad de -
Atencmnaleo sy i
= CNA-DA-105-2023 (2 hermanos) /| CNA-DA-044-2024 /| CNA-DA-027-2024 (2 hermanas) / CNA-DA-
112-2023/ CNA-DA-035-2024
; Todas aquellas actividades profes;onales asignadas por parie de la Sub-Coordinacion de la Unidad de
3 n) Todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Sub-Coordinacién de la Unidad de Atencion al Nino,
: Coordinacion del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones ~CNA-

(

Atencion al Nifio, Cocrd" inacion del Equipo Mullidisciplinario yAutondades del Conse}o Nacional de
: : Adopcuones ~CNA-.

Presentar escritura publica al Archivo General de Protocolos namero 03, que corihene revocatoria
de mandato especial y judicial ————

Lcda. Marta Maria Morales Chacon

DP1 2599-57569-1905
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 02 DE ENERO DE

2024 AL 31 DE JULIO DE 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Marta Maria Morales Chacon
RENGL()N PRESUPUESTARIO: 029, otras remuneraciones de personal temporal.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 007-029-2024.
TIPO DE SERWC@OS: Profesionales.
SUBCOORDINA(?I(')N | De Atencién al Nifio.

......

En curnphmlento a lo estipulado en la cldusula segunda y décima del contrato administrativo de
prestacion de servicios profesionales niimero cero cero siete guion cero veintinueve guion dos mil
veinticuatro (007-029-2024), presento ante usted a continuacién el informe de actividades

correspondiente del dos (2) de enero al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024).

DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

10.

11.

12.

13.

Asesoré en el anélisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos de
adopcion asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcioén, a
efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinién final.

Emiti opiniones legales en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.

Asesoré y participé en representacién del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccién que me fueron asignadas.

Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopci6n necesarios, con

el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demds
leyes aplicables.

Asesoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcién y en especial en las ~
diligencias _]udICIaICS de homologacién de los procesos de adopcion.

Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcién de la adopcion del nifio, ante el Registro -
Nacional de Pérsonas, concluido el proceso de adopcion.

Asesoréy entregue los expedientes finalizados administrativamente, esto segtin las necesidades que ./
requeria la Unidad de Atencién al Nifio.

Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segun las
necesidades que requeria la Unidad de Atencién al Nifio.

Elaboré mensualmente memoriales de homologacién y los presente al Juzgado de Familia
respectivo, esto segiin las necesidades que requeria la Unidad de Atencién al Nifio.

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la Unidad de
Atencién al Nifio.

Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Unidad de Atencién al Nifio.

Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Sub-Coordinacion de la
Unidad de Atencién al Nifio, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo
Nacional de Adopciones ~CNA-.

FEBRERO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1.

2.

w

Asesoré en el‘analisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos de
adopcién as1gnados velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcién, a
efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opini6n final.
Emiti opiniones legales en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

Asesoré y particip¢ en representacién del CNA_en las audiencias de los procesos judiciales de
protccc1on que me fueron asignadas.
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5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcién necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demés
leyes aplicables.

6. Asesoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcién y en especial en las
diligencias judiciales de homologaci6n de los procesos de adopcion.

7. Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcién del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

8. Asesoréy entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segiin las necesidades que
requeria la Subcoordinacién de Atencion al Nifio. ~

9. Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segin las
necesidades que requerfa la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.”

10. Elaboré meqéh'almente memoriales de homologacién y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segin las necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atencién al Nifio./

11. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacién de Atencién al Nifio?”

12. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Subcoordinacién de Atencién al Nifio./

13. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Subcoordinacién de
Atenci6n al Nifio, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo Nacional
de Adopciones ~-CNA-. /

MARZO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en el anélisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos de
adopcién asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcién, a

efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinién final.

Emiti opiniones legales en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccion que me fueron asignadas.

5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcién necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demds
leyes aplicables.

6. Asesoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopci6n y en especial en las
diligencias judiciales de homologacién de los procesos de adopcién.

7. Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcién de la adopcion del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcidn.

8. Asesoré y éntregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segiin las necesidades que
requeria la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

9. Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segin las
necesidades que requeria la Subcoordinacion de Atencién al Nifio.

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacién y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, estc segiin las necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atenci6n al Nifio. / '

11. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacién de Atencién al Nifio.”’

12. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

13. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Subcoordinacion de -
Atencién al Nifio, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo Nacional
de Adopciones—CNA-.

W

ABRIL DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en él analisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos de
adopcién asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcion, a

efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinién final.

Emiti opiniones legales en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacién del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de

proteccién que me fueron asignadas. /\

(98)
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5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcion necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demés
leyes aplicables.

6. Asesoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcién y en especial en las
diligencias judiciales de homologaci6n de los procesos de adopcion.

7. Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcién del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

8. Asesoréy entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segun las necesidades que
requeria la Supcoordinacién de Atencién al Nifio.

9. Asesoré¢ y er‘ﬁfregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segun las
necesidades due requeria la Subcoordinacién de Atencién al Nifio. _

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacién y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segiin las necesidades que requeria la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

11. Asesoré y. participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordiniacién de Atencién al Nifio.

12. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

13. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Subcoordinacion de
Atenci6n al Nifio, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo Nacional
de Adopciones —-CNA-.

MAYO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en el andlisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos de
adopci6n asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcién, a
efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opini6n final.

3. Emiti opiniones legales en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccion q'ﬁfe me fueron asignadas.

5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcion necesarios, con

el objeto de ‘que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demas
leyes aplicables.
6. Asesoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcién y en especial en las
diligencias’judiciales de homologacién de los procesos de adopcién.
7. Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcién.
8. Asesoréy eniregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segiin las necesidades que
requeria la Subcoordinacién de Atencion al Nifio.
9. Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segﬁh las
necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.
10. Elaboré mensualmente memoriales de homologaciéon y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segtin las necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.
11. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacién de Atencién al Nifio.
12. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
-mensuales de la- Subcoordinacién de Atencién al Nifio.
;13. Elaboracién de instrumentos publicos notariales, cuando la maxima autoridad lo requiera.
14. Realicé todas -aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Subcoordinacion de
Atencién al Nifio, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo Nacional
de Adopciongs ~CNA-.

JUNIO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en-el andlisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos de
adopcién asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopeion, a
efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinién final.

3. Emiti opiniones legales en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.
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4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccién que me fueron asignadas.

5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcién necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demas
leyes aplicables.

6. Asesoré a losﬁbadres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las
diligencias judiciales de homologacién de los procesos de adopcion.

7. Asesoré a los’padres adoptivos en lo relativo a la inscripcién de 1a adopcion del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcién.

8. Asesoréy entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segun las necesidades que
requerfa la Subcoordinaci6n de Atencién al Nifio.

9. Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segin las
necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atencion al Nifio.

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacién y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto seglin las necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

11. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

12. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

13. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte de la Subcoordinacién de
Atencién al Nifio, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Autoridades del Consejo Nacional
de Adopciones -CNA-.

JULIO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en ek andlisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos de
adopcion asig"rﬁidos, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé en todas las actuaciories que conformaban los expedientes de los procesos de adopcidn, a
efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinién final.

3. Emiti opiniones legales en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacién del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccién que me fueron asignadas.

5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcion necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demds
leyes aplicables.

6. Asesoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcién y en especial en las
diligencias judiciales de homologaci6n de los procesos de adopcién.

7. Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcién de la adopcidn del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcidn.

8. Asesoréy entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segtn las necesidades que
requeria la Subcoordinacion de Atencién al Nifio.

9. Asesoré y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segiin las
necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacién y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segiin las necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atencion al Nifio.

11. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacion de Atencién al Nifio.

12. Asesoré y d;i?ﬁ"?éeguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales dé’la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

13. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por p
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