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NOMBRE DEL CONTRATISTA:

CLAUDIA XIOMARA MARROQUIN MARTINEZ

UNIDAD:

DIRECCION GENERAL

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

SERVICIOS PROFESIONALES

DIRIGIDO A:

Lic. César Augusto Sazo Chupina

Subdirector General del Consejo Nacional de Adopciones con funciones de Director General

LUGAR'Y FECHA:

] Guatemala, 28 de junio de 2019

I del 29 de mayo al 25 de junio de 2019

En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO CERO UNO GUION

DOS MIL DIECINUEVE (001-2019). Presento ante usted a continuacién el informe correspondiente al mes de junio de 2019
/

{

No FECHA DE
ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS ACTIVIDAD
REALIZADA
1. Integracion a los Lineamientos Técnicos del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones | 5-6-2019
modificaciones aprobadas por el Consejo Directivo
a) Brindar asistencia profesional al Despacho de 2.Seguimiento ante la Unidad de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica sobre modificacion a lineamientos | 19-6-2019
Direccién General para el seguimiento e técnicos de busqueda de origenes
implementacion de la normativa contenida enla | 3. Seguimiento ante la Unidad de Registro a la implementacién de los registros normados en la Linea Directiva de | 21-6-2019
1 Ley de Adopciones y su Reglamento, asi como de Adopciones Prioritarias (familias y NNA)
las lineas directivas aprobadas en materia de 4. Asesoria en la elaboracién de documento a ser enviado a la Unidad de Atencidn y Apoyo a la Familia Adoptiva | 21-6-2019
adopciones; y el Nifio Adoptado relacionado con acciones realizadas derivado de la aprobacién del plan de implementacién f
de la Linea Directiva de Adopciones Prioritarias \
1. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado al Coordinador de Planificacidn y al Equipo | 29-5-2019
. . . . Multidisciplinario relacionado con Manual de Quejas
b)_ Brln'd'ar astsuencia pralestond ol Desp_acho ue 2. Seguimiento ante la Coordinacién de Planificacion a la elaboracién del proyecto del Manual de Quejas 31-5-2019
2 Diecelom Generslipara sl vontol y sepuimisnto ae 3. Seguimiento ante la Unidad de Autorizacion y Control de Hogares de Proteccién y Organismos Internacionales | 5-6-2019

acciones de ejecucion de politicas, procedimientos
y estandares acordados por el Consejo Directivo;

a la creacion del registro unico de los Nifios, Nifias y Adolescentes que abrigan los Hogares de Proteccién
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4. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de Autorizacion y Control de
Hogares de Proteccién y Organismos Internacionales relacionado con el envio de listados de NNA abrigados en
Hogares de Proteccidn '

5. Seguimiento ante la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario a la aplicacion de la Linea Directiva de la Linea
Directiva a adolescente de dificil ubicacién (expediente

6. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de Administracién Financiera,
por el que se requiere presentacién de modificacién presupuestaria para contar con recursos para la compra
de equipo necesario para la implementacién de la Linea Directiva para el uso de las Tecnologias de la
Informatica y la Comunicacién (TIC)

7. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de Autorizacién y Control de
Hogares de Proteccién y Organismos Internacionales relacionado con actualizacién de informacién sobre
cumplimiento de envio de listados de NNA abrigados en Hogares de Proteccién

8. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de Registro, relacionado con
NNA abrigados en Hogares Publicos con declaratoria de adoptabilidad

9. Asesoria en la elaboraciéon de proyecto de documento a ser enviado a la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario, relacionado con argumentos que seran presentados en audiencia de verificacion y
elaboracion de plan de vida de adolescente de dificil ubicacién

10. Seguimiento ante la Unidad de Autorizacién y Control de Hogares de Proteccién y Organismos
Internacionales a la elaboracién de informe sobre NNA abrigados por convenio

11. Seguimiento ante la Unidad de Autorizacién y Control de Hogares de Proteccién y Organismos
Internacionales a la elaboracion de informe sobre Hogares de Proteccién que ya no funcionan como tal

10-6-2019

18-6-2019

19-6-2019

19-6-2019

20-6-2019

21-6-2019

24-6-2019

24-6-2019

¢) Brindar asistencia profesional al Despacho de
Direccion General para la Asesoria en la
elaboracién de informes que son requeridos por el
3 | Consejo Directivo a la Direccién General en el
cumplimiento del articulo 17, inciso g) del
Reglamento de la Ley de Adopciones;

1. Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de Consejo Directivo

2. Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con familias idoneas
y emparentamientos

3. Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con Manual de
Queja

4. Asesoria para la elaboracion de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con Acciones de
Amparo en contra de declaratorias de adoptabilidad

5. Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de Consejo Directivo

6. Asasoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con Registro Unico
de NNA abrigados en hogares de proteccién y abrigo

30-5-2019
4-6-2019

4-6-2019

4-6-2019

4-6-2019
6-6-2019
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7. Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con Memoria de
Labores, 2018

8. Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con donacién en
especie por parte de USAID (asistencias técnicas)

9. Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de Consejo Directivo

10.Asesoria para la elaboracion de informe a ser presentado al Consejo Directivo sobre avances en la
implementacion de la Linea Directiva de Adopciones Prioritarias

11.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de Consejo Directivo

12.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con incumplimiento
en el envio de listados de NNA abrigados en Hogares de Proteccidn

13.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con cotizacién de
equipo de cdmputo necesario para la implementacién de la Linea Directiva para el uso de las Tecnologias de
la Informética y la Comunicacién (TIC)

14.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de Consejo Directivo

15.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con expedientes
presentados por candidatos para ocupar el puesto de Director General

16.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de Consejo Directivo

17.Asesoria para la elaboracion de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con modificacién a
los lineamientos técnicos de busqueda de origenes

18.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de Consejo Directivo

19.Asesoria para la elaboracion de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con familias a
beneficiarse con programas de asistencia alimentaria que brinda el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién

20.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con seguimiento a
cumplimiento de la orden emitida por la Juez Tercero de Primera Instancia de la Nifiez y Adolescencia, en
cuanto a la elaboracién de un programa orientado a adolescentes institucionalizados de dificil ubicacién en
una familia adoptiva, por razdn de su edad

21.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de Consejo Directivo

6-6-2019

6-6-2019

6-6-2019
11-6-2019

12-6-2019
13-6-2019

13-6-2019

13-6-2019

18-6-2019

18-6-2019
20-6-2019

20-6-2019
25-6-2019

25-6-2019

25-6-2019

d) Brindar asistencia profesional al Despacho de
Direccién General para el control y seguimiento de
acciones de gestidn, operativas, administrativas y
técnicas derivadas de convenios, para garantizar el

1. Elaboracion de proyecto de oficio a ser enviado al Proyecto Justicia de Género y Juventud de —USAID-
relacionado con donacién en especie (asistencia técnica: Planes de Vida)

2. Elaboracion de proyecto de oficio a ser enviado a UNICEF, solicitado apoyo para donacién en especie (equipo
de computo para implementacion de Linea Directiva)

30-5-2019

30-5-2019
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control y cumplimiento de acuerdos adquiridos
por el Consejo Nacional de Adopciones;

. Elaboracién de proyecto de oficio a ser enviado a la Comisién del Menor y de la Familia del Congreso de la

Republica, remitiendo informacién sobre negociaciones relacionadas con la suscripcién de Convenios de
Colaboracién

. Elaboracién de proyecto de oficio a ser enviado al Ministro de Trabajo y Previsién Social, requiriendo

delegacion de funcionarios para conformar mesa técnica, en cumplimiento de los compromisos adquiridos en
Convenio suscrito

. Elaboraciéon de proyecto de oficio a ser enviado al Ministerio de Educacion, requiriendo delegacién de

funcionarios para conformar mesa técnica, en cumplimiento de los compromisos adquiridos en Convenio
suscrito

. Seguimiento ante UNICEF a la solicitud de apoyo para donacién en especie (equipo de cémputo para

implementacion de Linea Directiva)

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado al Equipo Multidisciplinario por el que se

solicita elaboracidn de términos de referencia (asistencias técnicas)

. Elaboracién de proyecto de oficio a ser enviado a UNICEF y FUNDACION SOBREVIVIENTES, por el que se

traslada validacion de Propuesta Técnica y Econdmica para el desarrollo del Diagndstico del Sistema
Informatico para el Registro y Gestion en el Consejo Nacional de Adopciones (Herramienta Informética para
la Gestion de Procesos de Adopcion)

31-5-2019

4-6-2019

4-6-2019

10-6-2019

12-6-2019

24-6-2019

e) Realizar otras acciones de seguimiento, logistica
y gestion que sean requeridas por el Director

5 | General del Consejo Nacional de Adopciones, para
el cumplimiento de los fines institucionales y las
funciones de Direccion General;

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Subcoordinadora de la Unidad de

Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado requiriendo informacién sobre 55 casos pendientes
de visitas post adoptivas

. Asesoria en la elaboracién de documento a ser enviado a la Subcoordinadora de la Unidad de Atencién y

Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado requiriendo informacién sobre 9 casos de adopcidn internacional
(Italia, Espafia, Israel)

. Seguimiento ante Comunicacién Social para la incorporacidon de observaciones al proyecto de memoria de

labores, 2018

. Seguimiento ante el Equipo Multidisciplinario a informe sobre familias declaradas idéneas y

emparentamientos

. Seguimiento ante Comunicacién Social para la incorporacién de observaciones al proyecto de memoria de

labores, 2018

29-5-2019

29-5-2019

30-5-2019

3-6-2019

6-6-2019
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6. Asesoria en la elaboracion de documento a ser enviado a la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario para
determinar obstdculos que impiden un emparentamiento de los NNA, cuya declaratoria de adoptabilidad fue
impugnada por una accién de amparo

7. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Subcoordinadora de la Unidad de
Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado requiriendo informacién sobre 55 casos pendientes
de visitas post adoptivas

8. Elaboracién de proyecto de oficio a enviar la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia, requiriendo
informacion sobre NNA abrigados en hogares de proteccidn publicos

9. Seguimiento ante Comunicacién Social para la impresién de 100 ejemplares de la memoria de labores, 2018,
debidamente aprobada por el Consejo Directivo

10.Asesoria en la elaboracién de documento a ser enviado a la Unidad de Autorizacién y Control de Hogares de
Proteccion y Organismos Internacionales, relacionado con requerimiento de informacidn solicitado por SVET
(Hogares de Proteccién)

11.Asesoria en la elaboracién de documento a ser enviado a la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario por el
que la Procuraduria de Derechos Humanos fija plazo para rendir informe circunstanciado sobre denuncia
contra un Hogar de Proteccion

12.Seguimiento ante la Unidad de Registro para la validacion de Propuesta Técnica y Econémica para el desarrollo
del Diagndstico del Sistema Informético para el Registro y Gestién en el Consejo Nacional de Adopciones
(Herramienta Informatica para la Gestion de Procesos de Adopcidn)

10-6-2019

13-6-2019

14-6-2019

14-6-2019

18-6-2019

18-6-2019

20-6-2016

f) aquellas actividades profesionales que me sean
asignadas por parte de la Direccién General del
Consejo Nacional de Adopciones —CNA

1. Elaboracién de proyecto de oficio a ser enviado a la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-

para que las 85 familias sean incluidas en los programas de asistencia alimentaria y nutricional que presta el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién

2. Revision del expediente que contiene lo actuado por la Junta de Cotizacidn, previa emisidn de la resolucién

que aprueba lo actuado (compra de 3 vehiculos para uso del Consejo)

3. Andlisis y observaciones a proyecto de resolucién por la que se aprueba lo actuado por la Junta de Cotizacién

para la compra de 3 vehiculos para uso del Consejo

4. Analisis y observaciones a proyecto de resolucién por la que se aprueba el Manual de Procedimientos para la

Atencion y Seguimiento de Quejas y/o sugerencias del Consejo Nacional de Adopciones

5. Analisis y observaciones al proyecto de resolucién por la que se nombra Junta Receptoray Liquidadora dentro

del proceso de cotizacion para la compra de tres vehiculos para uso del CNA

31-5-2019

4-6-2019

6-6-2019

12-6-2019

12-6-2019
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6. Andlisis y observaciones al proyecto de resolucién de acceso a la informacién publica presentada por Katy
Fabiola Moreno Rodas

7. Analisis y observaciones al proyecto de oficio a ser enviado a familia adoptiva, dentro del expediente CNA

14-6-2019

18-6-2019

{/W/ﬂ‘?w
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