CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

[NOMBRE DEL CONTRATISTA:

BRANDON DARYANI DE LEON PEDROZA

[UNIDAD:

ADMINISTRACION FINANCIERA

SERVICICS TECNICOS/PROFESION

SERVICIOS GENERALES Y TRANSPORTE

DIRIGIDO A:

[Omar Avidén Reyes Villeda

|Encargado de Servicios Generales y Transporte

LUGAR Y FECHA:

[Guatemala, 29 de Junio de 2020 [

Perlodo del Informe: |

del 01 de Junlo al 29 de Junlo de 2020

En eumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda, ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO CERO SEIS GUIGN DOS MIL VEINTE (006-2020) . Presento ante usted el informe correspondiente.

FECHA DE ACTIVIDAD

vehiculos asignados a las Unidades de atencién al Nifio y Atencién y Apoyo a
la Familia Adoptiva y en Nifio Adoptado con el Consejo Nacional de

Consejo Nacional de Adopciones.
Apoyo para el servicio de un vehiculo para si funcionamiento adecuado

: IVIDADES CTIV
No ACTIVID. ACTIVIDADES REALIZADAS REALIZADA
Apoyo en seguimiento a lo requerido por auditoria para entregar papeleria solicitada y
a). Brindar apoyo para el adecuado funcionamiento de los servicios basicos, la verificacion de cada uno de los vehiculos segin lo solicitado por la auditoria del 01/06/2020
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Adopciones. Apoyo en la elaboracion para la entrega de archivo de Servicios Generales y 29/06/2020
Transportes 2016, 2017, 2018.
b). Brindar seguimiento y apoyo a las actividades que realizan en el drea de e o ; o
, |transportes las Unidades de Atencién al Nifio y Atencidn y Apoyo a la Familia ’:‘epso"::n?:a?foﬁ?;g:‘gfi 1?\??:’:?&?5?\’:;?rﬁi”::?rﬂﬁ:;i‘ﬁi:?:;::ﬁ r: :;a d':s 01/06/2020
Adoptiva y el Nifio Adoptado del Consejo Nacional de Adopciones, de acuerdo 'unti: Y 9 q 30/06/2020
con la programacién de vehiculos con otras unidades de la institucion, /
). Apoyar en el seguimiento y registro de comisiones realizadas, kilometraje  |Asignacién de comisiones y cupones canjeables por combustible para los pilotos y
recorrido, consumo de combustible y existencia de cupones canjeables por vehiculos que realizaron comisiones como la recoleccion y la entrega de viveres, asi 01/06/2020
3 |combustible de las unidades de Atencion al Nifio y Atencién y Apoyo a la como el arqueo de cupones de vales de combustible correspondiente al mes de al 20/06/2020
Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado del Consejo Nacional de Adopciones, en |mes de junio de 2020
libros de y decumentos debidamente autorizados para el uso de vehiculos. Verificacién de multas
05/06/2020
a d). Apoyo técnico en el seguimiento en la verificacion del precio de combustible | Verificacidn de precio de combustible en la pagina oficial del Ministerio de Energia y 12/06/2020
y multas de transito y otras a los vehiculos de la institucion Minas (M.E.M) y verificacién de multas en las paginas oficiales de Emetra 19/06/2020
26/06/2020
- } . - . . 05/06/2020
e). Apoyo técnico para el control de los servicios de mantenimiento preventivo Verrﬁcagé‘n deikilometraje Qe A VE’.h'c'fllo Raa pregraman Io_s Secloside : 08/06/2020
5 4168 vehicllos proniedadidel Corisaio Nacional de Adepeianss mantenimiento correspondientes segin bitacoras de kilometraje, control de bitacoras 15/06/2020
prop ! pei ] de kilometraje segun comisiones correspondientes
. 29/06/2020
)
f). Apoyo técnico en la elaboracién de los requerimientos de contratacién y : ; 165 i -
pago de los servicios basicos y llevar registros estadistico s pagos de 1 Integracpn de expediontes parg ?agos de facturas' z los servicios bé.asncos /
i ; : ; .. [como coordinar proyectos de servicio para el manteninjiento del Consejo N, 4/2020 -
§ |efectuados que de relacionen’con las Unidades de o DCENDY tencion Adopciones, programacion para la desinstalacion y pago del servicio de 5/04/2020
y Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado,dehConsejo Naciegalde vehizulos i) YP
Adopciones. i B2
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