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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Andrea Sarai Barrera Herrera
UNIDAD: Unidad de Atencién al Nifio
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS
DIRIGIDO A: Licda. CLAUDIA NOEMI REYES PORRAS
Subcoordinadora de la Unidad de Atencion al Nifio Con Funciones Temporales de Coordinador del Equipo Multidisciplinario
LUGARY FECHA: Guatemala, 30 DE JUNIO DE 2023 del 01 al 30 de JUNIO de 2023

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO DOCE GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (012-029-2023). Presento ante usted, a continuacién, el informe correspondiente al mes de Junio de 2023.

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2023
Brindar apoyo técnico a la Unidad de Atencidn al nifio en el 1. Apoyé de manera técnica en el seguimiento de los expedientes administrativos de adopcion en
a) (ontrol de informes de evacuaciéon de audiencias que se conjunto con los profesionales de la Unidad de Atencidn al Nifio.

presentan en los respectivos Juzgados, procuracién de los
procesos legales que le sean asignados.

1. Apoyé en las distintas actuaciones en los procesos de adopcion, asi como de documentos que conforman

. o . los expedientes administrativos.
b) |Brindar apoyo y seguimiento en el orden y corroboracién para

que todas las actuaciones que conforman los expedientes de 2. Apoyé de manera técnica en el seguimiento de base de datos para el seguimiento de familias ampliadas
los procesos de adopcidn se encuadren y apeguen a la Ley de y familias sustitutas.
Adopciones. 3. Brindé apoyo técnico en el seguimiento de los expedientes administrativos de adopcién de perfil

prioritario.

Brindar apoyo técnico en el diligenciamiento de la elaboracion |1. Apoyé en el cumplimiento con el orden secuencial de los distintos expedientes que conforman los
c) |de fichas para emparentamiento y confirmar que las mismas se Archivos de la Unidad de Atencién al Nifio con el objeto de que sean de facil ubicacién para los
encuentren dentro de los expedientes. profesionales.
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2. Apoyé en el cuidado de los expedientes administrativos que conforman el Archivo de la Unidad de manera
que no se extravie algun documento que conforma cada uno de ellos.

3. Apoyé de manera técnica en el diligenciamiento de la elaboracion de fichas para sesion de
emparentamiento.

d)

Brindar apoyo técnico al Area Legal de la Unidad de Atencion
al Nifo con la realizacion de las diligencias judiciales que
correspondan en los expedientes de adopcion que sean
necesarios, con el objeto de que las declaratorias de
adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y demas
leyes aplicables.

1. Apoyé en el seguimiento de las declaratorias de adoptabilidad que conforman cada uno de los|
expedientes administrativos que se apeguen a la Ley de Adopciones y demas leyes que sea aplicables.

e)

Brindar apoyo y seguimiento a todas aquellas actividades
técnicas que le sean asignadas por parte del Sub-Coordinador
de la Unidad de Atencidn al Nifio, Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario y Autoridades del Consejo Nacional de
Adopciones -CNA-.

Apoyé en el seguimiento de oficios internos de la Unidad de Atencion al Nifio.

Apoyé en la organizacion de la informacion de los procesos de la Unidad de Atencidn al Nifio.

Apoyé de manera técnica en la redaccion de actas de emparentamiento.

Apoyé de manera técnica en el control de actas de emparentamiento correspondientes al mes de junio.
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