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| Subdirector General del Consejo Nacional de Adopciones con funciones de Director General

LUGAR Y FECHA: } Guatemala, 31 de mayo de 2019 ’ del 25 de abril al 28 de mayo de 2019

En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO CERO UNO GUION

DOS MIL DIECINUEVE (001-2018). Presento ante usted a continuacién el informe correspondiente al mes de mayo de 2019

FECHA DE
No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS ACTIVIDAD
REALIZADA
1. Seguimiento ante el Equipo Multidisciplinario a la incorporacién al Plan de Implementacién de | 26-4-2019

la Linea Directiva lo relacionado con los planes de vida, previa aprobacién del Consejo Directivo
2.Seguimiento ante UNICEF sobre planes de implementacion de Lineas Directivas (Adopciones | 30-4-2019

a) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccion :;isrict%rri]:;s y Uso de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién -TIC- en el proceso de

1 General para el seguimiento e implementacion de la normativa P

contenida en la Ley de Adopciones y su Reglamento, asi como
de las lineas directivas aprobadas en materia de adopciones;

Adopciones modificaciones aprobadas por el Consejo Directivo

lineamientos técnicos en la busqueda de origenes

implementacién de la Linea Directiva de Adopciones Prioritarias

3.Integracion a los Lineamientos Técnicos del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de | 8-5-2019
4.5eguimiento ante la Unidad de Apoyo y Atencion a la Familia Bioldgica sobre aplicacion de | 16-5-2019

5.Asesoria en la elaboracién de documento por el que se instruye al Equipo Multidisciplinario | 21-5-2019
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6.Seguimiento ante la Unidad de Atencién al Nifio a la contratacién de un pedagogo para el|21-5-2019
ejercicio fiscal 2020, quien apoyara en la elaboracion de planes de vida, normados en la Linea
Directiva de Adopciones Prioritarias

1. Asesoria en la elaboraciéon de documento a ser enviado a la Secretaria Nacional de |25-4-2019
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio -SENABED-, en seguimiento a la inscripciéon
en el Registro de Contratistas

2. Asesoria en la elaboraciéon de documento a ser enviado a la Unidad de Asesoria Juridica | 1-5-2019
requiriendo certificaciones de procesos interpuestos contra el CNA, a requerimiento de la
Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en Extincién de Dominio -SENABED-, previo
a resolver solicitud ante el Registro de Contratistas

3. Seguimiento ante la Coordinacién de Planificacidn a la elaboracién del proyecto del Manual | 3-5-2019
de Quejas

4. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de Recursos | 13-5-2019
Humanos instruyendo publicacion de convocatoria al puesto de Director General

5. Seguimiento ante Comunicacion Social del CNA a la socializacidn con el sistema de proteccion | 15-5-2019
y organizaciones relacionadas con NNA de la Convocatoria de Director General

6. Elaboracion de proyecto de oficio a ser enviado a la Secretaria de Proteccién para la Nifiez y | 15-5-2019
Adolescencia y Justicia Penal Juvenil del Organismo Judicial informacién relacionada al censo
a los hogares privados de abrigo, 2019

7. Seguimiento ante la Coordinacidn de Asesoria Juridica a la emisién de Dictamen Juridico sobre | 16-5-2019
el proyecto de Manual de Quejas

8. Seguimiento ante la Unidad de Registro a la publicacién en la pagina web del CNA de|17-5-2019
Convocatoria al puesto de Director General

9. Seguimiento ante la Coordinacién de Planificacion a la incorporacién al Manual de Quejas de | 20-5-2019
las observaciones emitidas por el Coordinador de Asesoria Juridica en el Dictamen Juridico
correspondiente

10.Elaboracion de proyecto de oficio a ser enviado a las instituciones que integran el sistema de | 20-5-2019
proteccion y organizaciones relacionadas con NNA requiriendo apoyo para socializar /
convocatoria para el cargo de Director General ~

11.Elaboracién de proyecto de oficio a ser enviado a la Secretaria Nacional de Administracion de | 23-5-2019
Bienes en Extincion de Dominio -SENABED-, en seguimiento a la inscripcidn en el Registro de
Contratistas P

b) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccién
General para el control y seguimiento de acciones de ejecucidn
de politicas, procedimientos y estandares acordados por el
Consejo Directivo;
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c) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccidon
General para la Asesoria en la elaboracién de informes que son
requeridos por el Consejo Directivo a la Direccién General en el
cumplimiento del articulo 17, inciso g) del Reglamento de la
Ley de Adopciones;

1. Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo

2. Seguimiento a requerimiento que sera enviado al Consulado General de los Estados Unidos
de América acreditado en Guatemala, relacionado con 98 NNA adoptados por familias
estadounidenses.

3. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento por el que se requiere a la Unidad de
Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado informacién relativa con familias
declaradas idoneas

4. Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con
familias adoptivas

5. Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con
formatos para evaluaciones post adoptivas

6. Acompafamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunion de
Consejo Directivo

7. Asesoria para la elaboraciéon de informe a ser presentado al Consejo Directivo, relacionado
con acciones de amparo interpuestos contra sentencias de adoptabilidad notificadas al CNA

8. Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo

9. Asesoria para la elaboracion de informe a ser presentado al Consejo Directivo, relacionado
con Manual de Quejas

10.Asesoria para la elaboracion de informe a ser presentado al Consejo Directivo, relacionado
con Plan de Implementacién de la Linea Directiva de Adopciones Prioritarias

11.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo

12.Asesoria para la elaboraciéon de informe a ser presentado al Consejo Directivo sobre
recomendaciones emitidas por la Procuraduria de los Derechos Humanos en el Informe Anual
Circunstanciado de Actividades y de la Situacion de los Derechos Humanos, 2018

13.Asesoria para la elaboracion de informe a ser presentado al Consejo Directivo, relacionado
con familias adoptivas declaradas iddneas

14.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunion de
Consejo Directivo

15.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado com

Plan de Implementacién de la Linea Directiva de Adopciones Prioritarias

25-4-2019

26-4-2019

30-4-2019

30-4-2019

30-4-2019

30-4-2019

2-5-2019

2-5-2019

7-5-2019

7-5-2019

7-5-2019

9-5-2019
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16.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo relacionado con
carta de entendimiento entre el CNA y Catholic Relief Services

17.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo

18.Elaboracion de proyecto de informe a ser presentado ante el Consejo Directivo, relacionado
con Herramienta Informédtica de Gestion de los Programas Sustantivos

19.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado ante el Consejo Directivo,
relacionado con aplicacién de lineamientos técnicos en la bisqueda de origenes

20.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo

21.Elaboracion de proyecto de oficio a ser enviado a la Procuraduria de los Derechos Humanos
en el marco del Informe Anual Circunstanciado de Actividades y de la Situacion de los
Derechos Humanos, 2018

22 Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado ante el Consejo Directivo,
relacionado con 55 casos pendientes de visitas post adoptivas

23.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo

24.Acompafiamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo

25. Elaboracion de proyecto de informe a ser presentado al Consejo Directivo, relacionado con la
Mesa Técnica de Desinstitucionalizacion de Chimaltenango

26.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo, sobre gestiones
de cooperacion realizadas para la implementacion de la Linea Directiva para el uso de las
Tecnologias de la Informatica y la Comunicacién (TIC)

27.Acompafamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo

28.Asesoria para la elaboracion de informe a ser presentado al Consejo Directivo, sobre
implementacion para los convenios suscritos con Ministerio de Trabajo y Previsidn Social y el
Ministerio de Educacion

29.Asesoria para la elaboracién de informe a ser presentado al Consejo Directivo, sobre creacién
del registro unico de los Nifios, Nifias y Adolescentes que abrigan los Hogares de Proteccion

30.Acompainamiento al Subdirector General con funciones de Director General en reunién de
Consejo Directivo N\

14-5-2019
14-5-2019
16-5-2019
16-5-2019
16-5-2019

20-5-2019

21-5-2019
21-5-2019
23-5-2019
23-5-2019

23-5-2019

23-5-2019

28-5-2019

28-5-2019

28-5-2016°
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d) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccién
General para el control y seguimiento de acciones de gestidn,
4 operativas, administrativas y técnicas derivadas de convenios,
para garantizar el control y cumplimiento de acuerdos
adquiridos por el Consejo Nacional de Adopciones;

1. Seguimiento a la suscripcién de Convenio de Colaboracion ante el Ministerio de Salud Publica

y Asistencia Social

. Seguimiento a la suscripcion de Convenio de Colaboracion ante el Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion

. Seguimiento ante el Equipo Multidisciplinario a la operativizacién de los Convenios de

Cooperacion suscritos con el Ministerio de Educacién y el Ministerio de Trabajo y Previsidon
Social

. Seguimiento ante la Coordinacién de Planificacion a la elaboracién del perfil de donacién de

asistencias técnicas/USAID

. Elaboracion de proyecto de oficio a ser enviado al Ministro de Agricultura, Ganaderia y

Alimentacion relacionado con suscripcion de Convenio de Colaboracidon

. Seguimiento ante la Coordinacién de Planificacion para la modificacion del perfil de donacidon

de asistencias técnicas/USAID

. Elaboracion de proyecto de oficio a ser enviado al Proyecto Justicia de Género y Juventud de

—USAID- relacionado con donacién en especie (equipo de cémputo / Herramienta
Informética)

. Elaboracion de proyecto de oficio a ser enviado a FUNDACION SOBREVIVIENTES y a UNICEF,

relacionado con donacién en especie (Herramienta Informética)

3-5-2019

3-5-2019

14-5-2019

15-5-2019

17-5-2019

23-5-2019

27-5-2019

27-5-2019

Va

)/.,

e) Realizar otras acciones de seguimiento, logistica y gestion
que sean requeridas por el Director General del Consejo
Nacional de Adopciones, para el cumplimiento de los fines
institucionales y las funciones de Direccion General;

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado al Coordinador del Equipo

. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado al Coordinador de

Planificacion y al Equipo Multidisciplinario relacionado con Manual de Quejas

. Seguimiento ante la Unidad de Asesoria Juridica de actualizacion de informe sobre acciones

de amparo interpuestas contra declaratorias de adoptabilidad

. Seguimiento ante la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario para la actualizaciéon de

informe relativo al estado que guardan expedientes de adopcién en los que las declaratorias
de adoptabilidad han sido objeto de interposiciéon de acciones de amparo por parte del CNA

. Asesoria para el requerimiento de informe a la Unidad de Atencién y Apoyo a la Familia

Adoptiva y Nifio Adoptado sobre estado que guarda proceso de declaratoria de idoneidad

. Elaboracién de proyecto de oficio a ser enviado al Consulado General de los Estados Unidos

de América acreditado en Guatemala, relacionado con 98 NNA adoptados por familias
estadounidenses.

multidisciplinario, relacionado con recomendaciones emitidas por la Procuraduria de los

30-4-2019

1-5-2019

1-5-2019

1-5-2019

3-5-2019
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Derechos Humanos en el Informe Anual Circunstanciado de Actividades y de la Situacion de
los Derechos Humanos, 2018

7. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado al Coordinador de
Asesoria Juridica, relacionado con recomendaciones emitidas por la Procuraduria de los
Derechos Humanos en el Informe Anual Circunstanciado de Actividades y de la Situacién de
los Derechos Humanos, 2018

8. Asesoria para el requerimiento de informe a la Unidad de Atencién y Apoyo a la Familia
Adoptiva y Nifio Adoptado sobre familias adoptivas con certificado de idoneidad vigente

9. Seguimiento ante el Equipo Multidisciplinario para integracion de Mesa Técnica para tratar lo
relacionado con las acciones de amparo interpuestas contra sentencias de adoptabilidad

10.Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado al Comunicador Social,
relacionado con la memoria de labores, 2018

11.Asesoria en la elaboracién de documento por el que se requiere al Coordinador del Equipo
Multidisciplinario ampliacién de informacidn relacionada con recomendaciones realizadas por
la PDH en el marco del Informe Anual Circunstanciado de Actividades y de la Situacién de los
Derechos Humanos, 2018

12.Recopilacién de insumos para ser integrados a la memoria de labores, 2018

13.Asesoria en la elaboracién de documento a ser enviado a la Subcoordinadora de la Unidad de
Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado requiriendo informacién sobre 55
casos pendientes de visitas post adoptivas

14.Seguimiento ante el Equipo Multidisciplinario a informe sobre familias declaradas iddneas y
emparentamientos

15.Seguimiento ante el Equipo Multidisciplinario del CNA para integracién de mesa técnica para
propuesta de modificacién de lineamientos técnicos de busqueda de origenes

3-5-2019

6-5-2019

9-5-2019

10-5-2019

13-5-2019

15-5-2019
17-5-2019

21-5-2019

24-5-2019

1. Analisis y observaciones al Acuerdo de Nombramiento de la Subcoordinadora de la Unidad de
f) aquellas actividades profesionales que me sean asignadas
por parte de la Direccion General del Consejo Nacional de
Adopciones —CNA

2. Andlisis y observaciones al Acta de Toma de Posesidn del Cargo de la Subcoordinadora de la

3. Seguimiento a la elaboracién de proyecto de resoluciones que aprueban las bases de

Autorizacion y Control de Hogares de Proteccién y Organismos Internacionales
Unidad de Autorizacién y Control de Hogares de Proteccién y Organismos Internacionales

cotizacion y nombramiento de la Junta de Cotizacion para la compra de 3 vehiculos para uso.

del Consejo

25-4-2019

25-4-2019

26-4-2019
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10.

Anélisis y observaciones a proyecto de resolucidn por la que se nombra Junta de Cotizacion
para la compra de 3 vehiculos para uso del Consejo

Analisis y observaciones a proyecto de certificacion de documentacién que obra en el
expediente administrativo CNA-DA-050-2017

Anidlisis y observaciones al proyecto de resolucién de acceso a la informacion publica
presentada por Christian Bellefeuille

Andlisis y observaciones a informe a ser enviado a la Comision Presidencial de Derechos
Humanos —COPREDEH- relacionado con cumplimiento a lo ordenado por la CIDH en el marco
de la sentencia dictada en el caso Ramirez Escobar y otros vs Guatemala

Asesoria en la elaboracion de documento a ser enviado al Subcoordinador de la Unidad de
Atencion al Nifio relacionado con incomparecencia a audiencia de verificacion de medida
(001174-2014-0112)

Asesoria en la elaboracién de documento a ser enviado al Subcoordinador de la Unidad de
Atencion al Nifio relacionado con incomparecencia a audiencia de verificacion de medida
(carpeta judicial 001174-2016-01475)

Acta de Legalizacién de firma que calza formulario a ser presentado en la Superintendencia
de Telecomunicaciones

1-5-2019

10-5-2019

10-5-2019

17-5-2019

21-5-2019

21-5-2019

24-5-2019

el )
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