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EJO NACIONAL DE ADOPCIONES
NFORME DE ACTIVIDADES

}NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ERANDON DARYANI DE LEON PEDROZA

UNIDAD:

ADMINISTRACION FINANCIERA

SERVICIOS TECNICOS/PROFESION

SERVICIOS GENERALES Y TRANSPORTE

DIRIGIDO A:

[Omar Avidin Reyes Villeda

[Encargado de Servicios Generales y Transporte

LUGAR Y FECHA:

lGuntemaIn, 29 de Mayo de 2020 \

Perlodo del Informe: \ del 01 de Mayo al 29 de Mayo 2020

En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda, ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO CERO SEIS GUION DOS MIL VEINTE (006-2020) . Presento ante usted el Informe correspondiente.

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS A
REALIZADA
a). Brindar apoyo para el adecuado funcionamiento de los servicios basicos,
vehiculos asignados a las Unidades de atencidn al Nifio y Atencidn y Apoyo a - 5 . .
1 la Familia Adoptiva y en Nifio Adoptado con el Consejo Nacional de TiAciaracion/deiifanme:sn Justificacionide. Matas
Adopciones.
b). Brindar seguimiento y apoyo a las actividades que realizan en el érea de
, |transportes las Unidades de Atencion al Nifio y Atencién y Apoyo a la Familia | 1. apoyo en la integracion de documentacion para presentar auditoria interna 2. 01/05/2020 -
Adoptiva y el Niflo Adoptado del Consejo Nacional de Adopciones, de acuerdo |Apoyo en seguimineto para parametrizacion de sistema 29/05/2020
con la programacién de vehiculos con otras unidades de la institucion.
c). Apoyar en el seguimiento y registro de comisiones realizadas, kilometraje
recerrido, consumoe de combustible y existencia de cupones canjeables por 1.Crganizacién del archivo de servicios generales y transporte para entrega del archivo 01/05/2020 -
3 |combustible de las unidades de Atencién al Nifio y Atencién y Apoyo a la institucional de los ejercicios fiscales 2011, 2012, 2013, 2014, 2015 que consiste en 29/05/2020
Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado del Consejo Nacional de Adopciones, en  |foliado, ordenamiento de documentacion, organizacién de tomos, desengrape, listado,
libros de y documentos debidamente autorizados para el uso de vehiculos,
d). Apoyo técnico en el seguimiento en |a verificacion del precio de combustible - : e : 01/05/2020 -
4 y multas de transito y otras a los vehiculos de la institucién Jrghlyo S SE Ciickacice camiconicaplldios 29/05/2020

e). Apoyo técnico para el control de los servicios de mantenimiento preventivo
alos vehiculos propiedad del Consejo Nacional de Adopciones.

1.Aclaracion de informe en Justificacion de Metas

2

f). Apoyo técnico en la elaboracion de los requerimientos de contratacion y
pago de los servicios basicos y llevar registros estadisticos de los pages de

6 |efectuados que de relacionen con las Unidades de Atencién al Nifio y Atencién | 1. apoyo en la integracion de documentos para pagos de servicios /0;;?05;’22002200‘
y Apoyo a la Familia Adoptiva y el Nifio Adoptado delﬁqn;%a&o;Nad@\al de
Adopciones. ZCC SN &
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Brandon Daryani de Leon Pedroza
Prestador de Servicios Téenicos

DPI 254947972 0101

Pigina 1




