INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN JOSE TZITA TZOC
UNIDAD: DIRECCION GENERAL
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS
SIRIGILG Licda. Esmeralda Guadalupe Tinti Esquit
i Subdirectora General del Consejo Nacional de Adopciones con Funciones Temporales de Director General
LUGAR YI FECHA: Guatemala, 30 DE NOVIEMBRE DE 2024 del 01 al 30 de noviembre de 2024

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO CERO TRES
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (003-029-2024). Presento ante usted, a continuacién, el informe correspondiente al mes de noviembre de 2024.

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2024
Brindar apoyo en la creatividad, disefio, propuestas Apoyé en la diagramacion, disefio de portada y contenido gréfico del documento memoria de labores.
1 graficas y produccién de materiales audiovisuales Asimismo, apoye con la elaboracién de los diplomas “Madres en Conflicto con su Maternidad” para los
institucionales que le sean requeridos por el Coordinador talleres informativos realizados por la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica del
de Comunicacién Social. CNA,
Brindar apoyo en la creacién y disefio de material visual para Apoyé en el disefio del volante informativo (media carta) para la promocién de la nifiez prioritaria que
2 promover, en las redes sociales institucionales, los servicios espera una familia, mismo que sera distribuido en la Oficina Departamental del CNA en Quetzaltenango.
que presta la institucién. Asimismo, se elaboraron los artes graficos para la impresién en Roll Ups de la Visién y Misién
institucional y Madres en Conflicto, para su difusién en la Oficina del CNA en Quetzaltenango.
Brindar apoyo en la recopilacién y edicion de materiales | Brindar apoyo en la edicién de fotografias y elaboracién de infografias para fortalecer el contenido del
3 fotogréficos para la memoria de labores, informes de gestién | documento memoria de labores.
y de las diversas actividades institucionales. .
; -~ i Brindé apoyo en el disefio de las tarjetas de felicitacién a los cumpleafieros colaboradores del CNA. Q
Brindar apoyo en la elaboraciéon de material visual que ~
4 fortalezca la comunicacién interna y externa de la

institucion.




Todas aquellas actividades de apoyo que le sean asignadas
por parte del Coordinador de Comunicacién Social y la

Participe en el taller Grupo de Cuidado, en seguimiento de la capacitacidn Intervencién Relacional
Basada en la Confianza (TBRI). Asimismo, participe en la capacitacién de la Oficina Nacional de

5 Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones. Prevencion de la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Juan José Tzitd Tzoc

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 otras remuneraciones de personal temporal.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 003-029-2024.

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos

UNIDAD: Direccion General

En cumplimiento a lo estipulado en la clausula segunda y décima del contrato administrativo
de prestacion de servicios técnicos nimero cero cero tres guion cero veintinueve guion dos
mil veinticuatro (003-029-2024) presento ante usted a continuacién el informe de actividades
correspondiente del dos (2) de enero al treinta (30) de noviembre del afio dos mil veinticuatro
(2024).

DE 02 AL 31 DE ENERO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Apoyeé en el desarrollo de artes graficos de dia festivo “Dia del Contador”. También desarrolle material visual para
el informe externo de entrega de canastas navidefias presentado ante entidad de apoyo.

Brindé apoyo en el desarrollo de artes graficas para promover la adopcion de las nifias, nifios y adolescentes, por
medio de infografia e ilustraciones, para su publicacidn en las redes sociales institucionales. Asi mismo desarrolle
material visual para nuestra nueva red social.

Apoyé en la edicion de videos para promover la adopcién prioritaria (desenfoque de rostros) y elaboracion de
portadas para cada uno de los videos publicados en redes sociales.

Brindé apoyo en la edicion de diplomas para actividades internas de recursos humanos, tarjeta de felicitacion de
cumpleafieros del mes de enero y material gréfico para el taller informativo “Proceso de Adopcion”

Participacion en la capacitacion: Declaracion Jurada Patrimonial y Conferencia Ley de Probidad y Responsabilidad
de Funcionarios y Empleados Publicos.

FEBRERO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Apoyé en el desarrollo de artes gréficos para la creacién de videos y animacién del logotipo institucional. Asi mismo
desarrolle material visual por aniversario del Consejo Nacional de Adopciones.

Brinde apoyo en el desarrollo de artes graficas para promover la adopcion de las nifias, nifios y adolescentes en
redes sociales para promover el proceso de adopcion y taller informativo.

Apoyeé en la toma de fotografias para el taller motivacional “Mas alla del éxito” asi mismo colaboré en la toma de
fotografias durante el simulacro de evacuacion por sismo dentro de las instalaciones.

Brindé apoyo en el desarrollo de tarjetas de aniversario anual para colaboradores y tarjeta de cumpleafios de lo
meses de febrero a diciembre del presente afio. También desarrolle tarjetas de dias festivos dia del carifio, dia de
la madre, dia del secretario.

Participacion en la capacitacion: Capacitacion Intervencion Relacional Basada en la Confianza TBRI. Asi mismo
participe en el taller motivacional “Mas alla del éxito”.
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MARZO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Apoyé en el disefio de diploma de reconocimiento a facilitadora de conferencia por el dia de la mujer. Asi mismo
realice el disefio de etiqueta para afiche de proceso de adopcion para agregar el requisito adicional Certificado
RENAS.

Brindé apoyo en el desarrollo de artes graficas para promover el proceso de adopcidon de un nifio, nifia o
adolescente y requisitos para presentar expediente de adopcidn de nuestra sede de Quetzaltenango en formato
digital y para impresién.

Apoyé en la edicion de videos para promover las nifias, nifios y adolescentes, desenfoque de rostros y elaborar
portadas para su publicacién en redes sociales institucionales.

Brindé apoyo en el desarrollo de artes para promover actividades de celebracién como empleado del afio,
miércoles de ceniza, dia de la mujer, entre otras actividades internas. También desarrolle tarjetas de dias festivos
dia del carifio, dia de la madre, dia del secretario.

Participacidon en la capacitacion: Capacitacion Intervencion Relacional Basada en la Confianza TBRI. Asi mismo
participe en el taller de induccién del Reglamento Orgénico Interno.

ABRIL DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Apoyeé en el disefio, impresion y produje etiquetas para agregar documento RENAS a los afiches ya impresos.
También apoye con el disefio de la pieza gréfica para la instalacion de adhesivo vinil en las ventanas del salén de
reuniones, toma de medidas, disefio y preparacion de arte para impresion.

Apoyeé en la edicion de videos para promover las nifias, nifios y adolescentes, desenfoque de rostros y elaborar
portadas para su publicacién en redes sociales institucionales. Disefio de infografia para promover los NNA en las
redes sociales. Post para talier informativo presencial publicado en RRSS.

Apoyé en la edicion de la fotografia del nuevo consejo directivo, edicién y retoque fotografico para su divulgacion
en medios de comunicacidn interno y redes sociales.

Brindé apoyo en el disefio y diagramacidn del informe de busqueda de origenes en formato digital para su
divulgacion. Artes para cumpleafieros de los meses de mayo, junio y julio para felicitar a los colaboradores.

Participacion en la capacitacién: Capacitacion Intervencion Relacional Basada en la Confianza TBRI. Asi mismo
participe en el taller “Primeros auxilios” impartido por la CONRED.

MAYO DE 2024

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Apoyé en el disefio y preparacion de arte final de tarjeta de invitacion del dia de la madre para impresién y medio
digital. También generé los diplomas de participacion del taller Aprendizajes En El Cuidado Y Proteccion De Nifiez

Y Adolescencia con cada nombre de participante, firma y sello, en formato PDF para ser entregados via digital.
Disefio de logotipo para el Comité Bipartito de Salud y Seguridad Ocupacional.

Apoyé en a edicion de videos para promover las nifias, nifios y adolescentes, desenfoque de rostros y elabora
portadas para su publicacidn en redes sociales institucionales. Disefio de infografia para promover los NNA en la
redes sociales. Disefie post para taller informativo presencial publicado en RRSS y busqueda de origenes.

Apoyé en la toma y edicién de fotografias de la visita del Representante para América Latina y el Caribe de la
Conferencia de La Haya de Derecho Internacional Privado para su divulgacion en medios de comunicacion interno
y redes sociales.

Brindé apoyo en el disefio de diplomas para el dia de la madre y diplomas para el taller de Aprendizajes En El
Cuidado Y Proteccion De Nifiez Y Adolescencia y arte para promover el mismo.
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JUNIO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Brinde Apoye en el disefio y preparacién de arte final de tarjeta de invitacion del dia del padre y arte final de
invitacion digital. También desarrolle el disefio de mapa de ubicacion para nuestra sede de Quetzaltenango. Asf
mismo desarrolle arte para promover nuestros servicios.

Apoye en la edicion de videos para promover las nifias, nifios y adolescentes, desenfoque de rostros y elaborar
portadas para su publicacion en redes sociales institucionales. Disefio de infografia para promover los NNA en las
redes sociales. Disefie post para taller informativo presencial publicado en RRSS.

Apoye en la toma y edicidn de fotografias de la reunién del Comité Bipartito de Salud y Seguridad Ocupacional.
Desarrolle propuesta de arte de cintillo para etiquetar fotos compartidas en redes sociales.

Brindé apoyo en el disefio del programa de adopciones prioritarias para promover en el perfil de Google de la sede
de Quetzaltenango. Asi mismo apoye en la entrega de artes finales para la impresidn de folder y libretas para su
impresion.

Participacion en la capacitacion Intervencion Relacional Basada en la Confianza TBRI. Asi mismo participe en el
taller Escuelas Emocionales impartidas por profesionales del Hospital de Salud Mental “Dr. Federico Mora”.

JULIO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Brinde Apoye en el disefio y preparacion de arte final de tarjeta de Invitacién Comité Bipartito de Salud y Seguridad
Ocupacional. También desarrolle artes para felicitar cumpleafieros de los meses de agosto, septiembre y octubre
del presente afio para la Unidad de Recursos Humanos.

Apoye en la edicion de videos para promover las nifias, nifios y adolescentes, desenfoque de rostros y elaborar
portadas para su publicacidn en redes sociales institucionales. Disefio de infografia para promover los NNA en las
redes sociales. También desarrolle el arte para promover el taller informativo del mes de Julio animado.

Apoyé en la toma y edicién de fotografias de reunién del director general de CNA y el Equipo Multidisciplinario.
Asi mismo desarrolle propuesta de disefio para actualizacién de portada del TONI.

Brindé apoyo en el disefio de diplomas otorgados a profesionales del hospital de Salud Mental Dr. Federico Mora,
por talleres impartidos a los profesionales del CNA. Asi mismo colabore con el armado de carpetas y material
publicitario.

Participacién en la "Prevencién, Un Enfoque Contra La Corrupcion”. Asi mismo participe en el taller “Aprendizaje
A Través Del Juego” impartido por el Ministerio de Salud Pdblica y Asistencia Social.

AGOSTO DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Apoyé en el disefio del arte primera infancia vs adopciones prioritarias en distintos formatos, portada, post e
historia animado para redes sociales.

Apoyeé en el disefio de infografia para promover los NNA en las redes sociales. Disefie post para taller informativo
presencial publicado en RRSS en distintos formatos, video, post e historia animado para los distintos medios.

Brinde Apoyé en el disefio y actualizacion de la plantilla del diploma para el taller de madres en conflicto con su
maternidad para la Subcoordinacion de Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica.

Brindé apoyo en el disefio y actualizacion de arte final Leyes de Adopciones para impresion. Actualizacion de artes
de la Campafia Conflicto Con La Maternidad compartida por PGN para divulgacion en redes sociales.

Participacion en el curso Etzaném-Aprendizaje a través del juego. Asi mismo participe en el taller Induccion de
Viaticos impartido por jefe de tesoreria de la Unidad de Administracion Financiera del Consejo Nacional de |
Adopciones.

SEPTIEMBRE DE 2024

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES: i
e

Apoyé en la edicidn y diagramacion de la Ley de Adopciones y Reglamento de Ley para su posterj?? edi '{in

modificacion si asi se requiere. Asi mismo se trabajé en la modificacidn para un nuevo disefio del f@liw

: = i‘ ‘.i
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Apoyeé en la edicion de videos para promover las nifias, nifios y adolescentes, desenfoque de rostros y elaborar
portadas para su publicacién en redes sociales institucionales. Disefio de infografia para promover los NNA en las
redes sociales. También desarrolle el arte animado para promover el taller informativo del mes de septiembre.

Brindé apoyo en la edicion de artes para promover la campafia “Su vida corre peligro”, que da a conocer los
p p p g q

servicios que presta el Programa Madres en Conflicto con su Maternidad del CNA, con el fin de evitar el abandono
denigrante.

Brindé apoyo en el disefio de diplomas a solicitud de la Unidad de Recursos Humanos que han sido entregados en
las distintas actividades que realizan.

OCTUBRE DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Apoyé en el disefio y diagramacion del Reglamento Interno de Trabajo y Gestion del Recurso Humano del Consejo
Nacional de Adopciones (CNA). Asi mismo, en |a elaboracién del disefio gréfico para promover el Dia de la No
Violencia contra la Mujer en Quetzaltenango.

Brindé apoyo en la elaboracion de disefios de infografias para promover, en las redes sociales institucionales, los
perfiles de nifios, nifias y adolescentes con perfil prioritario. Ademas, en la elaboracién del arte animado para
promover el taller informativo dirigido a personas interesadas en adoptar.

Apoyeé en realizar el montaje fotogréfico de propuesta de rétulo para identificar la Oficina Departamental del CNA
en Quetzaltenango. Apoye en la toma de fotografias de reunidn en la que participaron autoridades del CNA.
Bridé apoyo en el disefio de tarjetas de felicitacion a los colaboradores del CNA, que cumplen afios en el Ultimo
trimestre del 2024.

Brindé apoye en la revision de textos que se utilizaran en el taller informativo virtual, mismos que serviran para la
elaboracién de propuestas graficas para la produccién taller virtual. Asi mismo, apoyé en la revision del estilo de
texto de la Ley de Adopciones.

NOVIEMBRE DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Apoyeé en la diagramacion, disefio de portada y contenido grafico del documento memoria de labores. Asimismo,
apoye con la elaboracion de los diplomas “Madres en Conflicto con su Maternidad” para los talleres informativos
realizados por la Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la Familia Biolégica del CNA.

Apoyé en el disefio del volante informativo (media carta) para la promocion de la nifiez prioritaria que espera una
familia, mismo que serd distribuido en la Oficina Departamental del CNA en Quetzaltenango. Asimismo, se
elaboraron los artes gréficos para la impresién en Roll Ups de la Visién y Misién institucional y Madres en Conflicto,
para su difusién en la Oficina del CNA en Quetzaltenango.

Brindar apoyo en la edicién de fotografias y elaboracion de infografias para fortalecer el contenido del documento
memoria de labores.

Brinde apoyo en el disefio de |as tarjetas de felicitacion a los cumpleafieros colaboradores del CNA.
Participe en el taller Grupo de Cuidado, en seguimiento de la capacitacion Intervencion Relacional Basada en la

Confianza (TBRI). Asimismo, participe en la capacitacion de la Oficina Nacional de Prevencid A R ray otros
Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes. & "‘(,J?_'
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