INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LUGAR Y FECHA:

Guatemala, 8 de noviembre de 2024

DIRIGIDO A:

Lcda. Claudia Andrea Castillo Pérez

Coodinador del Equipo Multidisciplinario de la Coordinacion del Equipo Multidisciplinario

NOMBRE DELNCONTRATISTA:

Ana Victoria Rivera Villatoro

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: Profesionales

UNIDAD EN LA QUE PRESTA LOS SERVICIOS:

Subcoordinacion de Atencion al Nino

PERIODO:

Periodo del 01 al 08 de noviembre de 2024

Por servicios profesionales prestados al Consejo Nacional de Adopciones segun contrato administrativo NUMERO CERO TRECE GUION CERO VEINTINUEVE GUION

DOS MIL VEINTICUATRO (013-029-2024), correspondiente del 01 al 08 mes de noviembre de 2024
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a) Asesorar en el analisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de
adopcion asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

Asesore en el anélisis técnico-juridioo previamente a emitir opinion final en los procesos
de adopcion asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de
Adopciones.

CNA-DA-054-2024 /| CNA-DA-112-2024 | CNA-DA-066-2024 /ICNA-DA-069-2024

CNA-DA-054-2024 | CNA-DA-112-2024 | CNA-DA-066-2024 [CNA-DA-069-2024

c) Emitir opinién legal en los procesos de adopcion que me sean requeridos.

Emiti opinion legal en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

CNA-DA-054-2024 /| CNA-DA-112-2024 | CNA-DA-066-2024 /CNA-DA-069-2024

Audiencias de verificacion de la medida expediente 01199-2023-00654 / 01199-2021-

00616 / 13027-2020-00184 /08015-2024-00138
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e) Realizar las diligencias judiciales que correspondan en los expedientes de adopcion que sean
necesarios, con el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de
Adopciones y demas leyes aplicables.

Realicé las diligencias judiciales que corresponde en los expedientes de adopcion, con el
objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y
demas leyes aplicables.

CNA-DA-054-2024 | CNA-DA-112-2024 | CNA-DA-066-2024 /CNA-DA-068-2024

CNA-DA-054-2024 /| CNA-DA-112-2024 / CNA-DA-066-2024 /CNA-DA-069-2024

g) Asesorar a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el
Registro Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante
el Registro Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

CNA-DA-054-2024 | CNA-DA-112-2024 | CNA-DA-066-2024 /CNA-DA-069-2024

que reqw : ‘a‘ la Umdad de Atencion al Nmo

- h} Asasorar y en{regar los expedfentes f‘ nahzados adnumstratwamente esto segun las necesndade -

CNA-DA-054-2024 | CNA-DA-112-2024 | CNA-DA-066-2024 /CNA-DA-069-2024
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i) Asesorar y entregar la parte legal requerida que incluya el informe de matching, esto segun las
necesidades que requiera la Unidad de Atencion al Nino.

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la
Unidad de Atencion al Nifio.

CNA-DA-057-2024 | CNA-DA-074-2024 | CNA-DA-082-2024 / CNA-DA-069-2024 | CNA-

DA-066-2024

0

) Elaborar mensualmente mem

j es de homologacion y presentarlos al Juzgado
respectivo, esto segun las ne ' ' al

idad d

n ‘ y presenté l Juzgado de Familia
 segin las necesidades que requirid la Unidad de Atencion al Nifo.

CNA-DA-054-2024 / CNA-DA-112-2024 /| CNA-DA-066-2024 ICNA-DA-069-2024

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la
k) Asesorar y participar en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Unidad de Unidad de Atencion al Nino.
Atencion al Nifio.
neon ar e CNA-DA-004-2021 / CNA-DA-084-2024/ CNA-DA-052-2024 | CNA-DA-096-2024 | CNA-
1 DA-092-2024 /| CNA-DA-086-2024
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m) Elaboracién de instrumentos piblicos notariales, cuando la maxima autoridad lo requiera.

A .

a Yictoria Rivera Villatoro
DP}2298949090601
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CNA-DA-054-2024 / CNA-DA-112-2024 /| CNA-DA-066-2024 ICNA-DA-069-2024

Elaboré instrumentos pablicos notariales, cuando lo maxima autoridad me lo requirié.

NO FUE REQUERIDA

Vo. Bo. teda-€laudia Andrea Castitto Pérég T

Coodinador del Equipo Multidisciplinario de la Coordinac

Fo
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 05 DEAGOSTO DE
2024 AL 08 DE NOVIEMBRE DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Ana Victoria Rivera Villatoro

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 otras remuneraciones de personal temporal.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 013-029-2024.

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos y/o profesionales.

UNIDAD: Subcoordinacion de Atencidn al Nifio

En cumplimiento a lo estipulado en la clausula segunda y décima del contrato
administrativo de prestacion de servicios profesionales nUmero cero trece guion cero
veintinueve guion dos mil veinticuatro (013-029-2024) presento ante usted a
continuacion el informe de actividades comespondiente del cinco (5) de agosto al
ocho (8) de noviembre del afic dos mil veinticuatro (2024).

DEL 5 AL 31 DE AGOSTO DE 2024

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en el analisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos de
adopcién asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé¢ en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcion, a
efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinion final.

3. Emiti opiniones legales en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccion que me fueron asignadas.

5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcion necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demas
leyes aplicables.

6. Asesor¢ a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las
diligencias judiciales de homologacion de los procesos de adopcion.

7. Asesor¢ a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

8. Asesor¢ y entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segin las necesidades que
requeria la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

9. Asesor¢ y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segln las
necesidades que requeria la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacion y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto seglin las necesidades que requeria la Subcoordinacion de Atencién al Nifio.

11. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

12. Asesor¢ y di seguimiento a los expedientes administrativos para ¢l alcance de los objetivos
mensuales de la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

13. Elaboré€ los instrumentos publicos notariales, cuando la maxima autoridad lo requirié.

14. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte del Subcoordinador de
la Subcoordinacion de Atencion al Nifio, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y
Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones.

SEPTIEMBRE DE 2024

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en el anélisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos
de adopcion asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de
Adopciones.

2. Apoyé€ en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcion, a

efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinion final.

Emiti opiniones legales en los procesos de adopeion que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccion que me fueron asignadas.
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5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcién necesarios, con
¢l objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demds
leyes aplicables.

6. Asesor¢ a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las
diligencias judiciales de homologacion de los procesos de adopcion.

7. Asesor¢ a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcién del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

8. Asesoréy entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segun las necesidades que
requeria la Subcoordinacion de Atencidn al Nifio.

9. Asesor¢ y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segun las
necesidades que requeria la Subcoordinacion de Atencién al Nifio.

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacién y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segun las necesidades que requeria la Subcoordinacién de Atencion al Nifio.

1. Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacién de Atencion al Nifio.

12. Asesor¢ y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

13. Elabor¢ los instrumentos publicos notariales, cuando la méaxima autoridad lo requirio.

14. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte del Subcoordinador de
la Subcoordinacién de Atencion al Nifio, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y
Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones.

OCTUBRE DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en el andlisis técnico-juridico, previamente a emitir opinién final en los procesos
de adopcion asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de
Adopciones.

2. Apoy€ en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de

adopcion, a efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir

opinion final.

Emiti opiniones legales en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

4. Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccion que me fueron asignadas.

5. Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcién necesarios, con
¢l objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demas
leyes aplicables.

6. Asesoré€ a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las
diligencias judiciales de homologacién de los procesos de adopcion.

7. Asesoré alos padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopceién del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

8. Asesoréy entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segin las necesidades que
requeria la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

9. Asesor¢ y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segin las
necesidades que requeria la Subcoordinaciéon de Atencidn al Nifio.

10. Elaboré mensualmente memoriales de homologacion y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segun las necesidades que requeria la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

I1. Asesoré y particip¢ en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

12. Asesoré y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

13. Elabor¢ los instrumentos plblicos notariales, cuando la maxima autoridad lo requirio.

14. Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte del Subcoordinador de
la Subcoordinacion de Atencion al Nifio, Coordinacion del Equipo Multidisciplinario y
Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones.

(%]

Del 1 al 08 NOVIEMBRE DE 2024
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Asesoré en el andlisis técnico-juridico, previamente a emitir opinion final en los procesos de
adopcion asignados, velando que estos se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones.

2. Apoyé en todas las actuaciones que conformaban los expedientes de los procesos de adopcion, a
efecto se encuadraran y apegaran a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinion final.
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10.

11.

12.

13
14.
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Emiti opiniones legales en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.
Asesoré€ y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de
proteccion que me fueron asignadas.

Realicé las diligencias judiciales correspondientes en los expedientes de adopcioén necesarios, con
¢l objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apegaran a la Ley de Adopciones y demds
leyes aplicables.

Asesor¢ a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcién y en especial en las
diligencias judiciales de homologacion de los procesos de adopcion.

Asesor¢ a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro
Nacional de Personas, concluido el proceso de adopcion.

Asesor¢ y entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segiin las necesidades que
requeria la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

Asesor¢ y entregué la parte legal requerida incluida en el informe de Matching, esto segun las
necesidades que requeria la Subcoordinacion de Atencién al Nifio.

Elaboré mensualmente memoriales de homologacién y los presenté al Juzgado de Familia
respectivo, esto segin las necesidades que requeria la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.
Asesor¢ y participé en las sesiones de emparentamiento o Matching, requeridas por la
Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

Asesor¢ y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos
mensuales de la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.

Elabor¢ los instrumentos publicos notariales, cuando la méxima autoridad lo requirié.

Realicé todas aquellas actividades profesionales asignadas por parte del Subcoordinador de
la Subcoordinacién de Atencion al Nifio, Coordinacion del Equipo Multidisciplinario y
Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones.

Consejo Nacional de Adopciones

s %
Vo. Bo. Lc i Sas&%;y
Coordinador del Equipo Multidiscipli



