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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN JOSE TZITA TZOC
UNIDAD: DIRECCION GENERAL
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS
SRIRTE Licda. Esmeralda Guadalupe Tinti Esquit
% Subdirectora General del Consejo Nacional de Adopciones con Funciones Temporales de Director General
LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 DE OCTUBRE DE 2024 del 01 al 31 de octubre de 2024

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO CERO TRES
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (003-029-2024). Presento ante usted, a continuacién, el informe correspondiente al mes de octubre de 2024.

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2024
Brindar apoyo en la creatividad, disefio, propuestas Apoyé en el disefio y diagramacion del Reglamento Interno de Trabajo y Gestion del Recurso Humano
1 graficas y produccién de materiales audiovisuales del Consejo Nacional de Adopciones (CNA). Asi mismo, en la elaboracién del disefio grafico para
institucionales que le sean requeridos por el Coordinador promover el Dia de la No Violencia contra la Mujer en Quetzaltenango.
de Comunicacién Social.
Brindar apoyo en la creacidn y disefio de material visual para Brindé apoyo en la elaboracién de disefios de infografias para promover, en las redes sociates‘g
2 promover, en las redes sociales institucionales, los servicios institucionales, los perfiles de nifios, nifias y adolescentes con perfil prioritario. Ademds, en la elaboracié
que presta la institucién. del arte animado para promover el taller informativo dirigido a personas interesadas en adoptar. Cm
Brindar apoyo en la recopilacion y edicién de materiales | Apoyé en realizar el montaje fotogréfico de propuesta de rétulo para identificar la Oficina ™
3 fotogréficos para la memoria de labores, informes de gestion | Departamental del CNA en Quetzaltenango. Apoye en la toma de fotografias de reunién en la que
y de las diversas actividades institucionales. participaron autoridades del CNA.
; : o3 Bridé apoyo en el disefio de tarjetas de felicitacidn a los colaboradores del CNA, que cumplen afios en el
Brindar apoyo en la elaboracién de material visual que . ;
L Gltimo trimestre del 2024.
4 fortalezca la comunicacién interna y externa de la

institucion.

Wi



b

d

Todas aquellas actividades de apoyo que le sean asignadas
por parte del Coordinador de Comunicacién Social y la
Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones.

Brindé apoye en la revision de textos que se utilizardn en el taller informativo virtual, mismos que
serviran para la elaboracion de propuestas gréficas para la produccién taller virtual. Asi mismo,
apoyé en la revision del estilo de texto de la Ley de Adopciones.
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