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CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

UNIDAD:

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

DIRIGIDO A:

a) Apoyar en facilitar el flujo de los expedientes y
correspondencia entre la Unidad de
Administracién  Financiera y las diferentes
Unidades que conforman el Consejo Nacional de
Adopciones, asi mismo con las instituciones que
tiene relacion fa Unidad de Administracion
Financiera del CNA.

Unidad de Asesoria Juridica, Unidad deja.1 Apoyo
Administracién Financiera, Unidad de|documentacién de expedientes
Atencidn al Nifio, Unidad de Registro,|de vidticos: 58

Unidad de Atencidn y Apoyo a ia Familia

Bioldgica, Unidad de Ate?cic'an ¥ Apoyo a 3.2) Apoyo en Gestionar firmas de
la Familia Adoptiva y al‘Nifio Adoptado, recihos 63-A2: 10.

Unidad de Autorizacién y Controb de

8,9, 10, 16, 17, 18, 21, 22,

Hogares de Proteccion y Organismos

Internacionales, Unidad de Auditoriala.3} Apoyoe en preparacidny

Interna, Unidad de Recursos Humanos y(fotocopiado de cheques de vidticos:
180

Subdireccion General,

27,28y 31 delulio; 1,2,7,

23, 25 y 28 de Agosto de
2017

Tede )




b} Brindar apoyo en todas aquellas aclividades
que le sean asignadas por pare del Jefe de

b.1} Apoyo en Actualizacién de
Libretas de fa cuenta No. 02-09%-
078544-5 Fondo Rotativo Interno de
Vidticos CNA: 2

b.2} Apoyo en Pago de Servicios: 1
PagodelGSS: 1

b.3) Apoyo en Entrega de Oficios: 5
Unidad de Reglistro: 1

Subdireccidn General: 1

Ministerio de Findnzas Publicas: 2

1,2,4,7,9 10,16, 18, 21,

Tesore'erfa, ol Encargé'ad_o cfe Cgmpre.ls. la 20 20 100% Unidad de Administracién Financiera 22, 22, 23, de Agosto de
Coordinadora de Administracién Financiera y Banco de Guaternala: 1 2017
Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones -
CNA-.
h.4} Apoyo en Compras: 3
Compra de Timbres Fiscales: 1
Compra de Timbres Notariales: 1
Compra de Guantes de Nitrilo: 1
b.5} Apoyo en Depdsitos Bancarics en
el Banco Credito Hipotecario Nacional:
9
PROMEDIO PORCENTUAL DE LA META ALCANZADA 100%
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