CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
UNIDAD:
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

DIRIGIDO A:

Unidad de Asesoria Juridica, Unidad deja.1 Apoyc en Gestidn de
Administracién Financiera, Unldad de|documentacidon de expedientes

a) Apoyar en facilitar el flujo de los expedientes y Atencion al Nifio, Unidad de Registro,|de vidticos: 31
CO"‘%SPOHU?“CIE‘ - entfe la Unida'd de U.nicfat.i de Atencién y Apoyo a la Familia 28, 23, 30 de noviembre;
Administracién  Financiera y las dlferentes Bioldgica, Unidad de Atencién y Apoyo al, ») Apoyo en Gestionar firmasdelq 5 6. 8 12 13, 14. 15

1 |Unidades que conforman el Consejo Nacional de 107 107 100% |l Familia Adoptiva y at Nifio Adoptado, | ocines 63-A2: 9 £ B B RS B T
Adopciones, ast mismo con las instituciones que Unidad de Autorizacién y Controf de 18, 19,20, 21, 27 y 28 de
fiene relacidn la Unidad de Administracion Hogares de Proteccién y Organismos diciembre de 2017

Internacionales, Unidad de Auditoriaja.3)Apoyo en preparaciény
Interna, Unidad de Recursos Humanos y|fotocopiado de cheques de vidticos:
Subdireccidén General. 67

Financiera del CNA.
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b) Brindar apoyo en todas aquellas aclividades
que le sean asignadas por parte del Jefe de

b.1} Apoyo en Actualizaciéon de
Libretas de la cuenta No. 02-099-
078544-5 Fondo Rotative Interno de
Vidticos CNA: 3

b.2} Apoyo en Pago de Serviclos: 3
Pago de 1G55: 1

Pago de Fiscalizacién: 1

Apoyo en Pago de Fianza: 1

b.3} Apoyo en Entrega de Oficios: 8

30 de noviembre; 1, 4, 5,
7,12, 13, 14, 19, 20, 21,

Tesorgna, el Encargr.:lqo c%e Cqmprgs, la 25 25 100% Unidad de Administracidn Financiera fUnidad de Registro: 3
Coordinadora de Administracién Financiera vy Miristerio de Finanzas: 22, 26, 28 y 29 de
Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones - diciembre de 2017
CNA-. b.4) Apoyo en Compras: 2
Compra de Timbres WNotariales: 1
Pago de Suscripcidn a el Diario Oficial
{Diario de Centroamérica): 1
b.5) Apoyo en gestiones varias de
Tescreria: 9
PROMEDIO PORCENTUAL DE LA META ALCANZADA 100%

OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

ACTIVIDAD CANTIDAD

NfA

bl it ks = Luls:?e
DPI: 3440 05882 0607 Jete gé

p

.'/
.
- “’1

3 A I &,,....,\\ o)

L™
Cﬁ:«>€\\@_&mggg<

o

Vo. Bo. Ligda. Apipare Acejfuno Gémez' %y, 4. &

Coordinador de Administracion Financiera
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CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Desempefiado por: Alan Yoel Garcia Morales

Dirigido a: Licda. Amparo Aceitunc Gémez
Coordinador de Administracidon Financiera

Lugar y Fecha: Guatemala, 29 de diciembre del afio 2017

En cumplimiento con lo estipulado en la Clausula segunda y décima,
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
NUMERO CERQC TRECE GUION DOS MIL DIECISIETE (013-2017). Presento
ante usied a continuacion el informe final comprendido del 3 de julio al 31 de
diciembre del afio 2017.

ACTIVIDADES TOTAL:
Apovo en Gestionar firmas y Archivar Expedientes. 190
Apoyo en Gestion de documentaciéon de expedientes
o de vidticos. 273
L Apoyo en Gestionar firmas de recibos 63-A2. 65
Apoyo en preparacion y fotocopiado de cheques de
viaticos. 525
Apoyo en Actualizacién de Libretas de la cuenta No.
02-099-078544-5 Fondo Interno de Viaticos CNA. 21

Apoyo en Pago de Servicios:
Pago de Fiscalizacién: 3
Pago de IGSS: 6 12
Pago de Tramite de Nuevos Formularios de Viaticos
Exterior: 1

Apoyo en pago de Fianza: 2

Apoyo en Entrega de Oficios:

Unidad de Registro: 12

Subdireccion General: 4

Ministerio de Finanzas Plblicas: 9 27
Unidad de Recursos Humanos: 1
Banco de Guatemala: 1

Apoyo en gestiones varias de la Unidad de Tesoreria. 42
Apoyo en Compras:

Compra de Timbres Fiscales: 2

Compra de Timbres Notariales: 3

Compra de Guantes de Nitrilo: 1

Compra de Productos y Accesorios para Bebé: 1
Compra de Formas 63-A2: 1 12
Pago de Publicacién en el Diario de Centroamérica
(Diario Oficial): 2

Pago de Pruebas Psicométricas solicitadas por la
Unidad de Recursos Humanos: 1

Pago de suscripcion a el Diario Oficial (Diario de
Centroamérica): 1
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Apoyo en Almaceén e Inventarios: 17
Apoyo en elaborar registro de Ingresos: 12
Apoyo en Despachos: 4

Apovyo en Inventario Fisico: 1

Apoyc en vaciade de informacién de ia Unidad de 1
Servicios Generales y Transporte.

3440 09882 0607

Coordinador de Administracién Financiera
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