CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

UNIDAD:
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

DIRIGIDO A:

a.1} Apoyo en Gestionar firmas y
i Unidad de Asesoria Juridica, Unidad|Archivar Expedientes: 190.

de Administracion Financiera, Unidad
de Atencidn al Niflo, Unidad de

a) Apovar en fz.aci!itar el flujo de los expedientes ¥ Registro, Unidad de Atencién y[@2 Apoyo en Gestisn de
corre.spondt-apma _ entre la | Umd{?g tde Apoyo a la Familia Bioldgica, Unidad d‘o'c-umentacién de expedientes de
Admmtstrac;on Financiera vy as diferentes de Atencién y Apoyo a la Famili viaticos: 45 11, 12, 13, 17, 18, 19, 20,
Unidades que conforman el Consejo Nacional de 326 326 100% Adonti | Nifio Adontado. Unidad 24 25, 36 4o o do 2017
Adopciones, asi mismo con las instituciones que optivay al Nino Agoptado, Unida , 25, 26 de julio de

de Autorizacién y Controf de Hogares

o i a.3) Apoyo en Gestionar firmas de
de  Proteccion y  Organismos recibos 63-A2: 17.

Internacionales, Unidad de Auditoria
Interna, Unidad de  Recursos

Humanos y Subdireccion General a.4] Apoyo en preparacidn y
fotocopiado de cheques de vidticos:

74

fiene relaciébn la Unidad de Administracién
Financiera del CNA.




b) Brindar apoyo en todas aquellas actividades
gue le sean asignadas por parte del Jefe de

Coordinadora de Administracién Financiera y
Autoridades del Consejo  Nacional de
Adopciones -CNA-.

b.1) Apoyo en Actualizacion de
tibretas de la cuenta No. 02-099-
078544-5 Fondo Interno de
Viaticos CNA : 12

ia, el Encargado de Compras, la . L T .
Tesoreria, g p 23 23 100% Unidad de Administracién Financiera,

b.2) Apoyo en Pago de Servicios: 3
Pago de fiscalizacion: 1

Pago de IGSS: 1

Pago de Tramite de Nuevos
Formularios de Viaticos Exterior: 1

b.3) Apoyo en Entrega de Ofictos:
3
Unidad de Registro; 2

Subdireccidn General: 1

b4} Apoyo en  Depdsitos
Bancarios en el Banco Credito

Hipotecario Nacional: 5

4,5, 6, 7, 11, 12, 13, 14,
17, 18, 19, 20, 24, 25 de
Julio de 2017

PROMEDIO PORCENTUAL DE LA META ALCANZADA 100%

OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIGDO ~
ACTIVIDAD CANTIDAD /
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Coordinador de Administracién financiera

o 2de D




