CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA;
UNIDAD:
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

ah

DIRIGIBO A:

Unidad de Asesoria luridica, Unidad dela.1 Apoyo en Gestion de
Administracién  Financiera, Unidad de|documentacién de expedientes

a) Apovyar en facilitar el flujo de los expedientes y Atencidn al Nifio, Unidad de Registro,|de vidticos: 46
poy

correspondencia entre ta Unidad de Unidad de Atencién y Apoyo a fa Familia 27,30, 31 de octubre; 2, 6,
Admlmstracuén Financiera vy Ee_ls d:_ferentes Bioldgica, Unidad de Atencién y Apoyo a 2.2) Apoyo en Gestionar firmas del7 13 14. 15. 16, 17, 20

1 |Unidades que conforman el Consejo Nacional de 136 136 100%  Ha familia Adoptiva v al Nifio Adoptado,|,ucinos 63-A2: 4 PoUTE T e T e
Adopciones, asi mismo con las instituciones que Unidad de Autorizacién y Control de 21, 23, 24 y 27 de
tiene relacién la Unidad de Administracion Hogares de Proteccién y Organismos noviembre de 2017
Financiera del CNA. Internacionales, Unidad de Auditoriala.3) Apoyo en preparaciény

Interna, Unidad de Recursos Humanos yjfotocopiado de cheques de vidticos:
Subdireccion General, 86

1de?2




b.1} Apoyo en vaciado de informacién
de [a Unidad de Servicios Generales y
Transporte: 1

b.2) Apoyo en Page de Servicios: 3
Pagode GSS: 1

Pago de Fiscalizacidn: 1

Apoyo en Pago de Fianza: 1

b.3) Apoyo en Entrega de Oficios: 2

b) Brindar apoyo en todas aquellas actividades Unidad de Registro: 2

que le sean asignadas por parte del Jefe de 30 de octubre: 2. 3. 7. 8.9
Tesoreria, el Encargado de Compras, la . » . Ib4}Apoyoen Compras: 2 3203, 4, 8,3,
Coordinadora de Administracién Financiera y 17 17 100% [ Unidad de Administracién Financiera Pago de Publicacién en el Diario de} 10: .15, 17, 22, 24y 27 de
Autoridades del Consejo Nacional de Adopciones - Centroamérica (Diario Oficiaty: 1|noviembre de 2017
CNA- Pago de Pruebas Psicométricas
' solicitadas por la Unidad de Recursos
Humanos: 1
h.5} Apoyo en Almacén e inventarios:
2
Apoyo en elaborar registro de
Ingresos: 1

Apoyo en inventario fisico: &

b.6) Apoyoc en gestiones varias de
Tesarerfa: 7

PROMEDIO PORCENTUAL DE LA META ALCANZADA|  100%. | = ™ ",
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