CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
UNIDAD:
SERVICHOS TECNICOS/PROFESEONALES

DIRIGIOO A:

..ENCARGADOO e B ;
; COORDINADOR : i

'ACTIVIDADES .

Unidad de Asesoria Juridica, Unidad defa.1 Apoyo en Gestion de
Administracidn Financiera, Unidad de|documentacién de expedientes

a) Apovyar en facilitar el flujc de los expedientes y Atencién al Nifio, Unidad de Registro,|de vidticos: 36
correspondencia enire ta Unidad de Unidad de Atencidn y Apoyo a la Familia 28, 29 de septiembre; 2, 3,

Administrac:én Financiera vy le_:s diferentes Bioldgica, Unidad de Atencin v APOYO al 51 apoyo en Gestionar firmas del4. 6 9. 10, 11 12. 13, 16
1 [Unidades gue conforman el Consejo Nacional de 112 112 100% Iz Familia Adoptiva y al Nific Adoptado,| . ihos 63-A42: 11 #E T AV S REe B SR
Unidad de Autorizacion y Control de 17,18, 19, 23, 25 y 26 de

octubre de 2017

Adopciones, asl mismo con las instituciones gque
tiene relacién fa Unidad de Administracion

Financiera def CNA.

Hogares de Proteccion y Organismos
Internacionales, Unidad de Auditoriala.3) Apoyeen preparaciény
Interna, Unidad de Recursas Humanos yjfotocopiado de chegues de vidticos:
Subdireccién General. 65

lde?2




b) Brindar apoyc en todas aguellas aclividades
que le sean asignadas por parle del Jele de
Tesoreria, el Encargado de Compras, la
Coordinadora de Administracion  Financiera y
Autoridades del Consejo Nacionat de Adopciones -

CNA-.

23 23

b.3} Apoye en Actualizacién  de
Libretas de [a cuenta No. 02-099-
(78544-5 Fondo Rotativo Internc de
Viaticos CNA: 2

b.2} Apoyo en Pago de Servicios: 1
Pago de_!GS}S: 1

b.3} Apoyo en Entrega da Oficios: 2
Unidad de Registro: 2

4, 5,6,10,17, 19, 23 Y 24

Unidad de Administracién Financiera
y 26 de octubre de 2017

b.4) Apoyo en Compras: 1
Pago de Publicacién en ei Diario de

Centroamérica {Diario Oficial}: 1

100%

b.5} Apoyo en Almacén e Inveatarios:
15

Apoyo en elaberar registro de
ingresos: 11

Apoyo en Despachos: 4

b.6} Apoyo en Depdsitos Bancarios en
el Banco Credito Hipotecario Nacional;
2

PROMEDIO PORCENTUAL DE LA META ALCANZADA

100%

OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

/[

ACTIVIDAD CANTIDAD

[

T ATn VoelGarcia Viotales

DPI: 3440 09882 0607
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