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NOMBRE DEL CONTRATISTA: Francisco Javier Herrera Tejax S
UBICACION: Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones ¥ E,’
SERVICIOS TECNICOS / PROFESIONALES: Servicios Profesionales LS 38
BIRIEIGG A Llcenc1ad? Edwin Estuardo Mejlcan'o Argu.ello /@ o
Puesto: Director General del Consejo Nacional de Adopciones <f| &
VARS AR
LUGARY FECHA: ‘ Guatemala, 28 de febrero de 2026. ‘ Del 01 de febrero al 28 de febrero de 2026. /
En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO CERO UNO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (001-029-2026). Presento ante usted a continuacién el informe correspondiente al mes de Febrero de 2026. Y

No.

ACTIVIDADES

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General y Subdireccién
General para el seguimiento en la implementacidn de la normativa contenida
en la Ley de Adopcionesy su Reglamento.

Brinde apoyo profesional al Despacho de la Direccién General y Subdirecciéon General del Consejo Nacional de
Adopciones en reunién con UTIC'S y Comunicacién Social con el objeto de darle seguimiento a procesos interno
para cumplir con la normativa vigente.

b) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccion General para el
seguimiento de las acciones relacionadas con la implementacién de politicas,
procedimientos, estdndares y lineas directivas para el procedimiento de
adopcién, emitidas mediante disposiciones del Consejo Directivo.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en reunion entre el Director del Consejo Nacional
de Adopciones y la Organizacién no Gubernamental denominada BEB, con el objeto de darle continuidad a las
acciones relacionadas en apoyo a los Hogares de Abrigo y Proteccion.

c) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el
cumplimiento del Articulo 17, inciso g) del Reglamento de la Ley de
Adopciones.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direcciéon General en cuanto a solicitar informacién a las distintas
Subcoordinaciones de la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Unidades Técnicas del Consejo Nacional de
Adopciones, para darle cumplimiento y seguimiento a los procesos que en cada una de ellas se lleva, informacién
solicitada y la cual fue proporcionada durante los dias del mes de Febrero de 2026.

d) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el
seguimiento de acciones de gestién, operativas y técnicas de convenios, para
garantizar el control y cumplimiento de acuerdos adquiridos por el Consejo
Nacional de Adopciones -CNA-.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direcciéon General en reunién entre el Director General del Consejo
Nacional de Adopciones y autoridades de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia, con la finalidad de
realizar acciones de gestién en beneficio de la Nifiez y Adolescencia declarada adoptable que se encuentra
abrigada en los Hogares de dicha Secretaria.

e) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el
seguimiento, logistica y gestiones que se requieran a las Unidades Técnicas y
Administrativas del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, para el
cumplimiento de los objetivos institucionales y de Direccidn General.

Brindé apoyo a la Direccién General del Consejo Nacional de Adopciones, en seguimiento a gestiones que se
llevan a cabo en distintas Unidades Técnicas y Jefaturas del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, para el
cumplimiento de objetivos institucionales y de la Direccién General, reuniones sostenlga%ggma@%lmente estas
acciones y seguimientos llevados a cabo en el mes de febrero del afio 2026. .,
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No.

ACTIVIDADES

ACTIVIDADES REALIZADAS

f) Todas aquellas actividades profesionales y de apoyo que le sean asignadas
por parte de la Direccion General o requeridas por la Subdireccién General del
Consejo Nacional de Adopciones -CNA-.

Brinde apoyo en la elaboracion de memoriales dirigidos a distintos Juzgados de la Nifiez y Adolescencia.

Brinde apoyo a la Subcoordinacién de Atencién al Nifio del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de
Adopciones, en cuanto a realizar andlisis de expedientes que se tramitan en dicha Subcoordinacién.

Brindé apoyo a la Subcoordinacién de Autorizacion y Control de Hogares de Proteccién y Organismos
Internacionales -SACHPOI-, del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, en donde
se brindé apoyo y asesoramiento a distintos Hogares de Abrigo y Proteccidn, apoyo y asesoramiento brindado
en el mes de febrero del afio 2026.

Brindé apoyo a la Subcoordinacion de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva -SUFA- en logistica con relacién al
Taller Informativo realizado en instalaciones del Consejo Nacional de Adopciones en el mes de Febrero de 2026.

Brinde apoyo a Subdireccién General del Consejo Nacional de Adopciones en relacién a la coordinacién y logistica
en apoyo a la Subcoordinacion de Familia Adoptiva para realizar el Taller Informativo.

/ Francisco Javier Herrera Tejax
z Servicios Profesionales
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 02 DE ENERO DE
2026 AL 28 DE FEBRERO DE 2026.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Francisco Javier Herrera Tejax

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 001-029-2026.

TIPO DE SERVICIOS: . Servicios Profesionales

UNIDAD: Direccion General del Consejo Nacional de Adopcione\z _}j
(§§u é

En cumplimiento a lo estfipulado en la cldusula segunda y décima del contrato g EE—;

administrativo de prestacion de servicios profesionales nimero cero cero uno guion é%“gg

cero veintinueve guion dos mil veintiseis (001-029-2026) presento ante usted a ‘§ “gg

continuacién el informe de actividades correspondiente del dos (2) de enero al @gg

veintiocho (28) de febrero del afio dos mil veintiseis (2026). N GE
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' DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2026.
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

7
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Brinde apoyo profesional al Despacho de la Direccién General y Subdireccién General en reunién entre
el Director General del Consejo Nacional de Adopciones y Equipo Multidisciplinario del CNA con el
objeto de dar seguimiento a los procedimientos establecidos en la normativa de la Ley de Adopciones.

/
Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en reunién entre el Director del Corisej
Nacional de Adopciones y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para darle seguimiento a las
acciones relacionadas con procedimientos que beneficien a grupo de adolescentes que se encuentran
abrigados en Hogares de Proteccion que estan préximos a cumplir la mayoria de edad.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en reunién entre el Director del Consejo
Nacional de Adopciones y Representantes del Hogar Casa Bernabé, con el objetivo de realizar acciones
en beneficio de la Nifiez y Adolescencia declarada en estado de Adoptabilidad abrigada en dicho hogar.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en cuanto a solicitar informacion a las
distintas Subcoordinaciones de la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Unidades Técnicas del
Consejo Nacional de Adopciones, para darle cumplimiento y seguimiento a los procesos que en cada
una de ellas se lleva, informacidn solicitada durante los dias del mes de enero de 2026.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en reunién entre el Director del Consejo 4,
Nacional de Adopciones y autoridades de la Oficina Para Adopciones -OPA- de la Republica del El
Salvador con el objeto realizar acciones de gestién en beneficio de la Nifiez y Adolescencia desde al
ambito de las Competencias del Consejo Nacional de Adopciones.

Brindé apoyo a la Direccién General del Consejo Nacional de Adopciones, en seguimiento a gestiones
que se llevan a cabo en distintas Unidades Técnicas y Jefaturas del Consejo Nacional de Adopciones -
CNA-, para el cumplimiento de objetivos institucionalesy de la Direccién General, reuniones sostenidas
semanalmente, estas acciones y seguimientos llevados a cabo en el mes de enero del afio 2026.

Brindé apoyo a la Subcoordinacidn de Autorizacién y Control de Hogares de Proteccién y Organismos
Internacionales -SACHPOI-, del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-,
en donde se brind6é apoyo y asesoramiento a distintos Hogares de Abrigo y Proteccién, apoyo y
asesoramiento brindado en el mes de enero del afio 2026.

Brindé apoyo a la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva -SUFA- en logistica con
relacion al Taller Informativo realizado en instalaciones del Consejo Nacional de Adopciones el dia 24
de enero de 2026.
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DEL 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERO DE 2026.
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Brinde apoyo profesional al Despacho de la Direccién General y Subdireccién General del Consejo
Nacional de Adopciones en reunién con UTIC'S y Comunicacién Social con el objeto de darle
seguimiento a procesos internos para cumplir con la normativa vigente.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en reunidn entre el Director del Consejo
Nacional de Adopciones y la Organizacion no Gubernamental denominada BEB, con el objeto de darle
continuidad a las acciones relacionadas en apoyo a los Hogares de Abrigo y Proteccion.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en cuanto a solicitar informacién a las
distintas Subcoordinaciones de la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y Unidades Técnicas del
Consejo Nacional de Adopciones, para darle cumplimiento y seguimiento a los procesos que en cada
una de ellas se lleva, informacién solicitada y la cual fue proporcionada durante los dias del mes de
Febrero de 2026.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en reunidn entre el Director General del
Consejo Nacional de Adopciones y autoridades de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia,
con la finalidad de realizar acciones de gestién en beneficio de la Nifiez y Adolescencia declarada
adoptable que se encuentra abrigada en los Hogares de dicha Secretaria.

Brindé apoyo a la Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones, en seguimiento a gestiones
que se llevan a cabo en distintas Unidades Técnicas y Jefaturas del Consejo Nacional de Adopciones -
CNA-, para el cumplimiento de objetivos institucionales y de la Direccidon General, reuniones sostenidas
semanalmente, estas acciones y seguimientos llevados a cabo en el mes de febrero del afio 2026.

Brinde apoyo en la elaboracién de memoriales dirigidos al Juzgado de la Nifiez y Adolescencia.

Brinde apoyo a la Subcoordinaciéon de Atencidn al Nifio del Equipo Multidisciplinario del Consejo
Nacional de Adopciones, en cuanto a realizar analisis de expedientes que se tramitan en dicha
Subcoordinacién.

Brindé apoyo a la Subcoordinacidn de Autorizacion y Control de Hogares de Proteccion y Organismos
Internacionales -SACHPOI-, del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-,
en donde se brindé apoyo y asesoramiento a distintos Hogares de Abrigo y Proteccién, apoyo y
asesoramiento brindado en el mes de febrero del afio 2026.

Brindé apoyo a la Subcoordinacién de Atencidn y Apoyo a la Familia Adoptiva -SUFA- en logistica con
relacién al Taller Informativo realizado en instalaciones del Consejo Nacional de Adopciones en el mes
de Febrero de 2026.

Brinde apoyo a Subdireccién General del Consejo Nacional de Adopciones en relacién a la coordinacién
y logistica en apoyo a la Subcoordinacion de Familia Adoptiva para realizar el Taller Informativo.

Francisco Javier Herrera Tejax

Contratista Servicios Profesionales 4
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Director General del Consejo Nacional de Adopciones
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