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INFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE  DEL CONTRATISTA: IVIAN YANET RIVAS JER6NIMO

SUBCOORDINACION: UBCOORDINAC16N DE ATENC16N Y APOYO A LA FAMILIA BIOL6GICA

SERVIclos TECNICOS/PROFEsloNALES: ERVICIOS TECNICOS

DIRIGIDO  A:
LICDA. CLAUDIA ANDREA CASTILLO PEREZ
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OORDiNADORA   DEL   EQuipo   MULTiDisapLiNz^re3S*,\rr`e3y83t9{S^es,tt`s±Ts<8*tt83~xt^?~i,,rx9»2te(c~sasaeji,\t8?9,,^^r#ta^(.yLc.,zcOx`c.^ysy'+y~reyt8,tr,ÂRIO DEL CONSEJO NAcloNAL DE ADOPC loNES

LUGAR Y  FECHA: Guatemala, 31 de OCTUBRE de 2025
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En cumpllmlento con lo estipulado en las Clausulas segunda y d6cima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS TECNICOS NOMERO CERO DIEZ GU16N
CERO VEINTINUEVE GU16N DOS MIL VEINTICINCO (010-029-2025). Presento ante usted, a continuaci6n, el informe correspondiente del 01 al 31 de OCTUBRE de 2025.

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE el 01 al 31 de OCTUBRE del 2025.

1
Brindar apoyo durante  los procesos relacionados a  la  elaboraci6n Brind6  apoyo  en  la  digitalizaci6n  de  datos  de  los  expedientes  de  la  Subcoordinaci6n  de  Atenci6n  y
de  los distintos documentos emanados por la Subcoordinaci6n de poyo  a  la  Familia  Biol6gica.

tenci6n y Apoyo a  la  Familia  Biol6gica. Brinde apoyo en la  redacci6n de documentos solicitados por la Subcoordinaci6n de Atenci6n y Apoyo a
a  Familia  Biol6gica.
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poyarenelcontroldeex   edi     t      .              d

poye   Recibiendo  y  clasificando   la   documentaci6n   relacionada   con   casos  de   madres  y/o   padresbiol6gicosenconflictoconsuparentalidaddelaSubcoordinaci6ndeAtenci6nyApoyoalaFamiliaBi016gica.

2

p       en  esingresa   ossubcoordinaciondetenci6nyApoyoalaFamiliaBiol6gicadeformafi'sicaydigital. poye   Veriflcando   que   cada   expediente   cuente   con    la   documentaci6n    requerida   y   que   esteebidamenteordenada.

Brinde Apoyo en  la  recepci6n  de  los expedientes de  nuevo  ingreso a  la Subcoordinaci6n  de Atenci6npoyoalaFamiliaBiol6gica.

poye en el control de documentos remitidos por los diferentes juzgados de la Republica de Guatemalaemanerafi'sicaydigitalalaSubcoordinaci6ndeAtenci6nyApoyoalaFamiliaBiol6gica.poyeenelresguardodelasmuestrasdeADN.poy6enelcontroldigitaldelasmuestrasdeADN.

34
Apoyar en el control de base de datos de muestras de -ADN-.Apoyarenlassolicitudesdeinsumosymaterialesque  se

Brinde   Apoyo   en   la   recepci6n   de   los   informes   de   procesamiento   y   filiaciones   ingresados   a   laubcoordinaci6ndeAtenci6nyApoyoalaFamiliaBiol6gicaporpartedelaFundaci6ndeAntropologi'aForensedeGuatemala(FAFG).

poye  en  el  control  de  insumos  disponibles  para  mantener  un  seguimiento  del  uso  y  prever futuranecesidades.
necesiten  en  el  desempefio  de  las  funciones  del  personal  de  la

Brinde apoyo en  las Solicitudes de  requisici6n de almac€n  para  uso de  la Subcoordinaci6n  de Atenci6nApoyoalaFamiliaBiol6gica.Subcoordinaci6n de Atenci6n y Apoyo a la  Familia  Biol6gica.poyarenelcontroldeenvfosydocumentospormediode  las

5
Brinde apoyo en la gestion interna para envio de paqueterl'a al Area Metropolitana.BrindeapoyoVerificandoquecadadocumentoenviadocuenteconlosdatoscompletos del remitentedestinatario,asicomoconelselloyfirmacorrespondientes.

uias   correspondientes   emitidas    por   la    Subcoordinaci6n    de
tenci6n y Apoyo  a  la  Familia  Biol6gica.

poyeenlarealizaci6ndelasdistintassolicitudesdegufasdeFORZAygesti6ninternadeenvl'odeoficiomemorialesalosdistintosjuzgadosdelaReptiblicadeGuatemala.poyeenelresguardodeladocumentaci6nensusrespectivosexpedientes.BrindeapoyoenelarchivodelosnombramientosdelosProfesionalesdelaSubcoordinaci6nde

6

poyar  de  forma  tecnica  en  relaci6n  a  la  preparaci6n,  gesti6n,
eguimiento   y   resguardo   de   documentos   correspondientes   a

djferentes actividades de la Subcoordinaci6n de Atenci6n y Apoyo tencion y Apoyo a  la  Familia  Biol6gica.

Brindeapoyoenelresguardodeladocumentaci6nemitidaporlaSubcoordjnaci6ndeAtenci6nyApoyolaFamiliaBiol6gica.a  la  Familia  Biol6gica.                                                                                                                         I

Brindeapoyoenlaorganizaci6nyordendelosexpedientesdelasorientacionesbrindadasporpartedeaSubcoordinaci6ndeAtenci6nyApoyoalaFamiliaBiol6gica.poyeenlaconformaci6ndecarpetasparaeltallerimpartidoporlosprofesionalesenelmesdeOctubredestinadasadiversostalleresacademicoseinstitucionales.

7       Cd
Cualquier     otra     actividad     que     le     sea     requerida     por     el

ubcoordinador   de   Atenci6n   y   Apoyo   a   la   Familia   Biol6gica,oordinaci6ndelEquipoMultidisciplinarioydelasautorjdades
Brind6  apoyo  en  la  recepci6n  de  llamadas  de  la  Subcoordinaci6n  de  Atenci6n  y  Apoyo  a  la  FamiliaBi016gica.

el Consejo Nacional de Adopciones.
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Vivian Yanet Rivas Jer6nimo

Contratjsta de Servjcios Tecnjcos

DPI  No 3017 62597 0101
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