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~ CONVOCATORIA
LICITACION PUBLICA No. 2-2024

ADQUISICION DE 25 COSTANERAS DE 116" X 2"X 6"; 15 VARILLAS
DE HIERRO PLANO, 356 VIGAS Y 64 LAMINAS NEGRAS, TODAS DE
DISTINTAS MEDIDAS, PARA ELABORACION DE ESTRUCTURA
METALICA EN EL EDIFICIO DE ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS
PARA COLABORADORES DE LOS HOSTALES DEL IRTRA.

Los interesados en participar en la presente Licitacién podran adquirir las
bases y demas informacion en forma gratuita por medio electronico,
descargandolo de Internet a través del Portal del Sistema de Informacion
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-.

RECEPCION DE OFERTAS: Las ofertas deberan ser presentadas
cumpliendo con los requisitos, términos y condiciones establecidos en las
bases correspondientes a esta Licitacion, en plica cerrada con indicacion
en la parte exterior de lo siguiente: Nombre, Direccién, Numero de
Teléfono y Correo electronico del oferente, fijandose para la recepcion y
apertura de las plicas el dia LUNES UNO (1) DE ABRIL DE 2024, A LAS
NUEVE HORAS EN PUNTO (09:00), enel Salén Carrusel, ubicado en el
s6tano uno Edificio del Instituto de Recreacion de los Trabajadores de la
Empresa Privada de Guatemala -IRTRA-, ubicado en la séptima (7¢)
avenida siete guion veinticuatro (7-24) de la zona nueve (9) de la ciudad
de Guatemala, advirtiéndose que transcurridos treinta-(30) minutos
después de la hora indicada, es decir, a las NUEVE HORAS CON.
TREINTA MINUTOS (09:30), NO se recibird” ninguna oferta y se
procedera al acto plblico de apenura de plicas.

Las bases y apend|ces del presente concurso pueden obtenerse en la
direccion de Internet. www.guatecompras.gt, NOG 22030328

Guatemala, febrero de'2024
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La Corte de. Constitucionalidad convoca a las personas
individuales, juridicas, nacionales o extranjeras interesadas en
‘participar en el Evento de Licitacion Pdblica No.
CG-DC-LIC-02-2024 denominado: ADQUISICION DE BLINDAJE
PARA CAMIONETAS 4X4 PROPIEDAD DE LA CORTE DE
CONSTITUCIONALIDAD. )

Toda la informacién y documentos de la licitacion estardn a
disposicidon de los interesados a través de internet en forma
gratuita medianteel Sistema de Informacién de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado GUATECOMPRAS,. en el portal
www.guatecompras.gt consultando el nimero de operacwn
GUATECOMPRAS NOG 22072659.

Se fija para la recepcic‘m de ofertas y apertura de plicas, el dia 2
de abril del afio 2024 a las 10:00 horas, en la Biblioteca-
“Edmundo  Quifionez Solérzano” de la Corte de
Constitucionalidad, T avenida 9-37 zona 1, ciudad .de
Guatemala, transcurridos treinta (30) minutos después de la
hora indicada para la presentacién y recepcién de ofertas, no se
aceptaran mas ofertas y se procedera en acto publico a la

respectlva
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Informacidn. P

apertura de plicas recibidas, suscnblendo para el efecto el acta -

CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
Guatemala, febrero del 2024

INFORME SOBRE ELFUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE

INFORMACION, PRGCEDIMIENTOS Y FACII.IDAUES DEACCESO.
L. RESPONSABLE DELARCHIVO

£l Consejo Nacional de Adopciones tiene d_os archivas:
) ﬁl Administmtivq Institfxaonal, responsabiiidad de Secretaria General;y
. b} ElTéenico Especia), responsablli_dad deRegistro.
A FINAUDAD bEL ARCHIVO
Administrar, conservary preservarla documentacion admlmstratwaytecnla que mgresa ygenera lainstitucion.
" FUNCIONAMIENTDDELARCHIVO

E}

Secretaria General: Corresponde a Secretaria General; fa guarda y custodia de la documentacidn
administrativa que ingresa al CNA. Asimismo, 1a recepcidn, revision, guarda y custodia de toda la
documentacidn administrativa generada por las distintas unidades del CNA,

Registro: Corresponde 3 Registro fa guarda y custodia def archivo técnico especial de I3 informacion
generada por las Unidades Tétnicas del Equipo Mult(dlscmhnano y 1a Unidad de Asesoria Juridica, que
funcmnan en un esquema fisico, apoyado en un formato digital.

'A CLASIFICACIGN DELA INFORMACION

- b

a) Documentacidn externa:

- 1) Administrativa: Proviene de entidades privadas y estatalés, embajadas, organismos internacionales,
proveedores de productos y serviciosy particulares.
2) Téenica: Proviene de juzgados, entidades de protecciony abrigoy de familias solicitantes de adopcion.

b) Documentaclén interna:

-1)  Esladocumentacion administrativa generada por fas’ unidades del CNAe identificada con nume(aaon
correlativa que ¢ircula dentro de la institucion.
2)  Generada por'el CNA en formacorrelativa para remitir a entidades externas.

V. SISTEMA DE ARCHIVO

) Archivo Administrativo Institucional: Los expadientes se ordenan y clasif ican en forma fisica, con su
respectivo registro electrdmco de la siguiente manera:

1) Documentacion externa: Se archiva en folders almacenados en cajas de cartén yfo pléstico, espediales
para archiva, rotuladas con el nombre dela entidad que a emite y periodo que abarca.

2} Documentacidn interna: Se archiva en folders almacenados en.cajas de cartén y/o pléstico, especiales

* para archivo, rotuladas con efnombre dela unidad téenica o administrativa que [2 genera, contenido y
periodo que abarca. ’

Archivo Técnico: Los expedientes se ordenan y clasifican en forma fisica con su correspondiente registro
electrdnico.
Alos expedientes finalizados de adopcion, la Coordinacidn de Registroles asigna un niimero correlativo, los
registra en un banco de datos electrdnico, los ubica dentro de una carpeta colgante en el archivo de la
unidad, y le coldca una pestadia con el nimero corfelativo asignado.
Estdn clasificados de fa misma manera, los expedientes de familia dedlaradas idoneas parata adopcidn, las
noidoneas, las que desistieron del proceso 0 que lo abandonaran, las pautas de evaluacionylos
expedientes de familia biolgica.

. Adicionalimente, se cuenta con registro fisico y electrom:o de resultados de andiisis de pruebas deADNy -
filiaciones.

b

Vi CATEGORAS DE INFORMACION

a) Pilblica, generada por' lainstitucion en el ejercicio de sus funciones.
b) Reservada, todas las actuaciones a que se refiere el articulo 8 del Decreto Numero 77-2007 del Congreso
. delaRepublica, Ley de Adopciones:

Vil PROCEDIMIENTO ¥ FACILIDADES DE ACCESO ALARCHIVO

a) Deforma escrita: Por medio de una solicitud dirigida ala Unidad de Accesoa fa tnformacién Publica;y,
b)  Através de la pagina: wvev.cna.gob gt erf el apartado de Accesoa lainformacién Piblica. -

Base legal: Artfculo 10,Jnumeral 26 def Decreto Nimero 57-2008 del Congreso de fa Repubhca, Ley de Acceso a la
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