ConsejoNacionaldeAdopciones

CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
RESOLUCION NUMERO CNA-DG-002-2020

Guatemala, 21 de enero de 2020

LA DIRECCION GENERAL
CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo CNA-CD-018-2019 de fecha 3 de diciembre de 2019, el Consejo Directivo
del Consejo Nacional de Adopciones, aprobo el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Consejo Nacional de Adopciones para el ejercicio fiscal 2020.

CONSIDERANDO

Que las Normas de Apertura, Programacion, Ejecucion e Informe y Liquidacion del Presupuesto
de Ingresos y Egresos del Consejo Nacional de Adopciones para el Ejercicio Fiscal 2020,
aprobadas por el Consejo Directivo del Consejo Nacional de Adopciones mediante Resolucion
nuimero CNA-CD-007-2019, de fecha 3 de diciembre de 2019, establecen en el segundo parrafo
del Articulo 26, que “...Para la adquisicion de bienes, servicios, materiales y suministros que
deban pagarse en efectivo y que sean menores o iguales a mil Quetzales (Q. 1,000.00), debera
constituirse el Fondo Rotativo Interno de Gastos Varios “Caja Chica”...”. Asimismo, indican que
“...Para el pago de viaticos por comisiones al interior del pais, debera constituirse el Fondo
Rotativo Interno de Viaticos. Ambos fondos dependeran del Fondo Rotativo Institucional del
Consejo Nacional de Adopciones, debiendo emitir la Direccién General la reglamentacién interna
respectiva para su adecuado control, administracion y funcionamiento...”

POR TANTO

En el ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 20 del Decreto Numero 77-2007 del
Congreso de la Republica, Ley de Adopciones, y los articulos 15 y 17 del Acuerdo Gubernativo
Numero 182-2010 de la Presidencia de la Republica, Reglamento de la Ley de Adopciones.

RESUELVE

Articulo 1. Autorizacién del Fondo Rotativo Institucional. Se autoriza la constitucion del
Fondo Rotativo Institucional para el ejercicio fiscal 2020, por la cantidad de SESENTA MIL
QUETZALES (Q. 60,000.00), para cubrir el pago por gastos de viaticos y gastos conexos en el
complimiento de comisiones oficiales; los gastos de traslado al interior del pais que realicen los
contratistas que prestan sus servicios al Consejo Nacional de Adopciones; y el pago de gastos
menores y emergentes que se generen derivado de las actividades que realizan las diferentes
Unidades Administrativas del Consejo Nacional de Adopciones, por adquisicién de bienes,
servicios, materiales y suministros, y otros que se encuentren enmarcados en los protocolos
aprobados para la atencién de usuarios, asi como “combustible” por traslado dentro del
departamento de Guatemala, cuando por causas justificadas el servidor publico o contratista que
presta servicios en el Consejo Nacional de Adopciones haga uso de vehiculo particular.
Quedando bajo la responsabilidad del Jefe de Tesoreria, la administracion, manejo y custodia de
estos recursos, para el cual el Coordinador de Administracion Financiera mantendra la
permanente direccién y control correspondiente.

Articulo 2. Fondo Rotativo Interno de Gastos Varios “Caja Chica”. Se autoriza la creacién
del Fondo Rotativo Interno de Gastos Varios “Caja Chica” por la cantidad de DIEZ MIL
QUETZALES (Q. 10,000.00), para cubrir gastos menores y emergentes autorizados en el
Reglamento del Fondo Rotativo Institucional del Consejo Nacional de Adopciones. Este fondo
estara constituido con recursos del Fondo Rotativo Institucional, y sera administrado por el e\
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El monto maximo para erogar a través del Fondo Rotativo Interno de Gastos Varios “Caja Chica”,

asi como su utilizacién, debe realizarse conforme el Reglamento del Fondo Rotativo Institucional
del Consejo Nacional de Adopciones.

Articulo 3. Fondo Rotativo Interno de Viaticos -CNA-. Se autoriza el Fondo Rotativo Interno
de Viaticos -CNA- por la cantidad de CINCUENTA MIL QUETZALES (Q. 50,000.00), destinados
al pago de viaticos y gastos conexos al personal del Consejo Nacional de Adopciones, su
utilizacion y aplicacion debera realizarse conforme el Reglamento del Fondo Rotativo Institucional
del Consejo Nacional de Adopciones, y en observancia al Acuerdo Gubernativo No. 106-2016
Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos y sus reformas.

El Fondo Rotativo Interno de Viaticos estard constituido con recursos del Fondo Rotativo
Institucional, y seré administrado por el Jefe de Tesoreria, con la permanente direccion y control
del Coordinador de Administraciéon Financiera.

Articulo 4. Ejecucion. Para la administracion, control, ejecucion, rendicion y liquidacion del
Fondo Rotativo Institucional a que se refiere esta Resolucion, deberan observarse los
procedimientos que se establecen en el Reglamento del Fondo Rotativo Institucional del Consejo
Nacional de Adopciones, los manuales institucionales, las normas que forman parte del Sistema
de Contabilidad Integrada -SICOIN- y otras normativas técnicas y legales aplicables.

Articulo 5. Reposicion. El responsable de la administracion de los Fondos Rotativos Internos
debe solicitar el reembolso de los gastos, en el periodo y/o monto establecido en el Reglamento
del Fondo Rotativo Institucional del Consejo Nacional de Adopciones.

El encargado de los Fondos es responsable de la revisién y conformacion de los expedientes con
los documentos de soporte que seran sujetos para la liquidacién gastos efectuados con los
Fondos Rotativos Internos. Siendo el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera
quien apruebe el reembolso, y debera realizarlo dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a
la elaboracion de la rendicidn respectiva.

Las liquidaciones de dichos gastos deben quedar registradas en el libro y/o hojas movibles
correspondientes, conforme el control establecido en el Reglamento del Fondo Rotativo
Institucional del Consejo Nacional de Adopciones.

Articulo 6. Liquidacion del Fondo Rotativo Institucional. La liquidacion del Fondo Rotativo
Institucional debera realizarse a mas tardar el dieciocho (18) de diciembre de 2020, conforme lo
establece el inciso b) del articulo 30 de las Normas de Apertura, Programacion, Ejecucion e
Informe y Liquidacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Consejo Nacional de
Adopciones, para el Ejercicio Fiscal 2020.

Articulo 7. Cotizacion. Los bienes, servicios, materiales y suministros que se adquieran con el
Fondo Rotativo Interno de Gastos Varios “Caja Chica”, por tratarse de gastos menores y
emergentes, se adquiriran sin previa cotizacion, hasta por el monto establecido en el Reglamento
del Fondo Rotativo Institucional del Consejo Nacional de Adopciones.

Articulo 8. Reglamento. Previo a la ejecucion de los Fondos Rotativos Internos que se autoriza
constituir mediante esta Resolucion, debera estar vigente el respectivo Reglamento del Fondo
Rotativo Institucional del Consejo Nacional de Adopciones. Para el efecto, la Unidad de
Administracion Financiera debera elaborar el proyecto del referido reglamento y remitirlo a la
Direccion General para su revision y aprobacion.

Articulo 9. Responsabilidad. EI Coordinador de Administracién Financiera debera implementar
los controles y asegurar la observancia de las disposiciones que se establecen en esta
Resolucion.

Articulo 10. Notificacion. Notifiquese a la Subdireccién General, Coordinacion del Equipo
Multidisciplinario y sus Subcoordinaciones, y a las Unidades de: Administracion Financiera
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Auditoria Interna, Asesoria Juridica, Registro, Recursos Humanos, Planificacion y Comunlgagl-‘é e

Social, del Consejo Nacional de Adopciones, para su conocimiento y efectos correspondéﬁe&
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Articulo 13. Vigencia. La presente Resolucion empieza a reglr a partir de su notificacion, hasta
~ el treinta y uno de diciembre de dos mil veinte.
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Director General del Cansego Nacnonal de Adopﬁ oneé
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La Infrascrita Secretaria General del Consejo Nacional de Adopciones, CERTIFICA: que
las tres hojas de papel especial para fotocopia que anteceden, impresas unicamente en
su anverso y que contienen RESOLUCION NUMERO CNA-DG-002-2020, de fecha
veintiuno de enero de dos mil veinte, emitida por la Direccion General del Consejo
Nacional de Adopciones, son auténticas por haber sido reproducidas en mi presencia
directamente de su original. Guatemala, veintiuno de enero de dos mil veinte.

X
Y,
De Paz ~ }g



g . - Pégina 1 de 2
ConsgboNacenalde Adcpaones
Guatemala, 17 de enero de 2020
Oficio CNA-UDAF-022-2020
FJO NAGIOHAL DE
L c@aa \H f(w & o 8
Licenciado L '—,'"":'“ \“““‘L'Lﬂl (
Erick Estuardo Cardenas Lima 2 1 ENE 2078 q

Director General
Consejo Nacional de Adopciones

L Lci: u’L&-.. Nt
M M Firma LN “&O‘ -

En cumplimiento a las Normas de Control Interno Gubernamental, en cuanto a que las unidades
especializadas, reglamentardn y normardn los procedimientos, para la constitucion y
administracion de Fondos Rotativos, se anexa a este oficio los proyectos relacionados.

Respetable licenciado Cdrdenas:

Asi mismo, se hace de conocimiento que la constitucién del Fondo Rotativo Institucional estd
apegada a la metodologia técnica, normativa legal y los reglamentos que establecen los niveles
de autorizacion, montos mdximos, cuotas diarias por concepto de pago de vidticos y
reconocimiento de gastos para servicios prestados, asi como los responsables de la administracién
de los fondos.

Derivado de lo anterior, sometemos a su aprobacion los documentos siguientes:

Fondo Rotativo Institucional

1. Resolucion de aprobacidn del Fondo Rotativo Institucional para el ejercicio fiscal 2020.
2. Resolucion de aprobacion del Reglamento del Fondo Rotativo Institucional

3. Reglamento de Fondo Rotativo Institucional

Reconocimiento de Gastos a Contratistas y su Reglamento

1. Resolucion de autorizacidn del reconocimiento de gastos a contratistas y su reglamento,
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para el ejercicio fiscal 2020.
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2. Reglamento para el reconocimiento de gastos portraslado al interior a los contratistas que
prestan servicios técnicos o profesionales con cargo al renglén presupuestario 029 “Otras

remuneraciones de personal temporal”.

Sin otro particular, hacemos propicia la ocasién para suscribirnos de usted.

Atentamente,
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FINANCIERA DEL CONSEJIO NACIONAL DE ADOPCIONES EL CONTENIDO DE LA RESOLUCION
NUMERO CNA-DG-002-2020, EMITIDA POR LA DIRECCION GENERAL DEL CONSEJO NACIONAL

DE ADOPCIONES DE FECHA VEINTIUNO DE ENERO DE DOS MIL VEINTE, MEDIANTE COPIA
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