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ConsgoNadionalde Adapciories

RESOLUCION NUMERO CNA-DG-059-2020
Guatemala, 18 de noviembre de 2020

LA DIRECCION GENERAL DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 241 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala, asi como lo preceptuado en el Decreto Numero 101-97 vy sus reformas,
“Ley Orgénica del Presupuesto” y Acuerdo Gubernativo NUmero 540-2013 vy sus reformas
“Reglamento de la Ley Orgdnica de Presupuesto”; constituyen la base legal para la emision de las
Normas para la Liquidacion Presupuestaria y Cierre Contable de Ingresos y Egresos del Consejo
Nacional de Adopciones, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2020.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en el Articulo nimero 17 del Decreto numero
77-2007 del Congreso de la Republica, Ley de Adopciones, el Consejo Nacional de Adopciones es
una entidad autonoma, de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena
capacidad para contraer obligaciones y de acuerdo a lo determinado en el Articulo nimero 20 de
la misma ley; Articulo nimero 15 vy la literal a) del Articulo nimero 17 del Acuerdo Gubernativo
namero 182-2010, Reglamento de la Ley de Adopciones, el Director General es el jefe
administrativo de la institucion y representante legal del Consejo Nacional de Adopciones.

CONSIDERANDO

Que la Coordinadora de Administracion Financiera con el visto bueno de la Subdirectora General
del Consejo Nacional de Adopciones, mediante oficio nimero CNA-UDAF-370-2020 de fecha 18 de
noviembre de 2020, trasladan y solicitan a la Direccidén General la aprobacion de las “Normas para
la Liquidacion Presupuestaria y Cierre Contable de Ingresos y Egresos del Consejo Nacional de
Adopciones para el Ejercicio Fiscal 2020”, en cumplimiento a lo estipulado en la normativa vy
demas leyes aplicables y en congruencia con lo establecido en la Resolucidn ndmero CNA-CD-007-
2019 del Consejo Directivo del Consejo Nacional de Adopciones, que aprobd las Normas de
Apertura, Programacion, Ejecucion e Informe y Liquidacién del Presupuesto de Ingresos y Egresos
del Consejo Nacional de Adopciones, para el ejercicio fiscal 2020.

POR TANTO

Con base en lo considerado y fundamentado con lo dispuesto en el Articulo numero 241 de la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; en el ejercicio de las funciones que le
confieren los Articulos 17 y 20 del Decreto nimero 77-2007 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Adopciones y de conformidad con lo regulado en los Articulos nimero 15 y 17
del Acuerdo Gubernativo nimero 182-2010, Reglamento de la Ley de Adopciones; lo preceptuado
en el Decreto numero 101-97 y sus reformas, “Ley Organica del Presupuesto” y Acuerdo
Gubernativo numero 540-2013 y sus reformas “Reglamento de |a Ley Organica de Presupuesto”.

RESUELVE

PRIMERO. Aprobar las Normas para la Liquidacion Presupuestaria y Cierre Contable de Ingresos K(_)NAL Dt
\ Egresos del Consejo Nacional de Adopciones para el Ejercicio Fiscal 2020.
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SEGUNDO. Notifiquese a Subdireccion General, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y sus

Subcoordinaciones, y a las Unidades de: Administracion Financiera, Planificacién, Auditoria

Interna, Registro, Asesoria Juridica y Recursos Humanos del Consejo Nacional de Adopciones para

su conocimiento y efectos correspondientes.

TERCERO. La presente Resolucion surte sus efectos inmediatamente.
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Licenciado |
Erick Estuardo Cardenas Lima 1] ]
Director General
Consejo Nacional de Adopciones )
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Senor Director: na LA ——%“*ﬁ

Por este medio me dirijo a usted, con el objeto de hacer de su conocimiento que la Unidad de
Administracion Financiera iniciara con las actividades para la liquidacion del presupuesto de
ingresos y egresos del presente ejercicio fiscal 2020 del Consejo Nacional de Adopciones, y el
cierre contable correspondiente.

En cumplimiento a las normativas legales que rigen la administracion del presupuesto de ingresos
y egresos, asi como el sistema contable, se han elaborado las disposiciones complementarias
para culminar oportunamente la liquidacion del presupuesto y cierre contable de ingresos y
egresos del Consejo para el gjercicio fiscal 2020.

Derivado de lo anterior, por medio de la presente se remiten las “Normas para la Liquidacién
Presupuestaria y Cierre Contable de Ingresos y Egresos del Consejo Nacional de Adopciones

para el Ejercicio Fiscal 2020, para su respectiva aprobacion.

Sin otro particular, me suscribo de usted,

Atentamente,

COHSQJ Nacional de Ado\ﬁ\cxones

Q!Ucda Maria/\ borfa?m/fﬁ:éie—vma;quez sy
Wdé Administratidn Financiera

Vo.Bo. L[cda Shar n Estefama Umana‘r
\,S dlrectora Genéral
ConseJ Nacioral de Adopciones

C.C. Archivo

Avenida La Reforma 11-30, Zona 9
Telcfono (302) 2413-1600 Fax: (302) 2415-1601






CNH/

ComepNaconad e Adcocoes

NORMAS PARA LA LIQUIDACION PRESUPUESTARIA Y CIERRE CONTABLE DE
INGRESOS Y EGRESOS DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2020

OBJETIVO Y DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 1. Objetivo. Dictar las normas técnicas, procedimientos, lineamientos vy
calendarizacion necesarios para guiar la liquidacion presupuestaria y cierre contable de
Ingresos y Egresos del Consejo Nacional de Adopciones correspondiente al ejercicio fiscal
2020, que garantice el cumplimiento de los plazos legales y administrativos que rigen las
operaciones de ejecucion del presupuesto.

Articulo 2. Disposiciones complementarias. lLas presentes normas de liquidacidn
presupuestaria y cierre contable son complementarias a lo establecido en el Decreto 101-
97 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley Organica del Presupuesto”, el Acuerdo
Gubernativo 540-2013 “Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto” y la Ley del
Presupuesto General de Ingresos vy Egresos del Estado para el ejercicio fiscal 2020, en lo
referente a las entidades Autdonomas.

LIQUIDACION PRESUPUESTARIA
COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Articulo 3. Nominas de Aguinaldo. La Coordinacién de Recursos Humanos, deberd
trasladar ala Coordinaciéon de Administracion Financiera la ndmina correspondiente al pago
de aguinaldo del presente afio, a mas tardar el 8 de diciembre de 2020.

El pago de aguinaldo, a funcionarios y empleados publicos, se hara efectivo como plazo
maximo el 10 de diciembre de 2020.

Articulo 4. Ndminas de Sueldos y Planilla de Honorarios. La Coordinacidén de Recursos
Humanos, debera trasladar a la Coordinaciéon de Administracion Financiera, la némina de
sueldos y planilla de honorarios, segin el caso o generarlas en el Sistema de Néminas y
Registro de personal -GUATENOMINAS-, a mas tardar el 21 de diciembre de 2020, para el
tramite correspondiente.
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En cumplimiento a las normas aprobadas en la Resolucién nimero CNA-CD-007-2019 del
Consejo Directivo, el acreditamiento de sueldos a los funcionarios y empleados, asi como

los honorarios de los prestadores de servicios técnicos o profesionales se hara efectivo a
mas tardar el 28 de diciembre de 2020.

Articulo 5. Nomina de pago de prestaciones laborales. La Coordinacion de Recursos
Humanos presentara expedientes de prestaciones laborales por baja de personal a mas
tardar el 10 de diciembre de 2020.

UNIDAD DE PRESUPUESTO

Articulo 6. Deuda Flotante. Todos los gastos que correspondan al ejercicio fiscal 2020,
deberan ser devengados a mas tardar el 31 de diciembre de!l ejercicio fiscal en referencia,
para evitar obligaciones pendientes que afecten las disponibilidades presupuestarias del
ejercicio fiscal 2021, a excepcién de los Servicios Basicos que corresponden al mes de
diciembre del afio 2020 e impuestos y contribuciones.

El Jefe de Presupuesto de la Unidad de Administracion Financiera, podré presentar la dltima
modificacion presupuestaria a mas tardar el 21 de diciembre de 2020. Se exceptia de la
presente disposicion, la modificacion presupuestaria que tenga como fines especificos la
regularizacion y cierre presupuestario del ejercicio fiscal 2020, con fecha limite para su
realizacion el 28 de diciembre de 2020.

UNIDAD DE COMPRAS

Articulo 7. Solicitudes o Pedidos. Las unidades del Consejo Nacional de Adopciones
deberdn trasladar a la Coordinacién de Administracion Financiera a mas tardar el 24 de
noviembre de 2020, las solicitudes para adquisiciones de insumos o servicios que requieran
para completar las actividades programadas del presente ejercicio fiscal. Las solicitudes o
pedidos deberdn sujetarse a los principios de racionalizacién de los recursos, minimizando
y suprimiendo los gastos que no sean necesarios para sus actividades.

El tramite de las solicitudes o pedidos recibidas se priorizaran de acuerdo con que, si se
determina que las adquisiciones de los insumos se consideran imprescindibles para el
funcionamiento de esta Institucion, las disponibilidades presupuestarias, el proceso de la.
gestion de compras aplicable y la planificacion general del proceso de cierre de las
actividades indicadas en este documento. »
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Articulo 8. Recepcién de Facturas. El Encargado de Compras de la Unidad de
Administracion Financiera recibira a més tardar el 10 de diciembre del 2020, facturas de
servicios basicos para su respectivo tramite de pago.

UNIDAD DE CONTABILIDAD

Articulo 9. Actividades de cierre. El Jefe de Contabilidad de la Unidad de Administracidn
Financiera, para el proceso de cierre anual, debera realizar las siguientes actividades:

a) Registrar en el SICOIN-WEB, la totalidad de los depdsitos monetarios recibidos hasta
el 31 de diciembre de 2020. Excepto, los intereses monetarios que se hayan
devengado durante el mes de diciembre de 2020, mismos que se registraran de
conformidad con las normas de cierre que contiene los procedimientos, registros y
calendarizacion para la liquidacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado y Cierre Contable emitido por el Ministerio de Finanzas Publicas.

b) Liquidar el Fondo Rotativo Institucional, a mas tardar el 18 de diciembre de 2020, en
coordinacion con el responsable del mismo, conforme el Acuerdo de creacion.

c) Requerir al Encargado de Inventarios la presentacion del Inventario General
preliminar 2020 de la institucidon el dia 11 de diciembre para su revision vy
conciliacion con la ejecucion del gasto.

d) Remitir a las Instituciones que por ley corresponda y dentro del plazo establecido
para el efecto, los Estados Financieros y demds informes, documentos y cuadros
anexos que se formulen con motivo del cierre contable del ejercicio fiscal 2020.

UNIDAD DE TESORERIA

Articulo 10. Disponibilidad en efectivo. De existir saldo disponible en efectivo, después de
liquidar el Fondo Rotativo Institucional y los Fondos Rotativos Internos, el mismo debera
depositarse en la cuenta correspondiente, a mas tardar el 17 de diciembre de 2020.

Articulo 11. Retorno de comision y liquidacidn de vidticos. Las Unidades que conforman el
Consejo Nacional de Adopciones, deben considerar en la emisidn de avisos de comision, la
fecha méaxima para retornar el 3 de diciembre de 2020.
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De existir comisiones posteriores a la fecha maxima de retorno, se debera tomar en cuenta
que los dias para efectuar la liquidacion se reduce, existiendo la fecha limite de
presentacion de la liquidacion el 14 de diciembre de 2020, v deberad hacerse del
conocimiento de la persona nombrada al momento de gestionar formularios de viaticos.

Asi mismo, si existieran comisiones posteriores a la fecha maxima (03/12/2020), no se
tramitard vidtico anticipo, no obstante, su liquidacién sera dentro del plazo contenido en
las presentes normas.

Articulo 12. Fondo Rotativo Institucional. El Jefe de Tesoreria de la Coordinacién de
Administracion Financiera, debera elaborar la rendicion final de los Fondos Rotativos de
Viaticos y Caja Chica, a més tardar el 17 de diciembre de 2020.

Articulo 13. Vales de Caja Chica. El Jefe de Tesoreria de la Coordinacién de Administracién
Financiera, segun la necesidad del Consejo Nacional de Adopciones debera emitir el Gltimo
vale de caja chica a mas tardar el 14 de diciembre de 2020.

UNIDAD DE ALMACEN

Articulo 14. Entrega de Equipo y/o Suministros. El Encargado de Almacén de la
Coordinacion de Administracion Financiera, realizara entregas de Equipo y/o Suministros a
las Unidades que lo soliciten a mas tardar el 18 de diciembre de 2020.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 15. Disposiciones Complementarias. El Consejo Directivo y el Director General,
dentro del dmbito de su competencia, podran emitir las disposiciones complementarias que
consideren necesarias, para el cumplimiento de lo estipulado en esta normativa y demas
leyes aplicables.

Articulo 16. De la Notificacidn. Se ordena a la Secretaria General, notificar las presentes
normas a Subdireccién General, Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y sus
Subcoordinaciones, y a las siguientes Unidades:.Administracion Financiera, Planificacidn,
Auditoria Interna, Registro, Asesoria Juridica y Rgcursos Humanos deJ\ConseJo Nacional de
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